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RESOLUCION No. 01618

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para
el empleo Jefe de Oficina de Control Interno de la Secretaria Distrital de Ambiente”

LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

En ejercicio de las facultades que le confieren el articulo 32 del Decreto Ley 785 de
2005, el Decreto Distrital 109 de 2009, Decreto Distrital 175 de 2009, y

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica, en su articulo 122 establece que “No habra empleo publico
que no tenga funciones detalladas en ley o reglamento y para proveer los de caracter
remunerado se requiere que estén contemplados en la respectiva planta y previstos sus
emolumentos en el presupuesto correspondiente”.

Que la Ley 909 de 2004 y los Decretos Nacionales 785 de 2005 y 1083 de 2015,
consagran que las entidades deben expedir sus Manuales Especificos de Funciones,
Competencias Laborales, teniendo en cuenta el contenido funcional y las competencias
comunes y comportamentales, de los empleos que conforman la planta de personal.

Que mediante Decreto Distrital 109 de 2009, se establecié la estructura organizacional y
las funciones de la Secretaria Distrital de Ambiente, el cual fue modificado por el Decreto
Distrital 175 de 2009.

Que de acuerdo con el Decreto Distrital 110 de 2009, se establecio la planta de cargos
de la Secretaria Distrital de Ambiente.

Que segun el inciso 2° del Articulo 8° del Decreto Distrital No. 367 del 9 de septiembre
de 2014 senald: “(...) a partir de la vigencia del presente Decreto, la funcion asignada en
el numeral 9° del articulo 1° del Decreto 101 de 2004 queda limitada a la determinacion
de los requerimientos particulares y disciplinas académicas especificas necesarias
conforme con las funciones de los empleos, cuyo establecimiento y/o modificacion
requeriran para su validez la refrendacion por parte del Director del Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital.”
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Que el articulo 2.2.4.3., del Decreto Nacional 1083 de 2015 sefala que las competencias
laborales estan compuestas por los requisitos de estudio y experiencia del empleo, las
competencias funcionales del empleo y las competencias comportamentales.

Que los incisos segundo y tercero del articulo 2.2.2.6.1 del Decreto Nacional 1083 de
2015, al igual que lo establece el articulo 32 del Decreto Ley 785 de 2005, reiteran que
la adopcidn, adicion, modificacion o actualizacién del manual especifico se efectuara
mediante resolucion interna del jefe del organismo o entidad y que corresponde a la
unidad de personal de cada organismo, adelantar los estudios para la elaboracion,
actualizacion, modificacién o adicion del manual especifico de funciones y competencias
laborales.

Que el Decreto Nacional 815 del 8 de mayo de 2018 “Por el cual se modifica el Decreto
1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica, en lo relacionado con
las competencias laborales generales para los empleos publicos de los distintos niveles
Jerarquicos”, modifica las competencias comunes y por nivel jerarquico de los empleos
del nivel Directivo, Asesor, Profesional, Técnico y Asistencial, disposicidon que fue acatada
por la Secretaria Distrital de Ambiente.

Que conforme con la Resolucion No. 00818 del 30 de marzo de 2020, se establecio el
Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de los empleos de la planta
de la Secretaria Distrital de Ambiente.

Que el Decreto Nacional 989 del 9 de julio de 2020, "Por el cual adiciona el capitulo 8 al
titulo 21 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1083 de 2015,(...)”, fij6 las competencias y
requisitos especificos para el empleo de Jefe de Oficina, Asesor, Coordinador o Auditor
de Control Interno o quien haga sus veces en las entidades de la Rama Ejecutiva del
Orden Nacional y Territorial, sefialando que las entidades deberan actualizar su Manual
Especifico de Funciones y de Competencias Laborales dentro de los treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la fecha de publicacién del decreto.

Que mediante Circular Externa 026 de 24 de julio de 2020, expedida por el Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital, se insta a las entidades para dar cumplimiento
a lo dispuesto en la norma, dentro del plazo concedido e indicando que de conformidad
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con lo establecido en el articulo 7° del Acuerdo 199 de 2005, se debera contar con el

concepto técnico favorable o refrendacion.

Que en cumplimiento a lo establecido en el articulo 1° del Decreto Nacional 051 de 2018,
mediante oficio de salida con radicado No. 2020EE129937, se socializo a la organizacién
sindical de la Secretaria Distrital de Ambiente SERAMBIENTE, la modificacién parcial del
Manual de Funciones y Competencias laborales.

Que, por lo anterior, se hace necesario modificar la Resolucion No. 00818 del 30 de
marzo de 2020 para ajustarlo al Decreto 989 de 2020.

Que el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital emiti6 concepto técnico
mediante oficio No. 2020EE2645 del 12 de agosto de 2020 para la modificacion del
Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1°. Modificar el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales
de la Secretaria Distrital de Ambiente, en lo que hace referencia a lo establecido en el
Decreto Nacional 989 de 2020.

I. IDENTIFICACION.
Nivel jerarquico Directivo
Denominacién del Empleo Jefe de Oficina
Cédigo 006
Grado 05
N° de cargos Uno (1)
Dependencia Oficina de Control Interno
Cargo del Jefe inmediato Quien ejerza la supervision directa
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Il. AREA FUNCIONAL:

OFICINA DE CONTROL INTERNO

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Verificar y evaluar el estado del Sistema de Control Interno, de acuerdo con la
normatividad vigente

IV. DESCRIPCION DEL CONTENIDO FUNCIONAL

1. Planear, dirigir y organizar la verificacion y evaluacion del Sistema de Control
Interno.

2. Verificar que el Sistema de Control Interno esté formalmente establecido dentro
de la organizacion y que su ejercicio sea intrinseco al desarrollo de las funciones
de todos los cargos y, en particular de aquellos que tengan responsabilidad de
mando.

3. Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades de la
organizacion, se cumplan por los responsables de su ejecucién y en especial,
que las areas o empleados encargados de la aplicacion del régimen disciplinario
ejerzan adecuadamente esta funcion.

4. Verificar que los controles asociados con todas y cada una de las actividades e
la organizacion, estén adecuadamente definidos, sean apropiados y se mejoren
permanentemente, de acuerdo con la evolucién de la entidad.

5. Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos, planes,
programas, proyectos, y metas de la organizaciéon y recomendar los ajustes
necesarios.

6. Servir de apoyo a los directivos en el proceso de toma de decisiones, a fin que
se obtengan los resultados esperados.

7. Verificar los procesos relacionados con el manejo de los recursos, bienes y los
sistemas de informacion de la entidad y recomendar los correctivos que sean
necesarios.

8. Fomentar en toda la organizacion la formacion de una cultura de control que
contribuya al mejoramiento continuo en el cumplimiento de la mision institucional.

9. Evaluar y verificar la aplicacion de los mecanismos de participacion ciudadana,
que, en desarrollo del mandato constitucional y legal, disefie la entidad
correspondiente.

10. Mantener permanentemente informados a los directivos acerca del estado del
control interno dentro de la entidad, dando cuenta de las debilidades detectadas
y de las fallas en su cumplimiento.

11. Verificar que se implementen las medidas respectivas recomendadas.
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12. Las demas que le asigne el jefe del organismo o entidad, de acuerdo con el
caracter de sus funciones.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1. Mejores practicas Nacionales e Internacionales del Proceso de Auditoria
Interna.
2. Normatividad Contratacion Publica.
Plan de Desarrollo Distrital en temas relacionados con las funciones del
empleo.
4. Normatividad vigente Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG y
Politicas de Gestion y Desempefio.
5. Normatividad que regule el Sistema de Control Interno Publico.
6. Normatividad aplicable vigente expedidas por entes de control.
7. Finanzas y Presupuesto Publico.
8. Fundamentos de Formulacion y Evaluacion de Proyectos.
9. Gestion publica.
10. Normas técnicas de calidad.
11. Contratacién Publica.
12. Normas de Administracién de Personal.
13. Formulacién y evaluacion de proyectos
14. Manejo de herramientas béasicas de sistemas.
15. Normas fiscales.
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
ESPECIFICAS
el L= Decreto 989 de 2020

e Aprendizaje continuo

e Orientacion a resultados

e Orientacion al usuario y al
ciudadano.

e Compromiso con la organizacion

e Trabajo en equipo

e Adaptacién al cambio

Orientacion a resultados
Liderazgo Efectivo e iniciativa.
Adaptacién al cambio
Planeacion.

Comunicacion Efectiva

VIl COMPETENCIAS LABORALES DE AREAS O PROCESOS TRASVERSALES

COMPETENCIAS COMPETENCIAS TRASVERSALES
TRASVERSALES LABORALES COMUNES
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Control Interno. . o
Capacidad de analisis

Transparencia

Atencion de requerimientos
Resolucion y mitigacion de problemas
Vinculacién interpersonal

e Creatividad e innovacion

e Liderazgo

e Trabajo en equipoy
colaboracioén

VIII. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
Decreto 989 de 2020
ESTUDIOS EXPERIIENCIA

- Titulo profesional Cincuenta y dos (52) meses de experiencia
profesional relacionada en asuntos de control

- Titulo de posgrado en la modalidad de
maestria.

Tarjeta o matricula profesional en los
casos reglamentados por la Ley

ALTERNATIVA
- Titulo profesional Sesenta y cuatro (64) meses de experiencia

. profesional relacionada en asuntos de control
- Titulo de posgrado en la modalidad de | jnterno.

especializaciéon

Tarjeta o matricula profesional en los
casos reglamentados por la Ley

ARTICULO 2°. La presente resolucion rige a partir del dia siguiente a la fecha de su publicacién
y modifica en lo pertinente la Resolucion No. 00818 del 30 de marzo de 2020.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota a los 13 dias del mes de agosto del 2020

(e, Unictio_
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CAROLINA URRUTIA VASQUEZ
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

Refrendado por:

NIDIA ROCIO VARGAS

DIRECTORA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL

Elaboré:
CONTRATO
HARVIN JULLIAN RISCANEVO . . . FECHA
MARTINEZ C.C: 1049625428 TP: NA CPS: 58581072 DE EJECUCION: 12/08/2020
Revis6:
JAIRO ANDRES REVELO MOLINA C.C: 79904464 T.P:  N/A CPS: FUNCIONARIOEEESG‘C'ON_ 13/08/2020
. . . FECHA
CAROLINA URRUTIA VASQUEZ C.C: 52453929 T.P: N/A CPS: FUNCIONARIO . 13/08/2020
EJECUCION:
Aprobé:
CAROLINA URRUTIA VASQUEZ C.C: 52453929 T.P: N/A CPS: FUNCIONARIOEEggSGON_ 13/08/2020
Firmé:
. . . FECHA
CAROLINA URRUTIA VASQUEZ C.C: 52453929 T.P: N/A CPS: FUNCIONARIOEJECUCION' 13/08/2020

Pagina7 de 7

Secretaria Distrital de Ambiente

Av. Caracas N° 54-38

PBX: 3778899 / Fax: 3778930

www.ambientebogota.gov.co

Bogota, D.C. Colombia ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.




