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Resolucion

Por 1a cual se reglamenta el uso de los vehiculos del Departamento Técnico Administrativo del Medio
Ambiente - DAMA

LA DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO
AMBIENTE - DAMA-

En gjercicio de las facultades legales y
CONSIDERANDO

Que corresponde al Director del DAMA sefialar las politicas generales de la entidad y velar por el oportuno
cumplimiento de las funciones de todas las dependencias.

Que el Decreto No. 030 del 12 de enero de 1.999, establece que las Entidades del Distrito Capital deberdn adoptar
medidas que conlleven a la utilizacion eficiente y eficaz de los recursos Distritales.

Que en desarrollo de lo anterior, el Articulo 2° de la norma en mencion, dispone entre otros, que todos los organismos
y entidades del sector central y descentralizado del Distrito Capital deberan adoptar medidas para que las decisiones
de gastos se ajusten a criterios de eficiencia, economia y eficacia, con el fin de racionalizar el uso de los recursos del
tesoro piiblico Distrital, recursos entre los cuales se encuentran el uso de los vehiculos oficiales, tal como lo expresa el
inciso segundo del Articulo sefialado.

RESUELVE:

ARTICULOQ PRIMERO: Los vehiculos de propiedad de la Entidad deben ser usados imicamente para actividades de
caracter oficial y conducidos por el funcionario designado para tal efecto y su uso se efectuara bajo la Coordinacion y
responsabifidad de la Subdireccion a la cual hayan sido asignados.

PARAGRAFO 1: La Direccién de la Entidad asignara los vehiculos a cada Subdireccion, cada una de las cuales serd
responsable de la correcta utilizacion del recurso asignado, para lo cual se elaborard la correspondiente programacion
de acuerdo con las necesidades del servicio y el cronograma de actividades aprobado por el subdirector respectivo.

PARAGRATO 2: Los vehiculos asignados para el transporte de los subdirectores, serdn programados para realizar
las salidas con destino al cumplimiento de las actividades oficiales propias de la Subdireccion respectiva.

ARTICULO SEGUNDO: Los vehiculos serdn asignados, Unica y exclusivamente para el desarrollo de labores
propias del DAMA, a funcionarios de la Entidad y excepcionalmente a contratistas siempre que en el respectivo
contrato  este incluido el apoyo logistico de transporte por parte de la Entidad y previa autorizacion escrita del
Subdirector respectivo.

PARAGRAFO 1: Con el énimo de cumplir cabalmente con la programacién establecida, el(los) funcionario(s) que

deba(n) efectuar salidas debera(n) abordar el vehiculo a mas tardar dentro de los quince (15) minutos siguientes a la
D}pra prevista; en caso de no ser asi, se suspendera la salida y se someterd a nueva programacion.
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PARAGRAFO 2: El suministro de combustible de los vehiculos de la Entidad, serd realizado por la Subdireccion
Administrativa y Financiera a través de la expedicién de tiquetes, vales o la modalidad que la Administracion
determine, para lo cual se tendra en cuenta el kilometraje de cada vehiculo.

ARTICULO TERCERO: Cada vehiculo serd asignado a un conductor, quien serd responsable de su operacion,
cuidado y del oportuno mantenimiento del mismo, de la herramienta y demds accesorios entregados para su
funcionamiento y seguridad. Igualmente, es su deber informar con la debida antelacién a la Subdireccién
Administrativa y Financiera, sobre la(s) reparacién(es) y/o el mantenimiento a que deba ser sometido.

PARAGRAFO : Solo por necesidades del servicio, debidamente demostradas vy las cuales no puedan ser atendidas
por los vehiculos de propiedad del Departamento, se podra contratar los requeridos. Los vehiculos contratados, estaran
bajo el cuidado, coordinacion y responsabilidad del Subdirector que lo solicito.

ARTICULO CUARTO: Los vehiculos deberan guardarse en el parqueadero asignado por la entidad, de Lunes a
Viernes, a mas tardar a las 5:30 P.M. Por fuera de este horario, el conductor o el(los) funcionario(s) justificara(n) por
escrito ante la Subditeccion respectiva, los motivos que dieron lugar al incumplimiento del horario fijado. Se
exceptiian, los vehiculos asignados al servicio de la Direccion y al transporte de los Subdirectores del Departamento.

PARAGRAFO 1: Sin ninguna excepcion todos los vehiculos durante los fines de semana y dias festivos deberdn
permanecer en el parqueadero asignado por la entidad, para lo cual deberdn ser guardados a més tardar a las 9 P.M.
del Giltimo dia habil de la semana, salvo que por necesidades del servicio se deba laborar hasta altas horas de la noche,
situacion en la que debera ser guardado a més tardar a las 9 A.M. del dia siguiente. Lo anterior, a menos que se tengan
programadas visitas de acuerdo al cronograma de actividades de cada subdireccién y previo aviso por escrito a la
Subdireccién Administrativa y Financiera; una vez realizado el(los) recorrido(s) correspondiente(s), el conductor
deberé guardar nuevamente el respectivo vehiculo en el parqueadero asignado pot la entidad.

PARAGRAFO 2: Los vehiculos deberan ser retirados del parqueadero asignado, el dia habil siguiente al fin de
semana o festivo. Los vehiculos que por necesidades del servicio deban ser retirados antes, el subdirector respectivo
deberé justificar ante la Subdireccién Administrativa y Financiera a més tardar el iltimo dia habil anterior.

ARTICULO QUINTO: Cuando por razones institucionales se deba salir del perimeiro urbano del Distrito Capital,
en los vehiculos del Departamento, cada Subdirector mediante escrito motivado y a través de la Subdireccion
Adminisirativa y Financiera, deberd solicitar el permiso ante la Secretaria General de la Alcaldia Mayor, con minimo
tres (3) dias de anticipacién. En caso de no poderse adelantar este tramite antes de la comision, serd responsabilidad
del solicitante el incumplimiento de las obligaciones que haya generado la solicitud.

ARTICULO SEXTO: El conductor es responsable de las multas por infracciones a las normas de trénsito, de los
dafios causados al vehiculo y/o a terceros que sean imputables a su negligencia o descuido, sin perjuicio de las
acciones legales que correspondan,

PARAGRAFO: Cuando la infraccién al horario de pico y placa sea responsabilidad del Subdirector o funcionario(s)
respectivo(s), la muita correra por cuenta de éste 0 estos.

ARTICULO SEPTIMO: Ante la ocurrencia de cualquier tipo de accidente de trdnsito, quien conduzca deberd

solicitar la intervencién de las autoridades correspondientes, De ignal manera, sera responsable de los daflos causados
Dglvehiculo y/o a terceros, cuando sean ocasionados por su negligencia o descuido.
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ARTICULO QOCTAVO: En lo demas se aplicarén las disposiciones contempladas en la resolucion No. 070 del 30 de
enero de 1996 expedida por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota.

ARTICULO NOVENO: La violacion a las disposiciones de la presente resolucion sera sancionada conforme a fas
disposiciones de la ley 734 de 2002.

ARTICULO DECIMO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga las Resoluciones
Nos. 2808 del 21 de Diciembre de 2.000, 411 del 20 de marzo de 2001 y 482 del 19 de abril de 2001 y demds
disposiciones que le sean contrarias.

Dada en Bogoti D.C,alos  § V] NV, 2002
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JUILIA MIRANDA LONDORO
Directora
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