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ALCALDIAMAYOR RESOLUCION
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE AMBIENTE

RESOLUCION No. 01028

“Por la cual se modifica el manual de funciones y competencias laborales para los empleos de la
planta de personal de la Secretaria Distrital de Ambiente”

EL SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTE;

En ejercicio de las facultades que le confieren el articulo 32 del Decreto Ley 785 de 2005, el
Decreto Distrital 109 de 2009, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 122 de la Constitucion Politica establece que no habra empleo publico que no tenga
funciones detalladas en ley o reglamento y para proveer los de caracter remunerado se requiere que
estén contemplados en la respectiva planta y previstos los emolumentos en el presupuesto
correspondiente.

Que mediante Decreto Distrital 109 de 2009 se establecid la estructura organizacional y las funciones
de la Secretaria Distrital de Ambiente, el cual fue modificado por el Decreto Distrital 175 de 2009.

Que de acuerdo con el Decreto Distrital 110 de 2009 se establecié la planta de cargos de la
Secretaria Distrital de Ambiente.

Que conforme con la Resolucidn 2666 de 2015 de la Secretaria Distrital de Ambiente se establecié el Manual
Especifico de Funciones y Competencias Laborales de los empleos de la planta de la Secretaria Distrital de
Ambiente.

Que mediante el Decreto Distrital 367 de 2014 se actualiza el Manual General de Requisitos para
los empleos publicos correspondientes a los organismos pertenecientes al Sector Central de la
Administracién Distrital de Bogota, D.C.

Que el Decreto Nacional 2484 de 2014 reglamenta el Decreto Ley 785 de 2005, el cual da los
lineamientos para ajustar los manuales de funciones de las entidades y organismos del orden
territorial en materia de clasificacion de empleos, nomenclatura, funciones especificas y requisitos
generales

Que con el propdésito de lograr las metas y objetivos en el marco del actual Plan de Desarrollo Bogota
Mejor para Todos, asi como la de fortalecer institucionalmente a la entidad, se hace necesario
modificar el propdsito principal de algunos empleos, asi como la de incluir nuevas profesiones, con
el fin de que conduzcan a optimizar la gestién de las dependencias para el cumplimiento de su misién
y objetivos Institucionales.

Que de acuerdo con lo anterior, se hace necesario realizar los ajustes requeridos al Manual de
Funciones y Competencias de la Secretaria Distrital de Ambiente.
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Que a través del radicado DASCD EE-1511 del 22 de julio de 2016 y No. 2016ER126274 SDA del
25 de julio de 2016 y una vez revisados los componentes técnicos y legales, encuentra que la
presente modificacion cumple con los requisitos exigidos y considera pertinente la refrendacion por
parte de la Directora del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO 1°. Modificar el Manual de Funciones y Competencias Laborales de la Secretaria Distrital
de Ambiente, correspondiente a la Resolucién 2666 de 2015 para los empleos que se relacionan a
continuacion:

I. IDENTIFICACION.

Nivel Directivo

Denominacién del Empleo Subdirector

Cadigo 068

Grado 04

N° de cargos Diez (10)

Dependencia Donde se asigne el empleo
Cargo del Jefe inmediato Quien ejerza la supervision directa

Il. IDENTIFICACION DEL AREA:

SUBDIRECCION DE POLITICAS Y PLANES AMBIENTALES

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Liderar la formulacion, ejecucion y articulacion de politicas, planes, programas y proyectos distritales ambientales
orientados a la mejora en la planeacién ambiental y territorial, en coherencia con la normatividad legal vigente y
con la politica nacional ambiental.

DESCRIPCION DEL CONTENIDO FUNCIONAL

1. Proponer criterios de articulacion de las politicas, planes, programas y proyectos ambientales del Distrito
Capital con la politica nacional ambiental y propender por su desarrollo.

2. Asesorar a las dependencias de la entidad en la formulacion y adopcion de todas las politicas, planes,
programas, y lineamientos requeridos y consolidar los planes anuales y plurianuales para el sector
ambiental del Distrito Capital conforme la reglamentacién vigente.

3. Disenar y proponer politicas, planes y programas referentes a la planeacion ambiental y territorial para
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promover la investigacion, promocion, valoracidon y uso sostenible de los recursos naturales y servicios
ambientales.

Participar en la elaboracion de lineamientos ambientales y de ordenamiento territorial para la expedicion
de politicas, normas, determinantes ambientales, planes, programas y proyectos en el uso del suelo
urbano y rural.

Asesorar a la Secretaria en la adopcion de las politicas, planes, programas y proyectos que la Entidad
deba desarrollar en el Distrito Capital.

Brindar asesoria técnica en la concertacion de los Planes Ambientales Locales con sus diferentes actores,
para armonizarlos con el Plan de Desarrollo Distrital.

Consolidar y analizar la informacion de las variables ambientales provenientes de las instancias de
coordinacion institucional, otras dependencias y entidades de caracter publico o privado con el fin de
generar informacion para la toma de decisiones en el sector.

Administrar los datos provenientes de las Redes de Monitoreo en el Distrito con el fin de formular
estrategias de gestidn, control y vigilancia con base en sus resultados.

Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza del empleo.

IV. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

—_
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Lineamientos de orden nacional e internacional referidos a la conservacion de los recursos naturales y la
biodiversidad.

Normatividad distrital, nacional e internacional sobre gestion ambiental.
Normatividad ambiental de orden distrital y nacional.

Metodologias para la formulacién y evaluacion de proyectos.

Politicas Publicas Ambientales del orden distrital, regional y nacional.
Plan de Ordenamiento Territorial.

Plan de Gestién Ambiental del Distrito.

Cadigo penal.

Cddigo de policia.

. Cddigo contencioso administrativo.

. Ley de contratacion con el Estado.

V. IDENTIFICACION DE COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

Experticia laboral.
Orientacion a resultados.
Orientacion al usuario y al ciudadano. e Trabajo en equipo y colaboracion.
e Creatividad e innovacion.

VI. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIIENCIA
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Estudios:
Titulo de formacion profesional en:

Biologia (Del Nucleo Bésico del Conocimiento de
Biologia, Microbiologia y Afines).

Arquitectura (Del Nucleo Basico del Conocimiento
de Arquitectura)

Ingenieria Civil, Ingenieria Catastral y Geodesia,
Ingenieria Geografica (Del Nucleo Basico del
Conocimiento de ingenieria Civil y Afines)

Ingenieria Ambiental (Del Nucleo Basico del
Conocimiento de ingenieria Ambiental, Sanitaria y
Afines)

Ingenieria Agronomica (Del Nucleo Basico del
Conocimiento de Ingenieria Agronomia, Pecuaria
y Afines).

Ingenieria Agricola, Ingenieria Forestal (Del
Nucleo Basico del Conocimiento de ingenieria
Agricola, Forestal y Afines)

Ingenieria Quimica (Del Nucleo Basico del
Conocimiento de Ingenieria Quimica y Afines.

Ingenieria industrial (Del Nicleo Basico del
Conocimiento de ingenieria Industrial y Afines)

Administracion  Publica, Administraciéon de
Empresas, y afines (Del Nucleo Basico del
Conocimiento de administracion).

Derecho, y afines (Del Nucleo Basico del
Conocimiento de Derecho y Afines.)

Titulo de postgrado en &reas relacionadas con las
funciones del cargo

Experiencia:

Dieciocho (18) meses de experiencia profesional o
docente

Requerimiento:
Tarjeta o matricula

reglamentados por la ley.

profesional en los casos
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Il. IDENTIFICACION DEL AREA:

SUBDIRECCION DEL RECURSO HIDRICO Y DEL SUELO

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Formular, dirigir y verificar la ejecucién de las politicas, planes, programas y proyectos que contribuyan al control
de los factores deterioro ambiental en el recurso hidrico, de acuerdo con las disposiciones legales y normas
técnicas.

DESCRIPCION DEL CONTENIDO FUNCIONAL

10.

Dirigir la evaluacion, control y seguimiento sobre los factores de deterioro ambiental derivados de las
actividades que incidan sobre el recurso hidrico y el suelo, de acuerdo con la normatividad vigente.
Coordinar y gestionar la evaluacion técnica, las actividades de control y seguimiento y emitir los
respectivos conceptos o informes técnicos de los instrumentos de control ambiental a las actividades
relacionadas con la calidad y el uso del agua.

Coordinar y gestionar la evaluacion técnica, las actividades de control y seguimiento y emitir los
respectivos conceptos-juridicos o informes técnicos de los instrumentos de control ambiental a las
actividades de generacion, recoleccion, aprovechamiento y disposicion de residuos solidos peligrosos
toxicos y de produccién, comercializacidon o acopio de hidrocarburos en el marco de las competencias de
la Secretaria.

Coordinar y gestionar la evaluacién técnica, las actividades de control y seguimiento y emitir los
respectivos conceptos o informes técnicos de los instrumentos de control ambiental relacionados con la
actividad minera en el marco de las competencias de la Secretaria.

Dirigir el monitoreo de la calidad del agua del Distrito Capital, programar y priorizar sus necesidades de
monitoreo, evaluar el funcionamiento de la red de calidad hidrica de Bogota, modelar y analizar su
informacion, gestionar y publicar sus resultados.

Planear, desarrollar y ejecutar programas de monitoreo a afluentes en el Distrito Capital, analizar su
informacion, gestionar y publicar sus resultados.

Dirigir y administrar los equipos e instrumentos para monitoreo del agua de la Secretaria Distrital de
Ambiente, con el fin de realizar actividades de seguimiento y control.

Coordinar acciones operativas y de control ambiental dirigidos al mejoramiento de la calidad del agua y
del manejo de residuos, en el marco de las competencias de la Secretaria.

Emitir los estudios técnicos que informen sobre el estado y manejo de los recursos y sectores que estén
bajo su competencia, con el fin de determinar el estado actual de los mismos.

Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza del empleo.

IV. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Normas ambientales a aplicar segun el sector

Formulacion y evaluacion de proyectos.

Plan de desarrollo del Distrito Capital.

Técnicas aplicables al tratamiento de residuos sélidos, liquidos y gaseosos.
Politicas publicas ambientales del orden distrital, regional y nacional.

oo =
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V. IDENTIFICACION DE COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES

POR NIVEL JERARQUICO

e Orientacién a resultados.
e Orientacion al usuario y al ciudadano.

e  Experticia laboral.

e Trabajo en equipo y colaboracion.
e Creatividad e innovacion.

VI. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIIENCIA

Estudios:
Titulo de formacién profesional en:

Derecho, y afines (Del Nucleo Basico del
Conocimiento de Derecho y Afines.)

Ingenieria Ambiental, Ingenieria Sanitaria (Del
Nucleo Basico del Conocimiento de ingenieria
Ambiental, Sanitaria y Afines)

Ingenieria Civil, Ingenieria Catastral y Geodesia,
Ingenieria Geografica, Ingenieria de Recursos
Hidricos, Ingenieria Geoldgica (Del Nucleo Basico
del Conocimiento de ingenieria Civil y Afines)

Ingenieria Quimica (Del Nucleo Basico del
Conocimiento de Ingenieria Quimica y Afines).

Ingenieria Agricola, Ingenieria Forestal (Del
Nucleo Basico del Conocimiento de ingenieria
Agricola, Forestal y Afines)

Biologia, Ecologia, Microbiologia (Del Nucleo
Basico del Conocimiento de  Biologia,
Microbiologia y Afines).

Geologia (Del Nucleo Basico del Conocimiento de
Geologia, otros programas de ciencias naturales)

Bioquimica (Del Nucleo Basico y Area del
Conocimiento de matematicas y ciencias
naturales)

Agrologia (Del Nucleo Basico del Conocimiento

Experiencia:
Dieciocho (18) meses de experiencia profesional.
Requerimiento:

Tarjeta o matricula
reglamentados por la ley.

profesional en los

casos
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de Agronomia).

Titulo de postgrado en areas relacionadas con las
funciones del cargo.

Il. IDENTIFICACION DEL AREA:

SUBDIRECCION DE ECOSISTEMAS Y RURALIDAD

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Efectuar el seguimiento y evaluacion al desarrollo de politicas, planes, programas y proyectos, orientados a la
gestion ambiental para la administracion y desarrollo sostenible de los ecosistemas urbanos y del area rural
del Distrito Capital en el marco de las politicas publicas distritales y de las directrices de la Secretaria Distrital
de Ambiente.

IDESCRIPCION DEL CONTENIDO FUNCIONAL

10.

11.

Implementar programas, planes, proyectos, acciones e instrumentos orientados a la recuperacion,
conservacion y uso sostenible de los recursos naturales y del ambiente en el Distrito Capital, dentro de las
competencias de la Secretaria.

Desarrollar acciones de investigacion, validacion, ajuste y transferencia de tecnologia agropecuaria y
ambiental, para la proteccion y el uso sostenible de los recursos naturales y el medio ambiente, en el
Distrito capital.

Elaborar los lineamientos técnicos que se requieran para los procesos de adquisicion de predios en areas
urbanas y/o rurales con fines de conservacion ambiental.

Ejecutar las acciones identificadas en los planes y programas para el fortalecimiento del sistema de areas
protegidas y la conservacion de areas de importancia ambiental urbana y rural del Distrito Capital.
Efectuar el acomparfamiento técnico del componente de manejo del ambiente y de los recursos naturales
en los planes para la prevencion de desastres, en coordinacién con las entidades competentes.

Ejecutar planes, programas y proyectos orientados a la restauracion, rehabilitacion y/o recuperacion de
areas de interés ecolégico o ambiental en el Distrito capital, de conformidad con las politicas y directrices
de la Secretaria.

Ejecutar acciones de manejo integral de areas de interés ambiental del Distrito Capital.

Elaborar los estudios técnicos para la adopcion de planes de manejo ambiental de areas protegidas del
Distrito Capital.

Avalar los conceptos técnicos remitidos por la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota para el
alinderamiento de quebradas, con el fin de ser incorporadas a la estructura ecolégica principal.

Coordinar la ejecucién de acciones interinstitucionales tendientes a la implementacién de los programas
incorporados en la Politica Publica de Ruralidad y el Plan de Desarrollo Rural en el marco de las instancias
correspondientes.

Coordinar, evaluar y realizar seguimiento al Sistema Agropecuario y Ambiental Distrital, SISADI vy
establecer prioridades de cualificacidén y seguimiento a los compromisos de otras entidades en el marco
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

de lo que establece la Politica Publica de Ruralidad.

Organizar y coordinar la asistencia técnica y tecnoldgica agropecuaria a pequefios productores en el
Distrito Capital y coordinar el desarrollo de los proyectos complementarios dirigidos a mejorar su calidad
de vida.

Ejecutar los planes, programas y proyectos tendientes a la conservacion de la biodiversidad en el Distrito
Capital, para proteger el patrimonio natural de la ciudad y mejorar la calidad de vida de sus habitantes.
Apoyar a las localidades en la ejecucion de planes, programas y proyectos de inversion en suelo rural del
Distrito Capital en el marco de la Politica Publica de Ruralidad y el Plan de Desarrollo Rural.

Aportar lineamientos técnicos basicos para el desarrollo de actividades de integracién regional en temas
relacionados con la proteccion de los recursos naturales y el desarrollo rural sostenible en el Distrito
Capital.

Dirigir la actualizacion del diagnéstico de las condiciones biofisicas y socioecondmicas de las areas rurales
del Distrito Capital, para formular estrategias productivas con el fin de involucrar a la poblacion en las areas
de desarrollo, de acuerdo con la normatividad vigente

Dirigirlas actividades de reconversion productiva a través de la extension ambiental rural y la produccion
agropecuaria sostenible en el Distrito Capital para la proteccion de los recursos naturales, de acuerdo con
la normatividad vigente.

Las demas que le sean propias o asignadas de acuerdo con la naturaleza de la dependencia.

V. IDENTIFICACION DE COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
e Liderazgo
e Orientacion a resultados e Planeacion
e Transparencia e Toma de decisiones
e Compromiso con la organizacion e Direccién y desarrollo de personal
e Conocimiento del entorno

IV. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

—_
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10.
11.

Lineamientos de orden internacional referidos a la conservacion de los recursos naturales y la
biodiversidad

Normatividad ambiental de orden distrital y nacional e internacional
Politicas publicas ambientales del orden distrital, regional y nacional.
Plan de Ordenamiento Territorial.

Plan de Gestion Ambiental del Distrito.

Cadigo penal.

Cadigo de policia.

Cddigo contencioso administrativo.

Ley de contratacion con el Estado.

Disefio y gerencia de proyectos.

Normas sobre administracién de personal.

VI. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

Estudios Experiencia

Titulo de formacién profesional en :

Derecho, y afines (Del Ntcleo Basico del Conocimiento de | Dieciocho (18) meses de experiencia profesional

Pagina 8 de 19

4
Secretaria Distrital de Ambiente
Av. Caracas N° 54-38 BGGO I
PBX: 3778899 / Fax: 3778930
www.ambientebogota.gov.co M E J 0 R
Bogota, D.C. Colombia

PARA TODOS




o]
&
g

ALCALDIAMAYOR
DE BOGOTADC.
SECRETARIA DE AMBIENTE

RESOLUCION No. 01028

Derecho y Afines.)

Ingenieria Ambiental, Administrador ambiental y de los
recursos naturales (Del Ntcleo Basico del Conocimiento de
ingenieria Ambiental, Sanitaria y Afines)

Ingenieria Civil, Ingenieria Catastral y Geodesia, Ingenieria
Geografica, Ingenieria de Recursos Hidricos (Del Nicleo
Basico del Conocimiento de ingenieria Civil y Afines)

Ingenieria Agricola, Ingenieria Forestal (Del Nucleo Bésico
del Conocimiento de ingenieria Agricola, Forestal y Afines)

Biologia, Ecologia, Microbiologia (Del Nucleo Basico del
Conocimiento de Biologia, Microbiologia y Afines).

Bioquimica (Del Nicleo Basico y Area del Conocimiento de
matematicas y ciencias naturales),

Agronomia (Del Nucleo Basico del Conocimiento de
Agronomia).

Zootecnia (Del Nucleo Basico del Conocimiento de
Zootecnia).

Medicina veterinaria (Del Nucleo Basico del Conocimiento
de Medicina Veterinaria)

Arquitectura (Del Nucleo Baésico del Conocimiento de
Arquitectura)

Ingenieria  Agronémica (Del Nucleo Basico del
Conocimiento de Ingenieria Agronomia, Pecuaria y Afines).

Quimica (Del Nucleo Basico del Conocimiento de Quimica
y Afines).

Antropologia (Del Nucleo Basico del Conocimiento de
Antropologia y Artes Liberales.)

Titulo de postgrado en areas relacionadas con las funciones
del cargo

o docente.

Requerimiento

Tarjeta o matricula profesional en los casos
reglamentados por la Ley.
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Il. IDENTIFICACION DEL AREA:

SUBDIRECCION DE ECOURBANISMO Y GESTION AMBIENTAL EMPRESARIAL

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Dirigir la ejecucion de politicas, planes, programas y proyectos en materia de Ecourbanismo y produccién limpia,
para promover el desarrollo urbano y rural sostenible y la mitigacion del impacto ambiental en las actividades
productivas de manera coherente con las politicas ambientales, el plan de gestiéon ambiental distrital, disposiciones
legales y demas normas reglamentarias vigentes.

DESCRIPCION DEL CONTENIDO FUNCIONAL

Implementar politicas en materia de Ecourbanismo y produccion limpia para la promocién del desarrollo
urbano sostenible y la adecuada gestion ambiental empresarial para el mejoramiento del ambiente en el
Distrito.

Asistir técnicamente los proyectos de gestion ambiental empresarial, en el marco del programa de Gestion
Ambiental Empresarial con el fin de mejorar el desempefio ambiental del sector productivo de la ciudad.
Coordinar con las demas dependencias de la Secretaria la ejecucidn de programas y proyectos relacionados
con los parques industriales ecoeficientes, de conformidad con lo sefialado en el plan de ordenamiento
territorial y otras normas aplicables dentro de las competencias de la Secretaria.

Promover mecanismos de produccion limpia en los sectores productivos y comerciales del Distrito e
implementar estrategias de promocién de autogestién y autorregulacién ambiental en el sector empresarial,
generando incentivos para las empresas que adopten este tipo de estrategias de manera voluntaria.

Dirigir o promover la elaboracién de diagnésticos sectoriales y manuales de buenas practicas empresariales.
Promover estrategias para incentivar el consumo y la producciéon sostenible del sector empresarial en la
ciudad.

Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza del empleo.

IV. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Normatividad distrital, nacional e internacional sobre gestion ambiental.
Metodologias para la formulacién y evaluacion de proyectos.

Politicas Publicas Ambientales del orden distrital, regional y nacional.
Plan de Ordenamiento Territorial.

Plan de Gestién Ambiental del Distrito.

Cddigo penal.

Cddigo de policia.

Caddigo contencioso administrativo.

Ley de contrataciéon con el Estado.

©COoNoO~WN=

V. IDENTIFICACION DE COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

o  Experticia laboral.

e Trabajo en equipo y colaboracion.
e Creatividad e innovacion.

Orientacion a resultados.
Orientacién al usuario y al ciudadano.
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V1. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIIENCIA

Estudios:
Titulo de formacién profesional en:

Derecho, y afines (Del Nucleo Basico del|Experiencia:

Conocimiento de Derecho y Afines.)
Dieciocho (18) meses de experiencia profesional.

Ingenieria Civil, Ingenieria Catastral y Geodesia,
Ingenieria Geografica (Del Nucleo Basico del

Conocimiento de ingenieria Civil y Afines) Requerimiento:

Tarjeta o matricula profesional en los casos reglamentados por
Ingenieria Agricola, Ingenieria Forestal (Del|!a ey

Nucleo Basico del Conocimiento de ingenieria
Agricola, Forestal y Afines)

Arquitectura  (Del  Nucleo  Basico  del
Conocimiento de Arquitectura)

Ingenieria Agronémica (Del Nucleo Basico del
Conocimiento  de  Ingenieria  Agronomia,
Pecuaria y Afines).

Agronomia (Del  Nucleo  Basico  del
Conocimiento de Agronomia).

Ingenieria Quimica (Del Nucleo Basico del
Conocimiento de Ingenieria Quimica y Afines)

Ingenieria Sanitaria (Del Nucleo Bésico del
Conocimiento de ingenieria Ambiental, Sanitaria
y Afines).

Microbiologia  (Del  Nucleo Basico del
Conocimiento de Biologia, Microbiologia y
Afines).

Geologia (Del Nucleo Basico del Conocimiento
de Geologia, otros programas de ciencias
naturales).

Titulo de postgrado en areas relacionadas con
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las funciones del cargo.

I. IDENTIFICACION.
Nivel Profesional
Denominacion del Empleo Profesional Especializado
Codigo 222
Grado 20
N° de cargos Veinte (20)
Dependencia Direccion Legal Ambiental
Cargo del Jefe inmediato Quien ejerza la supervision directa

Il. IDENTIFICACION DEL AREA:

DIRECCION LEGAL AMBIENTAL

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Realizar la evaluacion y revision de los actos administrativos, consultas, peticiones y demas asuntos asignados y
que deban ser sometidos a consideracion y aprobacion de la Direccién Legal Ambiental para garantizar el
cumplimiento de la normatividad vigente.

DESCRIPCION DEL CONTENIDO FUNCIONAL

1. Revisar los proyectos de actos administrativos y demas documentos relacionados que deban someterse
a consideracion y aprobacion del Director Legal Ambiental, que le sean asignados para garantizar el
mejoramiento de los procesos de la dependencia.

2. Proyectar conceptos juridicos que le permitan al Director Legal Ambiental absolver consultas, peticiones
y demas asuntos que se le formulen en el ambito de sus competencias con el fin de mejorar los procesos
a realizar y cumplir con la normatividad.

3. Realizar estudios y analisis juridicos que se requieran tendientes a unificar, y estandarizar conceptos e
informacion juridica relevante sobre las diferentes normas relacionadas con los asuntos de competencia
de la Secretaria

4. Asistir juridicamente a las diferentes instancias internas en que sea requerido en las cuales participa el
Director Legal Ambiental atendiendo los compromisos particulares correspondientes a la dependencia.

5. Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza del empleo.
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IV. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Normatividad Contractual
Normatividad Ambiental

Pobp=

Derecho Procesal

Caddigo de Procedimiento Administrativo y de los Contencioso Administrativo.

V. IDENTIFICACION DE COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES

POR NIVEL JERARQUICO

e Orientacion a resultados.
e Orientacion al usuario y al ciudadano.

o Experticia laboral.
e Trabajo en equipo y colaboracion.
e Creatividad e innovacion.

VI. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

Estudios:

Titulo profesional en Derecho (Del Nicleo Basico del
Conocimiento de Derecho y Afines

Titulo de postgrado en é&reas relacionadas con las
funciones del cargo.

Experiencia:

Treinta (30) meses de experiencia profesional
relacionada

Requerimiento:
Tarjeta o matricula profesional en los casos

reglamentados por la Ley.

1. IDENTIFICACION.

Nivel

Profesional

Denominacién del Empleo

Profesional Universitario

Cédigo 219
Grado 15
N° de cargos Tres (3)

Dependencia

Donde se asigne el empleo

Cargo del Jefe inmediato

Quien ejerza la supervision directa

II. IDENTIFICACION DEL AREA:

DIRECCION LEGAL AMBIENTAL

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Secretaria Distrital de Ambiente
Av. Caracas N° 54-38

PBX: 3778899 / Fax: 3778930
www.ambientebogota.gov.co
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Ejecutar acciones para desarrollar la inspeccion, vigilancia y control a las entidades sin animo de lucro que
tengan por objeto la defensa y proteccidn del medio ambiente y los recursos naturales renovables domiciliadas
en Bogota D.C.

DESCRIPCION DEL CONTENIDO FUNCIONAL

Realizar la inspeccion, vigilancia y control a las entidades sin animo de lucro e instituciones de utilidad
comun que tengan por objeto la defensa y proteccion del medio ambiente y los recursos naturales
renovables domiciliadas en Bogota D.C.

2. Actualizar permanentemente el sistema de informacion de personas juridicas con el registro de las
actuaciones bajo su responsabilidad.

3. Preparar los actos administrativos de suspension y/o cancelacion de la personeria juridica respecto de
las entidades sin animo de lucro que tengan por objeto la defensa y protecciéon del medio ambiente y los
recursos naturales renovables.

4. Preparar respuestas y/o conceptos sobre consultas, peticiones y quejas formuladas por la ciudadania, las
personas naturales o juridicas y las dependencias de la entidad, que se le asignen y que guarden relacion
con el propdsito principal del cargo.

5. Participar en las reuniones interinstitucionales sobre la materia, en las que se le delegue.

6. Desarrollar las visitas administrativas de caracter legal, contable y financiero a que haya lugar para cumplir
con el propdsito principal de este empleo.

7. Proponer instrumentos que garanticen el mejoramiento de los procedimientos y la prestacion del servicio
en el area de su competencia, segun las asignaciones del superior inmediato.

8. Realizar atencion al publico en las situaciones que sea requerido y de conformidad con las instrucciones
dadas por el superior inmediato.

9. Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza del empleo.

IV. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1. Derecho Ambiental.

2. Derecho Constitucional.

3. Derecho Administrativo.

4. Normatividad vigente en materia de inspeccion y vigilancia

5. Derecho Publico.

6. Gestion Publica Distrital.

7. Cursos en redaccion.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

o Experticia laboral.
e Trabajo en equipo y colaboracion.
e Creatividad e innovacion.

Orientacion a resultados.
Orientacion al usuario y al ciudadano.

V1. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
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Estudios: Experiencia:

Titulo de formacién profesional en: Cuarenta y dos (42) meses de experiencia

profesional relacionada
Derecho (Del Nucleo Basico del Conocimiento de

Derecho y Afines.)

Economia (Del Nucleo Basico del Conocimiento de | Requerimiento:
economia.) Tarjeta o matricula profesional en los casos

reglamentados por la ley.
Administracion Publica, Administracién de Empresas (Del

Nucleo Basico del Conocimiento de administracion).

Contaduria (Del Nucleo Basico del conocimiento de

contaduria)
I. IDENTIFICACION.
Nivel Asistencial
Denominacion del Empleo Conductor
Cédigo 480
Grado 15
N° de cargos Uno (1)
Dependencia Direccién de Gestion Corporativa
Cargo del Jefe inmediato Quien ejerza la supervision directa

Il. IDENTIFICACION DEL AREA:

DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Suministrar el servicio de transporte a los funcionarios de la entidad con el fin de facilitar el desarrollo de las
actividades misionales y de apoyo de la Secretaria Distrital de Ambiente.

DESCRIPCION DEL CONTENIDO FUNCIONAL

Pagina 15 de 19
»

Secretaria Distrital de Ambiente

Av. Caracas N° 54-38 BGGO I

PBX: 3778899 / Fax: 3778930

www.ambientebogota.gov.co M E J 0 R
Bogota, D.C. Colombia

PARA TODOS




o]
&
g

ALCALDIAMAYOR
DE BOGOTADC.
SECRETARIA DE AMBIENTE

RESOLUCION No. 01028

1. Conducir el vehiculo asignado con estricto cumplimiento de los itinerarios y horarios programados.
2. Revisar y verificar periddicamente el estado del vehiculo, herramientas y equipos de seguridad y de
carretera e informar las novedades y requerimientos presentados con el fin de garantizar el buen estado

del vehiculo.

3. Verificar la correcta y oportuna ejecucion de las érdenes de trabajo relacionadas con el mantenimiento
preventivo y correctivo del vehiculo asignado.
4. Colaborar en el desarrollo de actividades administrativas y operativas que se requieran en las diferentes

dependencias de la entidad.

5. Informar a la dependencia sobre los siniestros ocurridos o desperfectos causados al vehiculo de acuerdo

con los procedimientos vigentes

6. Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza del empleo.

IV. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1. Normatividad de transito.
2. Mecanica automotriz basica.
3. Seguridad Vial

V. IDENTIFICACION DE COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES

POR NIVEL JERARQUICO

e Orientacion a resultados.
e Orientacion al usuario y al ciudadano.

Manejo de la informacion
Adaptacion al cambio
Disciplina

Relaciones interpersonales
e Colaboracion

V1. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Estudios:

Aprobacién de cuatro (4) afios de educacion basica

Experiencia:

Cincuenta y cuatro (54) meses de experiencia
relacionada con las funciones del cargo.

secundaria
Requerimiento:
Licencia de conduccion de cuarta (42.) categoria.
I. IDENTIFICACION.
Nivel Asistencial

Denominacién del Empleo

Auxiliar Administrativo

Cédigo

407

Secretaria Distrital de Ambiente
Av. Caracas N° 54-38
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Grado 17

N° de cargos Cinco (5)

Dependencia Oficina de Control Interno

Cargo del Jefe inmediato Quien ejerza la supervision directa

Il. IDENTIFICACION DEL AREA:

DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Apoyar en la organizacion y monitoreo de la prestacién de servicio de transporte de la entidad que garantice el
apoyo oportuno para el cumplimiento de las actividades de la Secretaria.

DESCRIPCION DEL CONTENIDO FUNCIONAL

Recibir y consolidar las solicitudes de transporte de las dependencias de la entidad, para realizar la
asignacion de los vehiculos de acuerdo con la programacion realizada.

2. Verificar el cumplimiento de la prestacién oportuna del servicio, estableciendo los controles pertinentes.
3. \Verificar el estado del parque automotor de la entidad para programar los mantenimientos necesarios para
el normal funcionamiento y buen estado de estos.
4. Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza del empleo.
IV. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
1. Sistema de gestion documental.
2. Normas, técnicas y procedimientos de organizacién de archivos.
3. Sistema de informacion de la entidad.
4. Estructura y organizacion de la Secretaria Distrital de Ambiente.

V. IDENTIFICACION DE COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

Manejo de la informacién
e Adaptacién al cambio
Orientacion a resultados. e Disciplina

Orientacion al usuario y al ciudadano. ¢ Relaciones interpersonales

e Colaboracion

VI. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
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Estudios:

Diploma de Bachiller en cualquier modalidad

ARTICULO 2°. Los requisitos exigidos para los diferentes empleos de la planta global tendran las
equivalencias previstas en el articulo 25 del Decreto Nacional 785 de 2005, de acuerdo con el nivel
jerarquico, las funciones, las competencias y las responsabilidades de cada uno de los empleos.

ARTICULO 3°. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su refrendacion por parte del
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
Dado en Bogota a los 27 dias del mes de julio del 2016

2

FRANCISCO JOSE CRUZ PRADA
DESPACHO DEL SECRETARIO

Refrendado:

NIDIA ROCIO VARGAS
Directora Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

Elaboré:
SARA CAROLINA ALVIRA ACOSTA  C.C: 52516371 T.P:  N/A CPS: FUNCIONARIOFECHA

T o : EJECUCION:
Revisé:
SARA CAROLINA ALVIRA ACOSTA  C.C: 52516371 T.P:  N/A CPS: FUNCIONARIOFECHA

e o : EJECUCION:
MARIA MARGARITA PALACIO RAMOS C.C: 51985496 T.P:  N/A CPS: FUNCIONARIOFECHA

o o ’ EJECUCION:
SARA CAROLINA ALVIRA ACOSTA  C.C: 52516371 T.P:  N/A CPS: FUNCIONARIOFECHA

e o : EJECUCION:
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VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN C.C:

MARIA CONCEPCION OSUNA

CHAVEZ c.c

MARIA CONCEPCION OSUNA

CHAVEZ cc

MARIA MARGARITA PALACIO RAMOS C.C:

MARIA MARGARITA PALACIO RAMOS C.C:

MARIA CONCEPCION OSUNA

CHAVEZ c.c

SARA CAROLINA ALVIRA ACOSTA  C.C:

VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN C.C:

VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN C.C:
Aprobé:

VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN C.C:
Firmo:

FRANCISCO JOSE CRUZ PRADA C.C:
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42163723

51679628

51679628

51985496

51985496

51679628

52516371

42163723

42163723

42163723

19499313

T.P: N/A
T.P: NA
T.P: N/A
T.P: NA
T.P: N/A
T.P: NA
T.P: N/A
T.P: NA
T.P: N/A
T.P:

T.P:

N/A

N/A

CPS:

CPS:

CPS:

CPS:

CPS:

CPS:

CPS:

CPS:

CPS:

CPS:

CPS:

FUNCIONARIOFEGHA

FUNCIONARIOFECHA

EJECUCION:

FUNCIONARIOFEGHA

FUNCIONARIOFECHA

EJECUCION:

FUNCIONARIOFEGHA

FUNCIONARIOFECHA

EJECUCION:

FUNCIONARIOFEGHA

FUNCIONARIOFECHA

EJECUCION:

FUNCIONARIOFEGHA

FUNCIONARIOFECHA

EJECUCION:

FUNCIONARIOFECHA
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27/07/2016

26/07/2016

27/07/2016

25/07/2016

25/07/2016

26/07/2016

25/07/2016

27/07/2016

27/07/2016
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