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ALCALDIAMAYOR RESOLUCION

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE AMBIENTE

RESOLUCION No. 03218

“Por medio de la cual se modifican parcialmente las Resoluciones 5575 de 2009, 3864 de
2011 y 1283 de 2014 del Sistema Integrado de Gestion de la Secretaria Distrital de
Ambiente, y se toman otras determinaciones”

EL SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTE

En ejercicio de sus atribuciones legales en especial el Acuerdo 257 de 2006 y las que le
confiere el literal g del articulo 8° del Decreto Distrital 109 de 2009, modificado por el
Decreto Distrital 175 de 2009; y

CONSIDERANDO

Que el articulo 269 de la Constitucion Politica de Colombia establece que las Entidades
Publicas, estan obligadas a disenar y aplicar segun la naturaleza de funciones, métodos y
procedimientos de control interno de conformidad con lo que disponga la ley.

Que la Directiva Presidencial 01 de enero de 1997, imparte algunos lineamientos que
contribuyen a reorientar el proceso de disefio y montaje del Sistema de Control Interno,
haciendo énfasis en la necesidad que las areas basicas y de apoyo de la organizacion
entiendan que tienen una "responsabilidad por resultados" y por lo tanto se requiere de la
formalizacion y documentacion de los procedimientos.

Que el literal b) del articulo 3° y el articulo 6° de la Ley 87 de 1993, “Por la cual se establecen
normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se
dictan otras disposiciones”, dispone que el establecimiento, desarrollo, mantenimiento y
perfeccionamiento del sistema de Control Interno en los organismos y entidades publicas,
sera responsabilidad de la maxima autoridad de la entidad y que el sistema debera ser
adecuado a la naturaleza, estructura y misién de la organizacion.

Que la racionalizacién de los tramites, métodos y procedimientos se constituye en una
herramienta fundamental para el Sistema de Gestion de la Calidad y el mejoramiento de la
funcién publica, al facilitar el cumplimiento de las funciones y objetivos institucionales, la
delimitacion de responsabilidades, la induccién del empleado en su puesto de trabajo, la
definicion de controles internos y el desarrollo de los sistemas de informacion en los
procesos misionales y administrativos de la Entidad.
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Que mediante Resolucion 3153 del 8 de septiembre de 2008, se adopté el Manual de
Procesos y Procedimientos V.1.0 de la Secretaria Distrital de Ambiente.

Que la Direccion de Gestion Corporativa mediante memorando No. 20171E40414 de febrero
27 de 2017, solicité la adopcion del procedimiento “126PA07-PR41 Identificacion de
peligros, evaluacioén y valoracion de riesgos”, o anterior en cumplimiento del Decreto 1443
de 2014 “Por el cual se dictan disposiciones para la implementacion del Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)”

Que la Direccion de Gestidén Corporativa, mediante memorando No. 2017IE178350 de
Septiembre 12 de 2017, solicitd la actualizacién del procedimiento “126PA07-PR0O3 -
Afiliaciéon Riesgos Profesionales”, debido a que requiere modificar el nombre de Afiliacion
Riesgos Profesionales por Afiliacion Riesgos Laborales, actualizar la normatividad,
actualizar responsabilidad y autoridad, modificar actividades, adicionar lineamientos
relacionados con los Subsistemas de Seguridad de la Informacién, de Seguridad y Salud
en el Trabajo, de Responsabilidad social y de Gestion Documental y ajustar la codificacion
de los anexos de acuerdo a lo establecido en el procedimiento “126PA06-PR0O1 Control de
la Informacién Documentada” del Sistema Integrado de Gestion-SIG.

Que la Direcciéon de Gestion Corporativa, mediante memorando No. 2017IE36807 de
febrero 21 de 2017 solicité la eliminacion de los procedimientos “126PA01-PR06 - Comision
Estudios al Exterior”, “126PA01-PR0O7 - Comisidon para desempenar cargos de libre
nombramiento y remocién” y “126PA01-PR08 - Comisién servicios”;, y la creacion del
procedimiento “126PA01-PR48 — Comisiones”, el cual unificara los procedimientos que
seran eliminados.

Que la Direccion de Gestién Corporativa, mediante memorando No. 2017IE178354 de
Septiembre 12 de 2017, informé que los procedimientos “126PA07-PR0O2 - Afiliaciéon Fondo
de Pensiones AFP’, “126PA01-PR04 - Afiliacién a la Caja de Compensacion Familiar’ y
“126PA01-PRO05 - Afiliacion a Empresa Promotora de Salud EPS”, seran unificados en el
procedimiento “126PA01-PR49 - Afiliacion al sistema de seguridad social integral’; por lo
anteriormente solicitado seran eliminados los procedimientos unificados y se creara el
procedimiento que los consolida.

Que la Direcciéon de Gestion Corporativa mediante memorando No. 20171E213491 de
octubre 26 de 2017 solicitd la actualizacion de los siguientes procedimientos:

- “126PA01-PR24 - Liquidacién Prima Técnica”, debido a que requiere modificar el
nombre de Liquidacién Prima Técnica a Reconocimiento de la prima técnica,
actualizar la normatividad, actualizar responsabilidad y autoridad, modificar el
alcance, adicionar lineamientos relacionados con los Subsistemas de Seguridad de
la Informacién, de Seguridad y Salud en el Trabajo, de Responsabilidad social y de
Gestion Documental. También requiere incluir y aclarar las politicas de operacion,
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RESOLUCION No. 03218
ampliar y aclarar los insumos del procedimiento, modificar el esquema de
responsabilidades de acuerdo con las competencias de cada actor, ampliar los
conceptos clave, ajustar los nombres de los formatos con el fin de que dieran cuenta
de la naturaleza del procedimiento y ajustar la codificacion de los anexos de acuerdo
a lo establecido en el procedimiento 126PA06-PR01 Control de la Informacion
Documentada del Sistema Integrado de Gestion-SIG.

“126PA01-PR30 Retiro Parcial de Cesantias”, debido a que requiere modificar el
nombre de Retiro Parcial de Cesantias a Retiro Parcial y Definitivo de Cesantias ,
actualizar la normatividad, actualizar responsabilidad y autoridad, modificar
actividades, registros, adicionar lineamientos relacionados con los Subsistemas de
Seguridad de la Informacion, de Seguridad y Salud en el Trabajo, de
Responsabilidad social y de Gestion Documental y ajustar la codificacién de los
anexos de acuerdo a lo establecido en el procedimiento “126PA06-PR0O1 Control de

la Informacién Documentada” del Sistema Integrado de Gestion-SIG.

Que mediante Resoluciones relacionadas a continuacion, se adoptaron las versiones que
en este momento se encuentran vigentes y son objeto de eliminacion o modificacion:

Cédigo Nombre del procedimiento Resoluciéon | Aprueba
namero y | laversién
ano

126PA01-PR02 | Afiliacion Fondo de Pensiones AFP 3864 de 2011 3.0

126PA01-PR0O3 | Afiliacién Riesgos Profesionales 5575 de 2009 20

126PA01-PR04 | Afiliacién a la Caja de Compensacion | 5575 de 2009 2.0

Familiar
126PA01-PR0O5 | Afiliacion a Empresa Promotora de | 5575 de 2009 2.0
Salud EPS

126PA01-PR0O6 | Comision Estudios al Exterior 5575 de 2009 3.0

126PA01-PR0O7 | Comisidon para desempefar cargos | 5575 de 2009 3.0

de libre nombramiento y remocién

126PA01-PR08 | Comision servicios 1283 de 2014 4.0

126PA01-PR24 | Liquidacién Prima Técnica 5575 de 2009 2.0

126PA01-PR30 | Retiro Parcial de Cesantias 5575 de 2009 1.0

En mérito de lo anterior,
RESUELVE
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ARTICULO 1. — Adoptar la version 1.0 de los procedimientos que se enuncian a
continuacion:

PROCESO PROCEDIMIENTO CODIGO VERSIO
N

GESTION DE TALENTO | Identificacion de peligros, 126PA01- 1.0
HUMANO evaluacion y valoracion de riesgos | PR41

GESTION DE TALENTO | Comisiones 126PA01- 1.0
HUMANO PR48

GESTION DE TALENTO | Afiliacién al sistema de seguridad 126PA01- 1.0
HUMANO social integral PR49

ARTICULO 2. — Modificar parcialmente el articulo segundo de la Resolucién 5575 del 24
de agosto de 2009, en el sentido de derogar la version 2.0 y adoptar la versién 3.0 de los
procedimientos que se enuncian a continuacion:

PROCESO PROCEDIMIENTO CODIGO VERSIO
N

GESTION DE TALENTO | Afiliacion Riesgos Laborales 126PA01- 3.0

HUMANO PRO03

GESTION DE TALENTO | Liquidacién Prima Técnica 126PA01- 3.0

HUMANO PR24

ARTICULO 3. — Modificar parcialmente el articulo primero de la Resolucion 2864 del 21 de
junio de 2011, en el sentido de eliminar del Sistema Integrado de Gestidn, la version 3.0 del
documento que se enuncia a continuacion, teniendo en cuenta que éste se subsume dentro
del procedimiento “126PA01-PR49 - Afiliacion al sistema de seguridad social integral’

PROCESO PROCEDIMIENTO cODIGO VERSIO

N
GESTION DE TALENTO | Afiliacién Fondo de Pensiones AFP | 126PA01- 3.0
HUMANO PR02

ARTICULO 4. — Modificar parcialmente el articulo segundo de la Resolucion 5575 del 24
de agosto de 2009, en el sentido de eliminar del Sistema Integrado de Gestién, la version
2.0 de los documentos que se enuncian a continuacion, teniendo en cuenta que éstos se
subsumen dentro del procedimiento “126PA01-PR49 - Afiliacioén al sistema de seguridad
social integral”

PROCESO PROCEDIMIENTO CODIGO VERSION
GESTION DE TALENTO | Afiliacion a la Caja de 126PA01- 2.0
HUMANO Compensacion Familiar PR04
GESTION DE TALENTO | Afiliacién a Empresa Promotora de | 126PA01- 2.0
HUMANO Salud EPS PRO05
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ARTICULO 5. — Modificar parcialmente el articulo tercero de la Resolucién 5575 del 24 de
agosto de 2009, en el sentido de eliminar del Sistema Integrado de Gestion, la version 3.0
de los documentos que se enuncian a continuacién, teniendo en cuenta que éstos se
subsumen dentro del procedimiento 126PA01-PR48 — Comisiones:

PROCESO PROCEDIMIENTO CcODIGO VERSION
GESTION DE TALENTO | Comisién Estudios al Exterior 126PA01- 3.0
HUMANO PRO06

GESTION DE TALENTO | Comisién para desempefiar cargos | 126PA01- 3.0
HUMANO de libre nombramiento y remocién PRQ7

ARTICULO 6. — Modificar el articulo primero de la Resolucién 1283 del 7 de mayo de 2014,
en el sentido de eliminar del Sistema Integrado de Gestion, la version 4.0 del documento
que se enuncia a continuacion, teniendo en cuenta que éste se subsume dentro del
procedimiento 126PA01-PR48 — Comisiones

PROCESO PROCEDIMIENTO cODIGO VERSION
GESTION DE TALENTO | Comision de servicios 126PA01- 4.0
HUMANO PRO8

ARTICULO 7. — Modificar parcialmente el articulo primero de la Resolucién 5575 del 24 de
agosto de 2009, en el sentido de derogar la version 1.0 y adoptar la versién 2.0 del
procedimiento que se enuncia a continuacion:
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PROCESO PROCEDIMIENTO CODIGO VERSIO

N
GESTION DE TALENTO | Retiro Parcial y Definitivo de 126PA01- 2.0
HUMANO Cesantias PR30

ARTICULO 8. — La difusién de la modificacion y adopcién de los procedimientos esta a
cargo de la Direccion de Gestion Corporativa, responsable del proceso y procedimientos

aqui descritos.

ARTICULO 9. — Publicacién. La presente Resolucion se publicara en el Boletin Legal
Ambiental y en el aplicativo del SIG-ISOLUCION.

ARTICULO 10 - Vigencias y Derogatorias. La presente Resolucion rige a partir del dia
siguiente de la fecha de su publicacion en el Boletin Legal Ambiental y modifica
parcialmente las Resoluciones 5575 de 2009, 3864 de 2011 y 1283 de 2014, del Sistema
Integrado de Gestion de la Secretaria Distrital de Ambiente.

Dado en Bogota a los 15 dias del mes de noviembre del 2017

2

FRANCISCO JOSE CRUZ PRADA
SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTE

Elaboré:

DORIS PATRICIA RIBERO LEAL

Reviso:

VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN

OLGA LI ROMERO DELGADO

ORLANDO RUBIO RICO

CARMENZA MIRANDA CUERVO
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CONTRATO

ORLANDO RUBIO RICO C.C: 79445313 T.P: N/A cps: 20170401 DE FECHA . 09/11/2017

VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN C.C: 42163723 TP NA CPS: FUNCIONARIOFECHA 09/11/2017
EJECUCION:
CONTRATO oo
OLGA LI ROMERO DELGADO C.C: 51992938 TP NA CPS: 20170005 DE _ 1011112017
oo EJECUCION:
CARLOS ARTURO PUERTA _ _ _ FECHA
O C.C: 10287954 TP NA cps: FuncionarioE5SH o 09/11/2017
VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN C.C: 42163723 TP NA CPS: FUNCIONARIOFECHA 15/11/2017
EJECUCION:
VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN C.C: 42163723 TP NA CPS: FUNCIONARIOFECHA 10/11/2017
EJECUCION:
CONTRATO oo
OLGA LI ROMERO DELGADO CC: 51992938 TP NA CPS: 20170005 DE _ 1411112017
o EJECUCION:
CONTRATO Lo
ELSY LILIANA RINCON ESCOBAR ~ C.C: 52227214 TP NA CPS: 20170987 DE _ 08/11/2017
o EJECUCION:
Aprobo:
VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN C.C: 42163723  T.P: N/A CPS: FUNCIONARIOFECHA 15/11/2017
EJECUCION:
Firmo:
FRANCISCO JOSE CRUZ PRADA  C.C: 19499313 TP N/A cPs: FUNCIONARIOEESSSCION_ 15/11/2017
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