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RESOLUCION No. 02729

“Por la cual se modifica parcialmente el Manual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales para los empleos de la planta de personal de la
Secretaria Distrital de Ambiente”.

LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE,

En ejercicio de las facultades que le confieren el articulo 32 del Decreto Ley 785 de 2005, el
Decreto Distrital 101 de 2004, y

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica, en su articulo 122 establece que “No habra empleo publico que no
tenga funciones detalladas en ley o reglamento y para proveer los de caracter remunerado se
requiere que estén contemplados en la respectiva planta y previstos sus emolumentos en el
presupuesto correspondiente”.

Que la Ley 909 de 2004 y los Decretos Nacionales 785 de 2005 y 1083 de 2015, consagran que
las entidades deben expedir sus Manuales Especificos de Funciones y Competencias Laborales,
teniendo en cuenta el contenido funcional y las competencias comunes y comportamentales, de
los empleos que conforman la planta de personal.

Que segun el inciso 2° del Articulo 8° del Decreto Distrital No. 367 del 9 de septiembre de 2014,
sefald: “(...) a partir de la vigencia del presente Decreto, la funcion asignada en el numeral 9° del
articulo 1° del Decreto 101 de 2004 queda limitada a la determinacion de los requerimientos
particulares y disciplinas académicas especificas necesarias conforme con las funciones de los
empleos, cuyo establecimiento y/o modificacion requeriran para su validez la refrendacién por
parte del Director del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital.”

Que los incisos segundo y tercero del articulo 2.2.2.6.1 del Decreto Nacional 1083 de 2015, al
igual que lo establece el articulo 32 del Decreto Ley 785 de 2005, reiteran que la adopcion,
adicion, modificacion o actualizacion del manual especifico se efectuara mediante resolucion
interna del jefe del organismo o entidad y que corresponde a la unidad de personal de cada
organismo, adelantar los estudios para la elaboracion, actualizacion, modificacion o adicion del
manual especifico de funciones y competencias laborales.
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Que mediante la Resolucion No. 00818 del 30 de marzo de 2020, se modificé el manual de
funciones y competencias laborales para los empleos de la planta de personal de la Secretaria
Distrital de Ambiente.

Que, en concordancia con el Decreto Distrital 367 de 2014, mediante el cual “...se actualiza el
Manual General de Requisitos para los empleos publicos correspondientes a los Organismos
pertenecientes al Sector Central de la Administracion Distrital de Bogota, D.C. y se dictan otras
disposiciones...” el empleo de Asesor, Cédigo 105, Grado 06, requiere dentro de los requisitos
de estudio el titulo de postgrado, y para el empleo de Jefe de Oficina Asesora cédigo 115, Grado
05, de la Oficina de Comunicaciones requiere dentro del requisito de experiencia tres (3) afios de
experiencia profesional o docente lo cual se hace necesario ajustar en la Resolucion No. 00818
de 2020.

Que atendiendo las necesidades de la entidad, para la ejecucion de politicas, planes, programas
y proyectos necesarios para la evaluacion, control y seguimiento ambiental relacionada con el
uso, explotacion, comercializacion, aprovechamiento y movilizacion de los recursos naturales
sobre los cuales la Secretaria es autoridad ambiental, se hace necesario reemplazar la ficha
correspondiente al cargo de Profesional Especializado, cédigo 222, grado 24 asignado a la
Direccion de Gestion Corporativa y en su lugar adicionar la ficha correspondiente del cargo
Profesional Especializado, Cédigo 222, Grado 24 en la Direccion de Control Ambiental para que
pueda adelantar las acciones juridicas necesarias para la aplicacién de normas y procedimientos
en materia ambiental y en los tramites necesarios para el cumplimiento de los procesos
ambientales, y de esa manera generar mas y mejores productos y servicios en el componente
misional institucional.

Que en razon a la decision anterior, dos de los empleos de Profesional Especializado, Cédigo
222, Grado 24 de la planta global de cargos de la Secretaria Distrital de Ambiente quedaran
asignados en la Direccién de Control Ambiental, por lo cual se hace necesario identificar, el area
funcional de desempefio de acuerdo con el propésito principal del empleo y la descripcion de las
funciones esenciales.

Que a la expedicion de la Resolucion 00818 del 30 de marzo de 2020, por omision involuntaria,
no se adiciond el NBC de Ingenieria Quimica y afines, para el empleo de Subsecretario de
Despacho, Cddigo 045 Grado 08, el cual se encontraba incorporado en la Resoluciéon 3121 del
01 de noviembre de 2017.

Que en vigencia de la Resolucion 3121 del 01 de noviembre de 2017, se vinculé y se le
comunicaron las funciones sefaladas en la mencionada resolucidon, para el empleo de
Subsecretario de Despacho, Codigo 045 Grado 08 a un profesional que acreditd la profesion de
Ingenieria Quimica, el cual se posesiond el dia el dia 09 de enero de 2020.
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Que toda vez que no aparece en la Resolucién 00818 de 2020, el NBC de Ingenieria Quimica y
afines para el empleo de Subsecretario de Despacho, Codigo 045 Grado 08, y fue provisto el
empleo en vigencia de la Resolucion 3121 de 2017, con el objeto de subsanar esta situacion en
virtud de los principios de confianza legitima y seguridad juridica es viable incluir el NBC de
Ingenieria Quimica y afines para el cargo de Subsecretario de Despacho, Codigo 045 Grado 08.

Que con el propésito de garantizar el cumplimiento de los objetivos estratégicos, fortalecer la
capacidad Institucional y la gestion administrativa que permita el cumplimiento de la mision
institucional, mediante la mejora continua de los procesos y la prestacion de servicios de manera
integral y efectiva con un recurso humano idoneo que responda a las necesidades de la
Secretaria Distrital de Ambiente, se hace necesario adicionar a la Resolucién No. 0818 de 2020
los Nucleos Basicos de Conocimiento - NBC a los siguientes empleos: i) Asesor, Cddigo 105,
Grado 06 (Comunicacién Social, Periodismo y Afines); ii) Subsecretario, Cédigo 045, Grado 08
(Comunicacion Social, Periodismo y Afines; ingenieria Civil y Afines) vy iii) Subdirector, Cédigo
068, Grado 04, de la Subdireccion de Ecosistemas y Ruralidad (Ingenieria Industrial y Afines).

Que la Secretaria Distrital de Ambiente mediante memorando 2020EE212673 del 26 de
noviembre de 2020, socializé a la organizacion sindical de la entidad el borrador de la
modificacion en cumplimiento a las disposiciones contenidas en el paragrafo 3° del articulo
2.2.2.6.1. del Decreto Unico 1083 de 2015y a lo dispuesto en el articulo 1° del Decreto Nacional
051 de 2018.

Que el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital emitié6 concepto técnico mediante
escrito No. 2020EE3920 del 7 de diciembre de 2020, para la modificacién del Manual Especifico
de Funciones y Competencias Laborales de la Secretaria Distrital de Ambiente.

Que, en mérito de lo expuesto, se hace necesario ajustar parcialmente el Manual Especifico de
Funciones y Competencias Laborales contenido en la Resolucion No. 00818 del 30 de marzo de
2020 “Por la cual se modifica el manual de funciones y competencias laborales para los empleos
de la planta de personal de la Secretaria Distrital de Ambiente”.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Remplazar y adicionar de conformidad con lo expuesto en la parte
considerativa de la presente Resolucién la ficha de Profesional Especializado, Cédigo 222, Grado
24 asignado a la Direccion de Control Ambiental, conforme se relaciona a continuacion:

I. IDENTIFICACION.
Nivel jerarquico Profesional
Denominacién del Empleo Profesional Especializado
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Caodigo 222

Grado 24

Dependencia Direccion de Control Ambiental
Cargo del Jefe inmediato Director de Control Ambiental

DIRECCION DE CONTROL AMBIENTAL — AREA JURIDICA

Desarrollar las acciones juridicas necesarias para la aplicacion de normas y procedimientos en
materia ambiental y en los tramites necesarios para el cumplimiento de los procesos
ambientales que adelante la SDA de acuerdo con la normativa vigente

1. Realizar la evaluacién y estudio juridico de los tramites ambientales (conceptos técnicos y
expedientes) y demas solicitudes que se asignen en reparto, de acuerdo con los
procedimientos y normatividad aplicable

2. Revisar las diferentes actuaciones administrativas (autos, resoluciones, oficios vy
memorandos) que resulten del proceso de evaluaciéon de acuerdo con la normatividad
vigente.

3. Revisarlos actos administrativos de tramite y de fondo, sus modificaciones, cesiones y todos
aquellos inherentes a la Licencia Ambiental, los Planes de Manejo Ambiental y los Planes
de Manejo, Restauraciéon y Recuperacion Ambiental que sean solicitados, conforme con los
procedimientos y normatividad aplicable.

4. Oirientar, revisar y conceptuar juridicamente sobre los tramites de caracter sancionatorio,
asi como las actuaciones administrativas relacionadas con la funcién de evaluacion, control
y seguimiento ambiental, de conformidad con los procedimientos y normatividad aplicable.

5. Elaborar conceptos juridicos que sean solicitados en materia ambiental de acuerdo con las
necesidades de las dependencias y aplicando la normatividad vigente.

6. Preparar respuestas necesarias a los requerimientos realizados por los érganos de control
y a los derechos de peticion de competencia del area, en concordancia con las normas y
procedimientos establecidos

7. Realizar las actividades precontractuales y contractuales que se requieran para garantizar
el desarrollo de los proyectos a cargo de la Direccion, de acuerdo con los procedimientos y
normatividad aplicable.

8. Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza

del emileo.

1. Constitucién Politica de Colombia

2. Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
3. Ley 99 de 1993.

4. Normatividad Ambiental Distrital.
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COMUNES

POR NIVEL JERARQUICO

= Aprendizaje continuo

» QOrientacion a resultados

= Orientacién al usuario y al ciudadano
= Compromiso con la organizacion

= Trabajo en equipo

= Adaptacion al cambio

Titulo de formacion profesional en :
NBC - Derecho y Afines: Derecho,
Jurisprudencia

Titulo de postgrado en areas relacionadas
con las funciones del cargo.

Aporte técnico-profesional
Comunicacion efectiva
Gestidn de procedimientos
Instrumentacién de decisiones
Experiencia laboral

Experiencia:

Cincuenta y cuatro (54) meses de
experiencia profesional relacionada
Requerimiento:

Tarjeta o matricula profesional en los casos
reglamentados por la ley.

ARTICULO SEGUNDO: Adicionar para el empleo de Asesor Cédigo 105 Grado 06, del Despacho
del Secretario de la Secretaria Distrital de Ambiente, de conformidad con lo expuesto en la parte
motiva de la presente Resolucién, los requisitos de formacion académica, conforme se relaciona

a continuacion:

Nivel jerarquico Asesor
Denominacién del Empleo Asesor
Caddigo 105
Grado 06

N° de cargos

1

Dependencia

Despacho del Secretario

Cargo del Jefe inmediato

Secretario de Despacho

DESPACHO DEL SECRETARIO

Asesorar al despacho de la Secretaria Distrital de Ambiente para promover el desarrollo
sostenible, el ambiente sano y elevar la calidad de vida de los habitantes del distrito capital, de
acuerdo con la normatividad legal vigente.
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Asesorar la proyeccién y revision de estudios previos, actos contractuales y ambientales, en
coordinacién con la Direccidn correspondiente, con el fin de dar celeridad a dichos procesos
y mejorarlos, bajo los estandares de calidad establecidos.

Asesorar la elaboracion de los informes, solicitados al Despacho por entidades del orden
Distrital, Departamental o Nacional, para cumplir de manera oportuna y pertinente las
demandas de aquellas, relacionadas con las competencias propias de la entidad, en su
razon de ser autoridad ambiental del Distrito Capital.

Orientar los procesos de participacion social para desarrollar la gestion ambiental local,
involucrando la participacion ciudadana, institucional y comunitaria.

Asesorar y asistir al Secretario de Despacho en sus relaciones con el Congreso de la
Republica, Organismos de Control, Concejo y la Administracién Distrital, hacer seguimiento
al desarrollo de los proyectos de acuerdo en las areas de competencia de la Secretaria,
preparando oportunamente, de acuerdo con el Secretario, las observaciones que éste
considere pertinente presentar al Alcalde para la aprobacion u objecion de tales proyectos.
Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza
del empleo.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

SN~

o N

Constitucién Politica

Normas y Disposiciones Legales

Caodigo de Policia

Ley de Contratacion Estatal

Estatutos del organismo y normatividad que le es aplicable

Metodologias y herramientas de formulacion, evaluacion y seguimiento a planes, programas
y proyectos del Sector Publico.

Habilidades de Comunicacién (oral y escrita)

Conocimientos del Sector Oficinal Distrital

VI. IDENTIFICACION DE COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

Aprendizaje continuo

Orientacion a resultados

Orientacion al usuario y al ciudadano
Compromiso con la organizacion
Trabajo en equipo

Adaptacién al cambio

Confiabilidad técnica
Creatividad e innovacion
Iniciativa

Construccion de relaciones
Conocimiento del entorno

VIll. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

Titulo de formacién profesional en los nucleos basicos del | Experiencia:

conocimiento: Cuatro (4) afos de experiencia
Economia profesional o

Contaduria docente

Administracién Requerimiento:

Ciencia Politica, Relaciones Internacionales
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Comunicacion Social, periodismo y afines Tarjeta o matricula profesional en
Educacion: Ciencias Naturales y del Medio Ambiente los casos
Ingenieria Quimica y Afines reglamentados por la ley.

Quimica y afines

Ingenieria Industrial y Afines

Ingenieria Ambiental Sanitaria y Afines
ingenieria Agricola Forestal y Afines
ingenieria Civil y Afines

Ciencia Politica y Relaciones Internacionales
Derecho y Afines

Antropologia y Artes Liberales.

Agronomia

e Ingenieria Agrondmica Pecuaria y Afines.
Biologia, Microbiologia y Afines

Zootecnia

Medicina Veterinaria

Tiltulo de postgrado en areas relacionadas con las
funciones del cargo.

ARTICULO TERCERO: Adicionar para el empleo de Subsecretario de Despacho Cédigo 045
Grado 08: de conformidad con lo expuesto en la parte motiva de la presente Resolucion, los
requisitos de formacién académica acorde como se relaciona a continuacion:

Nivel jerarquico Directivo

Denominacion del Empleo Subsecretario de Despacho
Caédigo 045

Grado 08

N° de cargos 1

Dependencia Donde se asigne el empleo

Cargo del Jefe inmediato Quien ejerza la supervision directa

SUBSECRETARIA GENERALY DE CONTROL DISCIPLINARIO

Dirigir la gestién y coordinacién interna de las dependencias del organismo y su relacién con las
diferentes instituciones gubernamentales y privadas para fortalecer la gestion y control del
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organismo en ejercicio de sus funciones, orientadas al cumplimiento de la misién y objetivos
institucionales de acuerdo con los principios de eficiencia, eficacia y transparencia, el plan de
desarrollo y los lineamientos propuestos por la Alcaldia Mayor de Bogota.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESCENCIALES

1. Asistir al Secretario en el direccionamiento de la Secretaria hacia el cumplimiento de su mision
y objetivos Institucionales a través de instrumentos administrativos, legales, financieros, de
planeacion y gestion a que haya lugar.

2. Asistir al Secretario Distrital de Ambiente en sus relaciones con el Congreso de la Republica, los
Organismos de Control, el Concejo de Bogota y la administracion Distrital; vigilar el curso de los
proyectos de acuerdo en las areas de competencia de la Secretaria, y preparar oportunamente,
de acuerdo con el Secretario, las observaciones, que éste considere pertinentes, presentar al
Alcalde para la aprobacion u objecién de tales proyectos.

3. Coordinar el cumplimiento de las funciones a cargo de las dependencias misionales y de las
dependencias de apoyo de la Secretaria, con el objeto de mantener la unidad de propositos, al
igual que la eficiencia, eficacia y economia de la gestidon.Ejercer la funcion disciplinaria en
primera instancia y velar porque la misma se cumpla de conformidad con el ordenamiento
juridico.

4. Ejercer la funcion disciplinaria en primera instancia y velar porque la misma se cumpla de
conformidad con el ordenamiento juridico.

5. Dirigir y coordinar el disefio, implementacion y mejoramiento continuo del sistema de gestiéon de
calidad, administrativo y de control de la entidad.

6. Administrar el archivo de los actos administrativos de caracter corporativo expedidos por la
Secretaria Distrital de Ambiente.

7. Coordinar y verificar el proceso de notificaciones de los actos administrativos de caracter
corporativo que expida la Secretaria Distrital de Ambiente de acuerdo con las delegaciones que
realice el Secretario.

8. Administrar el sistema de atencién al ciudadano de acuerdo con las directrices impartidas por la
Secretaria General de la Administracion del Distrito, aplicando, los correctivos necesarios para
garantizar con eficacia la atencién oportuna y el debido proceso.

9. Administrar y controlar el sistema de correspondencia de la Secretaria conforme con las
disposiciones legales sobre la gestion documental y archivistica.

10. Coordinar la recepcion, registro, clasificacion y distribucién oportuna de las solicitudes,
peticiones, quejas, reclamos y derechos de peticion que en forma verbal o escrita presenten los
ciudadanos y realizar el control efectivo para que sean resueltas en los plazos establecidos.

11. Formular y ejecutar proyectos de caracter corporativo propios de la Secretaria y llevar
indicadores respecto de los mismos, o relacionados con el sistema de gestion de calidad y
sistemas de informacion institucionales de caracter administrativo.

12. Administrar la gestion del riesgo en la Secretaria determinando los controles existentes,

identificando sus posibles consecuencias y estableciendo medidas para mitigarlos..
13. Las demas que le sean propias o asignadas de acuerdo con la naturaleza de la dependencia,
por autoridad competente.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1. Constitucién Politica.
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2. Normas y disposiciones legales en materia ambiental.
3. Ley de contratacion estatal.
4. Formulacién, seguimiento y evaluacién de proyectos.
5. Plan de desarrollo del Distrito Capital
6. Manejo presupuestal.
7. Cadigo Penal.
8. Cadigo de Policia.
9. Normatividad en direccién de Recursos Humanos.
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
. . = Vision estratégica
= Aprendizaje continuo . )
: - = Liderazgo efectivo
= QOrientacién a resultados .
. . . . = Planeacion
= Orientacion al usuario y al ciudadano .
s R = Toma de decisiones
= Compromiso con la organizacién -
. ! = Gestidn del desarrollo de las personas
= Trabajo en equipo . .
. = Pensamiento Sistémico

Adaptacién al cambio

Titulo de formacion profesional en los nucleos
basicos del conocimiento:

Derecho y afines

Ciencia Politica y Relaciones Internacionales
Comunicacion social, periodismo y afines
Economia

Contaduria

Administracion

Ingenieria Industrial y Afines

Ingenieria Civil y Afines

Ingenieria Ambiental Sanitaria y Afines
Ingenieria Quimica y Afines

Arquitectura

Agronomia

Zootecnia

Medicina Veterinaria

Biologia, Microbiologia y Afines

Quimica y Afines

Titulo de posgrado en areas relacionadas con las
funciones del cargo.

Resolucion de conflictos

y Cuatro (4) afos de experiencia profesional o
docente.

Tarjeta o matricula profesional en los casos
reglamentados por la ley

Secretaria Distrital de Ambiente
Av. Caracas N° 54-38

PBX: 3778899 / Fax: 3778930
www.ambientebogota.gov.co
Bogota, D.C. Colombia

Pagina 9 de 18

K
BOGOT.




SECRETARIA DE

AMBIENTE

] RESOLUCION No. 02729
ARTICULO CUARTO. Modificar para el empleo Jefe de Oficina Asesora cadigo 115, Grado 05,
de la Oficina Asesora de Comunicaciones el requisito de experiencia de conformidad con lo
expuesto en la parte motiva de la presente Resolucion, acorde como se relaciona a continuacion:

Nivel jerarquico Asesor

Denominacién del Empleo Jefe de oficina Asesora

Caodigo 115

Grado 05

N° de cargos 1

Dependencia Despacho del Secretario

Cargo del Jefe inmediato Quien ejerza la supervision directa

OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES

Asesorar, liderar y evaluar la implementacion de lineamientos, planes, y estrategias de
comunicacion interna y externa para divulgar los logros y las actuaciones de la Secretaria
Distrital de Ambiente y garantizar la presencia institucional en los diferentes medios de
comunicacion.

1. Formular y desarrollar los planes, lineamientos y estrategias de comunicacién interna y
externa del organismo y realizar su seguimiento y evaluacién de acuerdo con el plan
estratégico de la entidad.

2. Asesorar al despacho y las demas dependencias del organismo en lo referente al manejo
de la imagen y las comunicaciones de la Secretaria para fortalecer la imageninstitucional

3. Establecer relaciones permanentes con los medios de comunicacion, las entidades del
gobierno y el sector privado, en el orden Distrital, regional, nacional e internacional.

4. Preparar y divulgar comunicados y boletines, asi como convocar a ruedas de prensa para
informar las actuaciones del organismo y atender la solicitud de los periodistas para
garantizar la presencia institucional en los diferentes medios de comunicacion.

5. Liderary coordinar las actividades de disefio, revision y produccién de publicaciones, piezas
editoriales, digitales y audiovisuales, asi como de material promocional y publicitario para
divulgar los logros institucionales, eventos y campanas de la Secretaria.

6. Definir, implementar y actualizar los lineamientos editoriales de la Secretaria, en
concordancia con lo dispuesto por la Alcaldia Mayor de Bogota, para velar por el correcto
uso de la imagen institucional.

7. Planear, dirigir y poner en marcha a nivel interno y externo campanas institucionales,
eventos y estrategias de sensibilizacién, difusidn y divulgacién de la gestion ambiental de
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Bogota D.C., en coordinacion con las diferentes dependencias de la Secretaria, las
entidades publicas y privadas, las organizaciones sociales y los medios de comunicacion.
8 Realizar la promocion y socializacién de los planes, proyectos, politicas y campanas
ejecutados por la Secretaria, a través de los canales, herramientas y medios de
comunicacion internos, externos y digitales en coordinacion con las demas dependencias,
para garantizar la divulgacion de informacion institucional.
9. Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza
del empleo.

1. Relaciones publicas

Estrategias de trabajo con comunidades y actores sociales

Politicas, manuales e instructivos para el manejo de comunicaciones y relaciones con los
medios de comunicacién y clima organizacional.

Normas y politica ambiental.

Componentes ambientales del Plan de Ordenamiento Territorial.

Planes y programas institucionales.

wN

YRS

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
= Aprendizaje continuo
= Orientacion a resultados
= Orientacién al usuario y al ciudadano
= Compromiso con la organizacion
= Trabajo en equipo
= Adaptacion al cambio

= Confiabilidad técnica

= Creatividad e innovacion

= |niciativa

=  Construccién de relaciones
= Conocimiento del entorno

, . . i Experiencia:
Titulo de formacion profesional en el nlcleo - L .
, . . Tres (3) afios de experiencia profesional o
basico del conocimiento:
docente.

Comunicacion Social, Periodismo y Afines
Titulo de postgrado en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Requerimiento:
Tarjeta o matricula profesional en los casos
reglamentados por la ley.

ARTICULO QUINTO: Adicionar para el empleo de Subdirector Cédigo 068 Grado 04 de la
Subdireccién de Ecosistemas y Ruralidad, de conformidad con lo expuesto en la parte motiva de
la presente Resoluciéon los requisitos de formacion académica acorde como se relaciona a
continuacion:

Nivel jerarquico Directivo
Denominacion del Empleo Subdirector
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Cédigo 068

Grado 04

N° de cargos 10

Dependencia Donde se asigne el empleo

Cargo del Jefe inmediato Quien ejerza la supervision directa

SUBDIRECCION DE ECOSISTEMAS Y RURALIDAD

Efectuar el seguimiento y evaluacion al desarrollo de politicas, planes, programas y proyectos,
orientados a la gestion ambiental para la administracién y desarrollo sostenible de los ecosistemas
urbanos y del area rural del Distrito Capital en el marco de las politicas publicas distritales y de las
directrices de la Secretaria Distrital de Ambiente.

1. Implementar programas, planes, proyectos, acciones e instrumentos orientados a la
recuperacion, conservacion y uso sostenible de los recursos naturales y del ambiente en el
Distrito Capital, dentro de las competencias de la Secretaria.

2. Desarrollar acciones de investigacion, validacion, ajuste y transferencia de tecnologia
agropecuaria y ambiental, para la proteccién y el uso sostenible de los recursos naturales y el
medio ambiente, en el Distrito capital.

3. Elaborar los lineamientos técnicos que se requieran para los procesos de adquisicion de predios
en areas urbanas y/o rurales con fines de conservacién ambiental.

4. Ejecutar las acciones identificadas en los planes y programas para el fortalecimiento del sistema
de areas protegidas y la conservacion de areas de importancia ambiental urbana y rural del
Distrito Capital.

5. Efectuar el acompanamiento técnico del componente de manejo del ambiente y de los recursos
naturales en los planes para la prevencion de desastres, en coordinacion con las entidades
competentes.

6. Ejecutar planes, programas y proyectos orientados a la restauracién, rehabilitacion y/o
recuperacion de areas de interés ecoldgico o ambiental en el Distrito capital, de conformidad con
las politicas y directrices de la Secretaria.

7. Ejecutar acciones de manejo integral de areas de interés ambiental del Distrito Capital, de
acuerdo con los instrumentos de planeacion.

8. Elaborar los estudios técnicos para la adopcion de planes de manejo ambiental de areas
protegidas del Distrito Capital.

9. Avalar los conceptos técnicos remitidos por la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota
para el alinderamiento de quebradas, con el fin de ser incorporadas a la estructura ecolégica
principal.

10. Coordinar la ejecucion de acciones interinstitucionales tendientes a la implementacion de los
programas incorporados en la Politica Publica de Ruralidad y el Plan de Desarrollo Rural en el
marco de las instancias correspondientes.
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11. Coordinar, evaluar y realizar seguimiento al Sistema Agropecuario y Ambiental Distrital, SISADI

y establecer prioridades de cualificacidon y seguimiento a los compromisos de otras entidades en
el marco de lo que establece la Politica Publica de Ruralidad.

12. Organizar y coordinar la asistencia técnica y tecnoldgica agropecuaria a pequenos productores

en el Distrito Capital y coordinar el desarrollo de los proyectos complementarios dirigidos a
mejorar su calidad de vida.

13. Ejecutar los planes, programas y proyectos tendientes a la conservacién de la biodiversidad en

el Distrito Capital, para proteger el patrimonio natural de la ciudad y mejorar la calidad de vida
de sus habitantes.

14. Apoyar a las localidades en la ejecucion de planes, programas y proyectos de inversién en suelo

rural del Distrito Capital en el marco de la Politica Publica de Ruralidad y el Plan de Desarrollo
Rural.

15. Aportar lineamientos técnicos basicos para el desarrollo de actividades de integracion regional

en temas relacionados con la proteccidn de los recursos naturales y el desarrollo rural sostenible
en el Distrito Capital.

16. Dirigir la actualizacion del diagndstico de las condiciones biofisicas y socioeconémicas de las

areas rurales del Distrito Capital, para formular estrategias productivas con el fin de involucrar a
la poblaciéon en las areas de desarrollo, de acuerdo con la normatividad vigente

17. Dirigirlas actividades de reconversién productiva a través de la extensién ambiental rural y la

produccién agropecuaria sostenible en el Distrito Capital para la proteccion de los recursos
naturales, de acuerdo con la normatividad vigente.

18. Las demas que le sean propias o asignadas de acuerdo con la naturaleza de ladependencia.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

—

Lineamientos de orden internacional referidos a la conservacion de los recursos naturales y la
biodiversidad

2. Normatividad ambiental de orden distrital y nacional e internacional
3. Politicas publicas ambientales del orden distrital, regional y nacional.
4. Plan de Ordenamiento Territorial.
5. Plan de Gestion Ambiental del Distrito.
6. Cadigo penal.
7. Cabdigo de policia.
8. Cadigo contencioso administrativo.
9. Ley de contratacion con el Estado.
10. Disefio y gerencia de proyectos.
11. Normas sobre administracion de personal.
VI. IDENTIFICACION DE COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
. . = Vision estratégica

= Aprendizaje continuo : .

. " = Liderazgo efectivo
= Orientacién a resultados >

. s . . = Planeacién
» Orientacion al usuario y al ciudadano .

: o = Toma de decisiones
= Compromiso con la organizacién iy
. ! = Gestion del desarrollo de las personas
= Trabajo en equipo . P iento Sistémi
= Adaptacion al cambio ensamiento SIStemico
= Resolucién de conflictos
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Titulo de formacion profesional en los nucleos Experiencia

basicos del conocimiento:

Derecho y Afines Dieciocho (18) meses de experiencia profesional
Ingenieria Ambiental, Sanitaria y Afines o docente.

Ingenieria Civil y Afines
Ingenie’ria Industrial y Afines o Requerimiento
Geologia, otros programas de ciencias naturales . . :

Educacion Tarjeta o matricula profesional en los casos
Ingenieria Agricola, Forestal y Afines reglamentados por la Ley.

Biologia, Microbiologia y Afines
Matematicas y ciencias naturales
Agronomia

Zootecnia

Medicina Veterinaria

Arquitectura

Ingenieria Agronomia, Pecuaria y Afines
Quimica y Afines

Antropologia y Artes Liberales.

Titulo de postgrado en areas relacionadas con las
funciones del cargo

ARTICULO SEXTO: Identificar el area funcional de desempefio del siguiente cargo de
Profesional Especializado, Cddigo 222, Grado 24 asignado en la Direccién de Control Ambiental,
de acuerdo con el propdsito principal del empleo y la descripcion de las funciones esenciales,
conforme a lo expuesto en la parte considerativa de la presente Resolucion:

DIRECCION DE CONTROL AMBIENTAL- AREA TECNICA

Desarrollar politicas, planes y programas de gestion ambiental a consideracion de la direccion, para
proteger los recursos y el ambiente realizando seguimiento, evaluacion y control ambiental en el
sector de desempefio

9. Proponer lineamientos técnicos y estrategias para el control de la contaminacién ambiental en
la ciudad, de la planeacion institucional.

10. Realizar el analisis y propuesta con otras direcciones sobre proyectos de regulacién o
modificacion normativa ambiental con el proposito de proteger los recursos naturales renovables
y no renovables en el perimetro urbano del distrito capital.
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11.

12. Estandarizar el proceso de formulacion de los conceptos técnicos, solicitudes de permisos

13. Definir de comun acuerdo con la Direccion Legal Ambiental la imposicidon de las medidas de

14. Proponer instrumentos que garanticen el mejoramiento de los procedimientos y la prestacion del
15. Intervenir en el fortalecimiento del sistema de control interno institucional y del sistema de gestion

16. Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza del

Aplicar medidas ambientales preventivas o correctivas en coordinacion con entidades distritales
y autoridades ambientales con el fin de evitar violaciéon a las normas de proteccién ambiental y
dar buen manejo de recursos naturales renovables.

ambientales, aprovechamiento y movilizacion de los recursos naturales, otorgamiento de
concesiones, autorizaciones y licencias ambientales para el desarrollo de proyectos, obras o
actividades que afecten o puedan afectar el medio ambiente en el perimetro urbano del distrito
capital.

policia y las acciones previstas en la ley, en caso de violacion a las normas de proteccion
ambiental y de mal manejo de recursos naturales renovables.

servicio en el area de su competencia, segun las asignaciones del superior inmediato.
de calidad con el fin de mejorar los procesos en el departamento y en la entidad engeneral.

empleo.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1. Normatividad ambiental distrital, nacional e internacional.
2. Formulacién y evaluacion de proyectos de impacto ambiental.
3. Politicas publicas en materia ambiental.
4. Manejo de informacion técnica y de equipos especiales de medicion.
5. Manejo de programas basicos de office y de software especializado.
6. Andlisis estadistico.
7. Cadigo de la policia.
VI. IDENTIFICACION DE COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
= Aprendizaje continuo " Aporte tecnico-
: - profesional
= Orientacién a resultados L .
. - . . = Comunicacion efectiva
» Orientacion al usuario y al ciudadano .,
: e = Gestion de
= Compromiso con la organizacion -
. ! procedimientos
= Trabajo en equipo .
e . = Instrumentacién de
= Adaptacién al cambio decisi
ecisiones
VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
Experiencia:
Titulo de formacién profesional en : Cincuenta y cuatro (54)
NBC - Ingenieria Quimica y Afines: Ingenieria Quimica meses de experiencia
INBC - In’ge;ierl’atﬁl\gricola, Forestal y Afines: Ingenieria Agricola o profesional
ngenieria Foresta . :
NBC - Ingenieria Civil y Afines: Ingenieria Civil, Ingenieria Catastral _II'\_’eguterlm|ento. tricul
y Geodesia, Ingenieria Geografica, Ingenieria en Recursos Hidricos, aneta 0 matniculia
Ingenieria Topogréafica. profesional en los casos
reglamentados por la ley.
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NBC - Ingenieria Ambiental, Sanitaria y Afines: Ingenieria
Ambiental, Ingenieria Ambiental y Sanitaria, Administrador
Ambiental
NBC - Ingenieria de Minas, Metalurgia y Afines: Ingenieria de
Petroleos
NBC - Ingenieria Industrial y Afines: Ingenieria Industrial
NBC- Ingenieria Agronémica, Pecuaria y Afines: Ingenieria
Agronémica
NBC — Agronomia: Agronomia o Agrologia
NBC - Zootecnia: Zootecnia
NBC - Medicina Veterinaria: Medicina veterinaria
NBC - Quimica y Afines: Bioquimica o Quimica
NBC - Biologia, Microbiologia y Afines: Biologia o Ecologia
NBC - Geologia, otros programas de ciencias naturales: Geologia

Titulo de postgrado en areas relacionadas con las funciones del
cargo.

ARTICULO SEPTIMO. Equivalencias entre estudios y experiencia. Para efecto de las
equivalencias entre estudios y experiencia, aplican las dispuestas por el articulo 25 del Decreto
Ley 785 del 17 de marzo de 2005.

ARTICULO OCTAVO. Prohibicién de compensacion de requisitos establecidos por la Ley.
Cuando para el desempefio de un empleo se exija una profesion, arte u oficio debidamente
reglamentado, la posesion de grados, titulos, licencias, matriculas o autorizaciones previstas en
las Leyes o en sus reglamentos, no podran ser compensadas por experiencia u otras calidades,
salvo cuando las Leyes asi lo establezcan.

ARTICULO NOVENO. Entrega del manual. El(la) Director(a) de Gestién Corporativa de la
Secretaria Distrital de Ambiente o quien haga sus veces, entregara a cada servidor una (1) copia
de las funciones y competencias determinadas en el presente manual para el respectivo empleo
en el momento de la posesion; cuando sea ubicado en otra dependencia que implique cambio de
sus funciones; o cuando en razén a la adopcién o modificacion del manual de funciones y de
competencias laborales se afecten las establecidas para el respectivo empleo. En todo caso los
jefes inmediatos responderan por la orientacion del empleado en el cumplimiento de sus
funciones.

ARTICULO DECIMO. Prohibicién de exigencia de requisitos adicionales. A los servidores
publicos que se encuentren ocupando los empleos a los cuales mediante el presente acto
administrativo se efectua modificacion, no se les exigira requisitos de educacion y experiencia
diferentes a los que estaban vigentes al momento de tomar posesion del empleo.
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ARTICULO UNDECIMO. Refrendacién. Para la validez de la presente resolucién es necesaria
su refrendacion por parte del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital — DASCD.

ARTICULO DUODECIMO. Comunicacion. El contenido de la presente Resolucion a la fecha de
entrada en vigencia sera comunicado al Departamento Administrativo del Servicio Civil — DASCD
e incorporado al SIDEAP.

ARTICULO DECIMOTERCERO. Vigencia y derogatorias. La presente resolucion rige a partir de

la fecha de su refrendacién por parte del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y
modifica en lo pertinente la Resolucion No. 00818 del 30 de marzo de 2020

Dado en Bogota a los 14 dias del mes de diciembre del 2020

(sva. Wuto—

CAROLINA URRUTIA VASQUEZ
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

REFRENDACION:
. \ \\\
\ NIDIA ROCIO VARGAS 31 DE DICIEMBRE DE 2020
\i'};
Directora del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
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Elaboré:

LORENA STEFHANIA RODRIGUEZ
SALAZAR

Reviso:

CAROLINA URRUTIA VASQUEZ

JAIRO ANDRES REVELO MOLINA
Aprobé:

JAIRO ANDRES REVELO MOLINA
Firmé:

CAROLINA URRUTIA VASQUEZ

C.C:

C.C:

C.C:

C.C:

C.C:
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