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1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para evaluar la informacion técnica presentada por las empresas, actividades, obras o
servicios publicos o privados, establecida en el articulo 75 del Decreto 948 de 1995, para la obtencion del permiso de emision
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atmosférica.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la recepcién de documentos de solicitud de permiso de emision de Fuentes Fijas y finaliza con el acto
administrativo que aprueba, niega 6 prorroga el permiso de emision y su correspondiente ingreso al expediente.

3. INSUMOS:

« Solicitud de permiso de emisién de fuentes fijas y documentos anexos (IP).

o Formulario unico nacional de solicitud de permiso de emisiones atmosféricas fuentes fijas diligenciado segun
decretos 02 de 1982 y 948 de 1995

o Documentos que acrediten la personeria juridica del solicitante.

Sociedades: Certificado de existencia y representacion legal (expedicion no superior al mes anterior a la fecha
de presentacion de la solicitud).

Junta de Accion Comunal: Certificado de existencia y representacion legal o del documento que haga sus
veces, expedido por la autoridad competente (expedicién no superior a tres (3) meses).

o Poder debidamente otorgado (cuando se actue por medio de apoderado).

Propietario del inmueble: Certificado de tradicion y libertad (expedicidn no supe:iici‘a 3 meses)
Tenedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal.
Poseedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal.

o Informacion meteorologica basica del &rea de afectacion por las emisiorias

o Concepto sobre uso del suelo del establecimiento, obra o actividad -c¥nedico ror la
autoridad distrital competente, o en su defecto, los documentos publicos -arciales
contentivos de normas y planos, o las publicaciones oficiales que susienten o prueben la compatibilidad entre la
actividad u obra proyectada y el uso permitido del suelo

o Descripcion de las obras, procesos o actividades de produccién, maricnimiento, tratamiento, almacenamiento o
disposicién que generen las emisiones y los planos que dicir2s desciipciones requieran.

o Flujograma con indicacién y caracterizacion de los puntos de eniition al aire, ubicacion y cantidad de los puntos
de descarga al aire, descripcion y planos de los ductos, chime'2as o fuentes dispersas, e indicacion de sus
materiales, medidas y caracteristicas técnicas.

o Informacio6n técnica sobre produccién prevista o aciiial, p-cycstos de expansion y
proyecciones de produccion a cinco (5) afios

o Disefio de los sistemas de control de emisiones @tmosiéiicas existentes o proyectados, indicando su ubicacién
e informacion de ingenieria

o Informacién sobre consumo de materias prirics, conhustibles y otros materiales utilizados.

o Informar si utiliza controles al final del proceso para el control de emisiones atmosféricas, o tecnologias limpias
o0 ambos.

o Estudio técnico de evaluacion de las emisinii=c de sus procesos de combustion o
produccion (de acuerdo con lo establz2ido an la-Resolucion 1208 de 2003 del DAMA o
la norma que la modifique o sustituya)

o Autoliquidacion por concepto del paac. cel saivicio de evaluacion ambiental establecida en la Resolucion DAMA
No. 2173 de 2003 o la norma gue1ia mediique o adicione: con los soportes asociados tales como los costos de
inversion, costos de operacién i1ensua' 7 anual e impresion de los (4) pasos de la autoliquidacién

o Recibo de consignacion de costcs de framite original y (2) dos copias.

o Informe de estado de emision IE-1 en cumplimiento a la Resolucién 1351 del 14 de Noviembre de 1995.

o Diligenciamiento del formzic-RIIA registro Unico Ambiental

« Comunicacion oficial interna-girigine a! area de expedientes con el reporte de la auditoria a muestreos isocinéticos y/o
determinaciones de emisicoes 3 fuentes fijas (1S).
« 126PM04-PR0O7-F-A2: Forinato acta de visita técnica Fuentes Fijas (1S)

4. PRODUCTOS Y/O INFORWACIO N SECUNDARIA:

Acto administrativo que zprueba, niega 6 prorroga el permiso de emision atmosférica.

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nimero y fecha) Descripcion

Por la cual se establece el procedimiento sancionatorio
ambiental y se dictan otras disposiciones.

Por medio del cual se modifica parcialmente el Decreto 948 de

Decreto 2107 de 1995 1995 que contiene el Reglamento de Proteccién y Control de la
Calidad del Aire.

Ley 1333 de 2009

Por el cual se reglamentan, parcialmente la Ley 23 de 1973, los
articulos 33, 73, 74, 75 y 76 del Decreto-ley 2811 de 1974; los
Decreto 948 de 1995 articulos 41, 42, 43, 44, 45,48 y 49 de la Ley 9% de 1979; y la
Ley 99 de 1993, en relacién con la prevencion y control de la
contaminacion atmosférica y la proteccion de la calidad del aire.

Decreto 1697 de 1997 Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 948 de 1995

Decreto 174 de 2006 Por 3mn_o a.w_ cual se maovﬁm:.qu_amm para ﬂma:n_ﬂ _m .
contaminacion y mejorar la calidad del aire en el distrito capital.

Decreto 417 de 2006 Por medio del cual se adoptan medidas para reducir la

contaminacion y mejorar la calidad del aire en el Distrito Capital.
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Por el cual se maodifica la estructura de la Secretaria Distrital de
Decreto 109 de 2009 Ambiente y otras disposiciones, modificado por el Decreto 175
de 2009

Se adopta la declaracion denominada Informe de Estado de
Emisiones (IE - 1).

Por la cual se establece parcialmente los factores a partir de los

Resolucion 1351 de 1995

Resolucion 619 de 1997 cuales se requiere permiso de emision atmosférica para fuentes
fijas.
Por la cual se establecen normas y limites maximos permisibles
Resolucion 058 de 2002 de emisién para incineradores y hornos crematorios de residuos

solidos y liquidos

Por la cual fijan las tarifas para los servicios de evaluacion y
Resolucion 2173 de 2003 seguimiento, el valor del proyecto obra o actividad, comprende
la sumatoria de los costos de inversién y operacion

Por la cual se dictan normas sobre prevencion y control de la
Resolucion 1208 de 2003 contaminacion atmosférica por fuentes fijas y proteccion de la
calidad del aire.

Por la cual se fijan los niveles permisibles de emision de
contaminantes producidos por ia3-fuentes fijas de las areas-
fuente de contaminacién alta Ciase !; s¢ adoptan medidas
tendientes a prohibir el uso-d= acs'tes usados como
combustibles en el Distritc’Caghal / se dictan otras
determinaciones. N )

Por la cual se modifica parciair»zente la Resolucion nimero 0058

Resolucion 1908 de 2006

Roeohain S 00 2o del 21 de enero de 2’1z ;7 se dictan otras disposiciones.
Por la cual se establec=ias normas y estdndares de emision
Resolucion 909 de 2008 admisibles de contaminztites a la atmosfera por fuentes fijas y
se dictan otra adicuasiciones — MAVDT-
Resolucion 1309 de 2010 Por la cual s miadifics la resolucion de 2008

Por la cua se ado):a el protocolo para el control y vigilancia de
la contaminacian zimosférica generada por fuentes fijas.

Por e1cuzl <2 aiusta el protocolo para el control y vigilancia de la
conwtninacion atmosférica generada por fuentes fijas, adoptado
a/(ravés ue la resolucion 760 de 2010 y se adoptan

\otras dispusiciones.

IPor medio del cual se delegan unas funciones a la direccién de
|cantrol ambiental a su director y a los subdirectores.

_.._uc_ fa cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo

Resolucion 760 de 2010

Resolucion 2153 de 2010

Resolucion 3074 de 2011

Ley 1437 de 2011 . ly.de lo Contencioso Administrativo"
Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
Decreto 019 de 2012 regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes

en la Administracién Publica

Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y
Ley 1564 de 2012 se dictan otras disposiciones

6. DEFINICIONES:

CARACTERIZACION DE EMISIONES
FUENTE DE EMISION
FUENTE FIJA DE EMISION

MUESTREO ISOCINETICO

7. RESPONSABILIDAD Y AlJTORILY\D:

Director de Control Amkbiental

« Revisar y aprobar actcs administrativos elaborados por los profesionales juridicos para otorgar o negar el permiso de
emision atmosférica.

Subdirector de Calidad del Aire, Auditiva y Visual

« Revisar y aprobar los conceptos técnicos relacionados con la evaluacion a permisos de emision para fuentes fijas
« Revisar y aprobar requerimientos y demas comunicaciones necesarias para la determinacién del cumplimiento normativo
relacionada con el permiso de emision atmosférica.

Profesional Juridico Responsable
« Asignar los tramites al profesional juridico de apoyo para proyeccion de los actos administrativos.

« Revisar los de actos administrativos elaborados por los profesionales juridicos para otorgar o negar el permiso de
emision atmosférica.

Profesional Juridico de Apoyo

« Revisar la documentacién proveniente de las empresas, actividades, obras o servicios publicos o privados, establecida
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en el articulo 75 del Decreto 948 de 1995, para la obtencién del permiso de emision atmosférica.

« Proyectar autos de inicio de tramite, verificando que la documentacion esté completa de acuerdo con las listas de
chequeo

« Proyectar cuando aplique los requerimientos de documentos y/o informacién adicional para completar la documentacion
de las solicitudes presentadas

« Proyectar los actos administrativos para otorgar o negar el permiso de emision atmosférica de acuerdo con los requisitos
establecidos por la normatividad vigente.

« Solicitar la apertura de expedientes de acuerdo al procedimiento de administracion expedientes 126PM04-PR49.

Profesional Técnico Responsable

« Recibir la documentacion referente a las solicitudes de permisos de emisiones atmosféricas y asignarla de acuerdo a la
organizacion del grupo de fuentes fijas.
« Revisar los conceptos técnicos resultado de la evaluacion a permisos de emisién para fuentes fijas.

Profesional Técnico de Apoyo

« Andlisis de la documentacién proveniente de las empresas, actividades, obras o servicios publicos o privados,
establecida en el articulo 75 del Decreto 948 de 1995, para la obtencion del permiso de ~risién atmosférica de acuerdo a
la normatividad vigente.

« Evaluar la documentacion presentada y definir necesidad de visita técnica.

« Programar y realizar las visitas técnicas en caso de ser necesario.

« Generar los conceptos técnicos y/o requerimientos resultado de la evaluacion a permisos de emision para fuentes fijas

« Recolectar la informacion complementaria a la evaluacién que se esta realizando.

Auxiliar Administrativo

« Realizar la verificaciéon y reparto de tramites remitidos al grupo de fucntes.iiias en relacién a solicitudes de permisos de
emisiones atmosféricas.

« Numerar conceptos técnicos, actos administrativos, requerimientos , comuriizaciones oficiales internas y externas.

« Gestionar las copias respectivas para el archivo de la Subdireccién de Cziryad del Aire, Auditiva y Visual.

« Realizar el registro permanente en el sistema de corresponder.cia 32 los tramites realizados.

« Realizar el archivo de los documentos de acuerdo a lo estabiacidy Sivias tabla de retencion documental

« Notificar los actos administrativos emitidos conforme a lu esiavlecido en el procedimiento de notificaciones de actos
administrativos. 126PM04-PR49

Servidores Publicos

« Todos los servidores publicos (nivel directiva - orofesional, técnicos, asistencial y contratistas), tiene como
responsabilidad ingresar y actualizar la inforimiacion. al sistema de correspondencia para permitir la identificacion y
trazabilidad de las diferentes operaciones.

« Mantener actualizados los diferentes siste:ii=s d= iformacion que apoyan las actividades inherentes al desarrollo del
proceso, con el fin de garantizar informaci:n confiable y oportuna.

« Los responsables de las actividades esiablecijas en este procedimiento deben comprometerse con principios de
independencia, imparcialidad e integridad - < la confidencialidad de la informacion obtenida en el curso de sus
actividades. Igualmente cuando haya lugar a situaciones de inhabilidad e incompatibilidad, los profesionales deben
declararse impedidos frente a su pei‘ictiacian a la gestion de tramites.

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DF. OPERACION:

« Las empresas, activiJades, cbras o servicios publicos o privados, susceptibles de permiso de emision estan definidas
por el Ministerio de Anbiente /ivienda y Desarrollo Territorial en el articulo 73 del Decreto 948 de 1995 y reglamentadas
mediante la Resolucion ¢1S ce 1995.

« Se realizara la €valuacion técnica de obtencion de permiso de emisiones, a las empresas que presentan la totalidad de
la informacion requeride 2n el numeral anterior.

o Para la evaluacion dzci zstudio de emisiones atmosféricas se tendra en cuenta la comunicacion oficial interna dirigida al
area de expedientes con el reporte de las auditorias para muestreo isocinético y/o determinaciones de emisiones a
fuentes fijas.

« El profesional juridico responsable de la Subdireccién de Calidad del Aire, Auditiva y Visual, realiza el reparto al
profesional juridico de apoyo para revisién preliminar de los requisitos juridicos, dentro de los dos dias siguientes al
recibo.

« El profesional juridico de apoyo que tiene a su cargo el tramite de auto de inicio que le ha sido asignado debera
proyectarlo en un término maximo de cinco dias o en caso contrario para proyectar requerimiento de informacién
adicional cuando no cumpla con los requisitos formales.

« Se deberan realizar las actividades de este procedimiento de acuerdo a lo establecido en los manuales:

o Lineamientos para la construcciéon de una plataforma de muestreo de emisiones. Documento guia en el cual se
presentan las instalaciones minimas que deberan tener todas las actividades que realicen descargas
contaminantes a la atmésfera, en los ductos o chimeneas para la realizacion de mediciones directas, de
manera que se garanticen las condiciones adecuadas para obtener una medicion representativa. 126PM04-
PRO05-11-V3.0

o Manual de procedimientos operativos estandar protocolo de revisién en un muestreo Isocinético en chimenea:
Protocolo elaborado por la Secretaria Distrital de Ambiente para definir los aspectos a tener en cuenta al
momento de realizar la verificacién de los muestreos en campo para una prueba isocinética en chimenea,
siguiendo los lineamientos establecidos en los métodos de referencia USEPA, 40 CFR PART 60 APP A.
126PM04-PR05-12-V3.0
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9.

Procedimiento

« El profesional técnico que tiene a su cargo la evaluacion a permisos de emisién para fuentes fijas debera generar los
conceptos técnicos resultado de la evaluacion a los permisos de emision para fuentes fijas en un término maximo de
quince dias luego de la asignacion del tramite.

« El profesional juridico de apoyo que tiene a su cargo el tramite de proyectar el acto administrativo para otorgar o negar
el permiso de emision atmosférica deber& proyectarlo en un término méaximo de diez dias.

« El profesional técnico de apoyo debera registrar la informacion técnica y legal de la industria o establecimiento en la
base de datos de fuentes fijas.

« El solicitante debera regirse por los lineamientos y los formatos que ha estipulado la SDA, los cuales se encuentran en
la pagina oficial de la entidad www.secretariadeambiente.gov.co

« La solicitud sera revisada en la base de datos de expedientes, con la finalidad de verificar si el solicitante (persona
natural o juridica) cuenta o no con expediente en la SDA, lo anterior con la finalidad de no generar duplicidad de
expedientes.

« Los responsables de las actividades establecidas en este procedimiento deben comprometerse con principios de
independencia, imparcialidad e integridad y con la confidencialidad de la informacion obtenida en el curso de sus
actividades.

ANEXOS:

Anexo 1: Flujpgrama del procedimiento
Anexo 2: Formato lista de chequeo de evaluacion a permisos de emisién para fuentes fij2s

Anexo 3: Industrias, obras o actividades gue requieren permiso de emisiones atmosféricas

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No.

uascr pelonidaia Area Responsable Cargo responsable Reistros Punto de Control

actividad

Recibir la solicitud de {
verificacion de
documentos

Se recibe la solicitud
entregada por el usuario
verificando que la
documentacion  exigida
para este tramite haya
sido radicada de
conformidad con la lista
de chequeo (Anexo 2),
la cual contiene el
Formulario Unico Lista de Chequeo
nacional de permiso
de emisiones
atmosféricas a fuentes nacional de permiso de
fijas, expedido por el emisiones atmosféricas
Ministerio de  Medio | a fuentes fijas

Ambiente  Vivienda vy
Desarrollo Territorial,
segun lo establece el
decreto 948 de 1995.

Subsecretaria Genera!
y de Control Auxiliar Administrativo
Disciplinario

Formulario unico

Las industrias, obras 6
actividades que
requieran el permiso
de emisiones
atmosféricas, se
describen en el (Anexs|
3)

Realizar reparto

El Area de
correspondencia de la
Subsecretaria General y
Control Disciplinario,
recibe las solicitudes
presentadas por los
usuarios remitidas por la . Verificar en el Sistema el
ventanilla de Atencion al mﬁwmmm_,:ﬂwﬂ_m General Auxiliar Administrativo Lista de Chequeo|sistema de
Ciudadano, verifica que W_wo_ linari firmada correspondencia

se anexen las listas de plihario CORDIS

chequeo diligenciadas y
firmadas para asignarlas
mediante el sistema de
Correspondencia a la
Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva vy
Visual.
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Procedimiento

Recibir y asignar
tramites

El Subdirector asigna los
tramites en relacion a
solicitudes de evaluacion
a permisos de emision
para fuentes fias, al

profesional juridico
responsable, por el
sistema de

Correspondencia.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual, Auxiliar
Administrativo

Verificar en el Sistema
de Correspondencia

Recibir la
documentacion y
asignar tramite

Recibida la solicitud de la
evaluaciébn a permisos
de emisién para fuentes
fijas, el profesional
juridico responsable de
la  Subdireccion  de
Calidad del Aire, Auditiva
y Visual, realiza el
reparto al profesional
juridico de apoyo para
revision preliminar de los
requisitos juridicos,
dentro de los dos (2)
dias siguientes al recibo.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico
Responsable

Recibir y verificar
documentacion

Una vez asignado el
tramite, el profesional
juridico de apoyo revisa
los requisitos juridicos.

¢Es necesario requerir
informacion adicional o
complementaria?

Si, actividad 6
No, actividad 10

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profes:miai vuildico de
Apoyo

Verificar en el Sistema
de Correspondencia

Proyectar Requerimiento
juridico

Se proyecta
requerimiento juridico
por documentacion
adicional o)
complementaria para
firma del Subdirector de
Calidad del Aire, Auditivz;
y Visual

Subdiiacaion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Vizual

Profesional Juridico de
Apoyo

Se revisa el proyecto de
requerimiento juridico, y
se remite para firma.

,Es necesario realizar

correcciones?

Si, continuar con
actividad 6

No, continuar con
actividad 8

4
Revisar el requerimiento

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico
Responsable

Aprobar Requerimiento

Se aprueba y firma el
proyecto de
requerimiento, a fin de
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solicitar al wusuario la
documentacion adicional
o complementaria.

¢Es necesario realizar
correcciones?

Si, continuar
actividad 6
No, continuar
actividad 9

con

con

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Requerimiento juridico

Numerar y enviar
requerimiento a
correspondencia

El auxiliar administrativo
de la subdireccion
numera el requerimiento
y entrega a
correspondencia  para
aplicar el procedimiento
de correspondencia
externa enviada.
126PA06-PR08

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

Verificar en el Sistema
de Correspondencia

10

Verificar la existencia
de expediente

Se mediante
bases de datos vy
sistema SIA, si el
solicitante cuenta con
expediente en la
Secretaria Distrital de
Ambiente.

verifica

¢ Tiene expediente?

No, continuar actividad
11
Si.
12

Continuar actividad

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juu
Apovo

Verificar en el registro
en el Sistema de
Correspondencia y SIA

11

Solicitar la apertura de
Expediente

Se ordena la apertura del
expediente para ingresar
en el sistema de
informacion  SIA  los
datos correspondientes
al usuario y se genera el
numero del expediente
de acuerdo al
procedimiento de
Administracion de
expedientes.126PM04- |
PR53

=

Subdireccién de Ceidad
del Aire;./Aud tiva y
Visual

Profesional Juridico de
Apoyo

Verificar en el Sistema
SIA

12

Proyectar el auto de
inicio del tramite
administrativo

Se Proyecto el auto de
Inicio para dar inicio al
tramite administrativo
solicitado por el usuario
segun ley 99/93.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico de
Apoyo

13

Revisar el auto de inicio

Se revisa el proyecto de
auto de inicio,
comunicacion oficial
externa al usuario.

¢Es necesario realizar
correcciones?

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico de
Apoyo
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Si, continuar
actividad 12
No, continuar
actividad 14

con

con

Procedimiento

14

Envié del auto de inicio
para firma

Se envia el proyecto de
auto de inicio, para firma
del  Subdirector de
Calidad del Aire, Auditiva
y Visual.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

Verificar registro en el
en el sistema de
correspondencia.

15

Aprobar y firmar acta de
inicio

Se recibe el proyecto de
auto de inicio, se revisa
se firma.

¢, Documento Aprobado?

NO continuar la
actividad 16
Si es continuar

actividad 17

con

con

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual, Auxiliar
Administrativo

Verificar en el registro
en el Sistema de
correspondencia.

16

Devolver documento
para reproceso al
profesional responsable
del area juridica que
proyecta

Se entrega el proyecto
de auto de inicio con las
observaciones para que
haga las correcciones
solicitadas.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Jur?
Responsable, ~uxiiiar _
Administratve

Verificar en el Sistema
de correspondencia

17

Numerar acto
administrativo y enviar
para notificacién

Se recibe el auto de
inicio firmado por el
Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva vy
Visual, se numera vy
envia al area de
notificaciones para que
se aplique el
procedimiento de
notificaciones actos
administrativos.

126PM04-PR49

Subdireccién de Calidad|
del Aire, Auditi:a-y
Visual

Auxiliar Administrativo

Auto de inicio numerado

Verificar el registro en el
Sistema de
correspondencia.

18

Generar Citacion para |
notificacion

Se genera oficio <
citacién para notificacion
aplicando el formato
“Aviso de Citacion”
126PM04-PR49FA3 y lo
entrega al Subdirector de
Calidad del Aire, Auditiva
y Visual para que lo
firme.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

Firmar y enviar oficio de
citacion para
notificacion

firma
oficial

Revisa y
comunicaciéon
externa.

Firmo la comunicacion?
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19

Sl: Numera la
comunicacion y entrega
al area de
correspondencia  para
que la envié al

destinatario aplicando el
procedimiento Control y

Tramite de
Correspondencia
externa Enviada
126PM04-PR08

NO: Delante de Ila
actividad No 18 de
reproceso  atendiendo
las correcciones
solicitadas

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Comunicacién Oficial
externa Numerada

Verificar el registro del
sistema de
correspondencia

20

Notificar y agregar el
expediente del auto de
inicio

Se realiza de acuerdo al

procedimiento de
Notificaciones de Actos
Administrativos.

126PM04-PR53.

El grupo de expedientes
y de notificaciones
remitira semanalmente la
relacion de los autos
notificados, al area
técnica para los tramites
correspondientes.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

Verificar en el SIA

21

Recibir el tramite y
asignar

Se recibe el tramite y se
asigna al profesional de
apoyo para realizar ala
evaluacién al permiso de
emision.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesionai Técnico de

A .
nioGy O

22

Revisar y verificar la
documentacion

Una vez asignado el
tramite, el profesional
técnico de apoyo revisa
los requisitos técnicos y
si es necesario se revisa
el expediente con el fin
de conocer la situacion
nactual e identificar las
ultimas actuaciones
referentes al tema.

revisar los documentos
de la etapa el
evaluacién del proyecio,
obra 6 actividad qu=
permita verificar que ei|

usuario haya
contemplado los items
estipulados en el
formulario de
autoliquidacion de
servicios ambientales
publicado en la pagina
web de la SDA de
acuerdo a las

caracteristicas de la
solicitud segun la

Resolucion 2173/2003

Subdireccion de Calidad
del'Are, Auditiva y
Vistial

Verificar el sistema de
correspondencia

Profesional Técnico de
Apoyo

Evaluar la necesidad de
visita técnica

la
técnica

Se estudia
documentaciéon

presentada en la
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solicitud de permiso de
emision referida en el
articuo 75 de del
decreto 948 de 1995 y

demas documentacion
solicitada; segun la
claridad de la
informacioén, se

determina la necesidad
de realizar visita técnica.

,Es necesario realizar
visita?

Si, continuar con
actividad 24
No, continuar con
actividad 26

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

24

Programar visita técnica

Se Programa la Vvisita

técnica cuando la
informacion presentada
con el tramite de
permiso, no es

suficientemente clara a
nivel técnico y ambiental
para generar un
concepto técnico

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

25

Realizar visita técnica

En caso de requerir
visita técnica, se recopila
la informacién necesaria
para la realizacion del
concepto  técnico y
verificar la informacion
presentada en el
solicitud de permiso de
emision.

Se diligencia el acta de
visita técnica fuentes
fijas de acuerdo formato
126PM04-PR07-A2

se realiza el registro
fotografico con fecha y
hora.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profasinn=i i énico de
w;,_‘uOv\O

Acta de visita registro
fotografico

26

Revisar informacion
complementaria

S realiza la evaluacion
del expediente y /o
antecedentes

si se presenta la
necesidad de evaluar &}
estudio de emisionics
presentado por 2
empresa, se realizara de
acuerdo a lo descrito en
el procedimiento:
seguimiento y control a
las fuentes fijas de
emision 126PM04-PR07
Se debe evaluar el
informe de emision |E-1
en cumplimiento la
Resolucion 1351 del 14
de Noviembre de 1995

Sukcireccion de Calidad
usi Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/E/Evaluacionapermisosdeemisionparafuentesfijas_v4/Evaluacionapermisosdeemisionparafuente. ..
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técnico

Se proyecta el concepto
técnico informando los
resultados de la
viabilidad de

otorgamiento o prorroga
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del permiso de emisién
atmosférica, se define el
comportamiento de la
normativa ambiental.
Este concepto se
elabora de acuerdo al
modelo de concepto
técnico y seguimiento y
control a fuentes fijas de
emision
126PM04-PR07-A3

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar en el SIA

28

Revisar concepto
técnico

Se revisa el concepto
técnico de manera que
se verifigue que su
contenido y presentacion
cumplan con los pasos
descritos en este
procedimiento y la
evaluacién técnica de la
solicitud

este de acuerdo con los
criterios establecidos por
la SDA para el tramite.

¢, Es necesario realizar

correcciones?

Sl: Continuar con
actividad No 27.

NO, Continuar  con
actividad 29.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar en el sistema
de correspondencia

29

Aprobar y firmar el
concepto técnico

Se aprueba el concepto
técnico

Sl: Continuar con
actividad 27.
NO: continuar con
actividad 30

Se evalla el estudio de
emisiones

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Subdirector de Calidad
del Aic2, Auditiva y
Visual

Concepto técnico

30

Entregar concepto
técnico

Se Numera el concepto
técnico segun sistema
ambiental SIA  para
entrega al profesional
juridico responsable.

Subdire~ciéri de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo, Auxiliar
Administrativo

Verificar en el SIA

31

Revisar y asignar
concepto técnico

Se recibe el concepto
técnico y se asigna el
tramite a profesional
juridico de apoyo para la
elaboracion del acto
administrativo

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico
Responsable

Verificar en el Sistema
de correspondencia

32

Proyecta el Acto
administrativo

Se verifica juridicamente
el concepto técnico, se

proyecta el acto
administrativo para
otorgar, negar o)

prorrogar el permiso de
emisién atmosférica y se
entregue para revision

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico de
Apoyo

Verificar en el sistema
de correspondencia.
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Procedimiento

33

Revisar el proyecto de
acto administrativo

Se revisa el proyecto de
acto administrativo.

¢Es necesario realizar

correcciones?

Sl Continuar con
actividad 32.

NO: Continuar  con
actividad 34.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

Libro
numerico de
Conceptos Técnicos

de control

los

Verificar en el Sistema
CORDIS

34

Recibir y asignar el
concepto técnico

Se recibe el concepto
técnico y se asigna el
tramite a profesional
juridico de apoyo para la
elaboracion del acto
administrativo.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico
Responsable,
Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Verificar en el Sistema
de correspondencia

35

Aprobar y firmar el acto
administrativo

Se aprueba y firma el
acto administrativo que
otorga, niega o prorroga

permiso de emisién
atmosférica.
Sl:  Continuar con Ila
actividad 36
NO: Continuar con la
actividad 37

Direccion de Control
Ambiental

Director de Contrc|
Ambiental, Auxilia
Administrativo

Verificar en el Sistema
de Correspondencia

36

Devolver documento
para reproceso al
profesional responsable
del area juridica que
proyecta

Se entrega el proyecto
de acto administrativo
con las observaciones
para que haga las
correcciones solicitadas.

Subdireccion de Om_amm_
del Aire, Auditiva y
Visual

trofesional Juridico
Responsable, Auxiliar
Administrativo

Verificar en el Sistema
Correspondencia

37

Numero Acto
Administrativo y enviar
para notificacién

Se recibe el acto
administrativo  firmado,
por el director se numera
y se envia al area para:

que se aplique | el
procedimiento ce
Notificaciones !
actos administrativos

126PM04-PR49

Diraccion e Control

cmoienig|

Auxiliar Administrativo

Acto administrativo o
numerado

Verificar en el Sistema
Correspondencia

38

Generar citacion para
Notificacion

Se genera oficio de
citaciéon para notificacion
aplicando el formato
126PM04-PR49-FA3 y lo
entrega al director de
control ambiental para
que firme.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

Firmar y enviar oficio de
citacion para
notificacion

Revisa firma

y
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comunicacion oficial
externa.

Firmo la comunicacion?

Sl: numera la
comunicaciéon y la
entrega al éarea de
correspondencia  para
que la envié al

destinatario aplicando el
procedimiento de control
y tramite de
correspondencia externa
enviada 126PA06-PRO08.

NO: adelanta la actividad
No 38 de reproceso
atendiendo las
correcciones solicitadas.

Direccion de Control
Ambiental

Procedimiento

Director de Control
Ambiental, Auxiliar
Administrativo

Comunicacién Oficial
externa Numerada

Verificar el sistema de
correspondencia

40

Notificar y Agregar al
expediente en el acto
administrativo

Se realiza de acuerdo al

procedimiento de
notificaciones actos
administrativos
126PM04-PR49 vy al
procedimiento de
administraciéon de
expedientes 126PMO04-
PR53

Si el permiso fue negado
después de notificado el
acto administrativo el
usuario tiene (5) cinco
dias para presentar
recurso de reposicion,
se realizar dispuesto al
procedimiento de
atencion de recursos de
reposicion 126PM04-
PR77

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrative

Verificar el SIA
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