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1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para realizar seguimiento y control a las emisiones atmosféricas generadas por fuentes fijas,
que requieran o no permiso de emisiones para funcionar, con el fin de verificar el cumplimiento normativo en materia de
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emisiones atmosféricas.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la identificacion de las fuentes fijas de emisién objeto de seguimiento y control, la cual nace por
facultades que le son atribuidas a esta entidad o por solicitudes externas y de acuerdo a la valoracién técnica, finaliza
determinando tres situaciones a saber:

Una manifestacion de cumplimiento que culmina con el informe técnico.

En caso de incumplimiento generacion del concepto técnico acogido segun el procedimiento de proceso sancionatorio
126PM04-PR82 y comunicacién oficial externa al usuario informando la situacién encontrada,

En caso de que durante la visita se identifique competencias de otras entidades u otras dependencias de la Secretaria
Distrital de Ambiente, se genera una comunicacion oficial interna y/o externa, segun corresponda.

3. INSUMOS:

Solicitudes externas (quejas, entes de control, derechos de peticién, comunicaciones oficiales externas) (IP),
Comunicaciones oficiales internas. (IS)

Informes generados en la RMCAB. (IS)

Comunicaciones oficiales internas (IS)

Seguimiento prioritario a empresas en base de datos grupo fuentes fijas. (IS)

Equipos de medicion

Expedientes juridicos ambientales de la Secretaria Distrital de Ambiente - SDA (IS)

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

Informe técnico cuando existe cumplimiento normativo,

Concepto técnico acogido segun el procedimiento de proceso saicionatoio 126PM04-PR82 en caso de incumplimiento
normativo y comunicacion oficial externa al usuario informancc-ia situasion encontrada.

Comunicacion oficial externa y/o interna a las entidades corrpetziiics u otras dependencias de la Secretaria Distrital de
Ambiente.

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nGimero y fecha) _ Descripcion

Ley 232 de 1995

i2or medio de la cual se dictan normas para el funcionamiento de
los establecimientos comerciales.

Ley 1333 de 2009

Por la cual se establece el procedimiento sancionatorio
ambiental y se dictan otras disposiciones.

Decreto 02 de 1982 1979y el Decreto ley 2811 de 1974, en cuanto a emisiones

Por el cual se reglamentan parcialmente el titulo | de la ley 09 de

atmosféricas.

Decreto 1594 de 1984 cuanto a usos del agua y residuos liquidos.”

“Por el cual se reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 09
de1979, asi como el Capitulo Il del Titulo VI - Parte lll - Libro Il 'y
el Titulo Ill de la Parte Ill Libro | del Decreto 2811 de 1974 en

El articulo 85 de la ley 99 de 1993 para efectos del proceso
sancionatorio nos remite al establecido en el 1594 de 1994 o al
estatuto que lo modifique o sustituya.

Decreto 2107 de 1995 1995 que contiene el Reglamento de Proteccion y Control de la

Por medio del cual se modifica parcialmente el Decreto 948 de

Calidad del Aire

Decreto 948 de 1995 articulos 41, 42, 43, 44, 45,48 y 49 de la Ley 92 de 1979; y la

Por el cual se reglamentan, parcialmente la Ley 23 de 1973, los
articulos 33, 73, 74, 75y 76 del Decreto-ley 2811 de 1974; los

Ley 99 de 1993, en relacion con la prevencion y control de la
contaminacion atmosférica y la proteccion de la calidad del aire.

Decreto 174 de 2006 Por medio del cual se adoptan medidas para reducir la

contaminacion y mejorar la calidad del aire en el distrito capital.

Decreto 417 de 2006 Por medio del cual se adoptan medidas para reducir la

contaminacion y mejorar la calidad del aire en el Distrito Capital

Por el cual se modifica la estructura de la Secretaria Distrital de

Decreto 109 de 2009 Ambiente y otras disposiciones, modificado por el Decreto 175
de 2009
Por la cual se establece parcialmente los factores a partir de los
Resolucion 619 de 1997 cuales se requiere permiso de emision atmosférica para fuentes
fijas.

Resolucion 1208 de 2003 contaminacion atmosférica por fuentes fijas y proteccion de la

Por la cual se dictan normas sobre prevencion y control de la

calidad del aire

Por la cual se fijan los niveles permisibles de emision de
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» contaminantes producidos por las fuentes fijas de las areas-
Resolucién 1908 de 2006 fuente de contaminacion alta Clase |; se adoptan medidas
tendientes a prohibir el uso de aceites usados como
combustibles en el Distrito Capital y se dictan otras
determinaciones

Por la cual se establecen normas y limites maximos permisibles
Resolucion 058 de 2002 de emisién para incineradores y hornos crematorios de residuos
sélidos y liquidos

Por la cual se modifica parcialmente la Resolucién nimero 0058

Resolucion 856 de 2004 del 21 de enero de 2002 y se dictan otras disposiciones.

Por la cual se establece la Norma de Calidad del Aire o nivel de
Resolucion 601 de 2006 Inmision, para todo el territorio nacional en condiciones de

referencia.

Por la cual se establecen las normas y estandares de emision
Resolucion 909 de 2008 admisibles de contaminantes a la atmosfera por fuentes fijas y

se dictan otras disposiciones.

Por la cual se adopta el protocolo para el control y vigilancia de
la contaminacién atmosférica generada por fuentes fijas.

Por la cual se ajusta el Protoc:i; gara el Control y Vigilancia de
la Contaminacion Atmosférica Gareiada por Fuentes Fijas,
adoptado a través de la Rec2lucina 760 de 2010 y se adoptan
otras disposiciones

Resolucion 1309 de 2010 Por la cual se modifica I Resolt.c.ién 909 de 2008.

Por medio del cual s= dalegan 1inas funciones a la Direccion de
Control Ambiental a su Dirsctor y a los Subdirectores.

"Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo

Resolucién 760 de 2010

Resolucion 2153 de 2010

Resolucion 3074 de 2011

Ley 1437 de 2011 y de lo Conten..inso Adr iistrativo"
"Por el cual sc-dician riurmas para suprimir o reformar
Decreto 019 de 2012 regulacionzs, prec2ainientos y tramites innecesarios existentes

en la Admiristracion Publica”

"Por matia Uaia cual se expide el Cédigo General del Proceso y
. ~ H Y "
Ley 1564 de 2012 se distan ctras disposiciones

6. DEFINICIONES:

CARACTERIZACION DE EMISIONES
COMBUSTION EXTERNA
COMBUSTION INTERNA

EMISION

EMISION FUGITIVA

EMISION MOLESTA

EQUIPO DE COMBUSTION EXTERNA
FUENTE DE EMISION

FUENTE FIJA DE EMISION

FUENTE FIJA DISPERSA O DIFUSA
FUENTE FIJA

FUENTE FIJA DISPERSA O DIFUSA
MUESTREO ISOCINETICO

FUENTE FIJA PUNTUAL

RMCAB

7. RESPONSABILIDAD Y AUTOR\D4D:

Director de Control Ambienta

« Revisar y aprobaros actus administrativos elaborados por los profesionales juridicos como resultado del concepto
técnico acogido s=gun el trocedimiento de proceso sancionatorio 126PM04-PR32, en caso de incumplimiento normativo.

Subdirector de Calidad del Aire, Auditiva y Visual

« Revisar y aprobar los conceptos e informes técnicos relacionados con el seguimiento y control a fuentes fijas de emision.
« Revisar y aprobar requerimientos y demas comunicaciones necesarias para la determinacién del cumplimiento normativo
a fuentes fijas de emisién atmosférica.

Profesional Juridico Responsable
« Asignar los tramites al profesional juridico de apoyo para proyeccion de los actos administrativos.
« Revisar los actos administrativos elaborados por los profesionales juridicos de apoyo como resultado del concepto
técnico acogido segun el procedimiento de proceso sancionatorio 126PM04-PR82. en caso de incumplimiento normativo.

« Revisar requerimientos y demas comunicaciones necesarias para la determinacién del cumplimiento normativo a fuentes
fijas de emision.

Profesional Juridico de Apoyo
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Proyectar los actos administrativos como resultado del concepto técnico acogido segun el procedimiento de proceso
sancionatorio 126PMQ4-PRB2, en caso de Incumplimiento normativo.

Proyectar requerimientos y demas comunicaciones oficiales externas para la determinacioén del cumplimiento normativo a
fuentes fijas de emision atmosférica.

Profesional Técnico Responsable

Recibir y asignar los tramites de acuerdo a la organizacion del grupo de fuentes fijas.
Revisar los conceptos, informes, requerimientos técnicos, comunicaciones oficiales externas y/o internas generadas a
partir del seguimiento y control a fuentes fijas de emision

Profesional Técnico de Apoyo

Identificar las fuentes fijas de emision atmosférica a las cuales se va a realizar el seguimiento y control.
Recibir y evaluar la informacion allegada

Programar visita técnica

Realizar visita técnica de seguimiento y control.

Recolectar la informacién complementaria al seguimiento que se esta realizando.

Proyectar los conceptos e informes técnicos resultado del seguimiento y control a las f innicc fiias de emision.
Realizar el requerimiento a las fuentes generadoras de emision de acuerdo a la normatividzac! ariibiental vigente a partir del
seguimiento y control.

Proyectar las comunicaciones oficiales internas y/o externas, informando el seguiientc y. control realizado.
Verificar el estado de las fuentes de emision con los equipos con que cuenta la entidad clizindo sea necesario
Consolidar la base de datos técnica del grupo de fuentes fijas.

Auxiliar Administrativo

Numerar conceptos e informes técnicos, actos administrativos, recucrinentcs, comunicaciones oficiales internas y/o
externas.

Gestionar las copias respectivas para el archivo de la Subdirecciér de Caliiad del Aire, Auditiva y Visual.

Realizar el registro permanente en el sistema de correspondencia-de.cs fiZmites realizados.

Remitir las comunicaciones oficiales internas generadas por ei grupo de fuentes fijas a las diferentes dependencias de la
entidad segun corresponda.

Notificar los actos administrativos emitidos conforme lu estaclecido en el Procedimiento de Notificaciones Actos
Administrativos 126PM04-PR49.

Servidores Publicos

Todos los servidores publicos (nivel directivo ~miciasional, técnicos, asistencial y contratistas), tienen como
responsabilidad ingresar y actualizar la informiacion @n el sistema de correspondencia para permitir la identificacion y
trazabilidad de las diferentes operaciones.

Mantener actualizados los diferentes sisterniins Jd= iformacion que apoyan las actividades Inherentes al desarrollo del
proceso, con el fin de garantizar informaci:n confiable y oportuna.

Los responsables de las actividades esiablecijas en este procedimiento deben comprometerse con principios de
independencia, imparcialidad e integridad - < la confidencialidad de la informacion obtenida en el curso de sus
actividades. Igualmente, cuando haya lugar a situaciones de inhabilidad e incompatibilidad, los profesionales deben
declararse impedidos frente a su pei‘icinacian en la gestion de tramites

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS 'i= OPERACION:

La frecuencia del segjuiimiem se realizara de acuerdo a la capacidad operativa de la entidad dentro de este seguimiento
se involucran a las iruustrias o establecimientos comerciales que lo requieran con el fin de verificar el cumplimiento de
la normatividad a:nbieniatvigente.

Se realizara se¢juimienic a las empresas que requieren permiso de emisién atmosférica de acuerdo a lo establecido por
el Decreto 948 ce 1995 Resolucion 619 de 1997

La atencion de las cotcitudes que hayan sido allegadas por quejas, tendran un tiempo de respuesta de quince (15) dias
habiles en el cual se informa al usuario la atencion a la solicitud.

Manejar los formatos establecidos en la Secretaria Distrital de Ambiente para la generacion de conceptos e informes
técnicos, comunicaciones oficiales internas y/o externas, requerimientos, asi como el formato de actas de visita.

La atencién de las solicitudes que hayan sido allegadas por derechos de peticiéon por interés general o particular y que
requieran visita, tendran un tiempo de respuesta de maximo de quince (15) dias habiles, en caso de tratarse de una
solicitud de informacién, el tiempo maximo de respuesta es de diez (10) dias habiles, de acuerdo a la normatividad
vigente.

El profesional técnico de apoyo que tiene a su cargo el seguimiento y control a fuentes fijas de emision debera generar
el informe o concepto técnico o comunicacion oficial interna y/o externa respectiva, en un término maximo de diez (10)
dias habiles luego de la realizacion de la visita técnica.

« El profesional juridico de apoyo que tiene a su cargo el tramite debera resolverlo en un término maximo de veinte (20)

dias para generar el acto administrativo cuando sea requerido.

« Cuando se utilice el analizador de combustion las actividades deberan desarrollarse de acuerdo al manual de operacién

del equipo:
- Manual para la operacién del analizador de gases de combustidon en chimenea -ECOM -A-PLUS. 126PMQ4-
PRO7-I- A5

« Una vez realizada la evaluacién técnica de la situacion encontrada, se generara concepto técnico y comunicacion oficial

externa de respuesta al solicitante, informando el seguimiento y control realizado, cuando se requiere de la actuaciéon un
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pronunciamiento juridico o se determina el incumplimiento de la normatividad ambiental vigente en materia de emisiones,
en caso contrario se genera el informe técnico. En caso de que durante la visita se identifique competencias de otras
entidades u otras dependencias de la Secretarla Distrital de Ambiente, se genera una comunicacion oficial Interna y/o

externa, segun cor

responda.

« Sise requiere acompafiamiento a emergencias por emisiones atmosféricas, las actividades se realizaran de acuerdo a

los protocolos esta

blecidos por el PIRE.

o Los residuos generados como resultado de las actividades de seguimiento y control a las fuentes fijas de emision,

deben ser dispuestos de acuerdo con lo establecido en el PIGA de la SDA.

9. ANEXOS:
Anexo 1: Flujograma del procedimiento
Anexo 2: Formato acta de visita técnica Fuentes Fijas
Anexo 3: Modelo de concepto técnico sequimiento y control a fuentes fijas de emisién.

Anexo 4: Modelo de requerimiento técnico seguimiento v control a fuentes fijas.
Anexo 5: Manual para la operacion del analizador de gases de combustiéon en chimenea -ECOM -A-PLUS

Anexo 6: Modelo ISO- STAND
Anexo 7: Modelo de informe técnico de sequimiento y control a fuentes fiilas _de emision

Anexo 8: Modelo de concepto técnico evaluacion estudios de emision fuentes fijas

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No.

Descripcion de la
actividad

Area Responsable

Cargo responsable

Identificar las fuentes
fijas objeto de
seguimiento y control

Se identifican las fuentes
fijas de emision objeto
de seguimiento y
control, el cual nace por
facultades que le son
atribuidas a esta entidad
(seguimiento prioritario a
empresas en base de

datos grupo Fuentes
Fijas ylo
comunicaciones

oficiales internas y/o

informes de la RMCAB)
o] por solicitudes
externas (quejas, entes
de control, derechos de
peticién,
comunicaciones
oficiales externas, entre
otras).

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Techico de
Abavo

Reg.siros

Punto de Control

Asignar tramites

Se asigna el tramite a
profesional técnico de
apoyo para realizar la
visita de seguimiento y
control

Subdiracciér. de Calidad
del Aire_Auditiva y
Visual

Profesional Técnico
Responsable

Verificar en el Sistema
de correspondencia

Revision de
antecedentes. |
Se realiza la busqueda
de antecedentes en la
Secretaria Distrital de
Ambiente respecto al
caso especifico.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

de

Verificar en el

expedientes ambientales
y SIA.

Sistema
correspondencia,

Programar las visitas
técnicas

Se programa la visita de
seguimiento y control.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

Realizar Visita Técnica

Se realiza visita de
seguimiento y control a
las fuentes fijas de
emision identificadas

con el fin de verificar el
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cumplimiento normativo.
Cuando sea pertinente y
se tenga informacion en
la base de datos del
grupo de fuentes fijas
que la empresa visitada
posee fuentes de
combustion, durante la
visita se debera realizar
la medicion al proceso
con el analizador de
combustién de acuerdo
al Manual para Ila
operacion del
analizador de gases
de combustion en
chimenea -ECOM -A-
PLUS. (Anexo 5) o
demas equipos de
mediciébn de acuerdo a

lo especificado por el o
fabricante. Acta de visita

Se diligencia el Formato|Subdireccion de Calidad i i Reporte inprecc  del
S |acta mm visita técnicaldel Aire, Auditiva'y _uqoﬁmw_oMm_o._.wo:_oo d€ lanalizador de
fuentes fijas (Anexo 2)|Visual poy combuistion.

y se realiza el registro ) . y
fotografico con fecha y Registre crografico
hora

En caso de .
cumplimiento  continua
actividad 6

En caso de i
incumplimiento o si
requiere la actuacion de
un pronunciamiento
juridico continua con la
actividad 7

En caso que durante la
visita se Identifique
competencias de otras
entidades u otras
dependencias de la
Secretaria Distrital de
Ambiente. :
Se genera una
comunicacion oficial
interna  y/o  externa,
segun corresponda,
continua con la actividad
8

Proyectar el Informe
Técnico

Con base en los datos|
obtenidos en la visite 'y
una vez se ha
determinado el
cumplimiento normativo,
se realiza el respectivo
informe  técnico de
acuerdo al modelo de
informe técnico
seguimiento y control a
fuentes fijas de emision.
(Anexo 7)

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

Proyectar el Concepto
Técnico y comunicacion
oficial externa

Con base en los datos
obtenidos en la visita y
una vez se ha
determinado el
incumplimiento

normativo o si requiere
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la actuacibn de un
pronunciamiento
juridico, se proyecta el
respectivo concepto
técnico y la
comunicacion oficial
externa informando el
resultado de la visita al
usuario.

De acuerdo al modelo
de concepto técnico
seguimiento y control
a fuentes fijas de
emision (Anexo 3)

En caso que la empresa
remita un estudio de
emisiones, este se
evalla en la hoja de
célculo modelo I1SO -
STAND (Anexo 6).

Se realiza el respectivo
concepto técnico de
acuerdo al modelo de
concepto técnico
evaluaciéon estudios de
emisién  fuentes fijas
(Anexo 8).

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

Proyectar comunicacion
oficial externa y/o
Interna

En caso de que durante
la visita se Identifique
competencias de oftras
entidades u otras
dependencias de la
Secretaria Distrital de
Ambiente, se genera
una comunicacion oficial
interna  y/o externa,
segun corresponda,
informando la situacion
encontrada.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesiona! T4cnico de

[iYaYa\ViaY
R

Revisar el concepto
técnico y/o informe
técnico y/o
comunicacion oficial
externa y/o interna

Se revisa el contenido
del concepto técnico y/o
informe técnico y la
comunicaciéon oficial
externa y/o interna pera
su posterior firma.

¢Es necesario realizar
correcciones?

Si, continuar con
actividad 6,70 8

No, continuar con
actividad 10

Subdweczi6n de Calidad
del Are, Auditiva y
Visua.

Profesional Técnico
Responsable
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Aprobar y firmar el
concepto técnico y/o
informe técnico y/o
comunicacion oficial
externa y/o interna

Se aprueba y firma el
concepto técnico y/o
informe técnico y la
comunicacion oficial
externa y/o interna.

Concepto

[0}

Informe
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10

.Es necesario realizar,
correcciones?

Si, continuar con
actividad 6,70 8

Corresponde a un
informe  técnico  y/o
comunicaciéon oficial
externa y/o interna?

Si, continuar con
actividad 15

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Técnico

Comunicacion
externa

oficial

11

Evaluar el concepto
técnico

Se realiza la evaluacion
a los resultados del
concepto técnico

¢Existe  incumplimiento
de la normatividad?

Si, requiere realizacion
de adecuaciones, no
posee antecedentes y
no amerita proceso
sancionatorio inmediato
continua actividad 12.

Si, es altamente
impactante y/o producto
de requerimiento y visita
técnica de seguimiento
continua actividad 15

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

12

Proyectar requerimiento

Se proyecta el
requerimiento de
seguimiento y control a
fuentes fijas de emision
y se remite para su
revision de acuerdo al
modelo de
requerimiento técnico
seguimiento y control
a fuentes fijas (Anexo
4).

En el caso de requerir
estudio de emision se
debera solicitar visita de
acompafiamiento  para
muestreo isocinético y/o
determinaciones de|
emisiones a fuentes fijas
y la presentacion 13l
estudio de emision. i

Subdireccion as Catiad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

13

Revisar el
requerimiento

Se revisa el
requerimiento para su
posterior firma.

¢(Es necesario realizar
correcciones?

Si, continuar con
actividad 12
No, continuar con
actividad 14

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico
Responsable

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/S/Seguimientoycontrolalasfuentesfijasdeemision_v5/Seguimientoycontrolalasfuentesfijasdeemisio...

Revisar y aprobar el
requerimiento
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10/3/2015 Procedimiento
Se aprueba y firma el
requerimiento
) ~ |Subdireccion de Calidad | Subdirector de Calidad
14 |¢Es necesario realizar|del Aire, Auditiva y del Aire, Auditivay  |Requerimiento Técnico
correcciones? Visual Visual
Si, continuar con
actividad 12
No, continuar con
actividad 15
Numerar
Se numera las
actuaciones técnicas
iSe realizd
requerimiento 0
comunicacion oficial
externa?
. . . Subdireccion de Calidad (Verificar en el sistema
15 Si, continua actividad 16 del Aire, Auditiva y Auxiliar Administrativo de correspondencia Yy
No, corresponde a|,,
o . _|Visual SIA.
concepto técnico
continua actividad 18
No, corresponde al

informe técnico continua
actividad 25
NO, corresponde a una

comunicacion oficial
interna continua
actividad 17

16

Enviar el requerimiento
y/o comunicacion oficial
externa

El auxiliar administrativo
de la  subdireccion
numera la actuaciéon
administrativa y/o la
comunicaciéon oficial
externa y entrega a
correspondencia  para
aplicar el procedimiento
de Control y Tramite de
Correspondencia

Externa Enviada
126PA06-PRO0S.

Una vez sea entregada
la correspondencia y se
cumpla el  termino
(plazo) establecido en el
requerimiento, se
programara una
segunda visita técnica
de seguimiento para
verificar el cumplimiento
normativo, continua:
actividad 7

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

A xiliar Administrativo

17

Enviar comunicacién
oficial interna

Se envia I
comunicacion oficial
interna a la respectiva
dependencia.

Q

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

18

Recibir y asignar el
concepto técnico

Se recibe el concepto
técnico y se asigna el
tramite a profesional
juridico de apoyo para la
elaboraciéon de la
actuacion administrativa.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico
Responsable

Verificar en el sistema
de correspondencia

Valoracion juridica

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/S/Seguimientoycontrolalasfuentesfijasdeemision_v5/Seguimientoycontrolalasfuentesfijasdeemisio...
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19

Se realiza la valoracion
juridica, revision de
antecedentes y de
acuerdo a este criterio
se decide si se proyecta
un ultimo requerimiento
O se inicia o continua un
proceso sancionatorio

Si  es requerimiento
continua actividad 20

Si, se requiere proceso
sancionatorio  continua
actividad 24.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Profesional Juridico de
Apoyo

20

Proyectar requerimiento

Se proyecta el
requerimiento de
seguimiento y control a
fuentes fijas de emision
y se remite para su
revision.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico de
Apoyo

21

Revisar el
requerimiento

Se revisa y se remite
para firma

¢Es necesario realizar

correcciones?

Si, continuar con
actividad 20

No, continuar con
actividad 22

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico
Responsatiz

22

Aprobar Requerimiento

Se aprueba y firma el
requerimiento.

¢Es necesario realizar

correcciones?

Si, continuar con
actividad 20

No, continuar con
actividad 23

Subdireccion de Caliciiad
del Aire, Auditiva y
Visual

23

Numerar y enviar
requerimiento a
correspondencia

El auxiliar administrativo!
de la  subdireccién
numera el requerimielr o
y entrega a
correspondencia  para
aplicar el procedimiento
de Control y Tramite de
Correspondencia

Externa Enviada
126PA06-PROS, Una
vez sea entregado y se
cumpla el  término
(plazo) establecido en el

requerimiento, se
programara visita
técnica de seguimiento
para verificar el

cumplimiento normativo,
continua actividad 5.

Stk director de Calidad
J3l Aire, Auditiva y
Visual

Requerimiento

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

Verificar en el sistema
de correspondencia

Iniciar procedimiento
establecido para
procesos

sancionatorios

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoC onocimiento/S/Seguimientoycontrolalasfuentesfijasdeemision_v5/Seguimientoycontrolalasfuentesfijasdeemisi. ..
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24

El  concepto técnico
desfavorable se tiene a
lo dispuesto en el
procedimiento de
proceso  sancionatorio
126PM04-PR82, para la
elaboracién de los actos
administrativos
correspondientes.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Profesional Juridico de
Apoyo

25

Archivar informe
técnico.

El informe técnico de
cumplimiento normativo
en materia de fuentes
fijas de emisién, se
archiva en el archivo de
gestion de la SCAAV de
acuerdo a su
consecutivo y lo
establecido en las tablas
de retencion documental
TRD.

Fin del procedimiento

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo
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