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1. OBJETIVO:

Realizar el seguimiento al cumpliiriento de las responsabilidades adquiridas por los responsables de ejecutar los Planes de
Saneamiento y Manejo de Vertimieritus aprobados por la Secretaria Distrital de Ambiente.

2. ALCANCE:
El procedimiento inicia cor-lo veiifica: de la presentacion del informe de avance de ejecucion del PSMV vy finaliza con la emisién
del acto administrativo d2 cobre oor seguimiento y demas documentos generados de dicha actuacion.

3. INSUMOS:
« Reportes de informe de seguimiento de PSMV remitido por la Empresa Prestadora del Servicio de Alcantarillado

« Programacién de la SDA
« Correspondencia recibida

4, PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

« Acto administrativo de cobro
« Comunicacion oficial externa

5. NORMATIVIDAD:
Norma (nimero y fecha) Descripcion

Ley 142 del 11 de julio de 1994 Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos
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domiciliario y se establecen otras disposiciones.

Por lo cual se establece el procedimiento sancionatorio
y ) . . .
Ley 1333 de 2009 ambiental y se dictan otras disposiciones.

Por el cual se reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 9 de
1979, asi como el Capitulo Il del Titulo Vi -Parte llI- Libro Il 'y el
Titulo 11l de la Parte Ill -Libro 1- del Decreto - Ley 2811 de 1974
en cuanto a usos del agua y residuos liquidos.

Por el cual se reglamenta la Parte XIlI, Titulo 2, Capitulo 11l del
Decreto-ley 2811 de 1974 sobre cuencas hidrograficas,
parcialmente el numeral 12 del Articulo 5° de la Ley 99 de 1993 y
se dictan otras disposiciones

Decreto 3100 del 30 de Octubre 2003 Por el cual se establecen las Tasas Retributivas

Decreto 3440 de 2004 Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 3100 de 2003.
Por el cual se reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 92 de
1979, asi como el Capitulo Il del Titulo VI -Parte 1lI- Libro 1l del
Decreto-ley 2811 de 1974 en cuanto a usos del agua y residuos
liquidos y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1594 de 1984

Decreto 1729 del 6 de Agosto de 2002

Decreto 3930 de Octubre 25 de 2010

Decreto 4728 de Diciembre 23 de 2010 Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 3930 de 2010
Por el cual se dictan normas pa:a cuuiimir o reformar
Decreto 19 de Enero 10 de 2012 regulaciones, procedimientos y t4rnites innecesarios existentes

en la Administracion Publicz— . "
Por la cual se adopta e!'f eglamento Técnico para el sector de
Resolucion 1096 del 17 de Noviembre de 2000 Agua Potable y Saneamiente B7sico — RAS (Reglamento
Técnico del Sector (¢ Agua Feuable y Saneamiento Basico).
Por la cual se reglamer:te el articulo 12 del Decreto 3100 de
2003, sobre Planes de Saneamiento y Manejo de Vertimientos,
Plan de Saneamianto y "\lanejo de Vertimientos, y se adoptan
otras determinacicnes

Por la cua' se moaifica parcialmente la Resolucion 1433 de 2004
sobre Plar. de Saneamiento y Manejo de Vertimientos.

Por la ¢ual se-ectablece, que el Plan de Saneamiento y Manejo
de Veitimeinico hara las veces de Plan de Cumplimiento para la
Resolucion DAMA 2835 de 2005 Emniase de Acueducto y Alcantarillado de Bogota, y se dictan
Ine Térmings de Referencia para su desarrollo, segun los
ineamientos de la Res. 1433/04.
iPor la cual se aprobé el Plan de Saneamiento y Manejo de
Resolucion 3257 del 30 de octubre de 2007 [Vat imientos presentado por la Empresa de Acueducto y
[Aicantarillado de Bogota — Empresa de Servicios Publicos.
1Bor la cual se deroga la Resolucién 1813 de 2006 y se adoptan
Resolucion 5731 del 30 de Diciembre de 2008 SDA nuevos objetivos de calidad para los Rios Salitre, Fucha,
Tunjuelo y Canal Torce en el Distrito Capital,
- Por la cual se fija el procedimiento de cobro de los servicios de
Resolucion 5589 de 2011 evaluacion y seguimiento ambiental
Resolucion 288 de 2012 Por la cual se modifica la Resolucién 5589 de 2011

Por el cual se establecen los objetivos de calidad del recurso
Acuerdo 043 del 17 Octubre de.2006 hidrico para la cuenca del da Bogota a lograr en el afio 2020.

Resolucion 1433 del 13 de Diciembre de 2004

Resolucién 2145 de 2005

Directiva 03 del 27 de Mayode 2011 .. Lineamientos para la conservacion del ambiente en la SDA
Concepto juridico 133 de 2010 de la SDA . Concepto juridico Decreto 3930 de 2010
Concepto juridico No. 61 de 2011 4z la 3DA Da alcance al concepto juridico 133 de 2010

Aplicacion de la suspension provisional del paragrafo primero del
TS — Articulo 41 del Decreto 3930 de 2010.

Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo

y A - -
Ley 1437 de 2011 ~\\ y de lo Contencioso Administrativo

Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y
Ley 1564 de 2012 se dictan otras disposiciones

6. DEFINICIONES:

AFLUENTE
AGUAS RESIDUALES

ALCANTARILLADO

ALCANTARILLADO DE AGUAS COMBINADAS
ALCANTARILLADO DE AGUAS LLUVIAS
ALCANTARILLADO DE AGUAS RESIDUALES
ALCANTARILLADO SEPARADO

ALIVIADERO

AREA TRIBUTARIA

CANAL )

COLECTOR PRINCIPAL O MATRIZ

ESTACION DE BOMBEO DE AGUAS RESIDUALES

PLAN DE SANEAMIENTO Y MANEJO DE VERTIMIENTOS
SIFON INVERTIDO

SUMIDERO

USUARIO )

VERTIMIENTO LiQUIDO
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7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Director de Control Ambiental

« Revisar, aprobar y firmar los actos administrativos elaborados por los profesionales del area juridica de la subdireccion
en ejecucion del procedimiento, que sean de su competencia.

Subdirector del Recurso Hidrico y del Suelo

« Es responsable de asignar las solicitudes radicadas al profesional lider en el tema de seguimiento al Plan de Saneamiento
y Manejo de Vertimientos para su evaluacion y atencion técnica.

« Aprobar y firmar los respectivos conceptos técnicos y/o documentos que emita la Subdireccién del Recurso Hidrico y del
Suelo.

« Revisién, aprobacion y firma de comunicaciones oficiales externas proyectadas por la Subdireccion del Recurso Hidrico
y del Suelo.

« Identificar e implementar la mejora de este procedimiento en las actividades realizadas y solicitar a su vez la mejora de las
actividades del procedimiento ejecutadas en otras subdirecciones y que tengan impacto en la eficiencia y eficacia del
procedimiento.

Profesional Técnico Responsable
Cuando el profesional sea asignado en este rol debe:

« Planificar el desarrollo de las actividades para la atencion de los tramites =signados desarrollando las actividades
establecidas en el presente procedimiento, informar oportunamente al Subdirecior del Recuso Hidrico y del Suelo acerca
de la(s) situacion(es) anormal(es) que impida(n) la aplicacion de lo estahiecido.

« Solicitar el complemento de la informacién mediante comunicacion ofici2l. externs, cuando la documentaciéon presentada
por la empresa prestadora del servicio de alcantarillado no se ajuste 4 los ineainientos establecidos por la autoridad.

« Clasificar y asignar a los profesionales de apoyo del seguimiento cel Plar de Saneamiento y Manejo de Vertimientos la
informacioén técnica radicada por la Empresa de Servicios Publices. para giiespectivo seguimiento del plan.

« Realizar la revision del contenido de los documentos que se gziieien en el desarrollo de las actividades de seguimiento a
los Planes de Saneamiento y Manejo de Vertimientos.

« Programar y coordinar las visitas técnicas de seguimiento x.0s 2ianes de Saneamiento y Manejo de Vertimientos.

« Revisar y aprobar el concepto técnico y las comunicaciores oficiaies externas emitidas.

Profesional Técnico de Apoyo
Cuando el profesional sea asignado en este rol debe:

« Recibir y analizar la documentacién asignada psr el Profesional Técnico Responsable.

« Recopilar los antecedentes del caso dispziinlez ciiia Secretaria Distrital de Ambiente revisando el expediente y los
antecedentes, incluidos los existentes en :zi siste’na de informacion de la SDA.

« Realizar las visitas técnicas programadas por el Frofesional Técnico Responsable.

« Diligenciar las actas de visitas técnicas en u2sairollo de las actividades de seguimiento del Plan de Saneamiento y Manejo
de Vertimientos.

« Elaborar los conceptos, reportes, “.2municacion oficial externa y/o informes técnicos originados por las actividades de
seguimiento del Plan de Saneamientc y ivianejo de Vertimientos.

« Asistir a las reuniones y actividades' programadas por el Profesional Técnico Responsable o por el Subdirector del
Recurso Hidrico y del Suelo, retacionadas con el Plan de Saneamiento y Manejo de Vertimientos.

« Elaborar informes de gesti¢r neszasarios establecidos por la Subdireccion del Recuso Hidrico y del Suelo relacionados
con el avance de PSMV.

Profesional Juridico Responacble

« Recibir y realizar zi repait de la documentacion para tramite.

« Revisar el conteni¢ia de Iys documentos que se generen en la evaluacion de las solicitudes tramitadas por el Profesional
Juridico Apoyo.

« Revisar los actos administrativos y las comunicaciones oficiales que correspondan, para la atencién del tramite.

Profesional Juridico de Apoyo

« Revisar la documentacion allegada por el usuario.

« Realizar el analisis juridico de documentacion y la situacion respectiva

« Proyectar los actos administrativos y las comunicaciones oficiales que correspondan, para la atencién del tramite.
Auxiliar Administrativo

« Realizar la verificacion de tramites remitidos a la Subdireccién con relacion a solicitudes presentadas y que son revisados

y firmados por el Subdirector.
« Numerar Conceptos Técnicos, Comunicaciones Oficiales Internas, Comunicaciones Oficiales Externas.
« Gestionar las copias respectivas para el archivo de la Subdireccion.

Servidor Publico
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« Todos los servidores publicos (nivel directivo, profesional, técnicos, asistencial y contratistas), tienen como
responsabilidad ingresar y actualizar la informacion el sistema de informacion de la SDA para garantizar la identificacion y
trazabilidad de las diferentes operaciones.

« Mantener actualizados los diferentes sistemas de informacién que apoyan las actividades inherentes al desarrollo del
proceso, con el fin de garantizar informacion confiable y oportuna.

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

En la realizaciéon de las diferentes actividades requeridas en este procedimiento, se deben tener en cuenta los lineamientos
establecidos en la Directiva 03 del 27 de Mayo de 2011 “Lineamientos para la conservacion del ambiente en la SDA”, de la
Secretaria Distrital de Ambiente

En el caso en que se tengan que durante la diligencia se deba atender una emergencia ambiental, se debe seguir lo establecido
en el Protocolo de Emergencias 126PM04-PR33-1-A3 del anexo 3 del Procedimiento 126PM04-PR33 “Control a la actividad
minera”.

La periodicidad del seguimiento se ajustara a la establecida en las resoluciones de cobro No. 5589 de 2011 y No. 0288 de 2012,
anexo No. 1, denominado "ELEMENTOS INTEGRANTES DE LA TARIFA DE LOS SERVICIOS DE EVALUACION Y
SEGUIMIENTO AMBIENTAL PARA LOS DIFERENTES TRAMITES A CARGO DE L& SCCRETARIA DISTRITAL DE
AMBIENTE.

Dar cumplimiento a lo establecido en el procedimiento de cobro 126PM04-PR110- Cchro d2 los Servicios de Evaluacion y
Seguimiento Ambiental, las resoluciones de cobro emitidas por la entidad, entre las aue se «.uentan la Resolucion 5589 de 2011
y la Resolucién 0288 de 2012, que establecen que:

Las dependencias responsables de efectuar las visitas de seguimiento ambiental dcheran remitir de manera mensual a la
Subdireccion Financiera la relaciéon de los usuarios junto con los actos adminicuativos producto del seguimiento, discriminando
el nombre o razén social y el valor de cada una de ellas. Tal informacién deberéd sar:2mitida dentro de los cinco dias siguientes
al vencimiento del periodo mensual.

El monto a cancelar por el servicio de seguimiento ambiental se consighara-iediante un Acto Administrativo que contenga la
identificacién del usuario y todos los elementos necesarios para que yrest2 mérito ejecutivo. A su vez, deberd indicar que contra
ella proceden los recursos de Ley.

Cuando no se cuente con informacioén suficiente para definir el rrcnita a covrar por concepto de seguimiento se emitira, mediante
el sistema, un requerimiento al beneficiario del permiso orden4ridole que proceda a autoliquidar y pagar el valor por concepto de
seguimiento y allegue los soportes respectivos con los que hiza tal tasacién, asi como el original del recibo donde se evidencie
el pago, en un término perentorio.

Nota: en el requerimiento se informa que debe adelantaria-actolcuidacion utilizando el “Aplicativo para liquidacion del servicio de
evaluacioén de los tramites de la Subdireccion del recurso hicrico y del Suelo, TABLA 1Y TABLA 2.”, dispuesto por la entidad
para tal fin en la pagina web de la Secretaria Distrital = Ambiante.

Los conceptos técnicos, actos administrativos 'y dernas documentos que se generen de la aplicacion del procedimiento,
deberan ser proyectados en el sistema de inform.acion «: la entidad y avanzados para revisién y firma a través de este.

Cuando la documentacion presentada deritio c:eliiorme de avance de los proyectos y actividades propuestas en el marco del
Plan de Saneamiento y Manejo de Vertimienics no sea suficiente para emitir pronunciamiento técnico y/o juridica, la Secretaria
Distrital de Ambiente requerira a la emorasa pr=stadora del servicio de alcantarillado, para que allegue la informacién necesaria
para la evaluacién de la misma.

Los responsables de las activiuacas establecidas en este procedimiento deben comprometerse con principios de
independencia, imparcialidad 2 iniearides y con la confidencialidad de la informacion obtenida en el curso de sus actividades.
Igualmente. cuando haya lugiar a situaciones de inhabilidad e incompatibilidad, los profesionales deben declararse impedidos
frente a su participacién en la gestiéri de tramites.

En caso de que en el mcmento Ce adelantar el seguimiento se encuentre que existen actividades que el usuario debe adelantar
en otra jurisdiccion y que ! cureplimiento de tales acciones repercute en el logro de las objetivos trazados por el usuario para el
cumplimiento del PSMV ante ia Secretaria Distrital de Ambiente, se solicitara, por medio de comunicacion oficial externa emitida a
la EAAB ESP, la presentacion de la constancia expedida por el respectivo ente, el estado de avance de tales acciones.

9. ANEXOS:

Anexo 1: Flujograrna de procedimiento
Anexo 2: Modelo de Concepto técnico
Anexo 3: Acta de visita técnica

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No Descripcion de la
. actividad

Verificar si el usuario
allegé el informe de
avances de ejecucion
de PSMV

Area Responsable Cargo responsable Registros Punto de Control

Consulta en el sistema

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/S/SeguimientoaPlanesdeSaneamientoyManejodeVertimientos__v2/SeguimientoaPlanesdeSanea. ..

4/10



10/3/2015

si el usuario allegd el
informe de avance de
ejecucion del PSMV.

i Se recibié informe de
avance de ejecucion?

No: proyecta oficio de
requerimiento de la
informacion y lo pasa a
flujo de revision. Aplica
actividades No. 6 a No.
10.

Si: Lo asigna mediante
el sistema de
informacion al
profesional técnico de
apoyo para que continue
con el tramite.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Procedimiento

Profesional Técnico
Responsable

Verificar antecedentes y
programar visita de
seguimiento

Solicita en préstamo el

expediente. Si los
documentos a revisar
no estan anexos al
expediente los anexa.

Verifica en el expediente
el acto administrativo
con el que se aprobd el
PSMV e identifica las
obligaciones que debe
cumplir el beneficiario
del documento de
control aprobado.

Analiza la informacion
contenida en el informe
de avance de ejecucion
del PSMV radicado y
programa visita de
verificacién, incluyendo
la logistica necesaria.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Téchice de |
Apoy?s !

Verificar en el sistema

Verifica en el sistema y
en el expediente

Adelantar visita de
seguimiento

Adelanta visita de
verificacién y diligencia
el anexo No. 3 Acta de
Visita y levanta reporte
fotografico, como
constancia de la
situacioén encontrada.

Elaborar concepto
técnico de seguimient>
y demas documentos
que se requieran

Con base en |la
informacion recogida en
campo y el andlisis de la
documentacion allegada,
elabora en el sistema de
informacion el concepto
técnico utilizando el
anexo 2. Modelo de
concepto técnico y el

requerimiento  técnico,
cuando proceda.

Asigna mediante el
sistema de informacion,
los documentos
proyectados, con el
expediente, al
profesional técnico
responsable para

Subdireccion dal
Recursc Hiqrice v uel
Suelo

Profesional Técnico de
Apoyo

Acta de
diligenciada

visista

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar en el sistema
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revision.

Realizar revision de
concepto técnico y
comunicaciones
oficiales proyectadas

Revisa los documentos
verificando que la
evaluaciéon técnica esté
de acuerdo con los
criterios establecidos
por la SDA para el

tramite. Subdireccion del . L
° Recurso Hidrico y del qu_dwmw%wﬂﬂwwﬂn_ﬁ 0 Verificar en el sistema
¢ Da visto bueno? Suelo

Si. Asigna el tramite y el
expediente, a través del
sistema de informacion
de la SDA, al
Subdirector para su
revision y firma.

No: devuelve a quien
proyectd, para que
corrija.

Revisar, aprobar y
firmar concepto técnico
y demas documentos
proyectados

Revisa los documentos
y si los encuentra

correctos los firma. Subdireccion del . |Concepto  técnico  de
Hachien|™ P
6 i Recurso Hidrico y del m:UInum.oﬁoﬂ wm_. ﬂu,.m.o.\_ na_um@c_a_m:ﬁo firmado y|Verificar en el sistema
¢ Documentos firmados ?|Suelo Idricoy Genv'eo |0 imerado

No. Devuelve, mediante
el sistema, a quien
proyectd, para que
corrija.

Si:  contintla con la
actividad No. 7.

Radicar documentos y
registrar datos en los x
sistemas de
informacion

Radica las
comunicaciones

oficiales externas, las
asigna al area de
correspondencia  para
que se aplique el
procedimiento 126PA06
— PR08 “Control vy

tramite de
correspondencia
externa enviada”. Si .om_m b i5n del
trata de comunicac¢n|SUcareccion de Comunicacion oficial
7 1 Recl'so Hidri Auxiliar Administrativ - - Verificar en istem
interna la asignelRecl’'so drico y del uxiliar Administrativo firmada y radicada erificar en el sistema

. . 1S4l
mediante el sistema ai=uc
area de destino.

Fin de procedimiento.

Si se trata de Concepto
Técnico, lo imprime del
sistema de informacion
de la SDA, lo inserta en
el expediente y lo asigna
al profesional
responsable juridico
para que continte el
tramite. Continda con
actividad 8

Recibir y asignar para
que se continue el
tramite
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Recibe el concepto
técnico de seguimiento y
el expediente mediante
el sistema y en fisico y
procede a asignarlos al
profesional juridico de
apoyo.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Procedimiento

Profesional Juridico
Responsable

Verificar en el sistema

Recibir y continuar con
el tramite de cobro por
seguimiento

Recibe el concepto de
seguimiento, inserto en
el expediente, lo analiza
y verifica en los
antecedentes:

El monto por concepto
de evaluacion fue
calculado a la luz de las
Resoluciones 5589 de
2012 0 0288 de 2012?
Si: procede a aplicar
procedimiento
126PMO04- PR110-
Cobro de los Servicios

Subdireccion del

de Evaluacion y
Seguimiento  Ambiental
en lo pertinente a
seguimiento; para lo cual
proyecta auto de cobro
con el lleno de requisitos
establecidos en el
Articuo 6 de Ila
Resolucion 288 de 2012.

Asigna mediante el
sistema de la SDA el
documento proyectado,
con el expediente, para
revision, al profesional
juridico responsable.
Continda con la
actividad No. 11

No: continla con la
actividad No. 10

Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Juridico de
Apoyo _

Verificar en el sistema

10
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Proyectar requerimiento
administrativo
solicitando
autoliquidacién por
seguimiento.

Proyecta, en el sistema,
requerimiento mediante
el cual se ordena i
usuario beneficiario 12l
PSMV  aprobado, que,
proceda a autoliquidar y
pagar el valor por
concepto de
seguimiento vy que
allegue los soportes
respectivos con los que
hizo tal tasacién, asi
como el original del
recibo donde se
evidencie el pago.

Asigna, mediante el
sistema, el documento
proyectado, para
revision y visto bueno
del profesional juridico

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

responsable.

Adelanta actividades
No.11

Nota: en el

Profesional Juridico de
Apoyo

Verificar en el sistema
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requerimiento se informa
que debe adelantar la
autoliquidacion utilizando
el “Aplicativo para
liquidacién del servicio

de evaluacion de los
tramites de la
Subdirecciéon del
recurso hidrico y del
Suelo, TABLA 1 Y
TABLA 2.", dispuesto

por la entidad para tal fin
en la pagina web de la
SDA.

Procedimiento

11

Revisar y dar visto
bueno a la
documentacion
proyectada

Revisa y da visto bueno

a la documentacion
proyectada.
¢Documentacion  con

visto bueno?
Si: y asigna mediante el

sistema, con el
expediente, al
Subdirector, para
revision y firma.
Continta con la
actividad 23

No: devuelve a quien
proyectd, para que
corrija.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Juridico
Responsable

Verificar en
el sistema

12

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/S/SeguimientoaPlanesdeSaneamientoyManejodeVertimientos__v2/SeguimientoaPlanesdeSanea. ..

Revisar y firmar la
documentacion
proyectada

Revisa y firma Ia
documentacion.

¢ Documentacion

firmada?
No: devuelve a quien
proyectd, para que
corrija.
Sii  procede de Ila

siguiente manera:

-Si comunicacion
oficial externa de
requerimiento: radica el
documento, diligencia la
base de datos de
“Oficios de!
requerimiento e
autoliquidacion 'y peco

es

por  seguimiento” v,
asigna el documento
radicado al area de
correspondencia  para
que apliquen el
procedimiento 126PA06
— PR0O8 “Control vy
tramite de

correspondencia
externa enviada”. Fin de
procedimiento.

-Si es acto
administrativo: lo asigna
mediante el sistema
junto con el expediente,
al auxiliar administrativo
del area de
notificaciones de la
Subdireccion para que

Susdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Subdirector del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Auxiliar Administrativo

Comunicacion oficial
externa  firmada vy
radicada

Verificar en el sistema

8/10
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aplique el procedimiento
126PM04-PR49 -
Notificaciones Actos
Administrativos.
Continba con actividad
No. 13

Procedimiento

13

Notificar acto
administrativo

El Auxiliar Administrativo,
de la Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo continta aplica el
procedimiento

126PM04-PR49
“Notificaciones

Administrativos”.

Actos

Una vez ejecutoriado el
acto administrativo, Si
se trata de auto de
cobro emitido a la luz de

las Resoluciones
5589/11 ylo 288/12 6
auto que ordena
autoliquidacion y pago
por concepto de
seguimiento: una vez
ejecutoriado, remite
informacion a la
Subdireccion financiera
de la SDA, en los

términos de tiempo y
contenido establecidos
el Articulo 5 de Ia
Resolucion 288 de 2012,
literales By C.

Diligencia la base de
datos de notificaciones y
toma atenta nota de la
fecha en que se vence
el plazo de pago.

ContintGa con la
actividad No. 14.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Auxiliar Administrativo

Auto de copro notificado
y ejecutcriado

Verificar en el sistema

14

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/S/SeguimientoaPlanesdeSaneamientoyManejodeVertimientos__v2/SeguimientoaPlanesdeSanea. ..

Hacer seguimiento a
cumplimiento a auto de
cobro

Una vez vencido el
plazo de pago verifica si
se dio cumplimiento.

i Se adelantd el pago
por concepto de
seguimiento?

Si: adelanta I35
siguientes actividades:

- Alimenta la base G2
datos de notificaciones
-Informa mediante
memorando a la
Subdireccion financiera
la novedad,
relacionando el radicado
con el que la entidad
recibio las evidencias de
pago.

-verifica que el soporte
de pago esté inserto en
el expediente y asigna el
expediente al area de
archivo para que se
inserte al anaquel.

Fin de procedimiento.

No: Informa mediante
memorando la novedad

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Auxiliar Administrativo

Verificar en el sistema

910



10/3/2015 Procedimiento

a la Subdireccién
Financiera de la SDA
para que proceda desde
su competencia.

Fin de procedimiento.
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