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1. OBJETIVO:

Establecer las actividades necesarias para reclizar 2 seguimiento a los permisos otorgados por la Direccion de Control

Ambiental, frente a la disposicion final de escomaras a f.avés de la implementacion de un Plan de Manejo Ambiental (PMA) para
el establecimiento de sitios de disposicién final de eccorbros al interior del perimetro urbano del Distrito Capital.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la relaci¢« de 2cios administrativos permisivos emitidos por la Subdireccion de control ambiental al
sector publico, hasta la numeracién da ia actiiacion técnica o del acto administrativo o COE correspondiente, generados en

virtud del seguimiento y su respectiva r ctificazion y/o archivo.

3. INSUMOS:

Permisos de disposicicn fina! Je escombros. (IS)
Insumo SIG de Iz '2canz2ct4n del predio, indicando la situacion del predio frente a la EEP que pueda verse afectada por

la actividad a de < arrollcr. (1P)

Términos de retarencia nara la elaboracion del Plan de Manejo Ambiental para Escombreras (IP).
Certificado de libeiiany tradicién del predio objeto de evaluacion (IP)

Certificado de uso del suelo expedido por la Secretaria Distrital de Planeacion (1P)

Concepto emitido por la DPAE.(IP)
Recibo de pago de Autoliquidacion por concepto de evaluacion de Plan de Manejo Ambiental escombros. (IP)

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

« Actuacion técnica (informe técnico, concepto técnico o Comunicaciones Oficiales Externas - COE)

Acto administrativo

« Comunicaciones Oficiales Internas (COl)

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nGimero y fecha) Descripcion

Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena

Ley 99 de 1993 el Sector Publico encargado de la gestién y conservacion del
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medio ambiente y los recursos naturales Renovables.
Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo

y A A -
Ley 1437 de 2011 y de lo Contencioso Administrativo.

Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y
Ley 1564 de 2012 se dictan otras disposiciones.

Por el cual se dicta el cddigo nacional de recursos naturales
renovables y de proteccién al medio ambiente.

Reglamenta lo relacionado con el manejo, transporte y
disposicion final de escombros en el Distrito Capital.

Por el cual se reglamenta la Ley 142 de 1994, la Ley 632 de
2000y la Ley 689 de 2001, en relacion con la prestacion del

Decreto 2811 de 1974

Decreto 357 de 1997

Decreto 1713 de 2002 servicio publico de aseo, y el Decreto Ley 2811 de 1974 y la Ley
99 de 1993 en relacion con la Gestién Integral de Residuos
Solidos.
Por el cual se modifica el Decreto 109 de Marzo 16 de 2009, el
Decreto 175 de 2009 cual se modifica la estructura de la Secretaria Distrital de

Ambiente y se dictan otras disposiciones

Por el cual se modifica la estructura de la Secretaria Distrital de
Ambiente y se dictan tras disp.ztiones.

Por el cual se modifica el decreta 199 de Marzo 16 de 2009 Por
el cual se reglamenta el Tirzia Vil de la Ley 99 de 1993 sobre

licencias ambientales ¢ \
Por el cual se reglamenta a1 Titu'o VIl de la Ley 99 de 1993

Decreto 109 de 2009

Decreto 2820 de 2010 sobre licencias amk:crigles
Por el cual se dictan ricrimias para suprimir o reformar
Decreto 019 de 2012 regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes
en la Administracion Pukica
Resolucion 541 de 1994, expedido por el Ministerio de Reglamenta ia.ielaciciado con el manejo, transporte y
Ambiente. disposicior final a= escombros en el pais.
Resolucion 3074 de 2011, expedida por la Secretaria Distrital |Por medio a2 la ¢l se delegan unas funciones a la Direccion
de Ambiente de cor.irai Arntesiital a su Director y a los Subdirectores.

Por ‘e cuatearja el procedimiento de cobro de los servicios de
eveilacion y seguimiento ambiental, o la que le modifique o
snctituya.

{Por imedio de la cual se adoptan los lineamientos técnico-
Resolucion 1115 de 2012, expedida por la Secretaria Distrital *|ambiemales para las actividades de aprovechamiento y

Resolucion 5589 de 2011, expedida por la Secretaria Distrital
de Ambiente.

de Ambiente. tr=tamiento de los residuos de construccion y demolicion en el
. [|distrito capital.

Resolucion 288 de 2012, expedida por la Secretaria Distiiia! “|7or la cual se modifica la Resolucién 5589 de 201 1,0laquele

de Ambiente. \ _Imodifique o sustituya.

Acuerdo 079 de 2003, expedido por el Consejo de Bayaia

D.C Por el cual se expide el Cddigo de Policia de Bogota.

Por el cual se adopta el Plan de Desarrollo Econémico, Social,
Acuerdo 489 de 2012, expedido por el Consejo de bouc@ D.C [Ambiental y de Obras Publicas para Bogota, 2012-2016 Bogota
Humana.

6. DEFINICIONES:

ADECUACION DE TERRENO

AGUAS RESIDUALES DOMESTICAS

AGUAS RESIDUALES NO DOMESTICAS
AGUAS RESIDUALES INDUSTRIALES
AUTO-DECLARACION

CARACTERIZACION DE ACAS RESIDUALES
COE

col

DCA

ESCOMBRO

EMERGENCIA

ESCOMBRERA

MANEJO INTEGRAL DE ESCOMBROS
NIVELACION Y/O RELLENO DE TERRENO
OTORGAMIENTO DEL PERMISO DE VERTIMIENTO

PLAN DE MANEJO AMBIENTAL - PMA
PERMISO DE VERTIMIENTO

RCD .

RESIDUOS DE EXCAVACION
RESIDUOS DE REMODELACION
REUSO ]

REUTILIZACION

SER

SEGAE

SEPARACION EN LA FUENTE

SITIO DE DISPOSICION FINAL
SUSTANCIA DE INTERES AMBIENTAL
SUSTANCIA DE INTERES SANITARIO
SCASP
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7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Director de Control Ambiental

« Revisar y aprobar los actos administrativos generados por el grupo juridico de la SCASP y aprobados por la Subdireccion
de Control Ambiental al Sector Publico

Subdirector de Control Ambiental al Sector Publico

« Revisar los actos administrativos generados en virtud del seguimiento realizado a los Permisos de sitios de disposicion
final para escombros

« Revisar y aprobar las actuaciones técnicas, comunicaciones oficiales externas, comunicaciones oficiales internas,
emitidas en el seguimiento.

Profesional Juridico Responsable

« Revisar las actuaciones técnicas entregadas al grupo para el trdmite respectivo
« Determinar el profesional que realizara los actos administrativos de seguimiento
« Revisar los actos administrativos emitidos por el seguimiento efectuado

Profesional Juridico de Apoyo

« Recibir reparto

« Analizar documentacion

« Proyectar los actos administrativos de cobros u otros que hubiere lugar, por sejuimientos a permisos otorgados por la
SCASP

Profesional Técnico Responsable

« Disefio de la programacién de seguimientos a realizar de <cuzian o« las necesidades técnicas que se requieran y
conforme a los recursos que se tengan.

« Determinar el profesional que realizara el seguimiento.

« Revisar las actuaciones técnicas que se generen al inte:ior uai-arupo en virtud del seguimiento efectuado.

Profesional Técnico de Apoyo

« Analizar la base de datos de los actos administreiuvos asighados para adelantar el seguimiento respectivo.

« Evaluar la informacion que reposa en el expedizate a fin de efectuar el seguimiento respectivo.

« Proyectar las comunicaciones que considere neriinerizs dentro del proceso de seguimiento, a fin de obtener informacion
adicional y/o aclaraciones.

o Programar y realizar visitas de campo se\in sea ¢l caso.

« Proyectar la actuacioén técnica correspondiaiite 2 'seguimiento

Auxiliar Administrativo

« Alimentar la base datos de ‘.z 2cw0s administrativos a través de los cuales se otorgaron los permisos de disposicion final
de escombros

« Realizar la asignacion cie trarniies cn el sistema de correspondencia los responsables del area.

« Numerar las actuacionzs técnizas actos administrativos o COE.

« Gestionar las copias restectiy 4s para el Archivo.

« Realizar el registroen el sistema de correspondencia de la informacién a remitir al usuario.

« Realizar las diligeazias de hotificacion de actos administrativos correspondientes

Direccién de Control Ambiental

« Numerar los actos administrativos
« Remitir los actos administrativos numerados para notificaciéon

Servidores Publicos

« Todos los servidores publicos (nivel directivo, profesional, técnicos, asistencial y contratistas), tiene como
responsabilidad ingresar y actualizar la informacion al sistema de correspondencia para permitir la identificaciéon y
trazabilidad de las diferentes operaciones.

« Mantener actualizados los diferentes sistemas de informacién que apoyan las actividades inherentes al desarrollo del
proceso, con el fin de garantizar informacion confiable y oportuna.

« Los responsables de las actividades establecidas en este procedimiento deben comprometerse con principios de
independencia, imparcialidad e integridad y con la confidencialidad de la informaciéon obtenida en el curso de sus
actividades. Igualmente cuando haya lugar a situaciones de inhabilidad e incompatibilidad, los profesionales deben
declararse impedidos frente a su participacion a la gestioén de tramites.
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8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

9.

« En caso de ser necesario, las visitas técnicas podran ser realizadas en conjunto con las Subdirecciones de

Ecosistemas & Ruralidad y Ecourbanismo & Gestidon Ambiental Empresarial.

« Todos los usuarios y personal asignado por la SCASP para adelantar la labor de Evaluacion, Control y Seguimiento,

deberan regirse por los lineamientos y los formatos que ha estipulado esta SDA, los cuales se encuentran en la pagina
oficial de la entidad http://www.ambientebogota.gov.co y son de acceso directo a toda persona que se encuentre

interesada en realizar dicha consulta.

« Los COE o Conceptos técnicos emitidos deben ser coherentes con la solicitud presentada por el usuario.

« Los anexos remitidos por el técnico al profesional del equipo juridico deben ser documentos originales.

« La Subdireccion de Control Ambiental al Sector Publico, dentro del seguimiento respectivo, verificara que se haya
realizado el pago correspondiente por este tramite.

« El valor del cobro de evaluacion y seguimiento por parte el SDA sera proporcional al valor total del proyecto al cual
pertenece la actividad referente al seguimiento de sitios finales para la disposiciéon de escombros

« Para el seguimiento de sitios finales para la disposicion de escombros otorgados, se usara el anexo 4, formato de
“Seguimiento de sitios finales para la disposicion de escombros”, el cual se actualizara en medio magnético.

« Las actividades asociadas al cobro de los servicios de evaluacion y seguimiento ambiental, se realizaran de acuerdo a
lo descrito en el procedimiento 126PM04-PR110.

« El concepto técnico desfavorable se aplicara lo dispuesto en el procedimiento de pro

PR82.

ANEXOS:

Anexo 1: Anexo 1 Flujograma Seguimiento a Permiso de disposicion de escombros
Anexo 2: Anexo 2 Acta de Visita Seguimiento Permiso de Disposicion Final de Escombros
Anexo 3: Anexo 3 Modelo Concepto técnico Seguimiento a Permiso de Disposicion Fin-i de Escombros

sancionatorio 126PM04-

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No.

Descripcion de la
actividad

Area Responsable

Cargo responsahfe

Registros

Punto de Control

Elaborar relacién de
actos administrativos
permisivos emitidos por
la Subdireccioén.

El auxiliar administrativo
se encarga de registrar
y actualizar en el anexo
4, formato de
“Seguimiento de sitios
finales para la
disposiciéon de
escombros”, los actos
administrativos
permisivos emitidos por
la SCASP, frente al
seguimiento de sitios
finales para la
disposicién de
escombros

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Avuyiliar Administrativo

anexo 4
en

Verificar
informacion
magnético

Programar
seguimientos ]

El profesional técnice
responsable debe;
realiazar la
programacion de
seguimiento de acuerdo
a la informacion en el
anexo 4, “Seguimiento
de sitios finales para la
disposicion de
escombros”

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Técnico
Responsable

Asignar reporte de
actos administrativos
para seguimiento

El profesional técnico
responsable debe
asignar al profesional de
apoyo el reporte de los
actos administrativos de

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

PMA aprobados para la

Profesional Técnico
Responsable

Reporte anexo 4

Verificar en el sistema
de correspondencia.
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disposicion  final de

escombros, para
adelantar el seguimiento
correspondiente

Procedimiento

Verificar expediente y
sus soportes.

El profesional técnico de
apoyo, con base a la
asignacion, procede a
efectuar la revision del
permiso de disposicion
de escombros, y demas
documentos requeridos
para adelantar el tramite
de seguimiento.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Técnico de
Apoyo

Verificacion del pago
del seguimientoy la
informacién del
expediente

Se requiere solicitar
informacion adicional y/o
aclaraciones?

Si, continua con la
actividad No. 5.
No,conthua con |la
actividad No. 6.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Técnico de
Apoyo

Proyectar el
requerimiento
necesario

Proyectar comunicacion
oficial externa (COE)
para firma del
Subdirector, a través del
cual se solicite Ila
informacion faltante, o
aclaraciones necesarias
frente al Permiso de
Disposicion  final de
Escombros y su PMA
aprobado.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesionai "&cnico de

COE

Realizar la visita

El profesional de apoyo
procede a realizar visita
de seguimiento al
cumplimiento de los
PMA aprobados frente a
la disposicion final de
escombros,

diligenciando el anexo 2,

acta de visitzi
Seguimiento de siti>s
finales para 12
disposicién de!
escombros

Subdirecci¢én de Control
Amricieniaral Sector
Publico

Profesional Técnico de
Apoyo

Acta de Visita

Proyectar actuacion
técnica correspondiente

De acuerdo con la
informacion consignada
en el acta de visita, se
elabora la actuacién
técnica correspondiente
(informe técnico,
concepto técnico o
Comunicacién Oficial
Externa- COE)

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Profesional Técnico de
Apoyo
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concepto técnico?
Si, continua con la
actividad N° 12

No, continua con la
siguiente actividad.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Procedimiento

Profesional Técnico
Responsable

Revisar actuacion
técnica

El profesional técnico
responsable revisa la
actuacion técnica (COE
y/lo informe técnico)
proyectada por el
profesional técnico de
apoyo

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Técnico
Responsable

Verificar en el Sistema
de Correspondencia

Pasar la actuacion
técnica para revision
del Subdirector.

Dar traslado de |Ia
actuacion técnica para
firma del Subdirector.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Técnico
Responsable

10

Revisar y aprobar
actuacion técnica
emitida

El (la) Subdirector(a) de
Control Ambiental al
Sector Publico revisa la
actuacion técnica

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Puablico

Subdirector de Control
Ambiental al Sector.
Pdblico

Verificar en el Sistema

de correspondencia

Verificar en el Sistema
de correspondencia

11

Numerar y enviar COE y
archivar

Se numera la actuacion
técnica. La actuacion
técnica es archivada
junto con una copia del
COE enviado al usuario.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Auxiliar Adinwistrativo

12

Proyectar concepto
técnico

El profesional de apoyo
proyecta el concepto
técnico generado por el
seguimiento de sitios
finales para la
disposicion de
escombros vy lo traslada
para revision del grupo
juridico

Continua con actividad 8

13

Asignar Concepto
técnico

El profesional _.:qa_oo_
responsable asigna el
concepto al profesional
de apoyo

Subdireccion de Coonior
Ambiental 2 Secior
Publico

Actuacion técnica

Verificacion en el
Sistema de
correspondencia

Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar en el Sistema
de correspondencia

Suuaireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Juridico
Responsable

14

Revisar el concepto
técnico

El profesional juridico de

apoyo revisa el
concepto técnico
proyectado

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Juridico de
Apoyo

15

Proyectar la actuacion
juridica (acto
administrativo o
resolucion)

proyectar la actuacion

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

juridica correspondiente

Profesional Juridico de
Apoyo
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al concepto técnico.

Procedimiento

16

Revisar actuacion
juridica

Verificar la
actuacion juridica
elaborada corresponda
a lo solicitado en el
concepto técnico

que

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Juridico
Responsable

17

Revisar la actuacion
juridica proyectada

El  (la)  Subdirector
revisa y aprueba las
actuaciones  juridicas
proyectadas

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Subdirector de Control
Ambiental al Sector
Publico

Actuacion juridica

Verificar en el sistema
de correspondencia

18

Trasladar la actuacion
juridica revisada.

Se traslada la actuacién
juridica aprobada por el

Subdirector a la
Direccion de Control
Ambiental

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Auxiliar Administrativo

Verificar en el Sistema
de correspondencia

19

Revisar la actuacion
proyectada por la
SCASP

Realizar la revision de
las actuaciones
juridicas  proyectadas
para firma del Director

Direccion de Control
Ambiental

Profesional Juridico de
Apoyo

Verificar en el Sistema
de correspondencia

20

Revisar y aprobar la
actuacion juridica
proyectada

(a) de
Ambiental
la actuacién

El Director
Control
aprueba
juridica

Direccion de Control
Ambiental

Director de Control
amuizntal

Actuacion juridica

Verificar en el Sistema
de correspondencia

21

Numerar de actuacion
juridica
correspondiente
Realizar la numeracion

de la actuacion juridica
y archivo.

Direccion de Coatran
Ambiental

Auxiliar Administrativo

Verificar en el Sistema
de correspondencia

22

Notificar la actuacién
juridica
correspondiente.

Realizar las diligencias:
de notificacion a que
haya Ilugar del acte
administrativo. _
Proyectar constancia de
ejecutoria y remitir copia
a la Subdireccion.

Direzcion de Control
Amb.e.ntal

Auxiliar Administrativo

Acto
notificado

administrativo

Verificar en el Sistema
de correspondencia
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