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Version

Descripcion de la modificacion

Resolucion

0

Resolucion 4287

Adopcion

Diciembre 29 de 2007

Se incluyeron definiciones, descripcién de la normatividad, linean.icnios Q
politicas de operacion, responsabilidad y autoridad, puntos de coriirol,

Resolucion 3153  de

registros diagrama de flujo, portada de control de cambios, Aii=xas . se
replantearon las actividades

2008

Se incluyeron en el numeral 7, la responsabilidad del Auxiliar Adminisirativo
Grupo Publicidad Exterior Visual

Numeral 8: se agreg6 la operatividad del grupo de publicidaa extzricr visual
Numeral 9: se agrego los siguientes anexos: Formato de informe Técnico
para elementos tipo valla comercial / Formato de Informe Técr.ico para otros

Resolucion 5194 de

elementos de PEV. / Formato de Acta de Diligericia. de ‘desmonte de
elementos ilegales de PEV.

Numeral 10, se agregd un procedimiento y 42
ocurrencia.

reorjanizé el orden de

2008

« Se modificaron los responsables segun ei Jerr=1n 739 de 2009 “Por el cual
se modifica la estructura de la Secretoria Cistrital de Ambiente y otras
disposiciones”.

« Adicion del logo Bogotéa Positiva

« Cambio en las denominaciones de u=pendericias y cargos

Resolucion 5575 de 24

« Clasificacién de las entradas: Infoimacion Primaria (IP), Informacion

septiembre de 2009

Secundaria (IS).
. Se ajustaron los anexos.
- Se ajustaron las actividades Jdel praceaimiento

« Actualizacién de normati:ic.aa ambiental aplicable.

« Actualizacion de formztos.

e Se incluy6 el Formato !“nico nr: Registro de Publicidad Exterior Visual, para
elementos tipo aviso, pubici?za en vehiculos, mural artistico, globo anclado,

Resolucion 1909, 31 Mzo

elemento inflable, maniqui, colombina o similar y mobiliario urbano.
. Modificacion de ‘= iicta uc chequeo.
- Modificacion de la t'escripcion de actividades y flujograma

de 2011

« Actualizacion del alcance (se incluyo el item de Elemento Publicitario Verde)
« Actualizacior. Je normatividad ambiental aplicable.

« Adicion dei'cao Bogota Humana.

o Actuziizacién e los Insumos.

« Acitalizaciin de la Informacién Secundaria (IS) y se adiciond el Documento
Base d2 lirieamientos Técnicos para obtener un Registro de Vallas
Tupularas.

» Adicicr de las definiciones de: Pantalla (Resolucion 2962 de 2011),
Elemeriry Publicitario Verde y Jardines verticales (Resolucion 6619 de 2011).
» Moaificacion de las lineas de responsabilidad.

« Actualizacion de los lineamientos o politicas de operacion.

« Actualizacion de la lista de chequeo. ]

. Modificacion Formato Solicitud de Registro Unico para elementos de
Publicidad Exterior Visual en el Distrito Capital RUEPEV.

Resolucion 0877 del 26

e Se incluyé el Formato Modelo de Concepto Técnico— Elementos con
estructura tubular

e Se incluy6 el Formato Modelo de pronunciamiento técnico al recurso de
reposicion (elementos menores).

« Modificacion Formato Modelo de pronunciamiento técnico al recurso de
reposicion — Elementos con estructura tubular

» Modificacion Acta de Visita Elementos PEV Estructural

« Actualizacién de formatos

« Modificacion de la descripcion de actividades y flujograma.

» Actualizacién y cambio de nombre del Anexo 4 de "Modelo de concepto
técnico valla de obra, valla institucional, aviso separado de fachada y pantalla
LED" a "Modelo de Concepto Técnico valla de obra, valla institucional, aviso
separado de fachada estructura convencional"

de junio de 2013
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1. OBJETIVO:
Establecer los pasos necesarios para otorgar, negar o prérrogar los registros de los el.raentos de publicidad exterior visual con
el fin de controlar la contaminacién visual y minimizar la afectacion paisajistica en el Disiziia Carital.

2. ALCANCE:

Para elementos tipo valla comercial tubular y/o convencional, valla de obra, valla institucional, aviso separado de fachada,
pantalla led y Elemento Publicitario Verde, este procedimiento inicia con la re..eocion ce la solicitud de registro y finaliza con el
archivo del acto administrativo, en firme, que otorga, niega o prorroga el registro.

Para elementos tipo aviso, publicidad en vehiculos, mural artistico, globo a1clado. :lemento inflable, maniqui, colombina o similar
y mobiliario urbano, este procedimiento inicia con la recepcion de la soliciwd dz registro y finaliza con el archivo del Formato
Unico de Registro de Publicidad Exterior Visual, de acuerdo a su conssiliivo, yue otorga, niega o prorroga el registro.

3. INSUMOS:

« Solicitud de registro y/o prorroga del peticionario con los aney.cs tequeriuos por la norma.

« Concepto Técnico generado previamente por la Subdireccién d= Ecosistemas y Ruralidad para el caso de Elementos
Publicitarios Verdes.

AVISO EN FACHADA

1. Fotografia panoramica del establecimiento comercizl, en la que se ilustre la instalacion del aviso.

2. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para realizar 12 consi.ita de Camara de Comercio.

3. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quie:» sulicita ci registro sea una persona natural

4. Original del recibo de consignacion de costcs de trarite. Cotizacion Hasta 3 m2 = 0.25 SMMLV; De 3 m2 a 10 m2 = 0.50
SMMLV; Avisos de mas de 10 m2 = 1 SMMLV. {i!a s« solicitan copias del recibo de consignacion ya que, dentro del Sistema
Integrado de Gestion - SIG de la Entidad se tiene cuino objetivo Incorporar y poner en marcha buenas préacticas ambientales
para generar el uso eficiente de los recurscs.nara promover el desarrollo sostenible ademas, de tener en cuenta la aplicacion de
la Ley antitramites al suprimir documentos innecesarios dentro del procedimiento).

5. Cuando se actué mediante apoderana, pcarr debidamente otorgado.

6. Cuando el aviso se encuentre en cenvn nistérico o instalado en inmueble de patrimonio se solicita anexar el concepto de
intervencion del Instituto Distrital de f*airimont. Cultural.

7. Solicitud de registro unico para‘c.2ameatos de publicidad exterior visual en el Distrito Capital - RUEPEV.

Nota: Para el caso de prérroga nn.se ceben anexar los requisitos de los numerales 2, 3 y 6, siempre y cuando la informacién no
haya cambiado.

AVISO SEPARADO DE rACHADA

1. Plano y fotografia pancrémice del inmueble en la que se ilustre la instalacion del aviso separado de fachada.

2. Numero de Nit y/o Matricuia Mercantil para realizar la consulta de Camara de Comercio.

3. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quien solicita el registro sea una persona natural

4. Original del recibo de consignacion de costos de tramite. Cotizacion 0.12 del SMMLV por m2. (No se solicitan copias del
recibo de consignacion ya que, dentro del Sistema Integrado de Gestion - SIG de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y
poner en marcha buenas practicas ambientales para generar el uso eficiente de los recursos para promover el desarrollo
sostenible ademas, de tener en cuenta la aplicacién de la Ley antitramites al suprimir documentos innecesarios dentro del
procedimiento).

5. Numero de matricula inmobiliaria, para realizar la consulta del Certificado de tradicion y libertad del inmueble.

6. Autorizacion del propietario del inmueble para la instalacion del elemento y de ingreso de los servidores publicos de la SDA al
predio.

7. Plano donde demuestre los 2.500 m2 sin construir o de parqueo al aire libre, para establecimientos comerciales diferentes a
estaciones de servicio.

8. Sila estructura es tubular anexar la documentacion de valla tubular.

9. Cuando se actué mediante apoderado, poder debidamente otorgado.

10. Solicitud de registro Unico para elementos de publicidad exterior visual en el Distrito Capital —- RUEPEV.

Nota: Para el caso de prérroga no se deben anexar los requisitos de los numerales 2, 3, 5y 8, siempre y cuando la informacién
no haya cambiado.

VALLA DE OBRA
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1. Plano y fotografia panoramica del inmueble en la que se ilustre la instalacion de la valla de obra (para la Ventanilla Unica de la
construccion - VUC, el documento debe ser enviado de manera digital para la consulta virtual).

2. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para realizar la consulta de Camara de Comercio.

3. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quien solicita el registro sea una persona natural (para la Ventanilla Unica de la
construccion - VUC, el documento debe ser enviado de manera digital para la consulta virtual).

4. Numero de matricula inmobiliaria, para realizar la consulta del Certificado de tradicién y libertad del inmueble.

5. Original del recibo de consignacion de costos de tramite. Cotizacién 0.12 del SMMLV por m2 (para la Ventanilla Unica de la
construccion - VUC, el documento debe ser enviado de manera digital para la consulta virtual). (No se solicitan copias del recibo
de consignacién ya que, dentro del Sistema Integrado de Gestion - SIG de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y poner
en marcha buenas practicas ambientales para generar el uso eficiente de los recursos para promover el desarrollo sostenible
ademas, de tener en cuenta la aplicacion de la Ley antitramites al suprimir documentos innecesarios dentro del procedimiento).
6. Autorizacion del propietario del inmueble para la instalacion de la valla y de ingreso de los servidores publicos de la SDA al
predio (para la Ventanilla Unica de la construcciéon - VUC, el documento debe ser enviado de manera digital para la consulta
virtual).

7. Arte de la valla que debe incluir dentro del banner publicitario (en 1/8 de la valla no inferior a 2m2), la identificacion de la
informacion de la Curaduria - Licencia de Construccién (para la Ventanilla Unica de la construccion - VUC, el documento debe
ser enviado de manera digital para la consulta virtual).

8. No. de Chip del inmueble para realizar la consulta de la licencia de construccién o copia del contrato de fiducia.

9. Si la estructura es tubular anexar la documentacion de valla tubular, incluyendo las coordenadas planas cartesianas, origen
Bogota, del sitio de localizacion de la valla, con un margen de error no mayor de cincuenu ceniiimetros (50 cm), (para la
Ventanilla Unica de la construccion - VUC, el documento debe ser enviado de manera digital parz 12 consulta virtual).

10. Cuando se actué mediante apoderado, poder debidamente otorgado (para la Ventaritz Unice de la construccion - VUC, el
documento debe ser enviado de manera digital para la consulta virtual).

11. Solicitud de registro Unico para elementos de publicidad exterior visual en el Distriic Capivul — RUEPEV (para la Ventanilla
Unica de la construccion - VUC, el documento debe ser enviado de manera digital para-la consalta virtual).

Nota: No aplica la prérroga ya que el registro se da por el tiempo de duracion de la ohva.

VALLA DE OBRA INSTITUCIONAL

1. Plano y fotografia panoramica del inmueble, en la que se ilustre la instalec'én.d= ia valla de obra institucional (para la Ventanilla
Unica de la construccion - VUC, el documento debe ser enviado de mane 1 digita! bara la consulta virtual).

2. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para realizar la consulta de Camera de Comercio.

3. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quien solicita el registro cea unz persona natural (para la Ventanilla Unica de la
construccion - VUC, el documento debe ser enviado de manera digitai paraia-consulta virtual).

4. Numero de matricula inmobiliaria, para realizar la consulta del Cariticado de tradicion y libertad del inmueble.

5. Original del recibo de consignacién de costos de tramite. Co'iz acion .12 del SMMLV por m2 (para la Ventanilla Unica de la
construccion - VUC, el documento debe ser enviado de manera aigiial para la consulta virtual). (No se solicitan copias del recibo
de consignacion ya que, dentro del Sistema Integrado de Gesidn (SIG de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y poner
en marcha buenas practicas ambientales para generar el uso eficiente de los recursos para promover el desarrollo sostenible
ademas, de tener en cuenta la aplicacion de la Ley antitraimitzc 2!l suprimir documentos innecesarios dentro del procedimiento).
6. Autorizacion del propietario del inmueble para la instalaciin de la valla y de ingreso de los servidores publicos de la SDA al
predio. para la Ventanilla Unica de la construcciéon - v'JC, s! accumento debe ser enviado de manera digital para la consulta
virtual).

7. Fotocopia del contrato de obra cuando sean. consarcics con las entidades del Estado (para la Ventanilla Unica de la
construccion - VUC, el documento debe ser enviedo de manera digital para la consulta virtual).

8. Arte de la valla, segun lo establecido en el Decreto 953 de 2000 Art 14 (para la Ventanilla Unica de la construccion - VUC, el
documento debe ser enviado de manera digital para'2.Consulta virtual).

9. Solicitud de registro Unico para elementos de publicidad exterior visual en el Distrito Capital - RUEPEV (para la Ventanilla
Unica de la construccién - VUC, el documeriic debe ser enviado de manera digital para la consulta virtual).

Nota: No aplica la prérroga ya que el registic s¢€ uiorga por el tiempo de duracion de la obra.

VALLA INSTITUCIONAL

1. Plano y fotografia panordmica uaiiniviueble en la que se ilustre la instalacion de la valla institucional.

2. Numero de Nit y/o Matricula Miercami! bara realizar la consulta de Camara de Comercio.

3. Copia de la cédula de ciudzriania, cuando quien solicita el registro sea una persona natual.

4. Numero de matricula inmonliaria, [ «ira realizar la consulta del Certificado de tradicion y libertad del inmueble.

5. Original del recibo de ccnsianaciin de costos de tramite. Cotizacion 0.12 del SMMLV por m2. (No se solicitan copias del
recibo de consignacion /4 que. dentro del Sistema Integrado de Gestion (SIG) de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y
poner en marcha buenas practicas ambientales para generar el uso eficiente de los recursos para promover el desarrollo
sostenible ademas, de tener-en cuenta la aplicacién de la Ley antitramites al suprimir documentos innecesarios dentro del
procedimiento).

6. Arte de la valla, segun lo establecido en el Decreto 959 de 2000 Art 14.

7. Autorizacién del propietario del inmueble para la instalacion de la valla y de ingreso de los servidores publicos de la SDA al
predio.

8. Solicitud de registro unico para elementos de publicidad exterior visual en el Distrito Capital - RUEPEV.

Nota: Para el caso de prérroga no se deben anexar los requisitos de los numerales 2, 3 y 4 siempre y cuando la informacién no
haya cambiado.

VEHICULOS QUE TRANSPORTEN PRODUCTOS O PRESTEN SERVICIOS

1. Dos fotografias panoramicas donde se aprecien las cuatro caras del vehiculo ilustrando la instalacién de la publicidad.

2. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para realizar la consulta de Camara de Comercio

3. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quien solicita el registro sea una persona natural.

4. Original del recibo de consignacion de costos de tramite. Cotizacion 0.08 del SMMLV por m2. (No se solicitan copias del
recibo de consignacion ya que, dentro del Sistema Integrado de Gestién (SIG) de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y
poner en marcha buenas practicas ambientales para generar el uso eficiente de los recursos para promover el desarrollo
sostenible ademas, de tener en cuenta la aplicacién de la Ley antitramites al suprimir documentos innecesarios dentro del
procedimiento).

5. Fotocopia de la tarjeta de propiedad del vehiculo.
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6. En caso de que el vehiculo transportador no figure a nombre de la empresa debe aportar copia del contrato de transporte de
productos, prestacion de servicios o fiducia.

7. Cuando se actué mediante apoderado, poder debidamente otorgado.

8. Solicitud de registro unico para elementos de publicidad exterior visual en el Distrito Capital - RUEPEV.

Nota: Para el caso de prorroga no se deben anexar los requisitos de los numerales 2, 3y 5, siempre y cuando la informaciéon no
haya cambiado.

VEHICULOS DE TRANSPORTE PUBLICO (Taxi, bus, buseta, colectivo, articulado)

1. Dos fotografias panoramicas donde se aprecien las cuatro caras del vehiculo ilustrando la instalacion de la publicidad.

2. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para realizar la consulta de Camara de Comercio

3. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quien solicita el registro sea una persona natural.

4. Original del recibo de consignacion de costos de tramite. Cotizacion 0.08 del SMMLV por m2. (No se solicitan copias del
recibo de consignacion ya que, dentro del Sistema Integrado de Gestion (SIG) de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y
poner en marcha buenas préacticas ambientales para generar el uso eficiente de los recursos para promover el desarrollo
sostenible ademas, de tener en cuenta la aplicacién de la Ley antitramites al suprimir documentos innecesarios dentro del
procedimiento).

5. Fotocopia de la tarjeta de propiedad del vehiculo.

6. Certificado de conversion a gas o de instalacion.

7. Cuando se actué mediante apoderado, poder debidamente otorgado.

8. Solicitud de registro Unico para elementos de publicidad exterior visual en el Distrito Capital .- RUEFCY.

Nota: No aplica la prérroga de acuerdo a lo establecido en la Resolucién 1039 de 2002.

MURAL ARTISTICO- SIN PUBLICIDAD

Mural Artistico con publicidad fue suspendido por el Juzgado 30° Administratizc-del Cuzuito de Bogota, D.C., mediante
providencia de julio 16 de 2010 (Accion Popular 2007-0354).

. Fotografia panoramica ilustrando el sitio donde se instalara el mural.

. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para realizar la consulta de Camara d= Comerci»

. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quien solicita el registro sea una persana atural.

. Numero de matricula inmobiliaria, para realizar la consulta del Certificade 2c-fraaicion y libertad del inmueble.

. Arte del mural.

. Autorizacién del propietario del predio para instalar el mural.

. Cuando se actué mediante apoderado, poder debidamente otorgad«

. Solicitud de registro unico para elementos de publicidad exterior vicual e ci Distrito Capital - RUEPEV.

Nota: Para el caso de prorroga no se deben anexar los requisitos de-ice numerales 2, 3 y 4 siempre y cuando la informacién no
haya cambiado.

ONOARWN =

VALLA COMERCIAL TUBULAR

1. Plano y fotografia panoramica ilustrando el sitio donde <& =ctalarz la valla comercial tubular.

2. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para realizar la consuita de Camara de Comercio

3. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quien solicita eiregistro sea una persona natural.

4. Numero de matricula inmobiliaria, para realizar la coasulta d:2l Certificado de tradicion y libertad del inmueble.

5. Original del recibo de consignacion de costos-ae trarniie. Cotizacion 6 SMMLV. (No se solicitan copias del recibo de
consignacion ya que, dentro del Sistema IntegraJdo de Cestion (SIG) de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y poner en
marcha buenas practicas ambientales para gerierar € uso eficiente de los recursos para promover el desarrollo sostenible
ademas, de tener en cuenta la aplicacion de la Ley antiiramites al suprimir documentos innecesarios dentro del procedimiento).
6. Autorizacion del propietario del inmueble para la instalacion de la valla y de ingreso de los servidores publicos de la SDA al
predio.

7. Coordenadas planas cartesianas, origen Bogota, del sitio de localizacion de la valla, con un margen de error no mayor de
cincuenta centimetros (50 cm).

8. Estudio de suelos.

9. Andlisis Estructural de la Valla (rpiznos marizana catastral, planos de valla)

10. Carta de responsabilidad del Inaarro de suelos y del Ingeniero estructural

11. Fotocopia de matricula qumu.o.,,:_ del Ingeniero de suelos y del Ingeniero estructural. (No se solicitan los certificados
vigentes del COPNIA, ya que 11 conzuita se realiza en linea, mediante la Ventanilla Unica de la Construccion VUC).

12. Cuando se actué medianis apoderado, poder debidamente otorgado.

13. Solicitud de registro urice para-¢'ementos de publicidad exterior visual en el Distrito Capital - RUEPEV

Nota: Para el caso de prirroge no se deben anexar los requisitos de los numerales 2, 3, 4, 7, 8, 9,10 y 11 siempre y cuando la
informacion no haya carahiado.

* Para solicitud de traslaac ucteiemento, se debera anexar toda la documentacion.

AVISO DIVISIBLE

1. Fotografia panoramica del inmueble en la que se ilustre la instalacién del aviso divisible

2. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para realizar la consulta de Camara de Comercio

3. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quien solicita el registro sea una persona natural.

4. Original del recibo de consignacién de costos de tramite. Cotizacién Hasta 3 m2 = 0.25 SMMLV; De 3 m2 a 10 m2 = 0.5
SMMLV; Avisos de mas de 10 m2 = 1 SMMLV. (No se solicitan copias del recibo de consignacion ya que, dentro del Sistema
Integrado de Gestion (SIG) de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y poner en marcha buenas practicas ambientales
para generar el uso eficiente de los recursos para promover el desarrollo sostenible ademas, de tener en cuenta la aplicacion de
la Ley antitramites al suprimir documentos innecesarios dentro del procedimiento).

5. Numero de matricula inmobiliaria, para realizar la consulta del Certificado de tradicion y libertad del inmueble.

6. Copia de la licencia de construccion en donde se demuestre el area de ventas para centros comerciales y grandes
superficies comerciales de caracter metropolitano.

7. Plano y cuadro de areas de las fachadas, donde se ilustre la instalacion del elemento.

8. Cuando se actue mediante apoderado, poder debidamente otorgado

9. Solicitud de registro unico para elementos de publicidad exterior visual en el Distrito Capital - RUEPEV

Nota: Para el caso de prérroga no se deben anexar los documentos de los numerales 2, 3 5 y 6 siempre y cuando la
informacion no haya cambiado.
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PANTALLA LED

1. Plano y fotografia panoramica del inmueble en la que se ilustre la instalacion de la publicidad exterior visual en movimiento, asi
como su orientacién exacta.

2. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para realizar la consulta de Camara de Comercio

3. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quien solicita el registro sea una persona natural.

4. Original del recibo de consignacién de costos de tramite. Cotizacion 8 SMMLV. (No se solicitan copias del recibo de
consignacion ya que, dentro del Sistema Integrado de Gestién (SIG) de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y poner en
marcha buenas practicas ambientales para generar el uso eficiente de los recursos para promover el desarrollo sostenible
ademas, de tener en cuenta la aplicacion de la Ley antitramites al suprimir documentos innecesarios dentro del procedimiento).
5. Numero de matricula inmobiliaria, para realizar la consulta del Certificado de tradicion y libertad del inmueble.

6. Plano Catastral y/o Boletin de Nomenclatura expedidos por la Unidad Administrativa de Catastro Distrital.

7. Coordenadas planas cartesianas, origen Bogota, del sitio de localizacion de la pantalla, con un margen de error no mayor de
cincuenta centimetros (50 cm).

8. Autorizacion del propietario del inmueble para la instalacion de la publicidad exterior visual en movimiento y de ingreso de los
servidores publicos de la SDA al predio.

9. Estudio de suelos.

10. Andlisis Estructural de la pantalla (planos manzana catastral, planos del elemento)

11. Carta de responsabilidad del Ingeniero de suelos y del Ingeniero estructural

12. Fotocopia de matricula profesional del Ingeniero de suelos y del Ingeniero estructurai. (iio s¢- solicitan los certificados
vigentes del COPNIA, ya que la consulta se realiza en linea, mediante la Ventanilla Unica de la Ceristruccion VUC).

13. Cuando se actué mediante apoderado, poder debidamente otorgado.

14. Solicitud de registro Unico para elementos de publicidad exterior visual en el Distrito «>apital -- RUEPEV.

Nota: Para el caso de prorroga no se deben anexar los requisitos de los numerales 2, 3, 5.6, 7, J, 10, 11 y 12 siempre y cuando
la informacién no haya cambiado.

* Para solicitud de traslado del elemento, se debera anexar toda la documentacion.

-

GLOBO ANCLADO, ELEMENTO INFLABLE, MANIQUi, COLOMBINA O SIMILAR.

1. Fotografia panoramica en la que se ilustre la instalacién del elemento.

2. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para realizar la consulta de Camira de Ccmercio

3. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quien solicita el registro sea Lfa pers,ona natural.

4. Original del recibo de consignaciéon de costos de tramite. Cotizar2n 0.12 del SMMLV por m2. (No se solicitan copias del
recibo de consignacion ya que, dentro del Sistema Integrado de Ges%6on (SiCY de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y
poner en marcha buenas practicas ambientales para generar €. usu eficiente de los recursos para promover el desarrollo
sostenible ademas, de tener en cuenta la aplicacién de la Ley antitréniites al suprimir documentos innecesarios dentro del
procedimiento).

5. Nimero de matricula inmobiliaria, para realizar la consulta ve! Certiicado de tradicién y libertad del inmueble.

6. Arte del elemento.

7. Cuando se actue mediante apoderado, poder debidament~-ctcrgado

8. Solicitud de registro Unico para elementos de publicidad axt=rior visual en el Distrito Capital - RUEPEV

Nota: No aplica la prérroga ya que el registro es temporal.

MOBILIARIO URBANO

1. Fotografia panoramica ilustrando el mobiliario Lrbano donde se instalara la publicidad.

2. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para reaiiz.ar !z consulta de Camara de Comercio

3. Copia de la cédula de ciudadania, cuando quien solicita el registro sea una persona natural.

4. Original del recibo de consignacioén de..«.cctos de tramite. Cotizacion 0.10 del SMMLV por m2. (No se solicitan copias del
recibo de consignacion ya que, dentro del Sistenia integrado de Gestion (SIG) de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y
poner en marcha buenas practicas ctihieritales para generar el uso eficiente de los recursos para promover el desarrollo
sostenible ademas, de tener en cuciita 13 apkcacion de la Ley anti tramites al suprimir documentos innecesarios dentro del
procedimiento).

5. Numero de matricula inmobiliana. paura realizar la consulta del Certificado de tradicion y libertad del inmueble.

6. Arte de publicidad

7. Contrato de concesién del /robiliario

8. Listado de direcciones donze se ub cara la publicidad

9. Solicitud de registro unicc nara-cieinentos de publicidad exterior visual en el Distrito Capital - RUEPEV

Nota: No aplica la prérrcga ya cue, el registro se da por el tiempo de duracion de la concesion.

ELEMENTO PUBLICITARC VERDE

1. Fotografia panoramica del inmueble en la que se ilustre la instalacion del jardin y foto montaje del disefio de la publicidad
propuesto.

2. Numero de Nit y/o Matricula Mercantil para realizar la consulta de Camara de Comercio

3. Copia de la cedula de ciudadania, cuando quien solicite el registro sea una persona natural.

4. Original del recibo de consignacion de costos de tramite. Cotizacion Hasta 3 m2 = 0.25 SMMLV; De 3 m2 a 10 m2 = 0.50
SMMLV; mas de 10 m2 =1 SMMLV. (No se solicitan copias del recibo de consignacion ya que, dentro del Sistema Integrado de
Gestion (SIG) de la Entidad se tiene como objetivo Incorporar y poner en marcha buenas practicas ambientales para generar el
uso eficiente de los recursos para promover el desarrollo sostenible ademas, de tener en cuenta la aplicacion de la Ley
antitramites al suprimir documentos innecesarios dentro del procedimiento).

5. Autorizacion escrita del propietario del inmueble y/o de la Entidad que administre el espacio publico donde se pretende instalar
el jardin vertical, en el que conste que permite la ubicacion del mismo y el ingreso de los servidores publicos de la SDA al predio.
6. Copia del Analisis Estructural del soporte del elemento publicitario verde (planos manzana catastral, planos del elemento),
radicado en la Curaduria.

7. Carta de responsabilidad del Ingeniero estructural.

8. Fotocopia de matricula profesional del Ingeniero estructural. (No se solicitan los certificados vigentes del COPNIA, ya que la
consulta se realiza en linea, mediante la Ventanilla Unica de la Construccion VUC).

9. Cuando se actué mediante apoderado, poder debidamente otorgado.

10. Coordenadas planas cartesianas, origen Bogota, del sitio de localizacién del elemento publicitario verde, con un margen de
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error no mayor de cincuenta centimetros (50 cm).

11. Licencia o permiso de la entidad competente de acuerdo a la ubicacién del elemento publicitario verde.

12. Solicitud de registro Unico para elementos de publicidad exterior visual en el Distrito Capital —- RUEPEV.

13. Memoria Técnica de Disefio que debera contener, como minimo lo siguiente:

- El disefio detallado, en planta, que dé cuenta de la disposicién de las especies propuestas.

- Fichas técnicas por especie, en las que se indique sus caracteristicas basicas, densidades de siembra, criterios de seleccion,
tipo y requerimientos de fertilizacion.

- Actividades del mantenimiento (riego, poda, fertiizacion, control fitosanitaria), seguimiento, evaluaciéon y reposicion de
especies.

- Cronograma de actividades de implementacién, mantenimiento, seguimiento, evaluacién y reposicion.

- Disefio de estructura de soporte y descripcion de materiales, precisando dimensiones, materiales, técnicas constructivas,
estabilidad y seguridad asi como funcionamiento y mantenimiento.

- Detalle(s) de la(s) técnica(s) a utilizar para la instalacion del material vegetal, asi como el origen del mismo, cantidades/especie
al igual que material fotografico de soporte.

- Disefios y detalles del tipo de sistema de riego, el origen del recurso hidrico, considerando su reciclaje dentro del sistema.

- Propuesta de seguimiento y evaluacion desde la instalacion hasta el desmonte del jardin vertical, para lo cual deber& proponer
indicadores, metodologias, cronograma de toma de datos.

Nota: Para el caso de prorroga no se deben anexar los requisitos de los numerales 2, 3, 6, 7, 8 y 10 siempre y cuando la
informacion no haya cambiado.

* En la lista de Chequeo no se solicita al usuario Certificado Original de Camara de Comercio, Ceitmicado de Tradicion y Libertad
del Inmueble, fotocopia de la licencia de construccion y certificados vigentes del COPNIA ce los ingenieros de suelo y
estructural, ya que estas consultas se realizaran mediante la Ventanilla Unica de la {cnstrucion, por lo que se solicitara
simplemente los numeros de Nit y/o Matricula Mercantil, matricula inmobiliaria, Chir, del inmueble y fotocopia de matricula
profesional del Ingeniero estructural y de suelos respectivamente.

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

« Recopilacién de antecedentes o consulta en el Sistema de Correspondencia (IS)

« Manual de Publicidad Exterior Visual (IS)

« Documento base de lineamientos técnicos para obtener un registro de Vallac.1 uhulares (IS).

« Acta de visita técnica (IS)

« Acto administrativo en firme que otorga, niega o prorroga el registro de publicid3d, los que trasladen, desmonten o modifiquen
la publicidad exterior visual tipo: valla comercial tubular y/o convencicnal, valls de obra, valla institucional, aviso separado de
fachada, pantalla led y Elemento Publicitario Verde.

« Formato Unico de Registro de Publicidad Exterior Visual para eiamentss tipo aviso, publicidad en vehiculos, mural artistico,
globo anclado, elemento inflable, maniqui, colombina o similar y mobiliaricurbano.

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nGimero y fecha) _ Descripcion

__uo_. la cual se reglamenta la Publicidad Exterior Visual en el
{srritorio nacional.

Por medio del cual se reglamenta el Acuerdo 6 de 1990 y se
asigna el Tratamiento Especial de Conservacion Histérica al
Centro Histérico y a su sector sur del Distrito Capital y se dictan
otras disposiciones.

Por el cual se compilan los textos del Acuerdo 01 de 1998 y del
Decreto 959 del 2000 Acuerdo 12 de 2000, los cuales reglamentan la publicidad
Exterior Visual en el Distrito Capital de Bogota.

Por medio de la cual se modifica la Resolucion 545 de marzo 13
Resolucion 1039 de 2002 de 2000, relacionada con el estandar ambiental de
contaminacion visual exterior producida por vallas en vehiculos.

- VK Por el cual se reglamentan los Acuerdos 01 de 1998 y 12 de
Decreto 506 de diciembre 30 de z2u2 2000, compilados en el Decreto 959 de 2000

Acuerdo 079 de 2003 Por el cual se expide el cédigo de policia de Bogota D.C.

. ., . ] Por el cual se establece el impuesto a la publicidad exterior
Acuerdo 111 de 29 de Q_m_WBV.,I%l\oow visual en el Distrito Capital.

(A A\ Por el cual se reglamenta el Plan de Ordenamiento Territorial de
Decreto 190 de 22 de jurio de 2(104 Bogota D.C
Por el cual se declara el Estado de Prevencion o Alerta Amairrilla,
Decreto 459 de 10 de noviembre de 2006 en materia del registro ambiental de Publicidad Exterior Visual en
el Distrito Capital.

Por el cual se prorroga el Estado de Prevencion o Alerta Amarilla
declarado mediante el Decreto Distrital 459 de 2006, en materia
del registro ambiental de Publicidad Exterior Visual tipo valla
comercial en el Distrito Capital.

Providencia de julio 16 de 2010 “Quien patrocine la colocacion
de murales artisticos tendra derecho a hacer anuncios

- . - publicitarios en una area no mayor al 10% sobre la misma
Accién Popular 2007-0354 de 16 de julio de 2010 superficie, ni mayor a 48 mts2”. El texto subrayado fue
suspendido por el Juzgado 30° Administrativo del Circuito de
Bogota, D.C.

Por el cual se prorroga el Estado de Prevencion o Alerta Amarilla
declarado mediante el Decreto Distrital 459 de 2006, en materia
Decreto 136 de 2008 del registro ambiental de Publicidad Exterior Visual tipo valla
comercial en el Distrito Capital, prorrogado por el Decreto 515
de 2007.

Por el cual se regula el Proyecto de mejoramiento,

Ley 140 de 1994

Decreto 678 de 1994

Decreto 515 de 2007
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Decreto 366 de 2008

Procedimiento

automatizacion y simplificacion de tramites de urbanismo y
construccion denominado Tramite Facil, Construccion Positiva,
y se dictan otras disposiciones

Resolucion 927 de 2008

Por el cual se toman unas medidas especiales dentro del Estado
de Prevencion o Alerta Amarilla, en materia del registro
ambiental de Publicidad Exterior Visual en el Distrito Capital,
declarado mediante Decreto 459 de 2006, prorrogado por el
Decreto 515 de 2007.

Resolucion 931 de 2008

Por la cual se reglamenta el procedimiento para el registro, el
desmonte de elementos de publicidad exterior visual y el
procedimiento sancionatorio correspondiente en el Distrito
Capital.

Resolucion 999 de 2008

Por la cual se modifica la Resolucion 0927 de 2008.

Decreto 109 del 16 de marzo de 2009

Por el cual se modifica la estructura de la Secretaria Distrital de
Ambiente y otras disposiciones, modificado por el Decreto 175
de 2009.

Decreto 175 del 4 de mayo de 2009

Por el cual se modifica el Decreto 109 de Marzo 16 de 2009.

Resolucion 3903 de 2009

Por la cual se establecen los reauerimientos técnicos minimos
de seguridad de las vallas conrceinles 2n el Distrito Capital.

Resolucion 5453 de 2009

Por la cual se regulan las condicivies y requisitos de ubicacion
de pendones y pasacalles enai Dis‘rito Capital

Resolucion 5572 de 2009

Por la cual se regulan las caracieristicas y condiciones técnicas
para la fijacién o instalaciori<ia rublicidad exterior visual en
vehiculos automotoi <s; distintus a los de servicio publico y se
toman otras determinacicnes.

Resolucion 9382 de 2009

Por la cual se aclara la Resoluciéon 5572 del 24 de agosto de
2009, y se toman atras reterminaciones relacionadas con la
publicidad exrericr viscal en vehiculos automotores.

Circular Instructiva del 16 de abril de 2010 DLA

Tramite de: aprobz cion de las polizas de responsabilidad civil
extracontractual centro del proceso de registro de vallas
comerciales.

Ley 1437 de 2011

Porc cuatc2.<xpide el Codigo de Procedimiento Administrativo
y 4z lo CSantencioso Administrativo.

Decreto 189 de 2011

_T.u_ 2| cuai se establecen los lineamientos ambientales para el
imaneic; conservacion y aprovechamiento del paisaje en el
|>istrito Capital, respecto de la Publicidad Exterior Visual -PEV.

Resolucion 2962 de 2011

iFor ki cual se regulan las caracteristicas y condiciones para la
_*__mo_o: e instalacion de Publicidad Exterior Visual en Movimiento
- Pantallas y se toman otras determinaciones. (Suspendida
provisionalmente por el Auto 138 de 2013)

Resolucion 3074 de 2011

Por la cual se delegan unas funciones y se deroga una
resolucion.

Resolucion 4575 de 2011

Por la cual se establece un nuevo término para el régimen de
transicion de que trata el Articulo 13 de la Resolucion 2962 del
23 de Mayo de 2011. (Suspendida provisionalmente por el Auto
138 de 2013)

Resolucion 5589 de 2011

Por la cual se fija el procedimiento de cobro de los servicios de
evaluacién y seguimiento ambiental

Resolucion 6464 de 2011

Por la cual se establecen las caracteristicas y condiciones para
la fijacién o instalacion de Publicidad al interior del Sistema de
Transporte Masivo de Bogota D.C. — STM.

Por la cual se establecen las caracteristicas y condiciones para

Resolucion 6619 de 2011 el disefio e implementacion de jardines verticales en el Distrito
/ Capital y se toman otras determinaciones.
Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
Decreto 019 de 2012 regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes

en la Administracion Puablica.

Ley 1564 de 2012

Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y
se dictan otras disposiciones

Concepto Juridico No. 0107 de 2012 Direccion Legal
Ambiental Secretaria Distrital de Ambiente. -2012I1E123398.

Publicidad Exterior Visual en Entidades Publicas del Orden
Distrital y Nacional.

Concepto Juridico No. 0146 de 2012 Direccioén Legal

Ambiental, Secretaria Distrital de Ambiente. - 2012IE157709.

Publicidad en Vehiculos automotores y/o pequefios remolques

Decreto 75 de 2013

Por el cual se promueve la practica artistica y responsable del
grafiti en la Ciudad y se dictan otras determinaciones.

Concepto Juridico No. 024 de 2013 Direccién Legal
Ambiental, Secretaria Distrital de Ambiente. (20131E024410)

Publicidad en movimiento Pantallas Led, vigencia de la
Resoluciéon 2962 de 2011.

6. DEFINICIONES:

ACTO ADMINISTRATIVO

AVISOS

AVISO SEPARADO DE FACHADA
CARTELERAS LOCALES
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CONTAMINACION VISUAL

ELEMENTO PUBLICITARIO VERDE

ELEMENTOS QUE NO SON PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL

GLOBOS ANCLADOS, ELEMENTOS INFLABLES, MANIQUIES, O SIMILARES
JARDIN VERTICAL

MOGADORES

MURALES ARTISTICOS

NOTIFICACION

PANTALLA

PASACALLE

PENDON

PUBLICIDAD EN VEHICULOS AUTOMOTORES QUE PUBLICITAN SUS PRODUCTOS, BIENES O SERVICIOS

PUBLICIDAD EN VEHICULOS DE TRANSPORTE PUBLICO
PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL — PEV

PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL EN MOVIMIENTO
VALLA

VALLA TIPO COLOMBIA

VIA GUBERNATIVA

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Director de Control Ambiental

Expedir los Actos Administrativos que otorguen o nieguen el registro de-publiciiad; los que prorroguen, trasladen,
desmonten o modifiquen la Publicidad Exterior Visual tipo: valla comercial tutuie: i, convencional, valla de obra, valla
institucional, aviso separado de fachada, pantallas led y/o avisos electronicos y &'esmentos publicitarios verdes.

« Aprobar la poliza de responsabilidad civil extracontractual, de que traten las resc'uciones 931 de 2008, 2962 de 2011 y

6619 de 2011 para vallas con estructura tubular, pantallas led y Elementcs Publiciarios Verdes, respectivamente.

Subdirector de Calidad del Aire, Auditiva y Visual

Revisar y aprobar requerimientos y demas comunicaciones nacezsarias para la determinacion del cumplimiento normativo
relacionada con el registro de los elementos de publicidad =terior visual.

Revisar y aprobar los conceptos técnicos relacionados cei el regisiro de los elementos de publicidad exterior visual.
Revisar y aprobar el Formato Unico de Registro de Puiicidad Exterior Visual, que otorga, niega o prorroga el registro de
elementos tipo aviso, publicidad en vehiculos, mural artictico, globo anclado, elemento inflable, maniqui, colombina o
similar y mobiliario urbano

Profesional Técnico Responsable

Asignar al profesional técnico de apoyo, li correspondencia y tramites allegados al grupo, relacionado con las solicitudes
de registro.

Revisar los conceptos técnicos y requerimierics proyectados por los profesionales técnicos de apoyo.

Revisar el Formato Unico de Registro de Publicidad Exterior Visual, que otorga, niega o prorroga el registro de elementos
tipo aviso, publicidad en vehiculos. iiiraiartistico, globo anclado, elemento inflable, maniqui, colombina o similar y
mobiliario urbano.

Verificar el analisis estructural v o' astudio de suelos de las solicitudes recibidas para elementos con estructura tubular,
incluyendo pantalla led; para z'emanes publicitarios verdes se revisara el analisis estructural.

Profesional Técnico de Apoyr,

Verificar la solicituri 2ic regictro de elementos de publicidad exterior visual con sus anexos.

Proyectar el requ zrimienws técnico a las solicitudes incompletas y/o que no cumplan técnicamente.

Proyectar el concepto térrico de acuerdo al modelo establecido.

Realizar visitas técnicas cuando sea necesario soportado por el registro de acta de visita.

Remitir el requerimiento y/o concepto técnico con sus antecedentes para la revision del profesional técnico responsable.
Proyectar el Formato Unico de Registro de Publicidad Exterior Visual, que otorga, niega o prorroga el registro de
elementos tipo aviso, publicidad en vehiculos, mural artistico, globo anclado, elemento inflable, maniqui, colombina o
similar y mobiliario urbano.

Auxiliar Administrativo

Realizar la verificacion y reparto de tramites de solicitudes de registros de elementos de publicidad exterior visual.
Gestionar las copias fisicas y/o magnéticas para el archivo de la Subdireccion de Calidad del Aire, Auditiva y Visual.
Realizar el registro permanente en sistema de correspondencia de los tramites realizados.

Realizar el archivo de los documentos de acuerdo a lo establecido en las tablas de retencién documental.

Notificar los actos administrativos emitidos conforme a lo establecido en el Procedimiento de Notificaciones Actos
Administrativos 126PM04-PR49

Profesional Juridico Responsable
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Asignar los tramites al profesional juridico de apoyo para proyeccién de los actos administrativos.

Revisar los actos administrativos y requerimientos proyectados por los profesionales juridicos de apoyo.

Verificar el cumplimiento normativo de la pdliza de responsabilidad civil extracontractual cuando sea tramite asociado a
elementos con estructura tubular (incluyendo, pantalla led) y elementos publicitarios verdes, y asignarla al profesional
juridico de apoyo para la evaluacion de la pdliza.

Profesional Juridico de Apoyo

Verificar la solicitud de registro de elementos de publicidad exterior visual con sus anexos cuando el tramite requiere auto
de inicio (valla comercial tubular y/o convencional, valla de obra, valla institucional, aviso separado de fachada, pantalla
led y elementos publicitarios verdes).

Proyectar el acto administrativo que otorga o niega el registro de publicidad, el que prorroga, traslada, desmonta o
modifica la Publicidad Exterior Visual para elementos tipo valla comercial tubular y/o convencional, valla de obra, valla
institucional, aviso separado de fachada, pantalla led y elementos publicitarios verdes

Remitir el acto administrativo que otorga o niega el registro de publicidad, el que prorroga, traslada, desmonta o modifica la
Publicidad Exterior Visual para elementos tipo valla comercial tubular y/o convencional, valla de obra, valla institucional,
aviso separado de fachada, pantalla led y elementos publicitarios verdes, para la revision del profesional juridico
responsable.

Revisar la pdliza de responsabilidad civil extracontractual, de que trata las resoluciones ©31 de 2008, 2962 de 2011 y
6619 de 2011 para vallas con estructura tubular, pantallas led y Elementos Publicitzrios Verdes, respectivamente.
Proyectar requerimiento para solicitar la modificaciéon de la pdliza de responsabiidad civil extracontractual, cuando sea
necesario, siendo consistente con lo establecido en las Resoluciones 931 de 200C, 2962 c.e 2011 y 6619 de 2011.

Servidores Publicos

e« Todos los servidores publicos (nivel directivo, profesional, técnicas, asistencial y contratistas), tienen como

responsabilidad ingresar y actualizar la informacion en el sistemia de ccrrespondencia para permitir la identificacion y
trazabilidad de las diferentes operaciones.

Mantener actualizados los diferentes sistemas de informacién aue auovan las actividades inherentes al desarrollo del
proceso, con el fin de garantizar informacién confiable y oporturia.

Los responsables de las actividades establecidas en esic pinceaimiento deben comprometerse con principios de
independencia, imparcialidad e integridad y con la confiuenciaidad de la informacion obtenida en el curso de sus
actividades. Igualmente, cuando haya lugar a situacicres de inhabilidad e incompatibilidad, los profesionales deben
declararse impedidos frente a su participacion en la geston de frémites

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

« Resolver las solicitudes de registro de a:uerdo con el orden de radicacion.
« La solicitud seréa revisada en la base (¢ datos de expedientes, con la finalidad de verificar si el solicitante (persona

natural o juridica) cuenta o no con arntsceuzntes en la SDA, con el fin de no generar duplicidad en los actos
administrativos.

« El profesional juridico de apoyo v=riicara que el auto de inicio para elementos de publicidad exterior tipo valla comercial

tubular y/o convencional, valla de abre, valla institucional, aviso separado de fachada y pantalla led, este ajustado a la
Ley y que sea proyectado der.tia de lus cinco dias habiles siguientes a la recepcién de la documentacién completa.

« Una vez otorgado el registrs de puhlicidad exterior visual se determinara el plan a seguir para realizar el seguimiento

correspondiente.

« El solicitante debera regirs< ror los lineamientos y los formatos que ha estipulado la SDA, los cuales se encuentran en

la pagina oficial de la ertidad wvww.ambientebogota.gov.co.

« Se realizara aperture de expediente para los registros de elementos tipo valla comercial tubular y/o convencional, valla

de obra, valla institucicnal, aviso separado de fachada, pantalla led y elemento publicitario verde.

» Para elementos tizu aviss, rublicidad en vehiculos, mural artistico, globo anclado, elemento inflable, maniqui, colombina

o similar y mobiliario urtano, se otorga, niega o prorroga el registro mediante el Formato Unico de Registro de Publicidad
Exterior Visual, 2! cual s¢: archivara en el archivo de Gestion de acuerdo a su consecutivo.

« Las condiciones y cai=cteristicas técnicas de ubicacion de publicidad exterior visual se debe realizar de acuerdo a lo

dispuesto en la normatividad ambiental vigente y en el manual de publicidad exterior visual que puede ser consultado en
el link de la pagina web de la entidad http://ambientebogota.gov.co/c/document_library/get_file?uuid=f628253a-1cf4-
4e1d-a393-e27¢135e0bdc&groupld=10157.

« Para los tramites de valla de obra e institucional se debe aplicar los criterios concertados en las mesas de trabajo de

tramite facil teniendo en cuenta lo siguiente:

- Agendamiento previo en la ventanilla Unica de tramite facil.

- Asesoramiento personalizado que incluye una verificacion preliminar de los documentos a evaluar en la solicitud de
registro.

- Evaluacion de la solicitud de registro cumpliendo con los tiempos establecidos para tramite facil.

o Para el registro de Jardines Verticales (elementos publicitarios verdes) se tendra en cuenta lo dispuesto en la

Resolucion 6619 de 2011, o la norma vigente que la modifique o la sustituya.

o La Secretaria Distrital de Ambiente, a través de las Subdirecciones de Ecosistemas y Ruralidad, de Ecourbanismo y

Gestién Ambiental Empresarial y la de Calidad del Aire, Auditiva y Visual, en el marco de sus competencias, efectuaran
conjuntamente el estudio y aprobacion técnica de los disefios para la implementacién de Jardines Verticales.

« La Subdireccién de Ecosistemas y Ruralidad sera la dependencia encargada de efectuar la evaluacion y seguimiento a

los informes trimestrales que debera entregar el responsable del jardin vertical, con la participacion cuando sea del
caso, de las Subdirecciones de Ecourbanismo y Gestion Ambiental Empresarial y de Calidad del Aire, Auditiva y Visual.

« Para los casos en que el solicitante:

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/R/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvisual_v5/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvis. ..
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9.

Anexo 1:
Anexo 2:
Anexo 3:
Anexo 4:
Anexo 5:
Anexo 6:

Procedimiento

- Exprese su interés de no continuar con el tramite o con el registro vigente, se considerara que existe desistimiento
expreso y se evaluara técnica y juridicamente.
- Informe cambios a la publicidad exterior visual durante la vigencia del registro en relacién con el tipo de publicidad, la
identificacién del anunciante y la identificacion del duefio del inmueble, se considerara como una actualizacion del

registro y se evaluara técnica y/o juridicamente segun corresponda.

ANEXOS:

Flujograma del procedimiento

Lista de chequeo - Registro de elementos de publicidad exterior visual

Solicitud RUEPEV- Registro unico para elementos de publicidad exterior visual en el distrito capital

Modelo de Concepto Técnico valla de obra, valla institucional, aviso separado de fachada estructura convencional

Modelo de concepto técnico - Elementos con estructura tubular y elementos publicitarios verdes

Modelo de requerimiento tecnico - Registro de elementos de publicidad exterior visual

Anexo 7: Modelo de pronunciamiento técnico al recurso de reposicion

Anexo 8: Modelo de Pronunciamiento Técnico al recurso de reposicidon Elementos con estructura tubular

Anexo 9: Formato Unico de registro de PEV - aprobacién
Anexo 10: Formato unico de registro PEV-negacion
Anexo 11: Formato Unico de registro de PEV-otorga prérroga
Anexo 12: Formato unico de registro PEV-negacion prérroga
Anexo 13: Acta de visita elementos PEV estructural y Elementos Publicitarios Verdes

Anexo 14: Documento Base de Lineamientos Técnicos para obtener un registro de Valla Tuular

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No.

Descripcién de la
actividad

Area Responsable

Cargo responsable

Pegistros

Punto de Control

Recibir la solicitud y
verificar la
documentacion

Se recibe la solicitud
entregada por el usuario
verificando que la
documentacion exigida
para el tramite haya sido
radicada de conformidad
con la Lista de
Chequeo (Anexo 2) la
cual contiene la solicitud
de Registro Unico para
Elementos de
Publicidad Exterior:
Visual en el Distrito
Capital- RUEPEV
(Anexo 3) .

Cuando el tramite sea
diferente a  registro
nuevo de vallas
tubulares  comerciales
se recibirda en la oficina
de atencién al ciudadano
o via web utilizando el
aplicativo de tramite en
linea.

Subsecretaria General y
de Control Discipiiniario;
Subdirecci¢n de cidad
del Aire, Auaitva y
Visual

Si es registro nuevo %
valla tubular comercial
se realiza la recepcicr,
de las solicitudes de
registro de acuerdo a la
reapertura de zonas, en
este caso se verifica la
documentacién radicada
en conjunto por un
profesional juridico de
apoyo y un profesional
técnico de apoyo para
iniciar el tramite.

Auxiliar Administrativo,
Profesional Juridico de
Apoyo, Profesional
Técnico de Apoyo

Lista de Chequeo

Solicitud de Registro de
Unico para Elementos
de Publicidad Exterior

Visual en el Distrito
Capital. (RUEPEV)

Realizar el reparto

El usuario tiene la opcion
de recibir asesoria en el
area de Atencion al
Ciudadano para su
posterior radicacion en

el Area de

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/R/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvisual _v5/R egistrodeelem entosdepublicidadexteriorvi. ..
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Correspondencia, alli se
verifica que se anexen
las listas de chequeo
diligenciadas y firmadas

para remitirlas a la
Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditva vy
Visual.

En el caso de registro
nuevo de vallas
tubulares comerciales la
lista de chequeo
verificada es firmada por
el profesional técnico de
apoyo en el proceso de
reapertura de zonas,
una vez se termine este
proceso, todas las
solicitudes de registro
seran recibidas por el
area de atencion al
ciudadano y se realizara
su reparto a través del
area de
correspondencia.

Subsecretaria General y
de Control Disciplinario,
Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Auxiliar Administrativo,
Profesional Técnico de
Apoyo

Lista de Chequeo
Firmada

Verificar en el Sistema
FOREST

Recibir y realizar
reparto de la
documentacion de
solicitud

Realizar el reparto de
tramites al profesional,
en relacion a solicitudes
de registro para
elementos de publicidad
exterior.

El profesional que inicie
la evaluacién ya sea
técnica o juridica de la
solicitud de registro,
deberd consultar a
través de la Ventanila
Unica de la
Construcciéon (VUC) los
documentos que fueron
suprimidos de la lista de
chequeo es el caso de:
Camara de Comercio de
Bogota, Certificado de

Tradicion y Libertad,
Licencia de
Construccion y
certificados vigentes del
COPNIA del ingeniero
de suelos y del
estructural segunr,
corresponda.

Para el caso a2l

Elementos Publicitarios
Verdes adicionalmente,
a la solicitud de registro
y Sus anexos se recibira
el Concepto Técnico
generado previamente
por la Subdireccion de
Ecosistemas y
Ruralidad

Los elementos que
requieren auto de inicio
para dar apertura al
expediente

corresponden a valla
comercial tubular y/o
convencional, valla de
obra, valla institucional,
aviso separado de

Subdli-eccion de Calidad
uciAire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo,
Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Verificar en el Sistema
FOREST

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/R/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvisual _v5/R egistrodeelem entosdepublicidadexteriorvi. ..
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fachada, pantalla led y
elementos publicitarios
verdes.

¢Requiere auto  de
inicio?

Si, continuar actividad 4
No, continuar actividad

16

No, cuenta con
expediente Continuar
actividad 16.

Procedimiento

Recibir documentacion
y asignar tramite

El tramite es recibido por;
el Profesional juridico
responsable de la
Subdireccién de Calidad
del Aire, Auditva vy
Visual, realiza el reparto
al Profesional juridico de
apoyo para revision,
dentro de los tres dias
siguientes al recibo.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico
Responsable

Verificar en el Sistema
FOREST

Verificar la Existencia
de expediente

Se verifica mediante
bases de datos vy
sistema FOREST si el
solicitante cuenta con
expediente en la
Secretaria Distrital de
Ambiente.

¢ Tiene expediente?

No, continuar actividad 6
Si. Continuar actividad
16.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juricica de
Aroyo

Verificar en el Sistema
FOREST

Solicitar la apertura de
Expediente

Se ordena la apertura
del expediente para
ingresar en el sistema
de informacion FOREST
los datos
correspondientes al
usuario y se genera el
numero de expediente
(para valla comercial
tubular ylo
convencional, valla de
obra, valla institucionz,|
aviso separado ce
fachada, pantalla led v
elementos publicitarios
verdes), de acuerdo al
procedimiento de
Administracion de
Expedientes 126PM04-
PR53.

Sukurragaicr de Calidad
del'Aire, Avditiva y
Viaual

Profesional Juridico de
Apoyo

Verificar en el sistema
FOREST

Proyectar el auto de
inicio del tramite
administrativo

Se proyecta el auto de
inicio para empezar el
tramite administrativo
ambiental, solicitado por
el usuario segun la Ley
99 de 1993.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico de
Apoyo

Revisar el auto de inicio

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/R/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvisual _v5/R egistrodeelem entosdepublicidadexteriorvi. ..
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Se revisa el proyecto de
auto de inicio.

¢Es necesario realizar

correcciones?

Si, continuar con
actividad 7

No, continuar con
actividad 9

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Profesional Juridico
Responsable

Envio del auto de inicio
para firma del DCA

Se envia el proyecto de
auto de inicio para firma
del Director de Control
Ambiental.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

Verificar en el sistema
FOREST

10

Aprobar y firmar el auto
de inicio

Se recibe el proyecto de

auto de inicio, se revisa

y firma.

¢ Documento aprobado?

No. Continda con
actividad 11.
Si. Continda con
actividad 12

Direccion de Control
Ambiental

Director de Control
Ambiental, Auxiliar
Administrativo

Verificar en el sistema
FOREST

11

Devolver documento
para reproceso al
profesional responsable
del area juridica que
proyecta.

Se entrega el proyecto
de auto de inicio con las
observaciones para que
haga las correcciones
solicitadas

Direccion de Control
Ambiental, Subdireccion
de Calidad del Aire,
Auditiva y Visual

Auxiliar Aaministrativo,
Profecional Juridico
Rezoonsable

Verificar en el sistema
FOREST

12

Numerar acto
administrativo y enviar
para notificacion.

Se recibe el auto de
inicio firmado por el
Director, se numera y
envia al area de
notificaciones para que
se aplique el
procedimiento de
Notificaciones Actos
administrativos

126PM04-PR49.

Direcciori-de Ceavol
Ambiertal

Auxiliar Administrativo

Auto de inicio numerado

Verificar en el sistema
FOREST

13

Generar citacion para !
notificacion.

Se genera oficio de
citaciéon para notificacion
aplicando el formato
“Aviso de Citacion”
126PM04-PR49-FA3 vy
lo entrega al Director de
Control Ambiental para
que la firme.

Direccion de Control
Ambiental

Auxiliar Administrativo

Firmar y enviar oficio de
citacion para

notificacion.
Revisa y firma
comunicacion oficial
externa.

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/R/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvisual _v5/R egistrodeelem entosdepublicidadexteriorvi. ..
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Firmé la comunicacion?

Si: numera la
comunicacion  y la ;

o orrega sl aroa_dalDiccién do Conrol | Qyector de Corl
Mmﬂma%ma%% , paraAmbienta Administrativo
destinatario aplicando el
Procedimiento Control
y Tramite de
Correspondencia
Externa Enviada
126PA06-PR08

No: adelanta la actividad
No. 13 de reproceso,
atendiendo las
correcciones
solicitadas.

Comunicacion oficial Verificar en el sistema
externa numerada. FOREST

Notificar y agregar al
expediente el auto de
inicio

Se realiza de acuerdo al
Procedimiento de
Notificaciones Actos|Direccion de Control
Administrativos Ambiental

126PM04- PR49 y al
Procedimiento de
Administracion de
Expedientes 126PM04- :
PR53

Verificar en el sistema

15 Auxiliar Administrativo FOREST

Recibir y asignar _

Se recibe el tramite y se
16 asigna al profesional de

apoyo para la
evaluacién de la
solicitud.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesiora: Técnico Verificar en el sistema
Responsaile FOREST

Recibir, verificar
documentacioén e
identificar la necesidad
de realizar visita y/o
proyectar requerimiento

Una vez asignado el !
tramite, el profesional
técnico de apoyo revisa
los requisitos técnicos y
si es necesario se
revisa el expediente con
el fin de conocer la
situacion actual e
identificar las ultimas
actuaciones referentes
al tema en el caso de
valla comercial tubular|
ylo convencional, vila
de obra, valla
institucional, aviso
separado de fachada,
pantalla led y elementos
publicitarios verdes.

Asi, mismo para realizar
la evaluacion a
elementos tipo valla
tubular, el Profesional se
apoyara en el
Documento base de
lineamientos técnicos
para obtener un
registro de Vallas
Tubulares. (Anexo 15).

De igual forma, se
verifica que el usuario
haya contemplado los
items estipulados en el

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/R/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvisual_v5/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvi...  14/25
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17

formulario de
autoliquidacion de
servicios  ambientales

publicado en la pagina
web de la SDA de
acuerdo a las
caracteristicas de la
solicitud segun la

Resolucion 5589 de
2011.

Se estudia la
documentacion técnica
presentada en la

solicitud de registro
Unico para elementos de
publicidad exterior visual
en el Distrito Capital y
segun la claridad de la
informacién, se evaluara
la necesidad de realizar,
la visita técnica o de
proyectar un
requerimiento.

La visita técnica se
realizara a todas las
solicitudes de registro,
prérroga, traslado y
cesion de elementos
con estructura tubular
incluyendo pantallas led,

para los demas
elementos, el técnico
determinara la

necesidad de realizar la
visita.

¢Es necesario realizar
visita?

Si, continuar con
actividad 21

No, continuar con
actividad 18, proyecta
requerimiento.

No, continuar con
actividad 23, proyecta
concepto técnico y/o
Formato  Unico de
Registro.

¢Es necesario
proyectar
requerimiento?

Si, continuar con
actividad 18

No, continuar con
actividad 23

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

18

Proyectar
Requerimiento técnicc. |

Se proyecta
requerimiento técnico a
todos los elementos
publicitarios, con el fin
de solicitar informacion
adicional o
complementaria para
firma del Subdirector de
Calidad del Aire, Auditiva
y Visual, de acuerdo al
modelo de
Requerimiento
Técnico (Anexo 6).

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar en el sistema
FOREST

Revisar el
requerimiento técnico

Se revisa el borrador de

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/R/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvisual _v5/R egistrodeelem entosdepublicidadexteriorvi. ..
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19

requerimiento 'y  se
remite al profesional
técnico de apoyo, para
ajuste en caso de ser
necesario.

¢Es necesario realizar
correcciones?

Si, continuar con
actividad 18

No, continuar con
actividad 20

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Profesional Técnico
Responsable

20

Aprobar, firmar,
numerar y enviar el
Requerimiento técnico a
correspondencia

Se  aprueba, firma,
numera y envia al
auxiliar administrativo el
requerimiento  técnico,
mediante el cual se
solicita al usuario la
documentacion adicional

o complementaria,
necesaria para
continuar con la

evaluacion de la solicitud
de registro.

El auxiliar administrativo
envia el requerimiento a
correspondencia  para

que se proceda a
aplicar, el
Procedimiento de

Control y Tramite de
Correspondencia
Externa Enviada
126PA06-PR0S .

,Es necesario realizar

correcciones?

Si, continuar con
actividad 18

No, continla con
procedimiento de
Control y Tramite de
Correspondencia
Externa Enviada

126PA06-PR08.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Subdirector de Calidad
del Aire, Auditivay
Visual

Requerimiento Técnico
numerado

21

Programar Visita
Técnica

Se programa la Visita

Técnica, cuando I~
informaciéon presentaja
con el tramite dal
registro, no (=Nl

suficientemente clara a
nivel técnico y ambiental
para generar un
Concepto Técnico y
para la totalidad de
solicitudes de elementos
con estructura tubular
incluyendo pantallas led.

Cubrireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/R/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvisual _v5/R egistrodeelem entosdepublicidadexteriorvi. ..
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segun las normas
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22

Se diligencia para
elementos tipo aviso,
publicidad en vehiculo,
mobiliario urbano, valla
de obra convencional,

valla de obra
institucional
convencional, valla
institucional
convencional, aviso

separado de fachada,
mural, globo anclado,
elemento inflable vy
maniqui, el formato
deActa de Visita
126PM04-PR60-F-A2.

Para elementos con
estructura tubular
incluyendo pantallas led
y para Elementos
Publicitarios Verdes se
diligencia el Acta de
Visita Elementos PEV
Estructural y Elementos
Publicitarios Verdes
(Anexo 13).

¢Es necesario realizar
requerimiento una vez
efectuada la visita?

Si, continuar con
actividad 18
No, continuar con
actividad 23

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

23

Proyectar concepto
técnico y/o Formato
Unico de Registro

Se realizan los analisis
de la solicitud de registro
de elementos de
publicidad exterior visual
y se proyecta el
Concepto Técnico para
valla de obra, valla
institucional, aviso
separado de fachada de
estructura convencional,
de acuerdo al Modelo
de Concepto Técnico -
valla de obra, valla
institucional, aviso
separado de fachada
con estructura
convencional (Anexo
4) , para elementos con

estructura tubular|
(incluyendo pantall2s
led) y elemein
publicitario  verde ¢t
Modelo de Concepto
Técnico — Elementos
con estructura tubular
y elementos
publicitarios  verdes

(Anexo 5). Los cuales
se diligencian en el
Sistema de informacion
Ambiental FOREST.

Para elementos tipo
aviso, publicidad en
vehiculos, mural

artistico, globo anclado,

elemento inflable,
maniqui, colombina o
similar 'y  mobiliario

urbano, se proyecta el:

Formato Unico de

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Acta de Visita

Profesional Técnico
Responsable

Verificar en el sistema
FOREST
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Registro de Publicidad
Exterior Visual -
aprobacion (Anexo 9)
Formato Unico de
Registro de Publicidad
Exterior Visual -
negacioén. (Anexo 10)
Formato Unico de
Registro de Publicidad
Exterior Visual -
prérroga. (Anexo 11)
Formato Unico de
Registro de Publicidad

Exterior  Visual -
negacion prérroga.
(Anexo 12)

Procedimiento

24

Revisar concepto
técnico y/o Formato
Unico de Registro

Se revisa el Concepto
Técnico y/o el Formato
Unico de Registro de
elementos de publicidad
exterior visual.

¢Es necesario realizar

correcciones?

Si, continuar con
actividad 23

No, continuar con
actividad 25 si es un
concepto técnico.

No, continuar con

actividad 27 si es un
Formato  Unico de
Registro

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico
Responsable

25

Aprobar y firmar el
concepto técnico

Se aprueba y firma el
Concepto técnico
.Es necesario realizar,

correcciones?

Si, continuar con
actividad 23

No, continuar con
actividad 26

Subdireccién de Calidsz|
del Aire, Auditiva y
Visual

26

Numerar y entregar el
Concepto técnico

Se numera el concepto
técnico segun el
Sistema FOREST para
entrega al profesionaii
juridico responsable e
los elementos tipo velha
comercial tubular y/c!
convencional, valla de
obra, valla institucional,
aviso  separado de
fachada, pantalla led y
elementos publicitarios
verdes. continua la
actividad 35.

Verificar en el sistema
FOREST

Suwudirector de Calidad
12l Aire, Auditiva 'y
Visual

Concepto Técnico

Subdi-eccion de Calidad
del sire, Auditiva 'y
Visual

Auxiliar Administrativo

Verificar en el sistema
FOREST

27

Revisar Juridicamente
el Formato Unico de
Registro

Se revisa la viabilidad
juridica del Formato
Unico de Registro

¢Es necesario realizar
correcciones?
Si, continuar
actividad 23

con

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico de
Apoyo

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/R/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvisual _v5/R egistrodeelem entosdepublicidadexteriorvi. ..
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No, continuar
actividad 28

con

Procedimiento

28

Aprobar y firmar el
Formato Unico de
Registro

Se aprueba y firma el

Formato Unico de
Registro

.Es necesario realizar,
correcciones?

Si, continuar con
actividad 23

No, continuar con
actividad 29

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

- Formato Unico de
Registro de Publicidad
Exterior Visual -
aprobacion. |

- Formato Unico de
Registro de Publicidad
Exterior Visual -
negacion. .

- Formato Unico de
Registro de Publicidad
Exterior Visual -
prorroga. .

- Formato Unico de
Registro de Publicidad
Exterior Visual -
negacion prérroga.

Verificar en el sistema
FOREST

29

Numerar y entregar el
Formato Unico de
Registro

Se numera el Formato
Unico de Registro para
los elementos tipo aviso,

publicidad en vehiculos,

mural artistico, globo
anclado, elemento
inflable, maniqui,

colombina o similar vy
mobiliario urbano, segin
Sistema FOREST, para
que el auxiliar
administrativo los envie
al area de notificaciones
y aplique el
Procedimiento de
Notificaciones Actos
administrativos

126PM04-PR49.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrative

Verificar en el sistema
FOREST

30

Generar citacion para
notificacion.

Se genera oficio de
citacién para notificacion
aplicando el formato
“Aviso  de Citacién”
126PM04-PR49-FA2

Subdireccion de Caliclad
del Aire, Auditiva y
Visual

Aukiliar Administrativo

31

Revisar citacién para
notificacion.

Se revisa la citacion y

se entrega al
Subdirector de calidad
del Aire, Auditiva vy

Visual para que la firme:

SubdirecciCn de Calidad
dei Arre, Auaitva y
Visual

Auxiliar Administrativo

32

Firmar y enviar el oficia;
de citacién para

notificacion
Revisa y firma
comunicacion oficial
externa.

Firmé la comunicacion?

Si: numera la
comunicacion y la
entrega al éarea de
correspondencia  para
enviar al destinatario
aplicando el
procedimiento Control
y Tramite de
Correspondencia

Externa Enviada

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

126PA06-PR08

Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Comunicacion oficial
externa numerada

Verificar en el sistema
FOREST

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/R/Registrodeelementosdepublicidadexteriorvisual _v5/R egistrodeelem entosdepublicidadexteriorvi. ..

19/25



10/3/2015

No: ejecuta la actividad
No. 30 de reproceso,
atendiendo las
correcciones
solicitadas.

Procedimiento

33

Notificar el Formato
Unico de Registro de
Publicidad Exterior
Visual

Se realiza de acuerdo al
Procedimiento de
Notificaciones Actos
Administrativos
126PM04- PR49.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

34

Archivar el Formato
Unico de Registro

Para los elementos tipo
aviso, publicidad en
vehiculos, mural
artistico, globo anclado,
elemento inflable,
maniqui, colombina o
similar 'y  mobiliario
urbano, el Formato
Unico de Registro de
Publicidad Exterior
Visual notificado se
archiva en el archivo de
gestion de la SCAAV de
acuerdo a su
consecutivo de salida
del FOREST y o
establecido en las tablas
de retencion documental
TRD. Fin del
procedimiento

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrative

35

Recibir y asignar el
concepto técnico

Se recibe el concepto
técnico y se asigna el
tramite a profesional
juridico de apoyo para la
elaboracion del acto
administrativo.

del Aire, Auditiva y
Visual

Subdireccion de Calidad

Profesional Juridico
Responsable

Verificar en el sistema
FOREST

36

Proyectar el acto
administrativo

Se verifica juridicamente
el concepto técnico, se

proyecta el  aciy
administrativo paia
otorgar, negar o

prorrogar el registro de
los elementos tipo valla
comercial tubular y/o
convencional, valla de
obra, valla institucional,
aviso separado de
fachada, pantalla led y
elementos publicitarios
verdes se entrega para
revision.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico de
Apoyo

Verificar en el sistema
FOREST

37

Revisar el proyecto de
Acto Administrativo

Se revisa el proyecto de
acto administrativo.

¢Es necesario realizar
correcciones?

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico
Responsable,
Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y

Verificar en el sistema
FOREST
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Si, continuar con
actividad 36
No, continuar con
actividad 38

Procedimiento

Visual

38

Envio del proyecto de
Acto Administrativo
para firma del DCA

Se envia el proyecto de
Acto Administrativo para
firma del Director de
Control Ambiental.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

Verificar en el sistema
FOREST

39

Aprobar y firmar el Acto
Administrativo

Se recibe el proyecto de
Acto Administrativo, se
revisa y firma.

¢ Documento aprobado?

No. Continda con
actividad 40.

Si. Continda con
actividad 41

Direccion de Control
Ambiental

Director de Control
Ambiental, Auxiliar
Administrativo

Verificar en el sistema
FOREST

40

Devolver documento
para reproceso al
profesional responsable
del area juridica que
proyecta.

Se entrega el proyecto
de acto administrativo
con las observaciones
para que haga las
correcciones solicitadas

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual, Direccion de
Control Ambiental

Auxiliar Administrative,
Profesional Jiiridic o
Responsacle

Verificar en el sistema
FOREST

41

Numerar acto
administrativo y enviar
para notificacion.

Se recibe el acto
Administrativo  firmado
por el Director, se

numera y envia al area
de notificaciones para

que se aplique el
procedimiento de
Notificaciones Actos

administrativos
126PM04-PR49.

Direccion de Control
Ambiental

42

Generar citacion para
notificacién

Se genera oficio ce
citacién para notificacian
aplicando el formato
“Aviso  de  Citacion”
126PM04-PR49-FA2 vy
lo entrega al Director de
Control Ambiental para
que la firme.

Auxiliar Administrativo

Acto Administrativo
Numerado

Verificar en el sistema
FOREST

Cireccion de Control
Ambiental

Auxiliar Administrativo

Firmar y enviar el oficio
de citacion para

notificacion.
Revisa y firma
comunicacion oficial
externa.

Firmé la comunicacion?

Si: numera la
comunicacion y la

entrega al éarea de
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43

correspondencia  para
que la envie al
destinatario aplicando el
procedimiento Control y

Tramite de
Correspondencia
Externa Enviada

126PA06-PR08

No: ejecuta la actividad
No. 42 de reproceso,
atendiendo las
correcciones
solicitadas.

Direccion de Control
Ambiental

Procedimiento

Auxiliar Administrativo,
Director de Control
Ambiental

Comunicacion oficial
externa numerada

Verificar en el sistema
FOREST

44

Notificar y agregar al
expediente el acto
administrativo

Se realiza de acuerdo al

Procedimiento de
Notificaciones Actos
Administrativos

126PM04- PR49 vy al
Procedimiento de
Administracion de
Expedientes 126PMO04-
PR53.

Si es acto administrativo
de aprobacion para
registro de un elemento
con estructura tubular
(incluyendo pantalla led)
y elementos publicitarios
verdes contintia
actividad 46.

Si es acto administrativo
de negacion para todos
los elementos de PEV
contintia actividad 45.

Direccion de Control
Ambiental

Auxiliar Administrativo

Verificar en el sistema
FOREST

45

Aplicar recurso de
reposicion

Si el registro fue negado,
después de notificado el
acto administrativo el
usuario tiene 10 dias
para presentar el
recurso de reposicion,
se realizara lo dispuesto
en el procedimiento
Atencion de los
recursos de reposicion
126PM04-PR77.

Si se presenta recurso

de reposicion  paia
elementos ceny
estructura tubular

incluyendo pantalla led,
el profesional técnico de
apoyo diligencia el
formato Modelo de
pronunciamiento

técnico al recurso de

reposicion para
elementos con
estructura tubular
(Anexo 8).

Para los demas
elementos publicitarios

se diligencia el formato
Modelo de
pronunciamiento
técnico al recurso de
reposicion (Anexo 7).

Susdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

Pronunciamiento al
Recurso de Reposicién
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Procedimiento

46

Recepcion de pdliza de
responsabilidad civil
extracontractual

Cuando se otorgue el
registro a un elemento
con estructura tubular
(incluyendo pantalla led)
y elementos publicitarios
verdes el usuario
debera constituir a favor
de la Secretaria Distrital
de Ambiente a mas
tardar el dia siguiente de

notificado el acto
administrativo, una
poliza de
responsabilidad civil

extracontractual que
ampare los dafos que
puedan derivarse de la
colocacién del elemento
de PEV por el término de
vigencia del registro y
tres meses mas y por
un valor equivalente a
100 SMLMV, segun lo
establecido en las
Resoluciones 931 de
2008, 2962 de 2011 y
6619 de 2011.

Direccion de Control
Ambiental

Auxiliar Administrativo

Verificar en el sistema
FOREST

a7

Recibir y asignar la
evaluacion de la poliza

Se recibe la pdliza y se
asigna el tramite a
profesional juridico de
apoyo para la
evaluacion de la pdliza

Direccion de Control
Ambiental

Auxiliar adminisrativo

Verificar en el sistema
FOREST

48

Evaluar la péliza.

Se remite al profesional
juridico de apoyo para
realizar la evaluacion de
la pdliza.

Los requisitos de
suficiencia de la poliza
que deben ser
verificados para efectos
de su aprobacioén son:

- Que sea el original de
la poliza (por ser la
prueba de la celebracion
del contrato de seguro)

- Expedida por unu
compafiia aseguradoia
legalmente constituida v,
autorizada por la
Superintendencia
Financiera de Colombia.
- Que conste la
obligacibn amparada y
los riesgos que se
puedan incluir
(cobertura exigida de la
pdliza).

- Otorgada por el valor
exigido en las
Resoluciones 931 de
2008, 2962 de 2011 y
6619 de 2011 esto es,
cien (100) SMLMV

- A favor de |Ila
Secretaria Distrital de
Ambiente.

- Otorgada por el tiempo

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

de vigencia del registro

Profesional Juridico de
Apoyo
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otorgado y tres (3)
meses mas.
- Firmada por el
asegurador.
Si se encuentra
conforme continda con
actividad 49
Si no se encuentra
conforme continda
actividad 51

Procedimiento

Revisar la poéliza

Se revisa la poliza de
responsabilidad civil
extracontractual.

Subdireccion de Calidad

Profesional Juridico
Responsable

Director de Control
Ambientey |

Poliza de
responsabilidad civil
axtracontractual firmada

Verificar en el sistema
FOREST

Profesional Juridico de
Apoyo

Verificar en el sistema
FOREST

¢Es necesario realizar

correcciones?

Si, continuar con
actividad 51

No, continuar con
actividad 53

49|, Es necesario realizar|del Aire, Auditiva 'y

correcciones? Visual

Si, continuar con

actividad 48

No, continuar con

actividad 50

Aprobar y firmar la
poliza

Se aprueba la pdliza

mediante un sello y firma

sobre el original de la

poliza de

responsabilidad civil| ~. .

Direccién de Control

50 |extracontractual. Ambiental

¢ Es necesario reevaluar,

la poéliza?

Si, continuar con

actividad 51

No, continuar con

actividad 54

Proyectar
Requerimiento

Se proyecta

requerimiento para

solicitar la modificacion

de la poliza de|Subdireccion d2 Calidad
51 [responsabilidad civil del Aire, Auditiva.y

extracontractual, siendo|Visual

consistente  con lo

establecido en las

Resoluciones 931 de

2008, 2962 de 2011 y

6619 de 2011.

Revisar y aprobarel !
requerimiento

Se revisa y aprueba =i

requerimiento

relacionado a la pdliza

de responsabilidad civil

extracontractual. Subdireccion de Calidad
52 del Aire, Auditiva y

Visual

Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Requerimiento

Verificar en el sistema
FOREST

Numerar y enviar
requerimiento a
correspondencia

El auxiliar administrativo
de la subdireccion

numera el requerimiento,
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10/3/2015 Procedimiento

y entrega a
correspondencia  para
que el auxiliar/Subdireccion de Calidad
53 [administrativo de  la|del Aire, Auditiva y Auxiliar Administrativo
direccion  aplique  el|Visual
procedimiento de
correspondencia

externa enviada.

Una vez el usuario da
alcance al requerimiento
se continla con la
actividad 47.

Agregar al expediente

Se actualiza el
expediente y se archiva
de acuerdo al

Direccion de Control

54 |Procedimiento de - Auxiliar Administrativo
Administracion de Ambiental
Expedientes 126PM04-
PR53. Fin del

procedimiento
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