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1. OBJETIVO:
Establecer los pasos necesarios para verificar

el cumplimiento de la normatividad ambiental nacional que rige para la

importacion y exportacion de especimenes de la flora silvestre amparados con la Convencion sobre el Comercio Internacional

de Especies Amenazadas de Fauna y Flora (CITE
no CITES).

2. ALCANCE:

S) y, de especimenes de la flora no listados en dicha convencion (especies

Este procedimiento inicia en el area de correspondencia con la radicacion de la solicitud de verificacion de permiso CITES / no
CITES del usuario y termina con la firma y entrega al solicitante de los permisos CITES y no CITES, segun corresponda a la

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/V/VerificacionparaExpoolm poespecimenesdeF loraSilvestream paradosconpermisosCITESynoCIT ...

119



10/3/2015 Procedimiento
especie, o con el oficio de negacion de la verificacion, si aplica y, el archivo de los documentos.
3. INSUMOS:
« Formato de Solicitud de Verificacion de Exportacién y/o Importacion de Flora amparada con permisos CITES o no
CITES. - IP

« Copia del permiso no CITES, expedido por el Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (MAVDT) - IP
« Original del permiso CITES, el cual debe ser enviado a la Secretaria Distrital de Ambiente por parte del MAVDT — IP

4, PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

+ Permiso CITES visado
« Permiso no CITES visado

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nimero y fecha) Descripcion

Por la cual se aprueba la 'Con=ncidin-<obre el Comercio

Ley 17 de enero 22 de 1981 Internacional de Especies Amenra=udas de Fauna y Flora
Silvestres. 7~ \

Ley 165 de noviembre 9 de 1994 Aprobacion del Convenic sobre % Diversidad Biologica

Ley 1333 de Julio 21 de 2009 Régimen sancionatorio anihiante:

Decreto 1791 de octubre 4 de 1996 Por medio del cual s= ecrauicr.e el régimen de aprovechamiento
forestal. v

Decreto 309 de febrero 25 de 2000 Por el cual se reglameni= la investigacion cientifica sobre

diversidad biologica.

Por la cual 52 czwabiace el procedimiento para las
. L. autorizaciones de importacion y exportacion de especimenes de
Resolucion 1367 de diciembre 29 de 2000 : : LS .
la diversided biol¢ica que no se encuentran listadas en los

Apéncices deia Convencion CITES

. - Por iz cuat o2 cstablece el Salvoconducto Unico Nacional para
Resolucion 438 de junio de 2001 la.iriovitzacion de especimenes de la diversidad bioldgica

_T.o_ 'a cuai se reglamenta la certificacion a la que alude el
Resolucion 454 de Junio 1 de 2001 iparagrefo primero del articulo séptimo de la Resolucién No.
11367 de 2000 del Ministerio del Medio Ambiente

“.n. n_lz; cual se establece el procedimiento y se fija el valor para
- . expedir los permisos a que se refiere la Convencién sobre el
Resolucion 1263 de Junio 30 de 2006 \Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Faunay
Flora Silvestres -CITES-, y se dictan otras disposiciones.

Por la cual se declaran las especies silvestres que se
Resolucion 383 de febrero 23 de 2010 encuentran amenazadas en el territorio nacional y se adoptan
otras disposiciones.

Por la cual se reglamentan las medidas posteriores a la

aprehension preventiva, restitucion o decomiso de especimenes
. R~ : de especies silvestres de fauna y flora terrestre y acuatica y se

i binr

Resolucion 2064 de 21 octubre de 2010 Maelte dictan otras disposiciones. Por el cual se modifica la estructura

de la Secretaria Distrital de Ambiente y se dictan otras

disposiciones

Por la cual se reglamentan las medidas posteriores a la

aprehension preventiva, restitucion o decomiso de especimenes

4 de especies silvestres de fauna y flora terrestre y acuatica y se

Decreto 109 de marzo 16 de/¢009 dictan otras disposiciones. Por el cual se modifica la estructura

de la Secretaria Distrital de Ambiente y se dictan otras

disposiciones

Por el cual se modifica el Decreto 109 de marzo 16 de 2009

Por la cual se delegan unas funciones al Subdirector de
Silvicultura, Flora y Fauna Silvestre

Por la cual se delegan unas funciones y se deroga una
resolucién

Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar

Decreto 019 de 2012 regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes
en la Administraciéon Publica

Lev 1564 de 2012 Por _.:ma_o dela ncm_ se .mx_o_am el Cédigo General del Proceso y
ey oondeclle se dictan otras disposiciones

Decreto 175 de mayo 4 .wu.m 200

n~

Resolucion 3692 de mayo iS5 de 2009

Resolucion 3074 de meo 26 de 2011

Ley 1437 de 2011

6. DEFINICIONES:

ACTIVIDAD FORESTAL CON FINES COMERCIALES
AFIM

APROVECHAMIENTO

APROVECHAMIENTO FORESTAL

CONSERVACION
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Procedimiento

EMPRESAS FORESTALES

ESPECIE AMENAZADA

ESPECIE EN PELIGRO (EN)

ESPECIE VULNERABLE (VU)

FLOR CORTADA

FLORA SILVESTRE

FOLLAJE
PERMISO CITES
PRODUCTO DE LA FLORA SILVESTRE

PRODUCTOS FORESTALES DE TRANSFORMACION PRIMARIA

PRODUCTOS FORESTALES DE SEGUNDO GRADO DE TRANSFORMACION O TERMINADOS

PUERTO DE EMBARQUE O DESEMBARQUE

REEXPORTACION

USO SOSTENIBLE

SISTEMA AGROFORESTAL

USUARIO
MADS

SIA

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Subdirector de Silvicultura, Flora y Fauna Silvestre

« Revisary firmar las comunicaciones oficiales que se generen durante el tramite.

Profesional Técnico Responsable, Profesional Técnico de Apoyo

Adelantar las visitas técnicas.

Generar el acta de visita de control.

Firmar el permiso original, en el desprendible, en el espacio corresgondiens a la Autoridad Ambiental del permiso CITES
(Funcionario de AFIM)

Firma el permiso original, en el desprendible, en el espacio currespuiictiente a la Autoridad Ambiental del permiso no
CITES (Profesional AFIM).

Elaborar y revisar las comunicaciones oficiales que se geneiann yuranie el tramite y finalizar en el sistema de informacion
de correspondencia de la entidad.

Auxiliar Administrativo Area de Correspondencia

Verificar que la documentacion presentada por el soliciiante se encuentre completa conforme la lista de chequeo.
Escanear todos los documentos allegados por ei Lsuario

Realizar la recepcion de la solicitud y asignarle: a la Sutdireccion de Silvicultura Flora y Fauna Silvestre en el sistema de
informacion de correspondencia de la SDA.

Realizar la impresion y el envio de la (s) coimunicacicii (es) oficial (es) externa(s), que se emitan.

Auxiliar Administrativo

Recibir el fisico e ingresar al sistema ateriic del AFIM la solicitud.

Radica las comunicaciones oficiales gyzneradas y las envia al area de correspondencia para que sean enviadas al
usuario.

Escanear los documentos geicredoc durante la actividad y guardarlos en el respectivo archivo digital en el servidor de la
SDA

Archivar en las carpetas de ias ~zmpresas o en la carpeta "Verificacion CITES y no CITES"

Servidores Publicos

Ingresar y actuaiizar la informacién al sistema de informacién de correspondencia, para permitir la identificacion y
trazabilidad de las (iferenw:s operaciones.

« Mantener actualizados ‘os diferentes sistemas de informacién que apoyan las actividades inherentes al desarrollo del

proceso, con el fin de garantizar una informacioén confiable y oportuna.

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

« Solo se atenderan las solicitudes de verificacion de permisos CITES y no CITES que no estén vencidos y cuyo puerto de
entrada y/o salida sea Bogota.

« Para atender la solicitud de verificacion de un permiso CITES expedido por el Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo
Territorial o el que haga sus veces, esta entidad debe haber remitido a la Secretaria Distrital de Ambiente el original del permiso
CITES a verificar.

« Los permisos CITES deberan ser firmados por un funcionario del Area Flora e Industria de la madera.

« Los permisos no CITES deberan ser firmados durante la visita por un profesional del AFIM.

« Los permisos CITES deberan ser firmados por un Funcionario del AFIM.

« El profesional que tenga asignado el trdmite debe finalizarlo en el sistema de informacion de correspondencia de la SDA.

« Las actividades de radicacion, asignacién, proyeccion, revisién, firma y envié de las comunicaciones oficiales se realizaran

conforme el sistema de Informacién de correspondencia de la SDA.
« La gestién documental del procedimiento se realizara de la siguiente forma:
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9.

Procedimiento

« Los documentos radicados por el usuario y los generados en el tramite se archiva el fisico en la carpeta denominada
'Verificacion Cites y no CITES".
« Se digitalizara el acta de visita y se archiva en el servidor de la SDA en la carpeta denominada Flora/Consecutivo Actas
de Visita de Control

ANEXOS:

Anexo 1: Flujograma
Anexo 2: Lista de Chequeo - Verificacién de CITES - no CITES
Anexo 3: Solicitud de Verificacion de CITES - no CITES

Anexo 4: Acta de Visita de Control Flora

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No.

Descripcion de la
actividad

Area Responsable

Cargo responsable

Registros

Punto de Control

Radicar solicitud de
verificaciéon de permiso
CITES y/o no CITES,
segun el Procedimiento
de Correspondencia
externa recibida

Recibe, el Formato de
Solicitud de Verificacién
de Exportacidbn y/o
Importacién de Flora
amparada con permisos
CITES o no CITES (ver
anexo 3), y verifica los
documentos anexos
conforme a la lista de
chequeo (ver anexo 2)

Genera el radicado en el
sistema de informaciéon

de correspondencia
escanea todos los
documentos y
direcciona el radicado a
la  Subdirecciébn de
Silvicultura, Flora vy

Fauna Silvestre

Subsecretaria General y
de Control Disciplinario

Auxiliar Administrativ o
Area de _
Correspondencia

armaty de Solicitud de

Veriicacion de
Expcrtacion ylo
Importacion de Flora

amparada con permisos

CITES o no CITES

Lista de Chequeo

Verificacion de la
documentacion
presentada frente a la

lista de chequeo

Asignar la solicitud de
verificacion de
permisos CITES y/o no
CITES, en el sistema de
informacién de
correspondencia.

Realizar el reparto y
asignacion de la
solicitud de verificacién
de permisos CITES y/o
no CITES al AFINA, er;
el sistema J2
informacion b}
correspondencia de la!
Entidad

Revisa la solicitud de
verificacion de permisos
CITES y/o no CITES y
asigna al profesional
correspondiente  para
que atienda el tramite

Subdireczion de
Silvicultura, Flora 'y
Faur. Silvestre

Auxiliar Administrativo,
Profesional Técnico
Responsable

Verificar que la
informacién consignada
en la solicitud sea
suficiente y consistente
para adelantar la
diligencia de
verificacion.

Si al verificar el radicado
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y sus anexos encuentra
que:

NO: la informacién no
es suficiente ylo
consistente para
adelantar la diligencia (el
MAVDT o el que haga
sus veces no ha
remitido a la SDA el
original del permiso
CITES a verificar, el
puerto de embarque o
desembarque registrado
en el permiso CITES o
no CITES no es Bogot3;
o el permiso CITES o no
CITES no se encuentra
vigente). Continie con
la actividad No 4

Si: la informacién es
suficiente y consistente
para adelantar la
diligencia (se cuenta
con el permiso original
CITES para verificar la
carga, el permiso esta
vigente y el puerto de

embarque o)
desembarque es
Bogota).

ContinGie conlaN° 5

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Procedimiento

Profesional Técnico
Responsable,
Profesional Técnico de
Apoyo

Emitir comunicacion
oficial externa de
negacioén de la
Verificacion.

Proyecta oficio en el
sistema de informacion
de correspondencia
informando al usuario la
situacion encontrada, y
los requisitos o)
documentos que debe
presentar para su
Verificacion.

Firma de subdirector (a)
con previo visto bueno
del profesional que
proyecta ylo el
profesional que revisa
SI1 el usuario respondioé
el comunicado dentro de
la vigencia del permiso,
manifestando su Interés;
de que se le adelante 1a
diligencia de verificacisn
y, presentd toda il
Informacioén  requerida,
continte con la actividad
No 5

NO: el solicitante no
respondi6 el oficio o lo
respondié pero informoé
que desiste de la
solicitud.

Fin del procedimiento

Subdireccion de
Silvicuiwrae, loray
Faurna Cilvastre

Profesional Técnico
Responsable,
Profesional Técnico de
Apoyo

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/V/VerificacionparaExpoolm poespecimenesdeF loraSilvestream paradosconpermisosCITESynoCIT ...

Programar la visita
técnica para la
verificacion de los
productos.

Programa la visita al

establecimiento y alista
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los documentos
necesarios para la
realizacion de la visita.

NOTA: Cuando el
permiso a verificar,
requiera de la revisiéon
conjunta entre
profesionales del area
flora y del area fauna,
coordine con dicha area
la posibilidad de
adelantar una Unica
diligencia. Si no es
posible la coordinacion
adelante diligencia de
verificacion  de  los
especimenes de flora.

Subdireccién de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Procedimiento

Profesional Técnico
Responsable,
Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar si el
beneficiarlo se presenté
a la diligencia

NO: El beneficiario del
permiso no se presento
a la diligencia.

Levanta acta de visita
de control, (ver anexo
4) donde deja
consignada la situacion
encontrada, aclarando
que si

aun se encuentra
interesado en el tramite
debe solicitar por escrito
a la SSFFS nuevamente
la Verificacion. La firma
y la hace firmar por un
testigo cuando sea
posible Tome registro
fotografico y emita
comunicacion oficial
informando la situacién
presentada.

Si; El beneficiario del
permiso se presentd a
la diligencia.

Continte con la
actividad No. 7

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Verificar si los
productos requieren
salvoconducto para ser
movilizados

Si: los productos
verificados requieren
salvoconducto soporte.
Continue con A
actividad No. 8

NO; los productos
verificados no requieren
salvoconducto soporte.
Continuar con la
actividad No. 9

Subireccion de
Silvicultura, Floray
rauna Silvestre

Profesional T&rnic o
Responscahila
Profesional i'zcnice de
Anryvie

Profesional Técnico
Responsable,
Profesional Técnico de
Apoyo
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Verificar si présenlo
salvoconducto.

Si si presento
salvoconducto 'y la
informacion consignada
en este es consistente
con los especimenes
verificados Continuar
con la actividad No 9
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NO: el salvoconducto
soporte no fue
presentado o presenta
inconsistencias.
Remitase al
procedimiento
"Operativo de control
inspeccion y vigilancia al

recurso flora y su
movilizacion".  'Caédigo:
126PM04- PR21 vy

apliquelo a partir de la
actividad No. 5.

Fin del procedimiento.

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y
Fauna Silvestre

Procedimiento

Profesional Técnico
Responsable,
Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar si los
especimenes estan
soportados con el

permiso.
NO: los especimenes
verificados no
corresponden con los
registrados en el
permiso. Remitase al
procedimiento

"Operativo de control
inspeccion y vigilancia al

recurso flora y su
movilizacion".  Cadigo:
126PM04-PR21 y

apliquelo a partir de la
actividad No. 5.

Fin del procedimiento

Si: los especimenes
verificados Si
corresponden con los
registrados en el

permiso. Continle con
la actividad 10

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico
Responsable,
Profesional Técnico ce
Apoyo

10

Levantar acta y firmar
permiso CITES o no
CITES.

Levante acta de Visita
de Control en original y

1 copia, dejando
constancia de la
situacibn  encontrada.

Firma el acta, la hace
firmar por la persona
que atendi6 la diligencia
y le entrega la copia.
Diligencie el
desprendible del
permiso y entréguelo 7l
usuario.

|
Nota: cuando el premiso
CITES o no CITES sea
de importacion se debe
retirar el original dejando
constancia en el acta de
visita.

Subdiieccidiide
Silvicultura, Fioray
Fzuna Silv exstre

Profesional Técnico
Responsable,
Profesional Técnico de
Apoyo

Acta de visita de control

11
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Proyecta comunicacion

oficial y envia el CITES

o desprendible CITES al
MAVDT.

Proyecte comunicacion
oficial al MAVDT y envie
anexo el desprendible

del CITES de
exportacion o, el
permiso CITES de
importacion anexo,

Subdireccion de

Silvicultura, Flora y

Profesional Técnico
Responsable,
Profesional Técnico de

Sistema de informacion

de correspondencia

Vo. Bo. de quien revisa
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segun corresponda. Se
enviara en una sola
comunicacién oficial el
CITES o el desprendible
CITES del mes. Firma
del subdirector (a) con
previo visto bueno del
profesional que
proyecta y el profesional
que revisa

Fauna Silvestre

Procedimiento

Apoyo

12

Verificar si el
beneficiario adelanta su
actividad en la
jurisdiccion de la SDA.

NO: el beneficiario no
adelanta su actividad en
la jurisdiccion de la SDA.
Fin del procedimiento

Sl el beneficiario
adelanta su actividad en
la jurisdiccion de la SDA.
Continte con la
actividad No. 13

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico
Responsable,
Profesional Técnico de
Apoyo

13

Verificar si el
beneficiario tiene
registrado el libro de
operaciones ante la
SDA.

Sl: el beneficiario tiene
registrado el libro de
operaciones ante la
SDA. Fin del
procedimiento

NO: el beneficiario no
tiene registrado el libro
de operaciones ante la
SDA. Proyecte oficio de
requerimiento a la
Industria  para  que
adelante el registro del
libro de operaciones
ante la SDA.

Firma del subdirector
(@) con previo Vvisto
bueno del profesional
que proyecta y el
profesional que revisa y
continue con la actividad
14

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

1

Prifesionai T ecnico
nasnaonsable,
> ofesional Técnico de
£poyo

14
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Verificar si el industrial
cumplié con el
requerimiento de
registro del libro de
operaciones

Sl: el industrial cumplié
el requerimiento
(adelanté el tramite de
registro del libro de
operaciones ante la
SDA). Continte con la
actividad No. 15

NO: el industrial
incumplié e
requerimiento (no
adelantd el registro del
libro de operaciones
ante SDA). Remitase al
procedimiento

"Evaluacién, Control y
Seguimiento  a los
procesos  productivos

Subdireccién de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico
Responsable,
Profesional Técnico de
Apoyo
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adelantados por las
empresas Forestales."
Cédigo 126PMC4-PR48,
desde la actividad No.
13

Fin del Procedimiento.

Archivar antecedentes
de la Diligencia.

Archiva los documentos
en la carpeta de la
empresa y una copia del
permiso y del acta de
visita de control en la
carpeta denominada:
'diligencias de
verificacion de Permisos
CITES y no CITES".

Nota: si la empresa sypdireccion de
15 |visitada no  tienesivicultura, Flora y Auxiliar Administrativo
registrado el libro de|Fgyna Silvestre
operaciones ante la
SDA por estar ubicada
fuera de la jurisdiccién
de la SDA, archive
todos los documentos
en la carpeta
denominada: "diligencias
de verificacion de
permisos CITES y no
CITES". y

Fin del procedimiento.
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