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1. OBJETIVO:

Atender las solicitudes de expedicidn de salvoconducto Unico nacional para la movilizacién de especimenes de fauna silvestre

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la radicacion de la Solicitud por parte del usuario. El procedimiento termina con la remisién de la copia
del salvoconducto a la autoridad ambiental de destino

3. INSUMOS:

« Formato de solicitud (IP).
« Recibo de pago del salvoconducto (IP).
« Hoja de vida de las empresas autorizadas y hoja de calculo de seguimiento a salvoconductos y exportaciones e

importaciones.

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

« Salvoconducto Unico de Movilizacion Nacional —- SUMN (IS).
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5. NORMATIVIDAD:

Norma (nimero y fecha) Descripcion

Decreto 1608 de 1978 Naturales Renovables y de Proteccién al Medio Ambiente y la

Por el cual se reglamenta el Cédigo Nacional de los Recursos

Ley 23 de 1973 en materia de fauna silvestre.

Resolucion 438 del 23 de mayo de 2001

Por la cual se establece el Salvoconducto Unica Nacional para

la movilizacion de especimenes de la diversidad biologica

Resolucion 68 del 22 de enero de 2002 estudio con fines de investigacion cientifica en diversidad

Por la cual se establece el procedimiento para los permisos de

biolégica y se adoptan otras determinaciones

Resolucion 923 del 29 de Mayo de 2007

Por la cual se modifica la Resolucion 1172 del 7 de octubre de

2004 y se adoptan otras determinaciones

Resolucion 1740 del 9 de septiembre de 2010

Por la cual se adoptan unas medidas de manejo y control
ambiental para la especie babilla (Caiman crocodilus fuscus) y la

subespecie Caiman crocodilus crocodilus y se adoptan otras
determinaciones

Resolucion 2064 del 21 de octubre de 2010

Par la cual se reglamentan las - medidas posteriores a la
aprehension preventiva, restitucior: o de.comiso de

especimenes de especies silvesuzs de fauna y flora terrestre y

acuatica y se dictan otras dispusiciones

Decreto 109 del 16 de marzo de 2009

Por el cual se modifica ‘3 2struc t ra de la Secretaria Distrital de

Ambiente y se dictan otras aisrosiciones

Decreto 175 del 4 de mayo de 2009 Por el cual se modificc ¢! Liscreto 109 del 16 de marzo de 2009

Resolucion 3692 del 13 de mayo de 2009

Por la cual se delegan urias funciones al Subdirector de

Silvicultura, Flora y Faune Silvestre

Resolucion 3074 del 26 de mayo de 2011

Por medio de la ctial se: delegan unas funciones y se deroga una

Resolucion

Ley 1437 de 2011 y de lo Contencic=0 Administrativo

Por la cua se mx_o.nm el Cédigo de Procedimiento Administrativo

Decreto 019 de 2012 regulaciunies, procedimientos y tramites innecesarios existentes

Por ei cuzl se dictan normas para suprimir o reformar

e’iia Auniinistracion Publica

y NS . R
Ley 1564 de 2012 Mm dician otras disposiciones

Foranedio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y

6. DEFINICIONES:

MOVILIZACION
REMOVILIZACION

RENOVACION
SALVOCONDUCTO UNICO NACIONAL PARA/~-A MOVILIZACION DE ESPECIMENES DE LA DIVERSIDAD BIOLOGICA

SDA

SSFFS

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Profesionales del area técnica

Programar visitas segui soiictuiaes recibidas

Revisar la informacion ramitida por el usuario

Revisar las hojas de ida de las empresas y las hojas de calculo de seguimiento a salvoconductos expedidos y
exportaciones e iriportaciones

Realizar las visitas técnicas

Diligenciar los salvacanci:ctos

Actualizar las bases ae datos del Grupo

Archivar los antecedentes en el archivo de gestion de la empresa beneficiaria del SUMN o de otros usuarios

Auxiliar Administrativo

Revisar y suscribir comunicaciones externas e internas

Suscribir el salvoconducto unico de movilizacion nacional

Recibir y distribuir las solicitudes conforme a las instrucciones del Subdirector de Silvicultura, Flora y Fauna Silvestre
Numerar y radicar la correspondencia

Actualizar los sistemas de informacion de su competencia

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

« El salvoconducto se solicita mediante el formato de "Solicitud de expedicion de salvoconducto de movilizacién de
especimenes de la fauna silvestre" totalmente diligenciado, el recibo de pago y la copia del acto administrativo de la
licencia, permiso o autorizacién vigente para el sitio de destino de los especimenes objeto del traslado cuando aun no
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ha sido entregada a la SDA.

La solicitud debera radicarse con una anticipacién minima de cinco (5) dias habiles con respecto a la fecha programada
para la movilizacion.

Los salvoconductos de movilizacion tan solo seran expedidos si los usuarios cuentan con permisos vigentes; si han
respaldado documentalmente la obtencion legal de los especimenes y si el sitio de destino cuenta con el permiso para el
desarrollo de actividades de aprovechamiento de la fauna silvestre.

Para el caso de los establecimientos que hacen manejo técnico de animales silvestres vivos ubicados en la jurisdiccion
de la SDA, la Subdireccion de Silvicultura, Flora y Fauna Silvestre exigira la presentacion de los respectivos Conceptos
Técnicos y demas documentacién requerida conforme a lo establecido en la Resolucion 2064 de 2010, incluyendo la
autorizacion de las autoridades ambientales competentes cuando se trate de movilizaciones con fines de liberacion al
medio natural de los animales silvestres.

Los salvoconductos de movilizacién diligenciados deben ser verificados, aprobados y suscritos por el Subdirector de
Silvicultura, Flora 'y Fauna Silvestre y llevaran el sello seco de la entidad.

Debe conservarse en el archivo de gestién del Grupo, copia de los antecedentes en medio fisico de cada solicitud,
incluidos los oficios y memorandos generados durante el proceso de evaluacién y la primera copia de los
salvoconductos expedidos. Debe hacerse la remisibn mensual de las segundas ~:pies a2 los salvoconductos de
movilizacién a las autoridades ambientales de destino.

La verificacion fisica y conteo debe realizarse al 100% de los especimenes o pioductos ovjeto de revision.

Los salvoconductos de movilizaciéon sin diligenciar permaneceran archivados y. rajo custodia en la oficina de la
Subdireccion de Silvicultura, Flora y Fauna Silvestre y seran retirados en la <an.izac que se requiera diligenciar dejando

constancia en la planilla respectiva

9. ANEXOS:
Anexo 1: Flujograma del procedimiento
Anexo 2: Lista de chequeo solicitud de expedicion de salvoconducto de mceviizaci6n de especimenes de fauna silvestre
Anexo 3: Solicitud de expedicion de salvoconducto de movilizacién ar: es necimenes de la fauna silvestre

Anexo 4: Acta de visita para expedicion de salvoconducto

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No.

Descripcion de la
actividad

Area Responsable

Carac icspuinisable

Registros

Punto de Control

Radicar y entregar la
solicitud del Usuario a

documentacion fisica a

3) y lista de chequeo

relacionados en la

la SSFFS, (Anexo 2) rel
conforme al ista
procedimiento de chequeo
correspondencia

vigente.

la SSFFS
Radica la solicitud del El area Qm donci
usuario con los anexos Formato de solicitud de mo%mwc%_ encia
respectivos y asigna el Subsecretaria Om:mqm_v\_ expedicion de memmw%mm de los
tramite, entregando la oA 5 ili ini i
9 de Control Dis&=¥iaria Auxiliar Administrativo |salvoconducto  (Anexo| = o

Recibir y asignar al
Grupo Fauna Silvestre

Recibe los documenics
remitidos desde el

area d
correspondencia y
traslada el tramite al
auxiliar  administrativo
del area técnica del
Grupo Fauna Silvestre

[©)

Susdireccion de
Silvicultura, Flora y
Fauna Silvestre

Auxiliar Administrativo

Asignar al profesional
técnico responsable del
Grupo de Fauna

técnico responsable del
Grupo Fauna Silvestre

Silvestre
Subdireccion de
Recibe el tramite y Silvicultura, Flora 'y Auxiliar Administrativo
asigna al profesional Fauna Silvestre
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cargo del tramite

Revisa el radicado,
determinando que se|Subdireccion de

4 |trata de tramite delSilvicultura, Floray
expedicion de|Fauna Silvestre
salvoconducto de
movilizacion Y asigna a
profesional técnico de
apoyo encargado de
estos tramites

Profesional Técnico
Responsable

Revisar que la
documentacién formal
sea suficiente
la M.cc.a_ﬂmoo_o: de Profesional Técnico de

ilvicultura, Flora 'y A
_umc:mm__<mm=m poyo

Recibe
correspondencia
asignada y revisa la
documentacion que
soporta la solicitud

¢La documentacion
presentada es
suficiente?

NO es _ suficiente.
Contindia en actividad N°
6.
Si__es  suficiente.
ContinGa en activad N° X
9.

Proyectar comunicacion
oficial externa. i

Proyecta comunicacion|gpgi s

) - ubdireccion de . D

g |oficial extern a usuario |gjyicultura. Flora y _uqoﬁom_onuq rachico de
Y ra, vA

requiriendole Fauna Silvestre £:00y0

informacion

complementaria

Revisar y firmar
comunicacion oficial
externa Subdireccion de | Subdirector de
7 Silvicultura, Flora'y Silvicultura, Flora y
Revisa  comunicacion|Fauna Silvestre ~auna Silvestre
oficial externa y firma !

Tramitar comunicacion
oficial externa

Adelanta el tramite
correspondiente para la|Subdirzcciér de
8 |salida de la[Silvicultura, Flora y Auxiliar Administrativo
comunicacion oficiallFauiia Suvest e
externa. Retorna en
actividad 1 cuando el
usuario responde

Comunicacion oficial
externa

Comparar con hoja de |
vida de las empresas y
verificar la existencia
del permiso en el sitio
de destino

Verifica la informacién
de procedencia de los
especimenes, inventario
de la empresa
beneficiaria, vigencia del
permiso, especies y
ctividades autorizadas.
Para el sitio de destino
se verifica la vigencia
del permiso de
aprovechamiento, Verificacion de la
especies  actividades . L informacion aportada por
debidamente Subdireccion de Profesional Técnico de el usuario contra la
9 ; Silvicultura, Flora y . iy . .
autorizadas. F Silvest Apoyo informacion  disponible
auna silvestre en la hoja de vida de la
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En el caso de animales

silvestres

vivos se revisan los
conceptos técnicos
suscritos por los
profesionales

encargados del manejo
técnico de

los mismos.

Si se ftrata de una
importacion, diligencia el
salvoconducto Unico de
movilizacion y continGa
con la actividad 12 del
Procedimiento
126PM04-PR22.

Procedimiento

empresa

10

Programar y realizar la
Visita Técnica.

Programa visita técnica
en la direccion indicada
por el interesado.
Realiza la visita técnica

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

¢La constatacion fisica
es posible?

NO es posible: Aplica
actividad N° 11.

S| _es posible:

Realiza
visita técnica, actividad
N° 12,

11

Elaborar Acta de Visita
y conservar en archivo
de gestion del Grupo
Fauna- SSFFS

Diligencia Acta de Visita
(Anexo 4), indicando las
razones por las cuales
resultd fallida e informa
al usuario sobre
reprograrnacion de su
solicitud.

Descarga el Radicado
de solicitud con el acta

de visita.

Actualiza la hoja de
calculo de Seguimiento a
salvoconductos

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Acta de Visita
(Anexo 4)

Profesional Técnico
esponsable

12

Realizar Visita Técnica

Verifica que el Numero

de. especimenes
registrados, especie.!
identificacion, estado,
tamanio,

descritos en Qi
formulario de solicitud
coincidan con lo
encontrado al momento
dela

Revision.

Diligencia Acta de Visita
con los resultados

obtenidos. Anexo 4.

Sukdireccion de
Sivicultura, Floray
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de

A Acta de Visita (Anexo 4)
poyo

Verificar la consistencia
entre los especimenes a
movilizar y los
documentos de soporte
respectivos

13

Determinar si la
expedicion del
Salvoconducto de
Movilizacién es viable.

Determina, con base en
la revisién documental y
los resultados de Ila
Visita, si es viable la
expedicién del

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y

Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo
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salvoconducto. Si se
trata de una importacion,
establece si es viable la
entrega del
salvoconducto
Diligenciado en la
actividad 9.

Procedimiento

¢Es viable expedir el
salvoconducto?

NO es viable:procede
con actividad N° 14

Sl es viable: continuar
en actividad N° 18

14

Verificar si el
Procedimiento de
Incautacion y Decomiso
es pertinente.

Analiza el tipo de
inconsistencia
encontrada Y verifica si
es aplicable el
procedimiento de
incautacion y decomiso

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

¢Es pertinente?

Si es pertinente: Aplica
procedimiento para
incautacion de
especimenes de Fauna.
126PM04-

PR23.

NO es pertinente:

Continda con
actividades 15a 17.

15

Realiza comunicacion
oficial externa ausuario
para aplicacion de
informacion prestada

Proyecta comunicacion
oficial externa a usuario
para ampliacion de para
revision y firma del
Subdirector. Una vez
recibida la respuesta al
requerimiento, regresa a
la actividad 13

Subdireccion de
Silvicultura, Flera.v
Fauna Silvestre

16

Diligenciar
Salvoconducto de
Movilizacién ky enviar
para firma del
Subdirector
I
Retira el salvoconducto
en blanco dejando
constancia en la planilla
de control,
pone el sello seco de
seguridad, diligencia el
salvoconducto para la
totalidad o parte de la
solicitud de acuerdo con
el resultado de la
verificacién

Profesional Técnico de
Apoyo

Comunicacién
externa

oficial

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

Planilla de control
de salvoconductos

17

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoC onocimiento/E/ExpediciondeSalvoconductoparaMovilizaciondeEspecimenesdelaF aunaSilvestre_v5/Expediciond...

Revisa y firma el
Salvoconducto

Revision y suscripcién
del salvoconducto por
parte del Subdirector

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

Subdirector de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre
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18

Entregar Salvoconducto
de Movilizacion al
usuario

Solicita al usuario que
firme el

salvoconducto y le hace
entrega del

documento original

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

Salvoconducto de
movilizacion

19

Actualizar las hojas de
vida de las empresas
autorizadas y la hoja de
calculo de seguimiento
a salvoconductos
expedidos del Grupo
Fauna

Ingresa la informacion
de la Visita Técnica en
las hojas de vida de las
empresas autorizadas y
la hoja de calculo de
seguimiento a
salvoconductos
expedidos del

Grupo Fauna

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

20

Proyectar comunicacion
oficial externa para la
autoridad ambiental de

destino

Proyecta la
comunicaciéon oficial
externa para la
autoridad ambiental de
destino adjuntando la
segunda copia  del
salvoconducto
entregado al usuario y
remite para revision vy
firma del Subdirector

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y
Fauna Silvestre

21

Firmar comunicacion
oficial externa de
remision a la autoridad
ambiental de destino

Revisa la comunicacion
oficial externa
proyectada

y firma para su tramite
de salida

Subdireccion d2
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silveztre

Profesional ‘ifecnicna de
Aoy

Subdirector de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

22

Enviar copia del
Salvoconducto a la
autoridad ambiental de
destino y conservar
primera copia en
archivo de gestion del
Grupo de Fauna

Registra en el sistema
informacion de la
comunicacion oficial
externa

Subjireccion de
Civicultura, Floray
Fauna Silvestre

Auxiliar Administrativo

Comunicacion
externa

oficial
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