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1. OBJETIVO:

Evaluar las solicitudes ¢ 'e oilorgainiento, renovacion o modificacion de permisos para aprovechamiento de fauna silvestre

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la radicacion de la solicitud por parte del usuario y termina con la entrega del acto administrativo para
su notificacion de acuerdo con el procedimiento 126PM04-PR49 (Notificaciones Actos Administrativos)

3. INSUMOS:

« Solicitud de otorgamiento, modificacion o renovacion de permiso de aprovechamiento de la fauna silvestre (IP)

« Certificado de Camara de Comercio original (IP)

« Formato de Autoliquidacién y Recibo de pago por concepto de evaluacion del permiso solicitado (1P)

« Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal o apoderado (IP)

« Certificado de uso aprobado del suelo del predio donde se desarrollaré la actividad (IP)

« Documento técnico presentado por el usuario a partir de los lineamientos entregados por la entidad (IP)
« Documentos técnicos y cientificos de consulta para sustentar el concepto técnico (IP)

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

« Concepto Técnico de Evaluacion (IS)
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« Acto administrativo (IS)

5. NORMATIVIDAD:

Procedimiento

Norma (nimero y fecha)

Descripcion

Ley 611 de agosto 17 de 2000

Por la cual se dictan normas para el manejo sostenible de
especies de Fauna Silvestre y Acuatica

Ley 1011 de enero 23 de 2006

Por medio de la cual se autoriza y reglamenta la actividad de la
helicicuitura

Decreto 2811 de diciembre 18 de 1974

Por el cual se dicta el Cédigo Nacional de los Recursos
Naturales Renovables

Decreto 1608 de julio 31 de 1978

Por el cual se reglamenta el Cédigo Nacional de los Recursos
Naturales Renovables y de Proteccién al Medio Ambiente y la
Ley 23 de 1973 en materia de fauna silvestre

Decreto 2257 de julio 16 de 1986

Por el cual se Reglamentan Parcialmente los Titulos VIl 'y Xl de
la Ley 09 de 1979, en cuanto a investigacion, Prevencion y
Control de la Zoonosis

Decreto 309 de febrero 25 de2000

Por el cual se reglamenta la investiyacvn cientifica sobre
diversidad biologica \¢

Decreto 4688 de diciembre 2 | de 2005

Mediante el cual se reglerientan articulos del Decreto 2811 de
1974, Ley 99 de 1993 y '.av 611 de 2000

Decreto 2820 de Agosto 5 de 2010

Modificacion de licencias anhicitales

Resoluciéon 1317 de diciembre 18 de 2000

Por la cual se establecer. uincs criterios para el otorgamiento de
la licencia de caza coniines de fomento y para el
establecimientr. de zooc:1aderos y se adoptan otras
determinaciones .~

Resolucion 68 de enero 22 de 2002

Por la cual =< aetine ¢i procedimiento que se debera adelantar
para otorgzr los pirmisos de estudio con fines de investigacion
cientifica en diver=idad biolégica

Decreto 109 de marzo 16 de 2009

Por e cuzl se modifica la estructura de la Secretaria Distrital de
Ambientz y se dictan otras disposiciones

Decreto 175 de mayo 4 de 2009

Po/ el cuaise modifica el Decreto 109 de marzo 16 de 2009

Resolucion 3692 de mayo 13 de 2009.

Moile.cual se delegan unas funciones al Subdirector de
Silvicuittra. Flora y Fauna Silvestre

Resoluciéon 3074 de mayo 26 de 2011

_vz. 'a cual se delegan unas funciones y se deroga una
[resoiucion

Resolucion 2173 de 31 de diciembre de 2003

ior la cual se fijan las tarifas para el cobro de los servicios de
evaluacion y seguimiento de licencias ambientales, permisos,
concesiones, autorizaciones y demas instrumentos de control y
manejo ambiental

Ley 1437 de 2011

Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo

Decreto 019 de 2012

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes
en la Administracién Publica

Ley 1564 de 2012

Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y
se dictan otras disposiciones

6. DEFINICIONES:

ACTIVIDADES DE CAZA
APROVECHAMIENTO FLORA Y FAUNA
ESPECIMEN ]

FAUNA SILVESTRE Y ACUATICA
LICENCIAS, PERMISO3 O AUTORIZACIONES

MANEJO SOSTENIBLE Ot i 4 FAUNA SILVESTRE Y ACUATICA

PROCESAMIENTO Y TRANSFORMACION
SDA

SSFFS

ZOOCRIADERO

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Director de Control Ambiental

« Expedir los distintos proyectos de actos administrativos elaborados por los profesionales del area correspondiente

« Adelantar los procesos administrativos legales para la evaluacion, control y seguimiento de las licencias ambientales,

permisos, concesiones y/o autorizaciones y demas instrumentos de control ambiental

« Expedir los requerimientos y demas actuaciones juridicas necesarias para el impulso de los tramites administrativos

ambientales

Subdirector de Silvicultura, Flora y Fauna Silvestre
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« Revisar y suscribir los vistos buenos a los Conceptos Técnicos
« Suscribir los actas administrativos de su competencia
« Suscribir comunicaciones externas e internas para solicitud o remisién de informacion

Profesionales del area técnica

« Revisar la informacién remitida por el usuario.

« Realizar las visitas técnicas correspondientes

« Establecer la viabilidad técnica de las solicitudes a través de los conceptos técnicos emitidos
« Proyectar las comunicaciones oficiales externas e internas relacionadas
« Cargar los conceptos técnicos al sistema de manejo de informacion vigente

« Actualizar la hoja de calculo de "Evaluacién de Solicitudes de Permisos'

Profesionales del area juridica

« Analizar desde la perspectiva juridica la documentacion presentada por el usuario para €! *Zmite de la solicitud

« |dentificar y aplicar la normatividad pertinente a la naturaleza del tramite

« Proyectar los actos administrativos a que haya lugar en desarrollo del tramite respeactivo

Auxiliar Administrativo

« Recibir y distribuir las solicitudes conforme a las instrucciones del Subdirector de Jilvicultura. Flora y Fauna Silvestre

« Numerar y radicar la correspondencia emitida

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

Las solicitudes presentadas por los usuarios deben inclui- ics Jocumentos necesarios como parte de los anexos que
se presenten

Los usuarios deben responder en su totalidad los térryinoz de referencia remitidos por la entidad para la evaluacion de
los proyectos

El tramite de evaluacidon de los documentos técnicus se iniciara una vez se hayan radicado el formulario de
autoliquidacién y el recibo de pago respective. gara-cguellas actividades que requieren cobro de evaluacion y
seguimiento

La asignacion de las solicitudes y numeracior. e mamorandos, oficios y conceptos técnicos resultado de la evaluacion,
deben hacerse por intermedio del sistema de iaformazion

En la Subdireccion se debe conservar ura corie de los antecedentes de cada solicitud, incluidos los oficios y
memorandos generados durante el procsso de avaluacion

Las evaluaciones técnica y juridica dz todas las solicitudes deben realizarse teniendo en cuenta la normatividad

ambiental vigente relacionada can el recursc Feuna silvestre

9. ANEXOS:

Anexo 1: Flujograma

Anexo 2: Solicitud de otorgamienic, modificaciéon o renovacion de permisos de aprovechamiento de fauna silvestre

Anexo 3: Lista de chequeo solicitiia de otorgamiento, modificacion o renovacion de permisos de aprovechamiento de fauna
silvestre

Anexo 4: Acta de visita para permiscs_de aprovechamiento

Anexo 5: Modelo de concentc wécnico para permisos de fauna silvestre

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Descripcion de la

documentacion fisica a

la SSFFS,
conforme al
procedimiento de

correspondencia vigente

Correspondencia

chequeo (Anexo 3)

No. actividad Area Responsable Cargo responsable Registros Punto de Control
Radicar y entregar la
solicitud del usuario a
la SSFFS
El area de
Radica la solicitud del correspondencia
usuario con los anexos . - . . ._|verificara la
1 8wc.mo:<ow y asigna el/Subsecretaria Generaly >cx___mq>>ﬂmm3%_u\w:mﬁ_<o M%V-H_M_V_Mwa mvam _MMM_B_MM presencia de los

tramite, entregando la|de Control Disciplinario y documentos

relacionados en la lista
de
chequeo

Recibir y asignar al
Grupo Fauna Silvestre
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Recibe los documentos

auxiliar  administrativa
del

area técnica del Grupo
Fauna Silvestre

remitidos desde el area/Subdireccion de
de correspondenciay (Silvicultura, Floray
traslada el tramite allFauna Silvestre

Procedimiento

Auxiliar Administrativo

Asignar al profesional
encargado del area

técnica del Grupo Fauna

Silvestre

Recibe el tramite vy
asigna al area

técnica del Grupo Fauna
Silvestre

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y
Fauna Silvestre

Auxiliar Administrativo

Determinar la instancia
técnica o juridica a que
corresponden los
documentos apartados.

Establece si se trata de
un radicado que
requiere de una revision
juridica

requerimiento

juridico) o, por el
contraria, de una
evaluacioén técnica
(modificacion,
renovacion, respuesta a
requerimiento  técnico).
Realiza la asignacién
respectiva.

(solicitud de permiso|Subdireccion de
nuevo o respuesta aSilvicultura, Floray
Fauna Silvestre

Profesional Técnico
Responsable

¢Requiere de analisis
juridico?

Si requiere: Sise

trata de una solicitud por
permiso o de una
respuesta a un
requerimiento  juridico,
continda en la actividad
5.Enel

primer caso,

acompana la
documentacién con

los términos de
referencia.

NO requiere: Al

tratarse de un

Radicado que requiere;
del analisis técnico,
continda con la activiazd
1. i

Analizar la
documentacion
presentada por el
solicitante desde el
punto de vistaJuridico

Analiza desde la
perspectiva juridica

la documentacion
presentada por el
usuario para el tramite
de la solicitud vy
establece la viabilidad
juridica de la misma o el
cumplimiento con el
requerimiento  juridico
formulado

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

Profesional Juridico de
Apoyo
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¢El resultado del
analisis juridico es
satisfactorio?

NO es satisfactorio:
Cumple actividades
6,8y09.

Sl es satisfactorio:
Cumple actividades
7,8y 9

Proyectar comunicacion
oficial externa de
requerimiento

Proyecta comunicacion
oficial externa
solicitando
documentacion
complementaria o ajuste
de la misma

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

Profesional Juridico de
Apoyo

Proyectar Auto de Inicio
de tramite ambiental

Proyecta Auto de Inicio
de tramite

ambiental y solicita la
apertura del

Expediente

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y
Fauna Silvestre

Profesional Juridico de
Apoyo

Revisar y firmar la
comunicacion oficial
externa o auto de inicio,
segun sea el caso

Revisa la comunicacion
oficial externa o el auto
de

firma _., u inicio y fie

acuerdo con su
competencia

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

Subdirecor de
Silvicultyr o, ~lora 'y
Faura Silvesti 2

Tramitar comunicacion
oficial externa o el auto
de inicio de tramite

Adelanta el tramite

correspondiente

para la salda de Ila
comunicacion oficial
externa.

En el caso del auto de
inicio, remite éste para

que ingrese al
procedimiento de
Notificaciones

126PM04-PR49

Subdireccion de
Silvicultura; Flora'v
Fauna Sitvectic

Auxiliar Administrativo

Comunicacion oficial
externa o auto de

10

Constatar la fecha d >
notificacién del Auto a= |
inicio

Constata que el Auto de
Inicio haya sido
notificado e informa al
area

técnica del Grupo Fauna
Silvestre

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Auxiliar Administrativo

Correo electrénico
de comunicacion al
area técnica del
Grupo Fauna
Silvestre

11
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técnico de la
documentacion recibida

Recibida la
comunicaciéon de
notificacion del Auto

de Inicio, la respuesta al
requerimiento técnico, la
solicitud de renovacion o

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

5/8



10/3/2015

Modificacion de permiso,
verifica y analiza la
documentacion

entregada por el usuario

Procedimiento

¢La informacion es
suficiente y adecuada

NO es suficiente:
Cumple actividades12 a
14,

Si es suficiente:
ContinGia en

actividad 15.

Proyectar comunicacion
oficial externa

Proyecta Comunicacion
oficial externa a usuario

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y

Profesional Técnico de

oficial externa y firma

12 |informando .

requerimientos  basicos|auna Silvestre Apoyo

o remitiendo términos de

referencia

Revisar y firmar
comunicacion oficial
externa Subdireccion de Subdirector de

13 Silvicultura, Flora 'y Silvicultura, Flora 'y

Revisa  comunicacion|Fauna Silvestre Fauna Silvestre :

14

Tramitar cominucacion
oficial externa

Adelanta el tramite
correspondiente

para la salda de Ila
comunicacion oficial
externa

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

Auxiliar /«uministrativo

15

Programar Visita
tecnica

Programa y realiza, en
caso de ser

pertinente, las visitas
técnicas en cada uno de
los predios en donde se
realizarian las
actividades de
aprovechamiento, toma
registro fotografico vy
elabora Acta de Visita
(Anexo 4)

Subdireccion de
Silvicultura, Flery
Fauna Silvestre

Comunicacion
externa

oficial

Profesional Técnico de

Apoyo

Acta de Visita
(Anexo 4)

16

Realizar evaluacion y
analisis
complementario de |2
informacion

Establece la
consistencia de los
detalles y define si

la informacion entregada
por el usuario asi como
la capturada durante la
visita es adecuada

para el pronunciamiento
técnico

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de

Apoyo
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17.
Proyectar Concepto
Técnico con base enla
evaluacion de la
solicitud formulada |Sybdireccion de

17 Silvicultura, Flora y Profesional Técnico de
Proyecta Concepto|Fauna Silvestre Apoyo
Técnico Para revision y
firma del Subdirector

Revisar, suscribir y
asignar el Concepto
técnico
Revisa el Concepto|Subdireccion de Subdirector de .

18 Técnico (Anexo 5), lo[Sivicutura, Flora y Silvicultura, Flora y %woxm%ww Técnico
suscribe y lo asigna allFauna Silvestre Fauna Silvestre
responsable del area
juridica para el proyecto
de acto administrativo

Recibir el Concepto | | | 7 ="
técnico . L.

19 M.ﬂwmnmmw m“oﬂ_mwm Profesional Juridico de
Recibe el Concepto E Sil ’ t y Apoyo
Técnico e inicia tramite |~ 8una ollvesire

Hacer la evaluacion \ y
juridica

20 Analiza y evalia la M"__,ma_qmo_m_o__w_aw Profesional Juridico a2
pertinencia  legal  del2 cu W_._m. ,o ay Apoyo
permiso solicitado por el|~auna sivestre
usuario
Proyectar la resolucién AN )
Proyecta la Resolucion
para revisiébn y visto|Subdireccion de o Y .

21 |bueno del Subdirector, Silvicultura, Flora y _uqoﬁwr.rdm._y_)gﬂ_._a_oo de
previa revision por parte|Fauna Silvestre ol
del Profesional Juridico
Responsable

Revisar y dar visto )
bueno al proyecto de
Resolucién
Revisa m.w_ proyecto de la|Subdireccion de Subdirector de

22|Resolucion, da Silvicultura; Flora y Silvicultura, Flora y
visto bueno y remite a la|Fauna Sik;csta Fauna Silvestre
Direcciéon de Control
Ambiental para firma del
Director

Revisar y suscribir la \ |
Resolucion i

23 |Revisa la Resolucion, v W_qm,wm_w:_ de Control _u_ﬂonwoq%m mwzqo_
suscribe en caso de ser M=nta mbienta
aprobada

¢Aprueba la
Resolucién?
Si la aprueba:
ContinGia en la
actividad 24.
No la aprueba:
Corrige y solicita la
modificacion y se
retorna desde la
actividad 21.
Remisién del Acto
administrativo para
numeracion
24 Direccion de Control | ijiar Administrativo
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Se remite
numeracion del acto
administrativo

para

Ambiental

Procedimiento

25

Numeracién y remision
a oficina de
notificaciones

Numera la Resolucion y
remite a la Oficina de
Notificaciones, continlda
con el
procedimiento
Notificaciones
126PM04-PR49

de

Direccion de Control
Ambiental

Auxiliar Administrativo

Acto Administrativo
numerado

26

Dejar en firme el acto
administrativo
Notificado el acto
Administrativo se
deja la constancia de
ejecutoria

Direccion de Control
Ambiental

Auxiliar Administrativo

Notificacion y
Ejecutoria

¢Se Interpuso recurso
de reposicion?

Si se interpuso
ContinGia en la
actividad 27.

NO se interpuso:
ContinGia en la
actividad 29.

27

Recibe y asigna el
recurso de reposicion al
area juridica

Una vez recibido el
Recurso del area de
correspondencia,

debera ser asignado al
abogado que proyecto el
acto administrativo
recurrido

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y
Fauna Silvestre

Auxiian Adnanistrativo

28

Recibe el recursoy
proyectar el Acto
administrativo que lo
desata

Se verifica que el
recurso  haya  sido
interpuesto dentro

del término Legal se
retoma el procedimiento
desde la actividad 21

Subdirecci¢in de
Silvicultura, Flora y
Fauna Si'ves're

Profesional Juridico de
Apoyo

Verificar antecedentes y
términos legales

29

Incorporar la
Resolucion al

expediente
Ingresar el acto
administrativo
ejecutoriado al

expediente el cual

debe ser remitido a la
oficina de Expedientes.
Se remite copia del acto
administrativo al area
técnica de la

SSFFS para inicio del
Procedimiento

de Seguimiento

Direccion de Control
Ambiental

Auxiliar Administrativo
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