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1. OBJETIVO:

Garantizar que la actividad de aprovechamiento al Recurso Fauna autorizada a una empresa, institucion o persona natural, se

realice dentro del marco normativo y conforme a las obligaciones impuestas por la autoridad ambiental

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la entrega por parte de Notificaciones a la SSFFS-Grupo Fauna de las resoluciones mediante las
cuales la SDA ha otorgado permisos para el aprovechamiento del recurso fauna silvestre y termina con la elaboraciéon de un

Informe o de un Concepto Técnico de Seguimiento a la actividad de la empresa, éste Ultimo remitido al area juridica de la

Subdireccion para la adopcion de las medidas a que haya lugar

3. INSUMOS:

« Resoluciones de la SDA relacionadas con permisos otorgados al Recurso Fauna Silvestre (IS)
« Base de Datos de Inventario de las Empresas del recurso fauna silvestre: SSFFS. Grupo Fauna (1S)
« Archivo de Gestion del Grupo Fauna para las Empresas que cuentan con permiso de aprovechamiento del recurso (IS)
« Salvoconductos enviados por los usuarios o por las CAR a la SSFFS, Grupo Fauna (IP)
« Informes trimestrales y libros de registro de inventario de los beneficiarios de los permisos (IP)
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4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

Procedimiento

« Informe Técnico de Seguimiento, cuando el cumplimiento de las obligaciones es satisfactorio, ingresar a expediente de

la empresa

« Concepto Técnico de Seguimiento, cuando el cumplimiento de las obligaciones no es satisfactorio, a remitir al area

juridica de la SSFFS

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nGimero y fecha)

Descripcion

Ley 611 de Agosto 17 de 2000

Por la cual se dictan normas para el manejo sostenible de
especies de Fauna Silvestre y Acuatica

Decreto 2811 de Diciembre 18 de 1974

Por el cual so dicta el Codigo Nacional de los Recursos
Naturales Renovables

Decreto 1608 de Julio 31 de 1978

Por el cual se reglamenta el Cddigo Nacional de los Recursos
Naturales Renovables y de Proteccién al Medio Ambiente y la
Ley 23 de 1973 en materia de iauria cilvestre

Decreto 4688 de diciembre 21 de 2005

Mediante el cual se reglamentar. criiculos del Decreto 2811 de
1974, Ley 99 de 1993 y Lzy-5i1 e 2000

Decreto 109 de marzo 16 de 2009

Por el cual se modifica '3 estruc’ura de la Secretaria Distrital de
Ambiente y se dictan otras disposiciones

Decreto 175 de mayo 4 de 2009

Por el cual se modifiza-2i Cecreto 109 de marzo 16 de 2009

Resolucion 3692 de Mayo 13 de 2009

Por la cual se delegan ur.as funciones al Subdirector de
Silvicultura, Flora y Fauna Silvestre

Resoluciéon 3074 de mayo 26 de 20111

Por medio de la cual se delegan unas funciones y se deroga una
Resolucion

Resolucion 2173 de 31 de diciembre de 2003

Por la cua se fijan |as tarifas para el cobro de los servicios de
evaluacion v seowiniento de licencias ambientales, permisos,
CONCe=iunNes, aulorizaciones y demas instrumentos de control y
marec.o 2mnien gl

Ley 1437 de 2011

Por la cuel se expide el Cadigo de Procedimiento Administrativo

a2 lo Corcencioso Administrativo

Decreto 019 de 2012

—

"_uoﬂ eicval se dictan normas para suprimir o reformar
_nmmc_mo_o:mw. procedimientos y tramites innecesarios existentes

e ia Administracion Pablica

Ley 1564 de 2012

{Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y

|s¢ dictan otras disposiciones

6. DEFINICIONES:
INDUCCION

INFORME DE SEGUIMIENTO
SDA

SSFFS

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD.

Subdirector de Silvicultura, Flora v Fzrina Silvestre

« Revisar y suscribir cormunicacinones externas e internas para solicitud o remision de informacion

Profesionales del area ti:nica

« Proyectar cronograma de seguimientos
« Revisar la informacién remitida por el usuario
« Realizar las visitas técnicas correspondientes

« Elaborar los informes y/o conceptos técnicos de seguimientos

« Proyectar las comunicaciones relacionadas

o Actualizar las hojas de calculo de empresas con permisos, de salvoconductos ingresados y de hoja de vida de las

empresas

Auxiliar Administrativo

« Recibir y distribuir los radicados que correspondan al procedimiento conforme a las instrucciones del Subdirector

« Numerar y radicar la correspondencia

o Actualizar los sistemas de informacién de su competencia
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8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

« La Oficina de Notificaciones de la SDA debe remitir a la SSFFS una copia legible de los actos administrativos por medio
de los cuales se otorgan los permisos o autorizaciones para desarrollar actividades de aprovechamiento de la fauna

Procedimiento

silvestre, tan pronto como el usuario es notificado y el acto administrativo es debidamente ejecutoriado

« El Grupo Fauna Silvestre establecera un cronograma de seguimiento a las empresas beneficiarias de los permisos de
aprovechamiento, en ejecucion del cual, se verificard el cumplimiento de las obligaciones establecidas en las
resoluciones de permiso. Dicho seguimiento comprendera entre otras, la verificacion de la entrega oportuna de los
informes de actividades, la actualizacion del libro de inventario, la realizacién de visitas de verificacion de
salvoconductos ingresados, la realizacion de inventarios, la realizacion de jornadas de induccion y la presentacion de al

menos un informe concepto técnico de seguimiento

9. ANEXOS:

Anexo 1: Flujograma
Anexo 2: Acta de induccion

Anexo 3: Acta de verificacién de salvoconductos ingresados

Anexo 4: Acta de visita para seguimiento a permisos
Anexo 5: Acta de inventarios de permisos

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No. Descripcion de la

actividad Area Responsable

Cargo responsable

Registros

Punto de Control

Recibir y entregar la
Resolucion del permiso
otorgado

Recibe de la Oficina de

Notificaciones las
resoluciones de la SDA|Subdireccion de
1 |relacionadas Silvicultura, Flora y

con permisos de|Fauna Silvestre
aprovechamiento al
recurso fauna silvestre
y hace

entrega de ellas al
Grupo Fauna Silvestre

Auxiliar Adminisraty o

Preparar los archivos
magneticos y fisicos
necesarios para el
seguimiento de la
empresa

Realiza la apertura o
actualizacion de las|Subdireccion dz

2 |hojas de calculo de|Silvicultura, Flore y
empresas CoN|Fauna Silveztre
permisos, de la hoja de
vida de la empresa y del
archivo de gestion de la
empresa, incluyendo la
copia de la resolucion de
permiso

Profesional Técnico de
Apoyo

Clasificar la actividau
de seguimiento

Sukdireccion de

3 |Determina el tipo de|Sivicultura, Floray

seguimiento que  se|Fauna Silvestre

pretende adelantar

Profesional Técnico de
Apoyo

¢Se adelantara activida
de seguimiento de
paarte o de oficio?

Se adelantara
seguimiento de parte:|Subdireccion de

4 |Continda con actividad|Silvicultura, Flora y
N° 4. Fauna Silvestre
Se adelantara
seguimiento de

oficio: Continla desde
actividad N° 10.

Profesional Técnico de
Apoyo

Establece si la
actividad de
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seguimiento de parte es
de egreso o ingreso

Si es de egreso,

utiliza el procedimiento
para expedicion de
salvoconductos
126PM04-PR25.
Si es de ingreso,
verifica que
salvoconductos
remitidos contengan
informacion completa y
consistente  con el
permiso otorgado

los

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Procedimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

¢La informacién de los
salvoconductos es
completa y es
consistente?

Si esta completa:
Programa visita de
verificacién en la sede
de la empresa. Continua
en actividad N° 6.

No estd completa:
ContinGia en la Actividad
5.

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

Realiza comunicacion
oficial externa a
usuariopara ampliacion
de informacion
presentada

Proyecta comunicacion
oficial externa a usuario
para ampliacion de
informacion,  presenta
para revision y firma del
Subdirector. Una vez
recibida la respuesta al
requerimiento, regresa a
la

actividad 4

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y
Fauna Silvestre

Profesior.zi Téanico de
Azayo

Preyecta comunicacion
juiicial

izxterna a usuario

para ampliaciéon de
informacion,

presenta para

revision y firma del
Subdirector. Una vez
recibida la respuesta al
requerimiento,

regresa ala

actividad 4

Realizar visita para
verificacion fisica de
los especimenes
movilizados

Realiza visita
constatando la
consistencia de la
cantidad, especie e
identificacion de los
especimenes
movilizados segun el
salvoconducto de
movilizacion (anexo 2).
Revisa el lbro Jde
registro de inventario

movilizacion (anexo
3). Revisa el libro de
registro de inventario

Suhbdireceidn de
Siwvicultur3, Flora'y
Fauna Slvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

Acta de Verificacion
de salvoconductos

Ingresados (Anexo
3)

Verificar
entre
especimenes
Contenido

del salvoconducto

consistencia

y

¢La visita fue
satisfactoria?

Si  fue satisfactoria:
Contindia con

actividad 7.

NO fue satisfactoria:
Evalua pertinencia

de Decomiso
Preventivo, actividad
No. 8.

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo
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Actualizar archivos de
seguimiento

Archiva registros fisicas
dela

empresa y las hojas de
calculo de hoja

de vida de la empresa y
la de salvoconductos
ingresados.

ContinGa con actividad
17

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Procedimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

Determinar si et
Decomiso preventivo es
pertinente

S| es pertinente: Aplica
el procedimiento
126PM04-PR23 De
Incautacion.

NO es pertinente:
ContinGia con

actividad 9.

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

Formular requerimiento
y adjuntar a onforme o
concepto tecnico de
seguimiento

Formula requerimiento al
usuario y envia a
correspondencia (segun
Procedimiento de
Control y Tramite de
Correspondencia
Externa Recibida
126PA06-PRO7). La
respuesta al
requerimiento hara parte
del informe o concepto
técnico que se prepare
sobre la gestion de la
empresa

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

10

Proyectar cronograma
de seguimiento a la

empresa
Determina el
cronograma de
actividades de

seguimiento de oficio a
realizar, tales como.
jornada

de induccion revision de
informes,

actualizacion de hojas
de célculo, i
visitas de inventario 'y
visitas de

seguimiento, entre otras!

Subdirerién de
Silvicu'twra Flora y
Fauna Sivvestre

Profesional Téchico de
Apoy »

Comunicacién
externa

oficial

Profesional Técnico de
Apoyo

11

Programar y realizar
induccién a usuario

Cita al usuario a jornada
de

induccién, como primera
actividad de seguimiento
de oficio, con el fin de
explicar en detalle la
forma en que debe dar
cumplimiento a las
obligaciones adquiridas
con el permiso otorgado.
Elabora acta de Ila
induccidn realizada
(Anexo 2).

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

Acta de Induccion
(Anexo 2)
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12

periodicos de la
empresa del usuario y
hojas de calculo del
GFS

Compara  informacion
remitida por el usuario
en los

informes periodicos con
la informacién

disponible en las hojas
de calculo del Grupo

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Procedimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

13

Definir si la
comparacion
esconsistente

Establece si la
informacion
contenida en los

informes entregados

par el usuario es
consistente con los
datos de las hojas

de célculo del Grupo y
programa visita técnica
de seguimiento para la
verificacion del
inventario fisico del
establecimiento

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar si
existen inconsistencias
en el inventario

14

Realizar Visita de
inventario

Efectua la visita técnica
a la empresa, realizando
la revisiéon del inventario
fisico.

Diligencia acta de visita
de inventario
(Anexo 5).
Actividad 17

Pasa a

Subdireccion de
Silvicultura, Flora'y
Fauna Silvestre

Profesiona: 7 écnicc ‘2
Froyo

Acta de visita de
Inventario (Anexo 5)

15

Preparar visita de
seguimiento

Revisa la informacion
contenida en la
resolucién de permiso y
la disponible, dispone,
producto

de la gestion de la
empresa, incluyendo
especialmente las
obligaciones de

caracter ambiental

Subdireccion dz
Silvicultura, Flose y
Fauna Silveztre

Profesional Técnico de
Apoyo

16

Realizar visita de
seguimiento 1

Adelanta visita e
seguimiento, verificando,
cumplimiento a
obligaciones generales
de la empresa y las de
caracter ambiental.

Diligencia Acta de Visita
para Seguimiento a
permisos (Anexo 4)

Subdireccion de
Silvicultura, Flora y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

Acta de visita de

Seguimiento (Anexo 4)

¢La visita de inventario
o seguimiento fue
satisfactoria?

Sl fue satisfactoria:
Continta con la
Actividad No. 17.

NO fue satisfactoria:
Evalia pertinencia de
Decomiso  Preventivo,

actividad No. 8.

Subdireccion de
Silvicultura, Flora 'y
Fauna Silvestre

Profesional Técnico de
Apoyo

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/S/Seguimientoapermisosdeaprovechamientodefaunasilvestre_v5/Seguimientoapermisosdeaprovec...

6/7



10/3/2015 Procedimiento

Determinar si aplica la
elaboracion de un
informe técnico o de un
concepto técnico

El seguimiento a Ila

empresa fue
satisfactorio: Sigue con Subdi i6n d
la actividad 18, E|®ubdireccion de Profesional Técnico de

17 seguimiento a la|Silvicultura, Flora'y

empresa no fue|Fauna Silvestre

satisfactorio: Elabora
concepto técnico de

)

Apoyo

seguimiento para
sancionatorio en area
juridica de la

Subdireccion.

Elaborar Informe o
concepto técnico de
seguimiento

Prepara el documento|Subdireccion de
18 |técnico de seguimiento|Silvicultura, Flora y
de la empresa, en ellFauna Silvestre
cual se relacionen los
hallazgos hechos
durante el seguimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

Revisar, dar visto o
suscribir el informe o
concepto tecnico

Revisa y firma el .
Informe o0 concepto
técnico de seguimiento.
Entrega al  Auxiliar
Administrativo para
numeracion y remision
al area

juridica de la
Subdireccién

Subdireccion de Subdirzctor de
Silvicultura, Flora'y Silvicultva, Flara y
Fauna Silvestre Fauia Silvesirz

Infforme o concepto

19 técnico de seguimiento
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