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" Resolucién 4287 Diciembre 29
0 Adopcion de 2007
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1 operacion, responsabilidad y autoridad, puntos de control, registros diagrama de flujo, portada|Resolucion 3153 de 2008
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3 Ambiente [Resolucién 5575 de 24
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01 del 15 de Octubre de 2010. Decreto 2715 de 2010.
Definiciones: Inclusién de la definicién de Acto Administrativo. Responsabiia2d y Autoridad: Se
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relacionadas con emergencias para todos los roles.
4 Lineamientos o politicas de operacion: Resolucion 0009 de Enero 6
a) Inclusion de tiempos para las actividades criticas de 2011
b) Inclusién de lineamientos relacionados con emergencias.
c) Inclusion de lineamiento ambiental "Buen uso del papel" d» 4 Direc’iy a 01 del 15 de Octubre
de 2010 de la SDA
Anexos: Modificaciéon del formato 126PM04-PR33-M /.2 Vodelo Concepto Técnico Control
Mineria"
Inclusion del Protocolo de Emergencias
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5 - Revision y visto bueno del P:ofesion<a Técnico Responsable: 7 dias calendario. m_..mmm Mw_cmﬂwu 6681 de Diciembre
- Firma y numeracion del con zepto téchizo por el Subdirector 5 dias =
calendario.
- Asignacion de concepto técnico ai area Juridica por Auxiliar Administrativo: 3 dias calendario.
b) Inclusion del lineamiento ambiental: En la realizacion de las diferentes actividades
requeridas en este pracedimiciito, se deben tener en cuenta los lineamientos, establecidos en
la Directiva 03 del 27 de Veyo ae 2011 'Lineamientos para la conservaciéon del ambiente en la
SDA",
Anexos: Modificacion. d=l ‘ormato 126PM04-PR33-M-A2 "Modelo Concepto Técnico Control
Mineria' incluvenae 2l capiiulo 'Atencién a solicitudes”
Se revis6 v reiarrulé el alcance. Se revisaron y actualizaron los roles y las responsabilidades.
Se revisarsinv aculs'izaron los lineamientos o politicas de operacion. Se modificé el modelo de -
6 concentd técnico de mineria y se le incluy6 el tema aspectos asociados a la potencial mm%ﬂm__ﬂmwwﬂ wowwo del 15 de
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1. OBJETIVO:

Procedimiento

: Establecer las actividades para realizar el control ambiental de la actividad minera, de conformidad con la normatividad vigente.

2. ALCANCE:
Este procedimiento

ia con la solicitud interna o externa, o por planeacién interna de la Subdireccion del Recurso Hidrico y del Suelo — Grupo de Mineria y finaliza

con la comunicacién oficial externa y/o interna de respuesta, o documento técnico seguin corresponda.

3. INSUMOS:

Solicitud del usuario

Requerimiento oficioso de la Secretaria Distrital de Ambiente

Plan de Manejo Ambiental impuesto

Plan de Manejo, Recuperacion y Restauracion Ambiental impuesto

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

Comunicacion oficial externa o interna.

« Comunicaciones oficiales externas a las entidades de control y a la Fiscalia General de la Nacion, para informar los estados de los predios de afectacion

minera

5. NORMATIVIDAD:

Norma (numero y fecha)

Las=nn sion

Ley 99 de 1993

Por la cual se crea el Ministe<ic del Medli> Ambiente, se reordena el Sector Plblico
encargado de la gestién y consarvaciir, del medio ambiente y los recursos
naturales Renovables.

Ley 685 de 2001

Cadigo de Minas. \ /

Ley 1333 de 2009, Congreso de la Republica

Par la cual se establece el Lrccedimiento sancionatorio ambiental y se dictan otras
disposiciones

Ley 1382 del 9 de Febrero de 2010 del Congreso de la Republica

Por el cual se modiii~a la Ley 385 de 2001 Cadigo de Minas.

Decreto 2811 de 1974

Por el cual se u'ziz & Cago Nacional de Recursos Naturales Renovables y de
Proteccion a 'Mledio A1 biente.

Decreto 190 de 2004 Alcaldia Mayor de Bogota

Por medio de! cual se compilan las disposiciones contenidas en los Decretos
Distritales 519 de 231°0 y 469 de 2003. Plan de Ordenamiento Territorial de Santa
_umamacoom..D_m.q_HoOmv_Hm_

Decreto 332 de 2004

Por ' cuia! s uiryaniza el Régimen y el Sistema para la Prevencién y Atencion de
Emergencias en Bogotéa Distrito Capital y se dictan otras disposiciones

Decreto 423 de 2006

\=mergencias para Bogota D.C.

For ol cual se adopta el Plan Distrital para la prevencion y Atencién de

Decreto 109 de 16 de Marzo de 2009. Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
Decreto 175 del 04 de Mayo de2009. Alcaldia Mayor de Bogoté dc

iMar el cuer se modifica la estructura de la Secretaria Distrital de Ambiente y se
_on:,,u otras disposiciones

P& cual se modifica el Decreto 109 de Marzo 16 de 2009

Resolucion 222 de 1994

Decreto 2715 de 2010 |

i?or el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1382 de 2010

Reglamenta lo relacionado con Planes de Manejo y restauracion ambiental de
actividades mineras por fuera de areas compatibles y otras regulaciones
relacionadas con la mineria en la Sabana de Bogota

Resolucion 249 del 5 de aposta de 1994.

Por la cual se aclara la Resoluciéon No.0222 del 3 de agosto de 1994

Resolucion 1277 del 26 de noviembre de 1996

Por la cual se modifica parcialmente la Resolucion 222 riel 3 de agosto de 1994 y
se dictan otras disposiciones

Resolucion 1197 de 2004. Ministerio de Ambiente. Vivienda Desarroiiv [erritorial
- MAVDT

Se establecen zonas compatibles con la mineria de materiales de construccion y
de arcillas en la Sabana de Bogota

Resolucién 227 de 2006. Direccion de Prevencion y Ater. 4 de Emergencias
de la Secretaria de Gobierno de Bogota D.C.

Por la cual se adoptan los términos de referencia para la ejecucion de estudios
detallados de amenaza y riesgo par fenémenos de remocién en masa para
proyectos urbanisticos y de construccién de edificaciones en Bogota D.C.

Resolucion 137 de 2007

Por medio de la cual se establecen los parametros e instrucciones y se definen
politicas, sistemas de organizacion y procedimientos interinstitucionales para la
administracion de emergencias en Bogota, Distrito Capital — Plan de Emergencias
de Bogota

Resolucion 326 de 2010. Secretaria Dis i tal de A1 biente

Por el cual se crea el Comité de Seguimiento al Plan de Respuesta a Emergencias
— PIRE en la Secretaria Distrital de Ambiente

Resolucion 3074 del 26 de Mayo de 201 1. Sorrgtaria Distrital de Ambiente

Por la cual se delegan unas funciones y se deroga una resolucion

Directiva 03 del 27 de Mayo de 2011 -

Lineamientos para La conservacion del ambiente en la SDA

Resolucion 2802 de 2011

Por la cual se modifica la Resolucion 0326 de 2010 "Por la cual se crea el Comité
de seguimiento al Plan Institucional de Respuesta a Emergencias PIRE en
laSecretaria Distrital de Ambiente".

Ley 1437 de 2011

Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo

Decreto 019 de 2012

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica

Ley 1564 de 2012

Por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y se dictan otras

disposiciones

6. DEFINICIONES:

ACTO ADMINISTRATIVO

IMPACTO AMBIENTAL

MEDIDAS DE COMPENSACION
MEDIDAS DE CORRECCION
MEDIDAS DE MITIGACION

MEDIDAS DE PREVENCION

PLAN DE MANEJO AMBIENTAL - PMA

PLAN DE MANEJO, RECUPERACION Y RESTAURACION AMBIENTAL (PMRRA)

TERMINOS DE REFERENCIA

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:
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10/3/2015 Procedimiento
Director de Control Ambiental

« Revisar, aprobar y firmar los actos administrativos y comunicaciones oficiales internas y externas que le correspondan de acuerdo a sus funciones,
proyectados desde la Subdireccién de Recurso Hidrico y del Suelo.

Subdirector del Recurso Hidrico y del Suelo

« Asignar la atencién de las solicitudes a los profesionales competentes al interior de la Subdireccion, para su evaluacién y atencién técnica.

« Aprobar y/o firmar los respectivos conceptos técnicos y actos administrativos o documentos que emita la Subdireccion del Recurso Hidrico y del Suelo,
conforme a sus funciones en el tema de mineria.

« Asignar los profesionales para la atencién de eventos de emergencias.

« Cuenta con la autoridad para identificar e implementar la mejora de éste procedimiento y solicitar a su vez la mejora de las actividades del procedimiento
ejecutadas en otras Subdirecciones que tengan impacto en la eficiencia y eficacia del procedimiento.

Profesional Técnico Responsable
Cuando el profesional sea asignado en este rol debe:

« Divulgar a los profesionales de los grupos a cargo los procedimientos relacionados, incluyendo el protocolo de emergencias.

« Asignar al profesional técnico de apoyo las solicitudes recibidas en la Subdireccion, para la respectiva atencién. Al profesional responsable del area técnica
se le podra asignar también el rol de profesional técnico de apoyo en los casos que la Subdireccion considere conveniente.

« Realizar la revision del contenido de los documentos que se generen en la evaluacion de las solicitudes tramitadas, verificando la realizacion de las
actividades y aplicacion de las metodologlas establecidas en el procedimiento, para la evaluaciéon de la ir:uim=2cion, actualizacion de bases de datos,
elaboracion de los Conceptos Técnicos en el sistema de informacion de la entidad.

« Mantenerse informado sobre si los usuarios requeridos dieron respuesta al requerimiento técnico y proceder a 12usignar el tramite al Profesional técnico de
apoyo para que realice el seguimiento.

« Supervisar la actualizacion del tema de mineria en las bases de datos de la Subdireccion del Recurso Hicvico y de! Suelo y en el sistema de informacion de la
entidad.

Profesional Técnico de Apoyo
Cuando el profesional sea asignado en este rol debe:

« Planificar y realizar la evaluacion y atencion de los tramites asignados desarrollando las actividadec esrublecidas en el presente procedimiento.

« Informar oportunamente al Subdirector o al profesional responsable del area técnica aceica de la(s) situacion(es) anormal(es) que impida(n) la aplicacion de
lo establecido.

« Realizar las visitas técnicas que sean pertinentes dentro de las actividades de este procedimient)

« Proyectar a través del sistema de informacion de la SDA, los respectivos concciptos. iéonicos, comunicaciones oficiales externas e internas y demas
documentos relacionados con la atencion del tramite

« Atender las emergencias que le sean asignadas.

Profesional Juridico Responsable

« Recibir y realizar el reparto de la documentacién para tramite juridico.

« Aprobar el contenido juridico de los proyectos de actos administrativos emitiuos.

« Revisar y dar visto bueno a los proyectos de acto administrativo que s< geicren’desde el area juridica de la Subdireccion.

« Verificar que se realicen las actividades y aplicacién de las metodolnaiac establecidas en el procedimiento.

« Mantenerse informado sobre si los usuarios requeridos dieron . £spuasta ! requerimiento y proceder a reasignar el tramite al Profesional juridico de apoyo
para que contintie con el tramite.

« Verificar que el auxiliar administrativo mantenga actualizada la hese de riitos (hoja de Excel) de la Subdireccion con cada actuacion juridica que se adelante
en la atencion del tramite y realizar los reportes de informasiii que rcariera la Subdireccion o le sean solicitados a la Subdireccion desde otras instancias.

Profesional Juridico de Apoyo

« Recibir reparto de la documentacion para tramite juridico.

« Realizar el andlisis juridico de documentacién y I+ siiuacion respectiva.

« Elaborar proyecto del acto administrativo generaaa a pa:iir-<el control y seguimiento técnico realizado en atencién a la denuncia.
« Dar prioridad a la proyeccion de los actos ad'inistraw os que se deriven de una emergencia.

Auxiliar Administrativo
Subdireccion del Recurso Hidrico y del Suelo

« Realizar la verificacion de tramites. ‘emitidos a la Subdireccion con relacién a solicitudes presentadas y que son revisados y firmados por el Subdirector.

« Imprimir e insertar en el expedient= 'os con: :ptos técnicos y actos administrativos generados en el sistema.

« Gestionar las copias respectias de las-Soinunicaciones con destino al archivo de gestion o expedientes.

« Adelantar el tramite de asigr.ecion y £nvio a los destinatarios, de las comunicaciones oficiales, mediante el sistema de informacion de la SDA.

« Asignar los documentos (r«cicados / expedientes) mediante el sistema de informacién de la SDA a los profesionales técnicos y juridicos de la Subdireccion
para que se continle el tran.ite._segvr. corresponda.

« Verificar si los usuarios requeracs dieron respuesta al requerimiento e informar de ello al profesional responsable del area técnica o juridica segln
corresponda.

« Actualizar las bases de datos de la Subdireccion (hoja de Excel) con el radicado de respuesta, concepto técnico, acto administrativo, estado de tramite de
notificaciones, entre otros, segin corresponda y mantener informados a los Profesionales responsables del area técnica y juridica sobre la situacion
encontrada, para que asignen al profesional de apoyo que debe continuar con la atencion del tramite.

Auxiliar Administrativo
Direccion de Control Ambiental

« Recibir los expedientes con los procesos de los documentos proyectados, para revision y firma del Director.
« Asignar a través del sistema de informacién de la entidad, a la Subdireccién, el expediente, y los actos administrativos firmados y numerados desde la
Direccién, para que se adelante el tramite respectivo.

Todos los servidores publicos

« Todos los servidores publicos (nivel directivo, profesional, técnicos, asistencial y contratistas), tiene como responsabilidad ingresar y actualizar la
informacion en el Aplicativo de Correspondencia, para permitir la identificacion y trazabilidad de las diferentes operaciones.

« Mantener actualizados los diferentes sistemas de informacion que apoyan las actividades inherentes al desarrollo del proceso, con el fin de garantizar
informacién confiable y oportuna.
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Procedimiento

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

Las solicitudes se tramitaran en estricto orden de llegada a excepcién de los que se configuren como de inminente riesgo, de interés prioritario por el impacto
negativo de la actividad, los procedentes de una emergencia. derechos de peticion y por solicitudes de los organismos de control o de las autoridades

En la realizacion de las diferentes actividades requeridas en este procedimiento, se deben tener en cuenta los lineamientos, establecidos en la Directiva 03
del 27 de Mayo de 2011 "Lineamientos para la conservacion del ambiente en la SDA", de la Secretaria Distrital de Ambiente.

Los tiempos establecidos para ejecutar las actividades asociadas a éste procedimiento son

Fuetiadaies Inicio de actividad Thamgn te Evidencia
inwnlucradas e jecucion
g — 13 dig=s calendari B0 mad o de oo ncepio
practica de viska sonka | Fecha devehs omea | (EPETOS n.wmnmwﬁ____u,_nmn B ooy
1= oy ¢ J—" s J = | =
SaBIaTin e TmoER Frofeskin el e o Ay
Banador de canc2pio
Feviskin y visio buema ded Conce plo Banicn =gl 5]
Profesknal Tecnkzn proyeciadopare| T dias cakendarb | o Wisio buemo dei
Fesm onsanie Profesionsl Tecnloo Apoyo | Poiesihmal Tecnioo
~~ |." Fersp on saitlke
FiFna y mamerackin  del Gﬂum_.ﬂuﬂ_mwuﬂw‘.“.m.hww_ Conceplio fecnlco fimmado
conoepin  eonisa por el n..n...m..ﬁjw_._u_m.:ﬁun_ 5 O8s ame At Y PEIME R0 &0 el sEtema
Sl Fe s e .@u gl d e IFTOrm 3sin
Aakgracim _a.m- COOSERN | o nmnmn teom oo APME0D ¢ i = Conoentn Tesmiog
eomion 31 &res  Sundics £ _ 3 diS s TEendurb ; 2 -
B b et T =30 ASINEE0 3l area praka
Asignecbm de comoepio Fec bido fiTmado por el
ooy al PrnsEsnnal mmhu_u..m.__nw_.ﬂum..__ﬂ._wu.u—uﬂnﬁqm_ o Qs el arc PRResions L. raico
Jdmdico Responsat B N FEED O 530k
A2 _>S

Nota: Todos los documentos deberan ser generados en las plantillas defiridas en el sistema de informacién de la entidad dispuestos para tal fin y deberan
llevar en la parte inferior el nUmero del expediente, el nimero del concepto t€~nico, nimero de radicado, nombre de quien proyecta y revisa (nimero del
contrato si es contratista) y fecha en que proyecta.

Para facilitar el flujo de revision, firma y numeracion (facilitar la uricacion en 2l sistema), quien proyecta el documento (concepto técnico, acto administrativo,
comunicacion oficial externa o interna) debera anexan a los aeceden'es o al expediente, el nimero del proceso con que fue creado cada documento que
pasa para revision y/o firma, asi como el nimero del proceso ce! expedi2 ite.

Para la atencion del tramite, previo a la visita se revisara 1 expeciante, unidad archivistica que debera acompanar el flujo del documento proyectado hasta el
archivo en el mismo, del documento final generado. Sienpre se v zrificard contra expediente toda actividad de revisién de borradores, de aprobacion y de
firma del documento final.

Los responsables involucrados en cada una de las actividades de este procedimiento deben registrar las acciones de entrega y recepciéon de los
documentos en los Sistemas de Informacion de ‘= Secictaria Distrital de Ambiente, con el fin de que se pueda realizar el seguimiento a la gestion y al tramite
de la solicitud.

En el caso en que se tengan que atender emerganciac, se debe seguir lo establecido en el Protocolo de Emergencias 126PM04-PR33-I-A3 del anexo 3 de
este procedimiento.

Cuando como producto de la atencién ue ur.e emergencia se genere un requerimiento, un informe o concepto técnico, éste debe documentarse a mas tardar
el dia siguiente de la emergencia y. i acto auministrativo debe estar listo dos (2) dias después de haberse entregado el concepto o el requerimiento a los
abogados.

Los responsables de las actividau=c estati:cidas en este procedimiento deben comprometerse con principios de independencia, imparcialidad e integridad y
con la confidencialidad de i~ formacidn obtenida en el curso de sus actividades. Igualmente, cuando haya lugar a situaciones de inhabilidad e
incompatibilidad, los profesichales dznen declararse impedidos frente a su participacion en la gestion de tramites.

9. ANEXOS:

Anexo 1: Flujograma del

Anexo 2: Modelo Concepto Técnico Control Mineria
Anexo 3: Protocolo de Emergencias

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
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Procedimiento

No.

Descripcion de la actividad

Area Responsable

Cargo responsable

Registros

Punto de Control

Recepcionar solicitud y
verificar documentacion

Se recibe la solicitud para
control o verificacién.

Subsecretaria General y de
Control Disciplinario

Auxiliar Administrativo

Recibir, radicar la solicitud en
el sistema de informacion de la
SDAy realizar reparto

Radica la solicitud y asigna
mediante el sistema de
informacién de la SDA a la
SRHS.

General y de
Control Disciplinario

r Administrativo Area de
Correspondencia

Aux

Documento radicado
asignado a la SRHS

Verificar en el sistema

Recibir radicados en la
subdireccion y realizar
asignacion al interior de la
misma

Recibe el radicado con los
antecedentes y los asigna al
profesional responsable técnico
del area de mineria.

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo

Auxiliar Administrativo,
Subdirector

Recibir radicado asignado y
programar actividades de
control

Recibe el (los) radicado(s)
asignado(s) y verifica las
solicitudes pendientes y en
curso, segun lineamientos de la
Direccién de Control Ambiental
y la Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo, al igual que
el inventario de actividades de
control, de acuerdo a la
Programacion  mensual de
visitas y/o a la atencion de
casos prioritarios.

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo

Profesional Técnico
Responsable

Verificar en el sistema

Verificar en el sistema

Realizar reparto al Profesional
Técnico Apoyo

El Profesional Técnico
Responsable realiza
asignacion, mediante el sistema
de informacién, de los
radicados y tareas planeadas y
por ejecutar, al Profesional
Técnico Apoyo y los entrega
mediante el sistema de
informacién de la SDA, para
tramite.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo

rrofasicne! Técnico
Ratponsable

Verificar en el sistema

Solicitar expediente

Verifica si existe expediente, lo
solicita para

evaluacion y andlisis y lo recibe
mediante el sistema de
informacién de la SDA.

Subdireccion del Recurae
Hidrico y del Sueic

Profesional Técnico de Apoyo

Revisar la solicitud

Revisa la solicitud. Si tiene
expediente revisa que todos los
documentos estén ingresados
en el sistema de informacion de
la SDA. Si falta ingresar
algunos documentos los
ingresa y continda con el
tramite.

¢ Requiere visita técnica?

Si: Contintia en la Actividad No
12.

No: Continla con la actividad
8.

2undire~cién del Recurso
Hiarico'y del Suelo

Profesional Técnico de Apoyo

Proyectar comunicacion oficial
externa

El Profesional Técnico Apoyo
proyecta la comunicacion oficial
externa de respuesta y la
asigna mediante el sistema de
informacién de la SDA, al
profesional técnico
responsable, para su revision.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo

Profesional Técnico de Apoyo

Verificar el

SDA

registro en el
sistema de informacion de la

Revisar comunicacioén oficial
externa de respuesta

El Profesional Técnico
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Responsable recibe mediante
el sistema de informacién de la
SDA, revisa los documentos y
da visto bueno.

¢Aprueba?

Si. Continua con actividad 10
No. Contintia con actividad 8

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo

Procedimiento

Profesional Técnico
Responsable

Verificar el registro en el
sistema de informacién de la
SDA

10

Aprobar y firmar por parte del
Subdirector del Recurso
Hidrico y del Suelo

El Subdirector recibe mediante
el sistema de informacién de la
SDA, la comunicacion oficial
externa proyectada y si la
encuentra correcta la firma.
¢(Documento aprobado y
firmado?

Si. Contintia con actividad 11
No. Continda con actividad 8

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo

Subdirector

Verificar el registro en el
sistema de informacion de la
SDA

1

-

Numerar comunicacion oficial
externa

El Auxiliar Administrativo de la
SRHS radica la comunicacién
oficial externa y la avanza al
area de correspondencia para
que apliquen el procedimiento
126PA06 — PRO8 “Control y
tramite de correspondencia
externa enviada”.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo

Auxiliar Administrativo

Comunicacidri  onnial
firmada y ritmerada

externajregistro en el

Verificar el

sistema de
informacion

de la SDA

12

Organizar la logistica para
realizar la visita

Revisa la  documentacion,
expediente y antecedentes que
existan sobre el tema que va a
verificar en campo.

Alista los formatos a diligenciar,
y los elementos de campo.
Programa el vehiculo.

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo

Profesional Técnico de Apoye

13

Realizar visita técnica

Realiza visita técnica y deja la
evidencia en formato “Acta de
visita”  126PM04-PR39-F-A3,
firmado por las partes.

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo

Profesione! Técnico de Apoyo

14

Proyectar concepto técnico,
comunicacion y enviar para
revision

ELABORAR
TECNICO:

CONCEPTO

Elabora en el sistema de
informaciéon de la SDA, el
concepto técnico de acuerdo al
“Modelo Concepto Técnico -
Control Mineria” 126PM04-
PR33-M-A2.

Define, de acuerdo a |la
situacion encontrada en la
visita, si se requiere o no
actuacion juridica y selecciona
en la casilla correspondiente
(“s o “No”), segln
corresponda.

Cuando la actuacion se haya
originado por solicitud externa o
interna, elabora comunicacion
de respuesta.

Asigna mediante el sistema de
informacién de la SDA los
documentos proyectados
(Concepto técnico,
comunicacion oficial externa o
interna) al profesional técnico
responsable, para su revision.

Subdirer.cion del Recurso
Hidrico y el Suelo

Acta de visita
126PM04-PR39-F-A3
diligenciada

Profesional Técnico de Apoyo

“Modelo concepto técnico
control  mineria”
PR33-M-A2 diligenciado

126PM04-

Verificar en el sistema de
informacién de la SDA
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Revisar documentos
proyectados

Revisa que la evaluacion
técnica esté de acuerdo con

los criterios establecidos por la
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15

SDA para el tramite y con la
normatividad ambiental que le
aplica.

¢Aprueba?

Si. Le da el visto bueno a los
documentos proyectados vy
asigna y avanza mediante el
sistema el tramite al
Subdirector para su revisién y
firma.

No. Contintia con actividad 14

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo

Procedimiento

Profesional Técnico
Responsable

Verificar el registro en el
sistema de informacion de la
SDA

16

Revisar, aprobar y firmar
documentos proyectados

Revisa los documentos
proyectados y si los encuentra
correctos los firma.

¢Documentos aprobados y
firmados?

Si. Contintia con actividad 17
No. Contintia con actividad 14

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo

Subdirector

17

Radicar y direccionar
documentos firmados

Radica comunicaciones
oficiales externa e interna
firmadas.

Revisa que el concepto técnico
esté firmado y numerado y lo
imprime.

Si tiene expediente lo inserta al

expediente. Si  no tiene
expediente lo anexa a los
antecedentes

Verifica en la portada del

concepto técnico si requiere
actuacion juridica:

¢ Requiere actuacion
juridica?

Si: asigna el tramite a reparto
juridico. Continba con la
actividad No. 18.

No: cierra el tramite y envia el
expediente a archivo de
expedientes. Si el concepto no
tiene expediente lo archiva, con
los antecedentes, en el archivo!
de gestién de la Subdireccion.

Nota: En todos los casos
ingresa los datos del Concepto
Técnico y de las

comunicaciones en las bases
de datos de la SRHS.

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo

Asignar concepto técnico para
reparto juridico

Auxiliar Ad.ri.nistrative

Verificar el registro en el
sistema de informacion de la
SDA

Concepto técnico firmado y
numerado

Comunicacion  oficial
firmada y numerada

externa

Verificar el registro en
el sistema de
informacién de la SDA

Verificar el
Asigna mediante el sistema de|Subdireccizn ael Pecurso o -~ . registro en el sistema de
18 linformacién de la SDA, ellHidrico y deiSvelo Auxiliar Administrativo informacion
concepto técnico al profesional de la SDA
juridico responsable.
Recepcionar concepto técnico {
y realizar reparto
] ) . Verificar el
19 Recibe y asigna mediante el/Subdiicccién del Recurso Profesional Juridico registro en
sistema de informacion de la|Hidrico y del Suelo Responsable el sistema
SDA, el concepto técnico al de informacion
profesional juridico de apoyo.
Recibir y analizar concepto
técnico y decidir de fondo
Recibe y verifica juridicamente
la documentacion, (concepto
técnico, antecedentes y Verificar el
expediente) analiza la situacion|Subdireccion del Recurso . . registro en
20 |encontrada y procede a aplicar|Hidrico y del Suelo Profesional Juridico de Apoyo el sistema
procedimiento sancionatorio de informacion
126PMO04-PR82, si hay lugar a
ello, o cualquier otra actuacion
juridica que se requiera
Fin de procedimiento
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