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Version Descripcion de la modificacion Resolucion
i Resolucion 4287
0 Adopcion Diciembre 29 de 2007
Se incluyeron definiciones, descripcién de la normatividad, linean.icnios o
politicas de operacion, responsabilidad y autoridad, puntos de coriirol, .
1 registros diagrama de flujo, portada de control de cambios, Aii=xas . se mm%%% jucion 3153 de
replantearon las actividades —
Se incluyeron insumos e informaciéon primaria, productos-y/o rtormacion
secundaria, lineamientos o politicas de operacion, resporicavilidad y Resolucion 5194 de
2 autoridad, puntos de control, registros diagrama de flujo, portan< de control de 2008
cambios, anexos Yy se replantearon las actividad.
Adicion del logo de Bogota positiva; cambio en ias danoiminaciones de las
dependencias y cargos; actualizacion de la ‘evision de la Norma ISO
9001:2008; eliminacion e inclusién de alguna normaatividaJ especifica y propia -
3 de los procedimientos. Se ajustaron los p:ocadimiciitos de acuerdo a lo mmmmw”ﬁ_um_ﬁ%m Qmmmmw%o%m 24
establecido en los decretos 109 y 175 del 2019 rp=nmarte los cuales se adopta
la reestructuracion de la SDA Se modifico #inexc 3.
4 Se incluyeron puntos de control. MMMM:% _MM mo;o;ooo de
Se modifica el objetivo del proceditiiienio -
Se ajusta la descripcion del procsdimiento disminuyendo el numero de Resolucién 0069 del 29
5 actividades.
Se incluyen aspectos técnicos asocic (los al permiso de ocupacion de cauce. do enero de 2013
Elaboro - _ n- Reviso6 Aprobo
Nombre: WJ@m__om Maria Oviedo Nnmbre: /m\m=:%m__um:_o_m Montoya Nombre: Milton Rengifo Hernandez
Spina larea Carqo:  Subsecretario Generaly de
Cargo: Profesional Universitario L carao: Subdirector de Control 9% Control Disciplinario
Fecha: 28/Dec/2012 NN Ambiental al Sector Pablico Fecha: 29/Jan/2013

Responsables de la elaboracic¢ n del iocumento

Sandra Patricia Montoya Villzical Subdirector de Control Ambiental al Sector Publico
Camilo Nifio \._/ Profesional
Teresita de JesUs Palacios Profesional
Fabian Cruz Profesional
1. OBJETIVO:

Establecer las actividades necesarias para otorgar y hacer seguimiento a permisos de ocupacion de cauce.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la recepcion de la solicitud y documentos requeridos para el tramite pertinente y finaliza con el
envio de citacion para notificacion

3. INSUMOS:

« Documentos que acrediten la personeria juridica del solicitante. Certificado de existencia y representacion legal o del

documento que haga sus veces, expedido con una antelacion no superior a un mes previo a la fecha de presentaciéon

de la solicitud y/o cédula de ciudadania cuando sea persona natural, cuando se actie por medio de apoderado debe

adjuntar poder debidamente otorgado. (IP)
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Formulario Solicitud de Permiso de Ocupacion de cauce o depdsito de agua. (IP)

Descripcion detallada del proyecto a ejecutar y de las obras o actividades que requieren la ocupacion del cauce. Se
deberan incluir los planos y/o esquemas que se consideren necesarios para la debida interpretacion de la intervencién
(IP)

Plano Catastro Distrital (Escala 1:10000 o 1:25000) indicando la ubicacién de las obras (IP)

Autoliquidaciéon del cobro por el servicio de evaluacién segun formato que puede ser consultado en la pagina web
www.secretariadeambiente.gov.co (IP)

Documento que otorgue concepto favorable respecto a las obras proyectadas relacionadas con los cuerpos de agua
en Bogota D.C. generado por la EAAB o quien haga sus veces como empresa prestadora del servicio de Acueducto
(esto cuando la solicitud se presente por usuario diferente a la Empresa Prestadora del Servicio de acueducto) (IP)
Permiso correspondiente expedido por la Secretaria de Movilidad (cuando el proyecto requiera el desvio del transito)
(IP)

Acuerdo 489 de 2012 “Por el cual se adopta el Plan de Desarrollo Econdmico, Social, Ambiental y de Obras Publicas
para Bogotd, 2012-2016 Bogota Humana” (IP)

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

Comunicaciones oficiales internas (COI) y comunicaciones oficiales externas (COE) de requerimiento de informacion
adicional al usuario
Acto administrativo — Resolucién otorgando permiso de ocupacion de cauce.

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nGiimero y fecha) Descripcion

Por la cual se crea el \Miristerio del Medio Ambiente, se reordena

Ley 99 de 1993 el Sector Publico encargado de la gestién y conservacion del

medio ambienta i los rez ursos naturales Renovables.

Decreto 2811 de 1974

Por el cual sc uicta €l 26digo Nacional de Recursos Naturales

Renovables 'y de Froleccion al Medio Ambiente.

Por el cuai se reg'2menta la parte Ill del libro 1l del Decreto _Ley

Decreto 1541 de 1978 2811 de1374; « e las aguas no maritimas» y parcialmente la
Ley 75 de 1872,
Decreto 357 de 1997 Reglameata la gestion integral de escombros
™ay.el cuai se modifica la estructura de la Secretaria Distrital de
Decreto 109 de 2009 _iAmLiante y se dictan tras disposiciones
Decreto 175 de 2009 |=er el cual se modifica el decreto 109 de Marzo 16 de 2009
i=ar riedio cual se dictan normas para la planeacién, generacion
Acuerdo 327 de 2008 _< sostenimiento de zonas verdes denominadas " Pulmones

vizrdes" en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones

Resolucion 3691 de 2009

Por medio de la cual se delegan unas funciones a la Direccion

de control Ambiental a su Director y a los Subdirectores

Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo

Ley 1437 de 2011 y de lo Contencioso Administrativo

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar

Decreto 019 de 2012 regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes

en la Administracién Publica

Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y

Ley 1564 de 2012 se dictan otras disposiciones

6. DEFINICIONES:

O

ADECUACION ECOLOGICA

AUTO DE INICIO

CAUCE

CONSERVACION AMBIENTAL

PRESERVACION
RECREACION ACTIVA

RECREACION PASIVA

RECUPERACION AMBIENTAL

REHABILITACION ECOLOGICA

RESTAURACION ECOLOGICA

RONDA HIDRAULICA

USO SOSTENIBLE

ZONA DE MANEJO Y PRESERVACION

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Director de Control Ambiental
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10/3/2015 Procedimiento
« Firmar los actos administrativos generados por el grupo juridico de la SCASP y aprobados por el Subdirector.

Subdirector de Control Ambiental al Sector Publico
SCASP

« Firmar el auto que inicia el trdmite administrativo.
o Aprobar los respectivos conceptos técnicos o documentos que emita la Subdireccion de Control Ambiental al
Sector Publico en coordinacién con otras subdirecciones.

Subdirector del Recurso Hidrico y del Suelo
SRHS

« Aprobar los respectivos conceptos técnicos o documentos que emitan en conjunto con la Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico.

Subdirector de Ecosistemas y Ruralidad
SER

« Aprobar los respectivos conceptos técnicos o documentos que emitan en conjunto. ccn ia Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico, siempre y cuando la solicitud objeto de la evaluacién requiera la participacion de esta
Subdireccion.

Profesional Técnico de Apoyo
SCASP

« Planificar y realizar la evaluacién y atencion de los tramites asigiados ar'cando lo establecido en el presente
procedimiento e informar oportunamente al Subdirector de Control Amhienial 7! Sector Publico o al profesional que éste
designe acerca de la(s) situacion(es) anormal(es) que impidan la aprcacidr: ae 1o establecido por el mismo.

« Realizar visitas de campo para obtener informacién que permita reaiizar el cronunciamiento técnico respectivo.

« Proyectar los Conceptos Técnicos, COE, COl, e Informes_ rerifican2o la aplicacion de las metodologias establecidas
para la evaluacion de la informacion, actualizacion de bauses c= datos, la elaboracion de los Conceptos Técnicos y
registro de los mismos en el SIA.

« Coordinar con otras subdirecciones y/o direcciones las actuaciones conjuntas a que haya lugar durante el tramite de la
solicitud

Auxiliar Administrativo
SCASP

« Realizar la verificacién de tramites remitidos a la Subdireccion en relacion a solicitudes presentadas.
o Numerar Conceptos Técnicos, C_'| COE y otros documentos y gestionar las copias respectivas para el archivo
de la SCASP.
= Realizar el registro en el sistema de correspondencia de la informacién para asignar el tramite al grupo
juridico de la Subdicaciién de Control Ambiental al sector Publico.

Auxiliar Administrativo
DCA

« Realizar la numeracién 2c las actos administrativos firmados por el director de Control Ambiental en torno al tema de
ocupacion de cauce y !ealizar ol registro en el sistema de correspondencia.
« Generar el oficio de no‘iiicacion y enviarlo al usuario a través del area de correspondencia.

Profesional Técnico Res«ponsah e
SCASP

« Recibir y asignar reparto a los profesionales de apoyo de su grupo.
« Revisar los documentos emitidos por los profesionales de apoyo.

Profesional Juridico Responsable
SCASP

« Asignar reparto a los profesionales de apoyo de su grupo.
« Revisar los documentos emitidos por los profesionales de apoyo.

Profesional Juridico de Apoyo
SCASP

« Recibir reparto

« Analizar documentacion.

« Expedir los requerimientos y demas actuaciones juridicas necesarias para el impulso de los tramites administrativos
ambientales.
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« Adelantar los procesos administrativos legales generados a partir del control y seguimiento técnico de las licencias

ambientales, permisos, concesiones y/o autorizaciones y demas instrumentos de control ambiental.

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

Todos los usuarios deberan regirse por los lineamientos y los formatos que ha estipulado esta SDA, los cuales se
encuentran en la pagina oficial de la entidad www.secretariadeambiente.gov.co y son de acceso directo a toda persona
que se encuentre interesada en realizar dicha consulta.

No se evaluara ninguna solicitud que no allegue el respectivo recibo de pago por concepto de evaluacion (Para los
casos que aplique).

En caso de que con antelacion se hubiera allegado alguna informacién solicitada para el tramite, se debera sefialar
expresamente el radicado con el cual este fue remitido.

Todos los conceptos técnicos de evaluacion deberan seguir el formato de modelos anexo al presente procedimiento.

Al radicarse la solicitud sera necesario revisar la base de datos de expedientes ~con la finalidad de verificar si el
solicitante (persona natural o juridica) cuenta con expediente en la SDA para el tema asprifico, lo anterior con el fin de
no generarse duplicidad de expedientes.

Los responsables involucrados en cada una de las actividades de este proceciiniento deberan registrar las acciones, la
entrega y recepcion de los documentos en el sistema de correspondencia con <i fir, de que la Secretaria Distrital de
Ambiente pueda realizar el seguimiento a la gestién y el tramite de la solicituc.

Los responsables de las actividades establecidas en este procedimiento deben comprometerse con principios de
independencia, imparcialidad e integridad y con la confidencialidad de la in*>rmacion obtenida en el curso de sus
actividades. Igualmente, cuando haya lugar a situaciones de inhahiliaad- e mcompatibilidad, los profesionales deben
declararse impedidos frente a su participacion en la gestion de trarries.

Las Comunicaciones Oficiales Externas (COEs) o Conceptos.técriicos emitidos deben ser coherentes con la solicitud
presentada por el usuario.

El concepto técnico debe especificar claramente si duran:e la-alxra en cuestion se realizé o no endurecimiento de zonas
verdes. En caso afirmativo debe especificar el area encuracida.

Los requerimientos seran atendidos en su orden de !egaada y tendran un plazo maximo de tramite de 30 dias habiles
para las actuaciones de la SCASP.

Los anexos remitiros por el técnico al profesiorai el eacioo juridico deben ser documentos originales.

El valor del cobro de la evaluacion y seguimier.to por parte de la SDA sera proporcional al valor total del proyecto al cual
pertence la actividad referente al permiso e ocunarion de cauce.

9. ANEXOS:

Anexo 1: Flujograma del procedimiento

Anexo 2: Formulario Solicitud de Permiso de (Ucugacién de cauce o depésito de agua.
Anexo 3: Modelo de Acta de visita

Anexo 4: Modelo de concepto Técnicc nara n=rmisos de ocupacion de cauce

Anexo 5: Lista de verificacion de dccuirentos solicitados por la Secretaria Distrital de Ambiente para el tramite de Permiso de
ocupacién de cauce

Anexo 6: Acta de seguimiento = sermisas de ocupacion de cauce

10. DESCRIPCION DEL Z=)CEi#4IENTO:

No.

Descripcion de la )

Zrea Responsable Cargo responsable Registros Punto de Control

actividad

Recibir la solicitud de
permiso de ocupacién

El

de cauce

personal de

correspondencia recibe
la documentacion por
parte del usuario de
acuerdo a la lista de
chequeo, quien la debe
radicar en medio fisico
en las instalaciones de
la SDA (Sede principal o
sedes secundarias de la
SDA)

Subsecretaria General y
de Control Disciplinario

Auxiliar Administrativo

Listas de chequeo

Solicitud de permiso de
ocupacién de cauce

Revision de la
documentacion
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¢La solicitud trae anexa
documentacion
requerida por la SDA?

Si la documentacion NO
esta completa, continua
en la siguiente actividad.
Si la documentacion
estd completa continua
en la actividad No 3

Subsecretaria General y
de Control Disciplinario

Procedimiento

Auxiliar Administrativo

Informar al solicitante

Se informa al usuario,
los documentos que
debe entregar a la SDA
como parte del tramité
para el permiso de
ocupacioén de cauce.
Esta informacion
corresponde a una lista
de chequeo (Anexo 2
Lista de documentos
para solicitud de
permiso de ocupacion
de cauce), dandole
alcance al radicado
inicial.

Subsecretaria General y
de Control Disciplinario

Auxiliar Administrativo

Verificar calidad de la
documentacion

Se verifica que la
documentacion
entregada por el usuario
cumpla con los criterios
establecidos en el
Anexo 2 Lista de
documentos para
solicitud de permiso de
ocupacioén de cauce.

La documentacién

requerida al usuario
depende de las
caracteristicas de

terreno, su entorno, su
ubicaciéon 'y  demas
criterios. El profesional

universitario debera
hacer las observaciones
necesarias en el
sistema y reasignar las
actividades al
profesional juridico
responsable.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Picfesional
Esrr:cializado

Es emergencia !
El Profesional técnco
responsable determira;
qué profesional dara
respuesta a la solicitud.
¢ Es emergencia?

Si es emergencia
continua con la actividad
N°10,

si no continle con la
siguiente actividad

http:/190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/P/PermisodeOcupaciondeCauce_v5/PermisodeOcupaciondeCauce_v5.asp?ldArticulo=5704

Abrir expediente

Se abre el expediente
correspondiente para el
tramite de permiso de
ocupaciéon de cauce.
Esta actividad se realiza
de acuerdo a lo
establecido en el
procedimiento de

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Auxiliar Administrativo
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Administracion de

expedientes

Procedimiento

Elaborar auto de inicio

de tramite
De acuerdo las
observaciones
realizadas por el
profesional de apoyo, el
equipo juridico elabora el
auto por medio del cual
se dara inicio al tramite
de permiso de
ocupacién de cauce,
cuyos requerimientos se
realizan  dentro  del
mismo auto de inicio
para lo cual el usuario
tiene plazo de 1 mes
para dar respuesta ; de
lo contrario, se dara por
entendido que el usuario
ha desistido de su
solictud o de la
actuacion cuando no
satisfaga el
requerimiento, salvo que
antes de vencer el plazo
concedido solicite
prérroga hasta por un
término igual

a

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Juridico
Responsable

Auto de inicio de tramite

Revision del coordinador
juridico

Firmar auto de inicio

El (la) Subdirector(a) de
Control Ambiental al
Sector publico firma el
auto de inicio de tramite
de permiso de
ocupacioén de cauce.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico, Subsecretaria
General y de Control
Disciplinario

Subdirector de Control
Ambieital al Sec.tor
Puiiico

Verificar sistema de

correspondencia

Notificar al usuario

Se notifica al usuario,
informandole que se
dara inicio al tramite de
permiso de ocupacion
de cauce.

Direccion de Control
Ambiental

Programar visita
técnica

Profesional
Especializado

El profesional
especializado asigna el
proceso a un profesional
universitario la SCASP
para que realice la visitai
técnica.

SubdirecciCn de Control
Artieniaral Sector
Publico

Profesional
Especializado

¢Requiere
acompaniamiento otra
dependencia de la SDA?

¢ Requiere
acompafamiento  otra
dependencia de la SDA?
Si, continba en la
siguiente actividad
No, contintla en
actividad No 10

la

Solicitar
acompanamiento

Solicita acompafiamiento,
para la visita a través de
comunicado oficial
interno a dependencia

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

competente

Profesional Universitario

Comunicacion oficial

interna

Memorando Interno
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10

Realizar visita técnica

Se verifica que la
informacion  entregada
por el usuario sea veraz
Se verifica en el punto
de ejecucion de las
obras las acciones que
se van a adelantar y sus
impactos ambientales
Durante la Vvisita se
diligencia el Anexo 3
Acta de visita para
permiso de ocupacion
de cauce.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Acta de visita para

Profesional Universitario|permiso ocupacién de

cauce (anexo 3)

(Es procedente otorgar
permiso?

¢ Es procedente otorgar,
permiso?

Si NO es procedente
continda en la siguiente
actividad

Si es procedente
continua en la actividad
No 12

11

Emitir oficio de
requerimiento al usuario

Se emite un COE en
donde se indican los
requerimientos
necesarios que debe
cumplir el usuario en la
obra y/o documentacion
para que sea
procedente otorgar el
permiso de ocupacion
de cauce.

El usuario tiene plazo de
1 mes para dar
respuesta al oficio de
requerimientos, de lo
contrario se dara por
entendido que el usuario
ha desistido de su
soliciud o de |Ia
actuacion cuando no
satisfaga el
requerimiento, salvo que
antes de vencer el plazo
concedido solicite
prérroga hasta por un
término igual.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

—— . W V4

Pretesicnal Universitario| Oficio de requerimiento

Sistema
correspondencia

de

12

Emitir concepto técni 3

Se emite  concepto
técnico favorable o
desfavorable para
otorgar 0o negar el
permiso de ocupacion
de cauce firmado por la
Subdirector (a) de
Control Ambiental al
Sector publico el cual es
remitido al equipo
juridico.

En caso de haber
realizado la visita con
otra dependencia, se
tendra en cuenta el
insumo de esta

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Profesional Universitario|Concepto técnico

http:/190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/P/PermisodeOcupaciondeCauce_v5/PermisodeOcupaciondeCauce_v5.asp?ldArticulo=5704
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de ocupacion de cauce
El equipo juridico de la{Subdireccion de Control | 5« ional Juridico
13 |scAspP elabora la wq_%._oam_ al Sector Responsable
Resolucion por medio de|"UpPlco
la cual otorga o niega el
permiso de ocupacion
de cauce
Remitir el proyecto de
resolucion a la
Subdirector (a) de
Control Ambiental al
Sector Publico
Se remite el proyecto de
resolucion para revision
y mEocﬂo_o: dellSubdireccion de Control | Subdirector de Control
14 |subdirector (@) de Ambiental al Sector Ambiental al Sector
Control  Ambiental  alPublico Publico
Sector publico, la cual
por el sistema de
correspondencia se lo
envia para firma a la
Direccién de Control
Ambiental.
Firmar Resolucion \Y/
El Director revisa y firma|. . .
15 |la Resolucion otorgando W__wmcﬂ_u%ﬁ“_ de Control U_qmﬂﬂ%mm:w_v::o_ IResolcion
o negando el permiso de
ocupacioén de cauce
1
7 an ]
Notificar al usuario 1
Se notifica al usuario|Subdireccion de Control
16 |para la entrega de la/Ambiental al Sector Auxiliar Acministrativo |Notificacion
resolucion de permiso|Publico
de ocupacion de cauce.
Archivar Subdireccion de Control -
) Ambiental al Sector
Se ~archivan los|Publico, Subdireccion
17 [registros resultantes de|del Recurso Hidricoy 1 Auxiiiar Administrativo
la ejecucion del|del Suelo, Subdirecciin
procedimiento de Ecosistemas y
Ruralidad !
Realizar visita de
seguimiento Subdireccion az Ceniic!
Ambiental a' Sec‘cr . . o . L
18 Se Programa y realiza|Pablico Profesional Universitario|Acta de seguimiento Acta de seguimiento
visita de seguimiento.
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