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SECRETARIA DISTRITAL DE AMSIENTE
Codigo: 126PM04-PR37 Version: 7

Version

Descripcion de la modificacion

Resolucion

0

Adopcion

Resolucion 4287

Diciembre 29 de 2007

Se incluyeron definiciones, descripcién de la normatividad, lineanicnias-a
politicas de operacion, responsabilidad y autoridad, puntos de coriirol,
registros diagrama de flujo, portada de control de cambios, Aii=xas . se
replantearon las actividades

Resolucion 3153  de

2008

Se madifican actividades y responsables dentro del procedimiento

Resolucion 5194 de

12008

Adicion del logo de Bogotéa positiva; cambio en las denon:nacionies de las
dependencias y cargos; actualizacion de la revision de '@ Norma ISO
9001:2008; eliminacion de alguna normatividad esp=cifica y. wropia de los
procedimientos. eliminacion e inclusion de alguna normiaiivided especifica y
propia de los procedimientos. Se ajustaron los proczuinenies de acuerdo a lo
establecido en los decretos 109 y 175 del 2009 mediante '¢s cuales se adopta
la reestructuracion de la SDA

Resolucion 5575 de 24

septiembre de 2009

Se adicionaron los anexos 4y 5.

Resolucion 3149 de

12010

Se ajustoé el anexo 2
Se eliminaron referencias a conceptos ~de viabilidad o transformacion
geomorfologica, asi como el anexo 4

Resolucion 6788

Octubre 8 de 2010

Se incluyé politica de operacién, normatividad, se modificé el anexo 2 y se
elimind actividades.

Resolucion 6681

Diciembre 22 de 2011

Se ajusta la normatividad, defiriciones, avjunas actividades y anexos.

Resolucién 0069 del 29

de enero de 2013

Elaboro

_ Revisé

Aprobo

Nombre: Ospina

Cargo:

Fecha: 28/Dec/2012

Angelica Maria Oviedo

Profesional Universitario

San'a Patricia Montoya Nombre: Milton
Vitareal

Subdirector de Control
Ambiental al Sector Publico

28/Dec/2012

Cargo:

Fecha:

Rengifo Hernandez

Subsecretario General y de
Control Disciplinario

30/Jan/2013

Responsables de la elaboraci¢» 2= aceumento

Sandra Patricia Montoya Villarre m..,_

Camilo Nifio

Profesional Técnico Responsable

Angeélica Oviedo

Profesional Universitario

Teresita de Jesus

Profesional Juridico Responsable

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades necesarias para realizar la Evaluacion, Control y Seguimiento Ambiental a la Gestion Integral de
Escombros en el Distrito Capital.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la recepcion de un comunicado, yfo operativos de seguimiento para el tramite pertinente y finaliza
con la elaboracion y entrega de la Comunicacion Oficial Externa o acto administrativo y su correspondiente archivo.

3. INSUMOS:

« Comunicados o quejas sobre el tema de escombros (IP)

« Expedientes sobre el tema de escombros (IS)

« Acuerdo 489 de 2012 “Por el cual se adopta el Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de Obras Publicas
para Bogotd, 2012-2016 Bogota Humana”
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4, PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

« Comunicacion Oficial Externa (COE) de respuesta
o Actos Administrativos

5. NORMATIVIDAD:

Procedimiento

Norma (ntimero y fecha)

Descripcion

Ley 99 de 1993

Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena
el Sector Publico encargado de la gestién y conservacion del
medio ambiente y los recursos naturales Renovables.

Decreto 2811 de 1974

Por el cual se dicta el cddigo nacional de recursos naturales
renovables y de proteccién al medio ambiente.

Decreto 1713 de 2002

Por el cual se reglamenta la Ley 142 de 1994, la Ley 632 de
2000y la Ley 689 de 2001, en relacion con la prestacion del
servicio publico de aseo, y el LizereivLay 2811 de 1974 y la Ley
99 de 1993 en relacion con la G=zrion Integral de Residuos
Sélidos. /7~ \

Decreto 357 de 1997

Reglamenta lo relacionz.ca con ¢l manejo, transporte y
disposicion final de escornhias 2 el Distrito Capital.

Decreto 109 de 2009

Por el cual se modifi-. 2= cctructura de la Secretaria Distrital de
Ambiente y se dictan ira: disposiciones

Decreto 175 de 2009

Por el cual se modifica i decreto 109 de Marzo 16 de 2009

Resolucion 541 de 1994

Reglamenta lo rowcionsuo con el Bm:o_o transporte y
disposicion iinal ¢e ascombros en el pais.

Resolucion 3074 del 25 de mayo de 2011

Por la cua se am_mnm: unas funciones y se deroga una
resolucién

Resolucion 1115 de 2012

Por medio de la cual se adoptan los lineamientos técnico-
amktentaec para las actividades de aprovechamiento y
traramiaiito de los residuos de construcciéon y demolicion en el
aisivito capual

Resolucion 2397 del 25 de Abril de 2011

7 AN 7 . .
__uoﬂ le-cual se regula técnicamente el tratamiento y/o
_, aprovechamiento de escombros en el Distrito Capital.

Acuerdo 079 de 2003

"TE eicual se expide el Cdodigo de Policia de Bogota.

Ley 1437 de 2011

iPor la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo

Decreto 019 de 2012

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes
en la Administracion Publica

Ley 1564 de 2012

Por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y
se dictan otras disposiciones
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ESCOMBRO

generador de escombros
MANEJO INTEGRAL DE ESCQMB!2OS
RCD

REGISTRO DE INSCRIF CION
RESIDUOS DE CONSTR\ _oo_oz
RESIDUOS DE EXCAVACICHN
RESIDUOS DE DEMOLICION |
RESIDUOS DE REMODELACION
SITIO DE DISPOSICION FINAL
SEDIMENTO

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Director de Control Ambiental

« Firmar actos administrativos.

Subdirector de Control Ambiental al Sector Publico

« Revisar y aprobar los conceptos técnicos o Comunicaciones Oficiales Externas (COE) de evaluaciéon, control y

seguimiento de escombros
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« Aprobar los proyectos de actos administrativos.

Profesional Especializado
Grupo de Infraestructura

« Asignar las solicitudes recibidas a los profesionales de apoyo del grupo
« Revisar los conceptos técnicos y/o Comunicaciones Oficiales Externas - COE.

Profesional Universitario
(Funcionarios y/o Contratistas)

« Evaluar la informacién allegada en la solicitud
« Realizar visitas de campo segun sea el caso
« Proyectar concepto técnico o COE de respuesta

Auxiliar Administrativo
Subdirecciéon de Control Ambiental al Sector Publico

« Numerar conceptos técnicos y oficios, gestionar las copias respectivas para el Archivo de & SCASP y realizar el registro
en el sistema de correspondencia.

Profesional Juridico Responsable
del Grupo Legal Subdireccion de Control Ambiental al Sector Publico

« Asignar a cada abogado los tramites que requieren accién juridica.
« Revisar los proyectos de actos administrativos.

Profesional Juridico de Apoyo

« Recibir reparto

« Analizar documentacion.

« Elaborar proyecto del acto administrativo generados a partii a2t control y seguimiento técnico de permisos, concesiones
ylo autorizaciones y demas instrumentos de control ambicr.tal.

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

« Atencién en orden de recibo, se prioriza por i'rpacto, con excepcion del Derecho de Peticion.
« Las COE o Conceptos técnicos emitidos debei ser coherentes con la solicitud presentada por el usuario.

« Para los sitios de disposicion final legal ¢ llegal tuve se evidencien o sean objeto de seguimiento a causa de una queja de
un usuario, el manejo ambiental del provecte y/o actividad debe estar enmarcado dentro del cumplimiento de la
normatividad ambiental vigente, el cual seré-<iificado. Posterior a la identificacion del sitio, se realizaran visitas segun el
caso, con las demas subdirecciones de acuerdo a sus competencias para asi definir las actuaciones a que haya lugar.

9. ANEXOS:

Anexo 1: Flujograma del procedimzntc,
Anexo 2: Acta de Visita Técnica ac Escombros

Anexo 4: Visita técnica por escombics
Anexo 5: Informe Técnico E<combras,

10. DESCRIPCION DEL, PROCEDIMIENTO:

No. Descripcion de la

actividad Area Responsable Cargo responsable Registros Punto de Control

Recepcionar
comunicado o realizar
visita de control

Si el tramite inicia con un
comunicado externo, i . o .
Si el tramite inicia con
una visita de
control/seguimiento
pasar a actividad 6.

Remitir a la
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico
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Una vez recibida Ila
solicitud se remite a la
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Subsecretaria General y
de Control Disciplinario

Procedimiento

Auxiliar Administrativo

Planilla sistema de

correspondencia

Asignar tramites.

Se asigna la solicitud al
Profesional
Especializado del Grupo!
de RCD.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Universitario

Sistema
correspondencia

de

Verificar solicitud.

El Profesional
Especializado verifica la
solicitud y determina el
profesional Universitario
que adelantara el
tramite.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Profesional Universitario

Evaluar la solicitud

Una vez analizada la
solicitud se determina si
requiere:

a. Realizar Visita
técnica. Continuar con la
siguiente actividad

b. Proyectar COE y/o
Concepto Técnico de
respuesta. Continuar
actividad No. 8

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Profesional Universitario

Realizar visita

Verificaciébn en campo,
toma de registro
fotografico
diligenciamiento del acta
de visita técnica de
escombros y/u otros

<

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Elaborar documento
Técnico

El profesional
universitario elabora el
documento técnico
segun el tipo de
actuacion que se
requiera:

a. Si es para fines de
judicializacion se genera
Concepto técnico para
remitir a la Fiscalia.

b. Si es una actuacicn
administrativa se emii=
informe técnico.

c. Si se requiere remitir
a una autoridad
ambiental competente
se emite informe técnico
ylo COE

SubrdiracciGn de Control
Airbientai al Sector
Publico

Concepto técnico/COE

Profesicnal Univ ersitario

Acta de visita Registros
fotograficos.

Profesional Universitario

Informe
técnico/Concepto
técnico/COE

Informe

técnico/

Concepto técnico/COE

Revisar proyecto de
COE y/o Concepto
técnico.

Se recibe concepto y/o
COE para revision por
parte del profesional
especializado

Requiere correcciones?
Sii lo regresa al
profesional y continta
en actividad 8.

No: continda en

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Profesional
Especializado
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actividad 10.

Procedimiento

Revisar y aprobar
Concepto técnico y/o
COE.

Se recibe el Concepto
Técnico y/o COE yJ/o
informe técnico para
revisibn y aprobacion
por parte del Subdirector;
(a) de Control Ambiental
al Sector Publico. Si se
realiza COE o informe
técnico, continuar con la
actividad 11. Si se
realiza Concepto
Técnico continuar con la
actividad 12

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Subdirector de Control
Ambiental al Sector
Publico

COE y/o Concepto

Técnico

Visto bueno
subdirector

del

10

Numerar y enviar COE
respuesta al solicitante

Se numera el COE y se
remite
correspondencia

Q

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Auxiliar Administrativo

Comunicacion
enviada

Ofcial

11

Numerar concepto
técnico

Se numera el concepto
técnico y se entrega al
Grupo juridico de Ia
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico para que
continie el tramite
correspondiente

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Auxiliar Administi 21ivo

12

Repartir actuacion

Recibido el documento
técnico, el profesional
especializado del grupo
Juridico determina el
abogado de apoyo que
adelantara el tramite.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Profesional Juridico
Pasponsable

13

Proyectar el Acto
Administrativo

Se verifica juridicamente
la documentacion, si se
requiere actuacion
juridica se procede a
proyectar el respectivo
Acto Administrativo. .

14

Revisar Acto
Administrativo

Se efectia la revision
del acto administrativo
proyectado por parte del
profesional de apoyo
juridico quien lo remite al
profesional
especializado
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Subdireccion aa Ceatrol
Ambier.ial al ector
Pudblico

Profesional Juridico de
Apoyo

Auto de inicio

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional
Especializado

Sistema
Correspondencia

de

15

Revisar y aprobar Acto
Administrativo

Se efectua la revision,
del acto administrativo
proyectado por parte del
Subdirector de Control

Ambiental al Sector

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Subdirector de Control
Ambiental al Sector
Publico

Visto bueno
subdirector

del
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Pudblico quien lo remite a
la Direccion de Control.

Procedimiento

16

Firmar Acto
Administrativo.

Se efectua la aprobacion
y firma del acto
administrativo
proyectado por parte del
Director de  Control
Ambiental.

Direccion de Control
Ambiental

Director de Control
Ambiental

Acto administrativo

17

Numerar acto
administrativo.

Se debe numerar el Acto
administrativo, generar
el COE de notificacion y
remitirlo para su
notificacion segun
procedimiento
126PMO04-PR49.

Direccion de Control
Ambiental

Auxiliar Administrativo

Acto
numerado

Administrativo

Sistema
correspondencia

de
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