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Version

Descripcion de la modificacion

Resolucion

0

Resolucion 4287

Adopcion

Diciembre 29 de 2007

Se incluyeron definiciones, descripcién de la normatividad, linean.icnios Q
politicas de operacion, responsabilidad y autoridad, puntos de coriirol,

Resolucion 3153  de

registros diagrama de flujo, portada de control de cambios, Aii=xas . se
replantearon las actividades

2008

Resolucion 5194 de

Se incluyeron responsabilidades y actividades en el procedimiento

2008

1=

Cambio en la Responsabilidad y Autoridad en el procedimienwo cie acuerdo al
nuevo funcionamiento y estructura de la Secretaria Distrital c= Ambiente. Se
incluyen las definiciones: factor de riesgo, factor de ric.sqo modticable directo,
factor de riesgo modificable indirecta factor de riesao nc.inocificable factores

Resoluciéon 5575 de 24

de riesgo en la mineria.

septiembre de 2009

Cambio de los responsables que realizan cala una dJe las actividades
definidas en el capitulo "Descripcion del Procedimianto”.
Inclusién en la normatividad de la Ley 1333 dr: 2CL9

Normatividad: Inclusion de la Normtividad Decreto 2811 de 1974,
Codigo Contencioso Administrativy, Decretc 1 de Enero 2 de 1984,
Decreto 190 de 2004, Ley 1382 del @ Ue Fehrero de 2010, Decreto 2715 de
2010, Directiva 01 del 15 de Octubre <2 2010.

Definiciones: Inclusion de I~ dofiricion de Acto Administrativo.
Lineamientos o politicas de operacion:

a) La Secretaria Distrital de Amhienia no recibira las solicitudes de
evaluacion del Plan de Mzriejo Anbiental - PMA y Planes de Manejo,
Recuperacion y Restauracisn Amriental - PMRRA que no adjunten fa
totalidad de la docurentacior establecida en la lista de chequeo
"Solicitud de evaluaci>n de Planes de Manejo Ambiental (PMA) y/o
Planes de Manejo, Recuperacion y Restauracion Ambiental (PMRRA) en
predios mineros.

b) Cuando la documentacion presentada para la evaluacion del PMA y

Resolucion 0009 de

PMRRA no cumg\ajuriuicamente se solicitara por unica vez el aporte de
la informacion ' jzrtinente por medio de un requerimiento
(Comunicacion Qficial Externa) y se procedera de la misma manera si
después dz o 2valuacion técnica ésta no esta acorde con los términos
de referercia’ En caso en que el usuario no radique la informacion
solicitada «r. el plazo determinado se procedera a archivar la
docurocitacicn en el expediente de la Empresa minera e iniciar
nuevi mente 2l tramite.

c) Inclusidn ‘e tiempos para las actividades criticas.

diaclucion de lineamiento ambiental "Buen uso del papel” de la
[iirectiva 01 del 15 de Octubre de 2010 de la SDA Resoluciéon 0009 de
nero f de 2011

Enero 6 de 2011

Normatividad: Inclusion de la normatividad: Decretos 109 y 175 de 2009,
Resolucion 3074 de 2011, Directiva 03 del 27 de Mayo de 2011.

Eliminacion dei Decreto 1594 de 1984.

Definiciones: Inclusién de las definiciones de medidas de compensacion,
correccién, mitigacion. prevencion de acuerdo al Decreto 2820 de 2010.
Lineamientos o politicas de operacion:

a) Se modificaron los tiempos establecidos para ejecutar las actividades
asociadas al procedimiento:

- Evaluacion PMA o PMRRA, visita técnica y elaboracion de concepto técnico:
60 dias calendario.

Resolucion 6841

- Firma y numeracion del concepto técnico por el Subdirector: 10 ellas

Diciembre 23 de 2011

calendario.

- Asignacion de concepto técnico al area Juridica por Auxiliar Administrativo: 3
dias calendario.

b) Inclusion del lineamiento ambiental: En la realizacién de las diferentes
actividades requeridas en este procedimiento, se deben tener en cuenta los
lineamientos, establecidos en la Directiva 03 del 27 de Mayo de 2011
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"Lineamientos para la conservaciéon del ambiente en la SDA",

Procedimiento

Se reformul6 el objetivo, el alcance, se actualizaron las actividades y
responsabilidades frente a la Resolucion de 5589/11 y 0288/2012 de cobro

6 por servicios ambientales y frente al Decreto 19 de 2012 — Ley antitramites y|Resolucion 0399 del 15

Evaluacion y Seguimiento Ambiental.

el sistema de informacion de la SDA. Se incluy6 el tema de seguimiento. Se|de abril de 2013
articuldé con el procedimiento 126PM04-PR110- Cobro de los Servicios de

Elaboro Reviso Aprobo
Nombre: Luz Mary Palacios Nombre: Julio Cesar Pulido Puerto Nombre: Milton Rengifo Hernandez
Cargo: Profesional Universitario Cargo: Director de Control Ambiental Cargo: wcummoqo.ﬂm:o .Omcmﬂm_ y de
Fecha: 12/Feb/2013 Fecha: 12/Feb/2013 Control Disciplinario
Fecha: 17/Apr/2013

Responsables de la elaboraciéon del documento

Marta Odilia Clavijo Rojas

Subdirectora del Recurso Ricricc y del Suelo

Ruddy Moya Profesional N,/
- —

Amanda Fuquene Espejo Wﬁ%mw"m”w“ Especiaiggda

Edna Margarita Medina Vargas WMWMM”M" Universitarg

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para realizar la evaluacion de los instrumentoz admistrativos de manejo y control ambiental de la
actividad minera denominados: Plan de Manejo Ambiental — PMA y F/an de \anejo, Recuperacion y Restauracion Ambiental -
PMRRA. Y el seguimiento de las actividades aprobadas dentro rie «i:nos planes, por parte de la Secretaria Distrital de
Ambiente.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la radicacion de la solicitud del ucuario del Plan de Manejo Ambiental — PMA y el Plan de Manejo,
Recuperacion y Restauracion Ambiental - PMRRA por paite dciwrupietario del predio con afectacion minera dentro del Distrito,
ante la entidad, continGa con la emision en firme del acto adniinistrativo que resuelve de fondo la aprobacion o no de los planes
evaluados y finaliza con el cierre de la actividad y del zxpeqieni= una vez se evidenciada la implementacion del PMRRA o PMA
y acepta a satisfaccion por parte de la SDA, posterior l seguiiniento a las actividades aprobadas por la SDA.

3. INSUMOS: Para solicitud de estudio de Plan cir: Manzio, Recuperacién y Restauracion Ambiental - PMRRA o Plan de Manejo

Ambiental - PMA se requiere:

Solicitud del usuario (IP)

Términos de Referencia emitidos c<u ias Secretaria Distrital de Ambiente (Resolucién 1197 de 2004) (1S)

Plan de Manejo Ambiental.

Plan de Manejo, Recuperaciér. v-Rectauracion Ambiental (IP)

Informe de avance semestrzics G2 impiementacion del PMA y/o PMRRA establecidos

4, PRODUCTOS Y/O INFORMIAC!ION SECUNDARIA:

« Acto Administrativo qua aprizba o no el Plan de Manejo Ambiental o el Plan de Manejo, Recuperacién o Restauracion

Ambiental preser.i=2o per-ciusuario.
Concepto técnic.o de seguimiento.

5. NORMATIVIDAD:

Norma (ntiimero y fecha)

Descripcion

Ley 99 de 1993

Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena
el Sector Publico encargado de la gestién y conservacion del
medio ambiente y oG recursos naturales Renovables.

Ley 685 de 2001

Cabdigo de Minas.

Ley 1333 de 2009, Congreso de la Republica

Por la cual se establece el procedimiento sancionatorio
ambiental y se dictan otras disposiciones

Ley 1382 del 9 de Febrero de 2010 del Congreso de la

Republica

Por el cual se modifica la Ley 685 de 2001 'Codigo de Minas".

Decreto 2811 de 1974

Por el cual se dicta el Cédigo Nacional de Recursos Naturales
Renovables y de Proteccion al Medio Ambiente.

Decreto 190 de 2004

8iguat:Por medio del cual se compilan las disposiciones
contenidas en los Decretos Distritales 619<1u> de 2000 y
469<1u> de 2003.": Plan de Ordenamiento Territorial de Santa
Fe de Bogota, Distrito Capital
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Decreto 109 de 16 de Marzo de 2009. Alcaldia Mayor de

Por el cual se modifica la estructura de la Secretaria Distrital de

Bogota D.C. Ambiente y se dictan otras disposiciones

Decreto 175 del 04 de Mayo de 2009. Alcaldia Mayor de -

Bodota D.C. Por el cual se madifica el Decreto 109 de Marzo 16 de 2009
Decreto 2715 de 2010 Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1382 de 2010

Resolucion 222 del 03 de Agosto de 1994

Reglamenta lo relacionado con Planes de Manejo y restauracion
ambiental de actividades mineras por fuera de areas
compatibles y otras regulaciones relacionadas can la mineria en
la Sabana de Bogota

Resolucion 1197 de 2004. Ministerio de Ambiente. Vivienda y

Desarrollo Territorial - MAVDT

Se establecen zonas compatibles con la mineria de materiales
de construccion y de arcillas en la Sabana de

Resolucion 137 de 2007

"Por medio de la cual se establecen los parametros e
instrucciones y se definen politicas, sistemas de organizacion y
procedimientos interinstitucionales para la administracion de
emergencias en Bogota, Distrito Capital — Plan de Emergencias
de Bogota"

Resolucion 3074 del 26 de Mayo de 2011. Secretaria de
Ambiente

Por la cual se delegan unas funciones y se deroga una
resolucion

Resolucion 5589 del 30 de Septiembre de 2011 - Secretaria

Distrital de Ambiente

Por la cual se fija el procedimiet:ic e cobro de los servicios de
evaluaciéon y seguimiento ambient2!

Resolucion 288 de 2012

e

Por la cual se modifica _m.xnu.,_r.o._.f 5589 de 2011

Sentencia 30987 del 23 de Junio de 2010

Deja sin efecto los poligonos Qmuﬂmq:vmzcm__ama de las
actividades mineras estabiccidos en la Resolucion 1197 de
2004.

Directiva 03 del 27 de Mayo de 2011

'Lineamientos ambiemaics para el buen uso de los recursos a
nivel institucional"

Ley 1437 de 2011

Por la cual se expide e! Codigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contenciuso Anministrativo

Decreto 019 de 2012

Por el cua e dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones; oroczadimientos y tramites innecesarios existentes
en la Admmnisuacion Publica

Ley 1564 de 2012

Pora.adic deia cual se expide el Codigo General del Proceso y

s¢ diciar otras disposiciones

6. DEFINICIONES:
ACTO ADMINISTRATIVO

ALCANCE DE LOS PROYECTOS, OBRAS O ACTIVIDADLS

IMPACTO AMBIENTAL

MEDIDAS DE COMPENSACION
MEDIDAS DE CORRECCION

MEDIDAS DE MITIGACION

MEDIDAS DE PREVENCION

PLAN DE MANEJO AMBIENTAL - PMA

PLAN DE MANEJO, RECUPERACION Y RESTAU=4CION AMBIENTAL (PMRRA)

TERMINOS DE REFERENCIA

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORID/.D:

Secretario de Despacho

« Revisar, aprobar y firmzr-'os actos administrativos y demas documentos emitidos en la evaluacion y seguimiento de los

Planes de Manejo Amkbic:ntal y Flanes de Manejo, Recuperacion y Restauracién Ambiental.

Director de Control Aml‘ental

« + Revisar, aprobar y firraar los requerimientos y comunicaciones oficiales externas elaborados por los profesionales,
relacionados con Planes de Manejo Ambiental y Plan de Manejo, Recuperacion y Restauracidon Ambiental, que estén

dentro de su competencia.

« Revisar y aprobar los actos administrativos elaborados por los profesionales para la firma del Secretario Distrital de

Ambiente.

Subdirector del Recurso Hidrico y del Suelo

« Responsable de asignar los profesionales competentes al interior de la Subdireccién para dar tramite a los radicados.

« Revisar, aprobar y firmar los respectivos conceptos técnicos de evaluacion de instrumentos administrativos de control
ambiental a las actividades mineras y requerimientos de informacion técnica que emita la Subdireccion del Recurso

Hidrico y del Suelo.

« Revisar y aprobar los requerimientos y las comunicaciones oficiales externas elaboradas por los profesionales, de la

ejecucion de este procedimiento.

« Revisar y aprobar los actos administrativos, para aprobacion del Director de Control Ambiental y firma del Secretario

Distrital de Ambiente.

« Cuenta con la autoridad para identificar e implementar la mejora de este procedimiento en las actividades realizadas y
solicitar a su vez la mejora de las actividades del procedimiento ejecutadas en otras oficinas y que tengan impacto en la

eficiencia y eficacia del procedimiento.
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Profesional Técnico Responsable

« Realizar la revision del contenido de los documentos que se generen desde el area técnica.

« Verificar la realizacién de las actividades y aplicacion de las metodologias establecidas en el procedimiento.

« Adelantar visitas técnicas cuando sea del caso.

« Supervisar la actualizacion de las bases de datos de la Subdireccion del Recurso Hidrico y del Suelo o el sistema de
informacién con que cuente la SDA.

« Supervisar el seguimiento a las actividades de cumplimiento de los PMA y PMRRA aprobados por la SDA.

Profesional Técnico de Apoyo

« Realizar visitas de campo para el cumplimiento de las actividades de evaluacién y seguimiento a los PMA y PMRRA.

« Evaluar la informacién allegada en la solicitud y verificar que se ajusten a lo requerido por la SDA para atender la solicitud.

« Proyectar los respectivos conceptos técnicos y/o documentacion relacionada a la atencion del tramite.

« Realizar el seguimiento a las actividades, una vez sea establecido el PMRRA o PMA, y evaluar los informes de avance
remitidos por la empresa segun los compromisos.

« Realizar actualizaciones de las bases de datos o sistema de informaciéon con que cuente la SDA establecidas por la SDA.

Profesional Juridico Responsable

« Recibir y realizar el reparto de la documentacién para tramite juridico.
« Revisar y aprobar los documentos proyectados por el Profesional Juridico Apoyo.

Profesional Juridico de Apoyo

« Recibir reparto de la documentacién para tramite juridico.

« Evaluar la informacion allegada en la solicitud y verificar que se ajuste o reauarido por la SDA para atender la solicitud.
« Realizar el analisis juridico de documentacion y la situacion respeciia.

« Proyectar los actos administrativos y las comunicaciones oficiales ¢u= cor:zspondan, APRA la atencion de la solicitud.

Auxiliar Administrativo, Director de Control Ambiental

« Realizar la verificacion de tramites y documentos remitiuns ='a Direccion para la aprobacién del Director, con relacion a
las solicitudes presentadas.
« Asignar mediante el sistema de informacion de la SDA los aocumentos para que continte el tramite.

Auxiliar Administrativo, Subdirector del Recurso Hiurico v de! Suelo

« Realizar la verificacion en el sistema, de tramites remitvios a la Subdireccion con relacién a solicitudes presentadas y que
son revisados y firmados por el Subdirectcr:

« Radicar comunicaciones Oficiales Internas y externas generadas durante el tramite.

« Adelantar el procedimiento de notificacion cuande e le asigne tal responsabilidad.

« Actualizar la informacion en las bases de datos con que cuente la SRHS.

Servidores Publicos

« Todos los servidores pritilicos (nivel directivo, profesional, técnicos, asistencial y contratistas), tienen como
responsabilidad ingresar v actualizar la informacién en el Aplicativo de Correspondencia, para permitir la identificacion y
trazabilidad de las difereries oper=ciones.

« Mantener actualizados s diferentes sistemas de informacién que apoyan las actividades inherentes al desarrollo del
proceso, con el fin ric garanzar informacién confiable y oportuna.

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

« Cuando la documentacion presentada para la evaluacion del PMA y PMRRA no cumpla juridicamente se solicitara por
Unica vez el aporte de la informacion pertinente por medio de un requerimiento (Comunicaciéon Oficial Externa) y se
procedera de la misma manera si después de la evaluacion técnica ésta no esta acorde con los términos de referencia.
En caso en que el usuario no radique la informacién solicitada en el plazo determinado se entendera como desistimiento
del tramite solicitado, conforme a lo establecido en el Cédigo Contencioso Administrativo, se procedera a archivar la
documentacion en el expediente de la Empresa minera y esta debera iniciar nuevamente el tramite.

« Los tiempos establecidos para ejecutar las actividades criticas asociadas a éste procedimiento son:

Actividades involucradas Inicio de actividad Tiempo de ejecucion Evidencia

Radicacion solicitud evaluaciéon PMA o PMRRA, asignacion, elaboracién, firma y numeracion de Auto de inicio de tramite
ambiental Fecha de radicacion ante la

Secretaria Distrital de

Ambiente 30 dias calendario Auto de inicio firmado y numerado

Notificacion de Auto de inicio
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Fecha de numeracién de
Auto de Inicio El establecido en el procedimiento de notificaciones 126PM04-PR49- Notificaciones actos administrativos
Auto de inicio notificado

Evaluacion PMA o PMRRA, visita técnica y elaboracion de concepto técnico Asignacion del tramite
60 dias calendario Concepto técnico con visto bueno del Profesional Técnico Responsable

Firma y numeracion del concepto técnico por el Subdirector Concepto técnico con visto bueno del Profesional Técnico
Responsable

10 dias calendario Concepto Técnico

firmado y numerado

Asignacién de concepto técnico al area Juridica por Auxiliar Administrativo
Concepto Técnico
firmado y numerado 3 dias calendario Registro en el sistema de informacion de la SDA.

Asignacion de concepto técnico al Profesional Juridico Responsable

Recibido firmado por el Area Juridica 5 dias calendario Registro en el sistema de informacién de la SDA.

Elaboracion, firma y numeracién de Acto administrativo de respuesta al tramite ambiental otorgado. Fecha de asignacién
del concepto 45 dias calendario Acto administrativo de

Respuesta firmado y numerado

Notificacion de Acto administrativo de respuesta y Comunicacion interna Fecha ce numeracion del acto administrativo
El establecido en el procedimiento de notificaciones 126PMO04-PR49- Nciilicacion3s actos administrativos Acto
administrativo de

respuesta notificado y

ejecutoriado

Los responsables involucrados en cada una de las actividades de est= proceaithiento, deberan registrar las acciones y
la entrega y recepcion de los documentos, en los Sistemas de InformaciCn de !a Secretaria Distrital de Ambiente, con el
fin de que se pueda evidenciar la trazabilidad, para realizar el seguiinicnia a.le'gestion y al tramite dado a la solicitud.

En la realizacion de las diferentes actividades requeridas en este pirocedimiento, se deben tener en cuenta los
lineamientos, establecidos en la Directiva 03 del 27 de Mayo <2 2011 “Lineamientos para la conservacion del ambiente
en la SDA”, de la Secretaria Distrital de Ambiente.

En el caso en que durante la diligencia se deba atendz: una emergencia ambiental, se debe seguir lo establecido en el
Protocolo de Emergencias 126PM04-PR33-I-A3 del anexo 59zl Procedimiento 126PM04-PR33 “Control a la actividad
minera”.

La periodicidad del seguimiento se ajustara a la estahiccida en las resoluciones de cobro No. 5589 de 2011 y No. 0288
de 2012, anexo No. 1, denominado "ELEMENTOS (NTEGRANTES DE LA TARIFA DE LOS SERVICIOS DE
EVALUACION Y SEGUIMIENTO AMBIENT/L PARA LOS DIFERENTES TRAMITES A CARGO DE LA SECRETARIA
DISTRITAL DE AMBIEN.

Se dara cumplimiento a lo establecidc en el >-ocedimiento de cobro 126PM04-PR110- Cobro de los Servicios de
Evaluacion y Seguimiento Ambiental, las.iesciiciones de cobro emitidas por la entidad, entre las que se cuentan la
Resolucion 5589 de 2011 y la Resolucion 0288 de 2012, que establecen que:

Las dependencias responsables a= elecicar las visitas de seguimiento ambiental deberan remitir de manera mensual a
la Subdireccion Financiera la‘tclacidon de los usuarios junto con los actos administrativos producto del seguimiento,
discriminando el nombre o raz&n cecie!y el valor de cada una de ellas. Tal informacion debera ser remitida dentro de los
cinco dias siguientes al veiCimie:nto cel periodo mensual.

El monto a cancelar rci-2l servicio de seguimiento ambiental se consignara mediante un Acto Administrativo que
contenga la identificecion aai usuario y todos los elementos necesarios para que preste mérito ejecutivo. A su vez,
debera indicar que cuntra ellii proceden los recursos de Ley.

Cuando no se cLente ccn informacion suficiente para definir el monto a cobrar por concepto de seguimiento se emitira,
mediante el sistemia; 10 auto mediante el cual se ordenara al usuario beneficiario de la concesion que proceda a
autoliquidar y pagar el valor por concepto de seguimiento y allegue los soportes respectivos con los que hizo tal
tasacion, asi como el original del recibo donde se evidencie el pago.

Nota: en el auto se informa que debe adelantar la autoliquidacion utilizando el “Aplicativo para liquidacién del servicio de
evaluacioén de los tramites de la Subdireccion del recurso hidrico y del Suelo, TABLA 1Y TABLA 2.”, dispuesto por la
entidad para tal fin en la pagina web de la Secretaria Distrital de Ambiente.

Los conceptos técnicos, actos administrativos y demas documentos que se generen de la aplicacion del procedimiento,
deberan ser proyectados en el sistema de informacién de la entidad y avanzados para revision y firma a través de este.

Los responsables de las actividades establecidas en este procedimiento deben comprometerse con principios de
independencia, imparcialidad e integridad y con la confidencialidad de la informacion obtenida en el curso de sus

actividades. Igualmente, cuando haya lugar a situaciones de inhabilidad e incompatibilidad, los profesionales deben
declararse impedidos frente a su participacion en la gestion de tramites.

9. ANEXOS:
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itud de evaluacién de PMA y/o PMRA en predios mineros

Modelo Concepto Técnico —Evaluacién PMA vio PMRRA

Términos de Referencia para evaluacion de PMA

Anexo 1: Flujograma del procedimiento
Anexo 2: Lista de Chequeo - So
Anexo 3: Acta de Visita Mineria
Anexo 4:

Anexo 5:

Anexo 6:

Temimos de Referencia para evaluacion de PMRRA

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No.

Descripcion de la
actividad

Area Responsable

Cargo responsable

Registros

Punto de Control

Recibir solicitud y
verificar documentacion

Reciba la  solicitud
entregada por el usuario
y verifique la
documentacion
presentada, frente a la
exigida para el tramite
en la lista de chequeo.
Verifique en la lista cada
documento y firmela.

Subsecretaria General y
de Control Disciplinario

Auxiliar Administrativo

Lista de chequeo para
solicitud de evaluacion
de PMA y PMRRA en
predios mineros
126PM04-PR39 F-A2
diligenciada y firniada

Verifica documentacion
presentada frente a la
lista de chequeo

Recibir, radicar la
solicitud en el sistema
de informacion de la
SDA y realizar reparto.

Radique las solicitudes

presentadas por los
usuarios, provenientes
de la ventanila de
atencion al ciudadano,
previa verificacion de
que se encuentren
anexas las Listas de

Chequeo diligenciadas y
firmadas.

Asigne el tramite a la
Subdirecciéon de
Recurso Hidrico y del
Suelo- SRHS mediante
el sistema de
informacion de la SDA .

Subsecretaria General y
de Control Disciplinario,
Correspondencia

Auxiliar Agministrativo

Radicados con
consecutivo y fecha
dada por el sistema de
informacion de la SDA

Verifica en el sistema

Recibir radicados en la

Subdireccién y realizar

asignacion al interior de
la misma.

Reciba y asigne el
radicado al Profesional
respectivo.

Si el
corresponde a:
1) Solicitud de Térmircs
de Referencia

ContintGa con actividad 4

tramite

2) Solicitud de
evaluacioén para
aprobacién de Plan de
Manejo Ambiental -PMA

o Plan de Manejo,
Recuperacion y
Restauracion Ambiental
—-PMRRA para
actividades mineras.

Continte con actividad
11

3) Radicado de
informacion juridica
complementaria:

Recibe las respuestas a
requerimientos juridicos
de informacion y lo

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Auxiliar Administrativo,
Subdirector

Verifica en el sistema
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asigna al profesional
juridico responsable
para que continte el
tramite. Continda con la
actividad 11

4). Radicado de
informacion técnica
complementaria:

Recibe las respuestas a
requerimientos técnicos
de informacion y lo
asigna al profesional
técnico responsable
para que continte el
tramite

ContintGia con la
actividad 31

Procedimiento

Recepcionar
documentacién y
realizar reparto para su
atencion

Reciba la
documentacion y realice
reparto al Profesional
Técnico Apoyo
correspondiente,
mediante el sistema de
informacion de la SDA.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Técnico
Responsable

Elaborar comunicaciéon

Recibe solicitud y
proyecta comunicacion
oficial externa, en el
sistema de informacién
de la SDA anexando los
términos de referencia
de PMA (anexo 5 de
este procedimiento -
126PM04-PR39-M-A5) o
PMRRA segun
corresponda (anexo 6
de este procedimiento
-126PM04-PR39-M-AB)

Entrega mediante el
sistema de informacion
de la SDA, los
documentos
proyectados, con los
términos de referencia
anexos, al Profesional
Técnico Responsable,
para su revision.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Técnico de
Apoyo

Verifica en el sistema

Verifica en el sistema

Revisar y dar visto
bueno al documento

Revisa y aprueba Ila
comunicacion .

¢ Documento aprobado?
Si: entrega al
Subdirector, para firma y
numeracion los
documentos, mediante
el sistema de
informacion de la SDA.

a través del Auxiliar
Administrativo de la
Subdireccion.

Continda con la
actividad 7

No: Continla con la
actividad 5

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Técnico
Responsable

Verifica en el sistema
que la comunicacion
oficial externa esté
redactada

correctamente 'y que
tenga anexos los
términos de referencia
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Procedimiento

Revisar y firmar la
comunicacion oficial
externa

Revisa la comunicacion,
la aprueba y firma si lo
encuentra pertinente.

Previo a la firma verifica
que estén anexos los
términos de referencia,
cuando asi
corresponda.

¢ Aprueba?
Si. Continta
actividad 8
No. Continla con
actividad 5

con la

la

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Subdirector

Radicar comunicaciéon
oficial externa

Radica la comunicacion
oficial externa y verifica
que estén subidos los
anexos a los que haga
mencion.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Auxiliar Administrativo

Asignar comunicacion
oficial a
correspondencia para
su envio al usuario o al
area que interna de
destino.

Asigna la comunicacion

al area de
correspondencia  para
que se aplique el
procedimiento 126PA06
— PR0O8 “Control vy
tramite de
correspondencia
externa enviada”.

Si se trata de
comunicacion interna la
asigna  mediante el
sistema al é&rea de
destino.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

10

Remitir comunicacion
oficial al destinatario.

Remite comunicacion
oficial externa al usuario,

con los términos dzi
referencia anexas
(cuando aplica).

aplicando procedimientc!
126PA06 PRO08
“Control y tramite de
correspondencia
externa enviada”.

Fin de procedimiento.

Avzcliar administrativo

Verifica en el sistema
que la comunicacion
oficial externa esté
redactada

correctamente 'y que
tenga anexos los

términos de referencia

Comunicacion oficial

exterri= firnn=da y|Verifica en el sistema
numerada

Planilla  sistema de

informacion de la SDA

Verifica en el sistema

Subs ecretaria General y
de Control Disciplinario

Auxiliar Administrativo

Verifica en el sistema

11

Recepcionar
documentacion y
realizar reparto para su
atencion

Recibe la
documentacion y realiza
el reparto al Profesional
Juridico Apoyo
correspondiente
mediante el sistema de
informacion de la SDA.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Juridico
Responsable

Verifica en el sistema
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Procedimiento

12

Recepcionar solicitud
de evaluacion o
respuesta a
requerimiento, para
atender tramite de
aprobacion de PMA o
PMRRA para
actividades mineras

Reciba el radicado y
verifica:

Si corresponde a la

respuesta de un
requerimiento de
informacion para

completar los requisitos
y dar inicio al tramite:
ubica la informacion
allegada con el radicado
que dio inicio al
requerimiento, consolida
los documentos en un
solo paquete.

Si corresponde a una
solicitud nueva: revisa
frente a lista de chequeo
que cumpla los
requisitos técnico-
juridicos para dar inicio
al tramite.

Nota: en ambos casos
verifica que el valor
pagado por el usuario,
por el servicio solicitado,
corresponda con el
valor generado por el
aplicativo de liquidacion
denominado “Aplicativo
para liquidaciéon  del
servicio de evaluacion
de los tramites de la
Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo, TABLA 1 Y,
TABLA 2., dispuesto
por la entidad para tal fin
¢ Documentacion

completa y pago
consistente frente al
aplicativo de liquidacién?

Si: Continla con la
actividad 19
No: Contintla con la
actividad 13.

13

Proyectar comunicaci®’r
oficial externa

Si  falta informacién:
proyecta comunicacion
oficial externa de
requerimiento de
informacion, por faltante
de documentos para el
lleno de requisitos y/o
solicitando la correccion
de la autoliquidacion vy
del pago por concepto
de evaluacion de PMA 'y
PMRRA. Entrega
mediante el sistema de
informacion de la SDA al
Profesional Juridico
Responsable, para
revision.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Juridico de
Apoyo

autoliquidacion

Verifica que la
documentacion esté
completa

Verifica frente al
aplicativo de

——_—— =

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Juridico de
Apoyo

Verifica en el sistema

Revisar y dar visto
bueno a comunicacion
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14

oficial externa

Recibe, mediante el
sistema de informacion
de la SDA, la
comunicacion oficial
externa de
requerimiento, la revisa
y da visto bueno.

Subdirector, la
comunicacion oficial
externa, mediante el
sistema de informacion
de la SDA, para
aprobacion.

ContintGa con la
actividad 15

No. Continta con la
actividad 13

¢ Da visto bueno? Subdireccién del

Recurso Hidrico y del

Si. Remite al[Suelo

Procedimiento

Profesional Juridico
Responsable

Verifica en el sistema

15

Revisar y aprobar
comunicacion oficial
externa

La comunicacion oficial
externa proyectada por
documentacion

incompleta es revisada
y aprobada por el

Hidrico y del Suelo.

¢ Aprueba?
Si. Asigna el tramite al
Director para firma.
ContintGa con la
actividad 16
No. Continda con Ila
actividad 13

Subdirector del Recurso|Subdireccion del

Recurso Hidrico y del
Suelo

Subdireciar

externa firmada

" omunicacién oficial

Verifica en el sistema

16

Revisar y firmar
comunicacion oficial
externa

La comunicacién oficial
externa proyectada por
documentacion
incompleta es aprobada
y firmada por el Director
de Control Ambiental.

¢ Aprobada y firmada?
Si. Asigna el tramite
auxiliar administrativo ce
la  Subdireccion e
Recurso Hidrico y dei|
Suelo para que adelante
la radicacion.

No. Contintla con la
actividad 13

Dir2ccion c'e Control
Aranienta!

Auxiliar Administrativo,
Director de Control
Ambiental

externa firmada

Comunicacion oficial

Verifica en el sistema

17

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoC onocimiento/E/Evaluacionyseguimientodeinstrumentosadministrativosdemanejoycontrolambientaldelaactivid_...

Radicar comunicaciony
entregar a ventanilla de
correspondencia para
su envio al usuario

Radica  comunicacién
oficial externa y lo
asigna mediante el
sistema al area de
Correspondencia para
que se aplique el
procedimiento 126PA06

— PR0O8 “Control vy

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Auxiliar Administrativo

Planilla sistema
informacion de la SDA

de

Verifica en el sistema
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tramite de
correspondencia

externa enviada”.

Procedimiento

18

Remitir comunicacién
oficial externa
(requerimiento) al
usuario segun
procedimiento control y
tramite de
correspondencia
externa enviada

comunicacion
externa
(requerimiento) al
usuario aplicando el
procedimiento 126PA06
PR0O8 “Control 'y
tramite de
correspondencia
externa enviada”.

Remite
oficial

Nota: Verifica que al
documento impreso
vayan  anexos los
documentos que se
hayan estipulado en el
sistema de informacién.
Fin de procedimiento.

Subsecretaria General y
de Control Disciplinario

Auxiliar Administrativo

19

Verificar existencia de
expediente

Verifica si el solicitante
cuenta con expediente
en la Secretaria Distrital
de Ambiente.

¢ Tiene expediente?
No. Continla con
actividad 20
Si. Contintla con
actividad 21

la

la

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesiorzi yuridico de
AN0YO0

Verifica en el sistema

Verificar la existencia del
expediente

20

Realizar apertura de
expediente

Solicita  apertura de
expediente, con el
codigo 06, aplicando el
procedimiento
126PM04-PR53.
Administracion
expedientes.
Una vez creado el
expediente pide que se
lo asignen por el
sistema, lo recibe f£n
fisico y continta con a
actividad No. 21.

de

Subdirezzién dei
Recurse Hidrico y del
Suelo

Profesional Juridico de
Apoyo

Expediente generado en
el sistema de
informacion de la SDA,

Verifica en el sistema

21

Proyectar auto de inicio

Elabora en el sistema de
informacién  ambiental,
auto de Inicio del tramite
y lo entrega, con el
expediente anexo, a
través del sistema de
informacion de la SDA,
al Profesional Juridico
Responsable, para
revision y visto bueno.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Juridico de
Apoyo

Verifica en el sistema

Revisar y dar visto
bueno a la
documentacion
proyectada

Revisa y da visto bueno
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22

al acto administrativo
proyectado y asigna
mediante el sistema, con
el expediente, al
Subdirector, para visto
bueno.

¢ Da visto bueno?

Si: Contintla con la
actividad 23

No:

- Si se trata de auto de
inicio continia con la
actividad 21

- Si se trata de
Resolucién continta con
la actividad No. 37.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Procedimiento

Profesional Juridico
Responsable

Verifica en el sistema

23

Revisar y dar visto
bueno a la
documentacion
proyectada

Revisa y da visto bueno
al acto administrativo
proyectado y lo asigna
mediante el sistema de
informacién de la SDA,
con el expediente
anexo, al director, para
su aprobacion.

¢ Visto bueno?

Si: Continla con la
actividad 24

No:

Si se trata de auto de
inicio continia con la
actividad 21

Si se trata de
Resolucién continGia con
la actividad No. 37

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Subdirector, Auxiliar
Administrativo

Verifica en el sistema

24

Revisar y dar visto
bueno a la
documentacion
proyectada

Revisa y da visto bueno
al acto administrativo
proyectado y lo asigna a
la Direccién Legal
Ambiental para
aprobacion.

¢ Aprueba?

Si: Continua con
actividad 25

No: !
Si se trata de auto ce
inicio continia con 'l
actividad 21

Si se trata de
Resolucion contintia con
la actividad No. 37.

Direccion Jd= Control
Amipicintal

Director de Control
Ambiental, Auxiliar
Administrativo

Verifica en el sistema

25
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Revisar y aprobar la
documentacién
proyectada

Revisa y aprueba el
acto administrativo
proyectado y lo asigna
al Secretario Distrital de
Ambiente para firma.

¢ Aprueba?

Si. Continua con
actividad 26

No:

Direccion Legal
Ambiental

Director

Verifica en el sistema
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Si se trata de auto de
inicio continla con la
actividad 21

Si se trata de
Resolucién contintia con
la actividad No. 37.

Procedimiento

26

Revisar y firmar la
documentacién
proyectada

Revisa y firma el acto
administrativo
proyectado.

¢ Aprueba?

Si. Asigna el acto
administrativo firmado y
numerado, con el
expediente, a través del
sistema de informacion

ambiental, al area de
notificaciones de la
Subdireccion de

Recurso Hidrico y del
Suelo para que adelante
la notificacion y contintie
con el tramite. Continua
con actividad 27

No: asigna para
correcciones al
profesional que proyect6
el documento

Despacho del Secretario
Distrital de Ambiente

Auxiliar Administrativo,
Secretario

Auto de inicio firmado |,
numerado

Resoluciéon que aprueba
o niega el Pla-c el
PMRRA numerzdy’ y
firmada

Auto de cobro firrrado y
numerado

Verifica en el sistema

27
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Notificar actos
administrativos

El Auxiliar Administrativo
de la Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo continda con el
procedimiento
126PM04-PR49
“Notificaciones Actos
Administrativos”. Y una
vez notificado procede
de la siguiente manera:

Si se trata de un auto de
inicio: Continla con la
actividad No. 28.

Si se trata de una
resolucién: una vez
ejecutoriada, procede a
asignar el expediente al
area de archivo de

expedientes, para que
se inserte el expedients,
en el anaqu:l
respectivo.

Fin de procedimiento
Si se trata de auto de
cobro emitido a la luz de

las Resoluciones
5589/11 ylo 288/12 6
auto que ordena
autoliquidacion y pago
por concepto de
seguimiento: una vez
ejecutoriado, remite
informacion a la
Subdirecciéon financiera
de la SDA, en los

términos de tiempo y
contenido establecidos

el Articuo 5 de Ia
Resolucién 288 de 2012,
literales By C.

Subdireceion del
Fecurss Hidrico y del
Sueis

Auxiliar Administrativo

Auto de inicio notificado

Resolucion notificada y
ejecutoriada

Auto de cobro notificado
y ejecutoriado.

Auto que ordena
autoliquidacion 'y pago
por concepto de
seguimiento

Verifica en el sistema
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Fin de procedimiento.

Procedimiento

28

Asignar auto de inicio
notificado y expediente
al area técnica

Le asigna mediante el
sistema el auto de inicio
con el expediente al
Profesional Técnico
Responsable para que
continue el tramite.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Auxiliar Administrativo

Verifica en el sistema

29

Recibir y asignar el
expediente con el auto
de inicio notificado

El Profesional Técnico
Responsable asigna
mediante el sistema, el

auto de inicio con el
expediente, al
Profesional Técnico
Apoyo.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Técnico
Responsable

Verifica en el sistema

30

Recibir radicado

Recibe lo asignado y
evalla la
documentacion:

- Si corresponde a un
auto de inicio notificado:

realiza la revision
técnica de los
documentos.

Continba con actividad
31

Si corresponde a la
respuesta de un
requerimiento de
informacion técnica para
completar los requisitos:

ubica la informacién
allegada con el radicado
que dio inicio al

requerimiento. Consolida
los documentos en un
solo paquete y revisa si
cumple los requisitos
técnicos.

Continlla con actividad
31

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profecional Tézonico de
Apoyo

Verifica en el sistema

31

Programar y adelantar
visita técnica de
verificacion.

Analiza los documentos,
programa Yy adelana;
visita técnica.

Levanta acta durante la
visita aplicando el
formato Acta de visita
mineria.

Cubrireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Técnico de
Apoyo

Acta de visita mineria
126PM04- PR39- F-A3
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Proyectar concepto
técnico, comunicacion y
enviar para revision.

Proyecta en el sistema

de informacion
ambiental, concepto
técnico de acuerdo al
“Modelo concepto
técnico - evaluacion
PMA ylo PMRRA”

126PM04-PR39-M-A4.
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32

Asigna, el Concepto
técnico con el
expediente, mediante el
sistema de informacion

para revision del
profesional técnico
responsable. ContinGa

con la actividad No. 33.

Nota: cuando la
actuacion se  haya
originado por solicitud
externa o interna (que
provenga de otra
dependencia de la SDA),
elabora  comunicacion
oficial externa o interna
informando la situacion
encontrada.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Procedimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

33

Realizar revision de
concepto técnico y
comunicaciones

Revisa los documentos
verificando que la
evaluacion técnica esté
de acuerdo con los
criterios establecidos
por la SDA para el
tramite.

¢ Da visto bueno?

Si. asigna el tramite y el
expediente, a través del
sistema de informacion
de la SDA, al
Subdirector para su
revision y firma.

No: devuelve a quien
proyectd, para que
corrija.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Técnic
Responsa.yie

Verifica en el sistema

Verifica en el sistema

34

Revisar, aprobar y
firmar concepto técnico

Revisa los documentos
y si los encuentra
correctos los firma.

¢ Documentos
aprobados y firmados?
No. devuelve a quien
proyectd, para que
corrija.

Si:  continua
actividad No. 35.

con la

Subdireccian de!
Recurso Aidiico y del
Suelo

Subdirector

Concepto técnico de
evaluaciéon firmado vy
numerado

Concepto técnico de

seguimiento firmado vy
numerado

Verifica en el sistema
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Numerar y asignar
documentos, registrar
datos en los sistemas

de informacién

Radica las
comunicaciones y les da
el tramite de envio
correspondiente.

Ingresa los datos del
Concepto Técnico en el
sistema de informacion
de la SDA e imprime el
concepto técnico y lo
inserta en el expediente.
Revisa en la portada del
concepto técnico para
identificar si
corresponde a

“concepto de

Subdireccion del

Comunicacién oficial
externa numerada vy
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35

evaluacién” o “concepto
de seguimiento”.

- Si corresponde a
concepto de evaluacion.
Lo asigna al profesional
responsable juridico
para que continte el
tramite. Continlta con
actividad 36

- Si corresponde a
concepto de
seguimiento. Asigna
mediante el sistema al
“profesional juridico
responsable para que
continle con el tramite.
Continta con actividad
41

Recurso Hidrico y del
Suelo

Procedimiento

Auxiliar Administrativo

firmada

Verifica en el sistema

36

Asignar el tramite

Recibe y asigna el
expediente con el
concepto técnico de
evaluacion inserto, al
Profesional Juridico
Apoyo, mediante el
sistema de informacion
de la entidad, para que
continue el tramite.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Juridico
Responsable

37

Analizar informacion y
proyecta Resolucion
que decide de fondo.

Revisa los
antecedentes, lo
expuesto en el concepto
técnico de evaluacion y
proyecta en el sistema
de informacién de Ila
entidad la resolucién que
decide de fondo si
aprueba o no el PMA o
el  PMRRA, segun
corresponda. Lo asigna
mediante el sistema al
profesional juridico
responsable para que
adelante la revision y
visto bueno del
documento. Continva
con las actividades No.
22 ala No.27.

Fin de procedimiento.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Piofesional Juridico de
Apoyo

Verifica en el sistema

Verifica en el sistema

38
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Verificar si el usuario
allegé el informe de
avances de ejecucion
de PMA y/o PMRRA

Consulta en el sistema
si el usuario allegd el
informe de avance de
ejecucion del PMA y/o el
PMRRA.

Se recibi6 informe de
avance de ejecucion?

No: proyecta oficio de
requerimiento de Ila
informacion y lo pasa a
flujo de revision.

Aplica actividades No. 6
a No. 10. Fin de
procedimiento.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Técnico
Responsable

Verifica en el sistema
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Si:. Lo asigna mediante
el sistema de
informacion al
profesional técnico de
apoyo para que continue
con el tramite. Continua
con la actividad No. 39

Procedimiento

39

Verificar antecedentes y
programar visita de
seguimiento

Solicita en préstamo el

expediente. Si los
documentos a revisar
no estan anexos al
expediente los anexa.

Verifica en el expediente
el acto administrativo
con el que se aprobd el
PMA o el PMRRA e
identifica las
obligaciones que debe
cumplir el beneficiario
del documento de
control aprobado.

Analiza la informacion
contenida en el informe
de avance de ejecucion
del PMA y/o PMRRA y
Programa visita de
verificacion, incluyendo
la logistica necesaria.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Técnico de
Apoyo

Verifica en el sistema y
en el expediente

40

Adelantar visita de
seguimiento

Adelanta visita de
verificacion y diligencia
el anexo No. 3 Acta de
Visita Mineria y reporte
fotografico, como
constancia de la
situacioén encontrada.

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Frotesicnas Técnico de
Apoyo

Acta de
diligenciada

visita

41

Elaborar concepto
técnico de seguimiento

Con base en la
informacion recogida en
campo y el andlisis de la
documentacion allegada,
elabora en el sistema de
informacion el concepto
técnico  utiizando el
anexo 4, Mode1u
Concepto Técnico  —
Evaluacion yio,
seguimiento de PMA y/o
PMRRA vy lo asigna
mediante el sistema, con
el expediente, al
profesional técnico
responsable para
revision. Adelanta
actividades No. 33, 34 y
35. Y continda con la
actividad No. 42.

Subaireccion del
Recy so Hidrico y del
Suzio

Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar en el sistema

42

Recibir y asignar para
que se continte el
tramite

Recibe el concepto
técnico de seguimiento y
el expediente mediante
el sistema y en fisico y

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Juridico
Responsable

Verifica en el sistema
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procede a asignarlos al
profesional juridico de
apoyo.

Procedimiento

43

Recibir y continuar con
el tramite de cobro por
seguimiento.

Recibe el concepto de
seguimiento, inserto en
el expediente, lo analiza
y verifica en los
antecedentes:

El monto por concepto
de evaluacion fue
calculado a la luz de las
Resoluciones 5589 de
2011 0 0288 de 2012?
Si: procede a aplicar
procedimiento
126PM04- PR110-
Cobro de los Servicios
de Evaluacion y
Seguimiento  Ambiental
en lo pertinente a
seguimiento; para lo cual
proyecta auto de cobro,
con el lleno de requisitos
establecidos en el
Articulo 6 de Ila
Resolucion 288 de 2012.

Asigna  mediante el
sistema de la SDA el
documento proyectado,
con el expediente, al
profesional juridico
responsable. Adelanta
las actividades No. 22 a
la No. 27.

Fin de procedimiento.

No: continla con la
actividad No. 44

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Juridico de
Apoyo

Verifica en el sistema

44
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Proyectar acto
administrativo
solicitando
autoliquidacion por
seguimiento.

Proyecta, mediante el
sistema, auto mediante
el cual se ordena al
usuario beneficiario del
PMA o PMRRA
aprobado, que procedz;
a autoliquidar y pagar I
valor por concepto a2
seguimiento y  que!
allegue los soportes
respectivos con los que
hizo tal tasaciéon, asi
como el original del
recibo donde se
evidencie el pago.
Asigna, mediante el
sistema, el documento
proyectado, para
revision y visto bueno
del profesional juridico
responsable.

Adelanta actividades
No.22 a No.27.

Fin de procedimiento

Nota: en el auto se
informa que debe

Subdireccion del
Recurso Hidrico y del
Suelo

Profesional Juridico de
Apoyo

Verifica en el sistema

18/19



10/3/2015 Procedimiento

adelantar la
autoliquidacion utilizando
el “Aplicativo para

liquidacién del servicio
de evaluacion de los
tramites de la
Subdireccion del
recurso hidrico y del
Suelo, TABLA 1 Y,
TABLA 2.", dispuesto
por la entidad para tal fin
en la pagina web de la
SDA.
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