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1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesavics pare verificar y tomar las acciones tendientes a dar cumplimiento a la normatividad de emision

de fuentes moviles por perte

de-'25 comercializadores, representantes de marca, importadores, fabr

icantes 0 ensambladores

de fuentes moviles clasficadas como vehiculo automotor, en ejercicio de las facultades legales otorgadas a la autoridad

ambiental.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la identificacién de los comercializadores, representantes de marca, importadores, fabricantes o
ensambladores de fuentes moviles clasificadas como vehiculo automotor, a los cuales se les va a realizar seguimiento y control
y de acuerdo a la valoracién técnica, finaliza determinando dos situaciones a saber:

« Una manifestacion de cumplimiento que culmina con el archivo del informe técnico y comunicacién oficial externa al
usuario informando la situacién encontrada.
« En caso de incumplimiento generacion del concepto técnico acogido segun el procedimiento de proceso sancionatorio
126PM04-PR82.

3. INSUMOS:

« Seguimiento prioritario a vehiculos en base de datos grupo Fuentes Moviles, (IS)

« Equipos de control ambiental (Opacimetros para vehiculos diesel, analizadores de gases para ciclo Otto, y
analizadores de gases para motos).

« Resultados de pruebas de emisiones generadas por los equipos de medicion (IS)
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4, PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

Procedimiento

« Archivo del informe técnico y comunicacion oficial externa al usuario informando la situacién encontrada, cuando existe

cumplimiento normativo.

« Concepto técnico acogido segun el procedimiento de proceso sancionatorio 126PM04-PR82 en caso de incumplimiento

normativo.

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nimero y fecha)

Descripcion

Ley 99 de 1993

Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente,se reordena
el Sector Publico encargado de la gestién y conservacion del
medio ambiente y los recursos naturales renovables, se
organiza el Sistema Nacional Ambiental —SINA y se dictan otras
disposiciones (Articulos 5y 31) o la que le modifique o sustituya.

Ley 769 de 2002

Por la cual se expide el Codiga Nacional de Transito Terrestre y
se dictan otras disposiciones, ¢.ia e ie modifique o sustituya.

Ley 1333 de 2009

Por la cual se establece el rracedimiento sancionatorio

ambiental y se dictan otres dispasiciones, o la que le modifique o
sustituya. N/

Ley 1383 de 2010

Por el cual se modific=ia- L ey /59 de 2002 - Cédigo Nacional de
Transito Terrestre - y 3e uictan otras disposiciones, o la que le
modifique o sustituya.

Ley 1437 de 2011

Por la cual se expide el mda_@o de Procedimiento Administrativo
y de lo Contercioc Ayrninistrativo o la que le modifique o
sustituya. /

Ley 1564 de 2012

Por medio (e la cual se expide el Cédigo General del Proceso y
se dictziiotras dicposiciones o la que le modifique o sustituya.

Decreto 948 de 1995

Por et'cuzl scr2glamentan, parcialmente la Ley 23 de 1973, los
articules 33, 73, 74, 75 y 76 del Decreto-ley 2811 de 1974; los
a2.ticulos 41, 42, 43, 44, 45,48 y 49 de la Ley 92 de 1979; y la
J.ey.29 de 1993, en relacion con la prevencion y control de la
!contaiminacion atmosférica y la proteccion de la calidad del aire.

7; -aoitulo VIII), o la que le modifique o sustituya.

Decreto 1552 de 2000

Decreto 109 de 2009

_ﬂmmr_Bo:_ﬁm la prohibicién del tubo de escape de descarga
wnorizontal, o la que le modifique o sustituya.

Por el cual se madifica la estructura de la Secretaria Distrital de
Ambiente y otras disposiciones, modificado por el Decreto 175
de 2009

Decreto 19 de 2012

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes
en la Administracién Publica.

Resolucion 556 de 2003

Por la cual se expiden normas para el control de las emisiones
en fuentes moviles.

Resolucion 910 de 2008

Por la cual se reglamentan los niveles permisibles de emisién de
contaminantes producidos por fuentes moviles terrestres a
gasolina o diesel, y se definen los equipos y procedimientos de
medicion de dichas emisiones y se adoptan otras

Resolucion 3074 de 2011

Por la cual se delegan unas funciones y se deroga una
Resolucion,

Resolucion 1111 de 201%

Por la cual se modifica la resolucion 910 de 2008, en lo
relacionado con los estandares para vehiculos nuevos en
prueba dindmica, o la que le modifique o sustituya.

NTC 4231

Procedimiento de medicion y caracteristicas de los equipos de
flujo parcial necesarios para evaluar las emisiones de humo
generadas por las fuentes moviles accionadas con diesel.
Método de aceleracion libre.

NTC 4983

Evaluacion de gases de escape de fuentes moviles a gasolina.
Método de ensayo en marcha minima (ralenti) y velocidad
crucero y especificaciones para los equipos empleados en esta
evaluacion

NTC 5365

Evaluacion de gases de escape de motocicletas. motociclos y
moto triciclos accionados tanto con gasolina (cuatro tiempos)
como con mezcla gasolina aceite (dos tiempos). Método de
ensayo en marcha minima (ralenti) y especificaciones de los
equipos empleados en esta evaluacion.

NTC 5375

Esta norma establece los requisitos de revision técnico
mecanica para los vehiculos automotores en cuanto a: revision
exterior, carroceria y chasis; sistema de frenos; sistema de
suspension; revision interior; luces y sefializacion; y emisiones

contaminantes.
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6. DEFINICIONES:

ACELERACION LIBRE
ACREDITACION

ANO MODELO

CERTIFICACION DE LA CASA FABRICANTE
EMISIONES DE GASES DE ESCAPE
EQUIPO ANALIZADOR DE GASES
FUENTE MOVIL

HUMO

LOTE ) )
MARCHA MINIMA O RALENTI
OPACIDAD

OPACIMETRO (EQUIPO)

SONDA DE MUESTREO ] )

TEMPERATURA MINIMA DE OPERACION PARA LA PRUEBA DE VEHICULOS CICLO DIESEL

TEMPERATURA MINIMA PARA LA PRUEBA DE MOTOCICLETAS, MOTOCICLOS, MOTOTRICICLOS, MOTOCARROS Y
CUATRIMOTOS ]

TEMPERATURA MIiNIMA PARA LA PRUEBA DE VEHICULOS CICLO OTTO

TEMPERATURA NORMAL DE OPERACION

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Director de Control Ambiental

« Revisar y aprobar los actos administrativos elaborados por los prof:isionales 'uridicos como resultado del concepto
técnico acogido segun el procedimiento de proceso sancionatorio 126PMC4-PR%Z, en caso de incumplimiento normativo.

Subdirector de Calidad del Aire, Auditiva y Visual

« Revisar y aprobar los conceptos e informes técnicos relacior2dos caiv-of seguimiento y control a concesionarios.
« Revisar y aprobar las comunicaciones necesarias para la u2ieiminacion del cumplimiento normativo por parte de los
concesionarios.

Profesional Juridico Responsable

« Asignar los tramites al profesional juridico de apovo pbare obroyeccion de los actos administrativos.

« Revisar los actos administrativos elaborados ror ias profesionales juridicos de apoyo como resultado del concepto
técnico acogido segun el procedimiento de proc:so sancionatorio 126PM04-PR82, en caso de incumplimiento normativo.

« Revisar requerimientos y demas comunicaciones.necesarias para la determinacion del cumplimiento normativo por parte
de los comercializadores, representantes ue maica, importadores, fabricantes o ensambladores de fuentes moviles
clasificadas como vehiculo automotor

Profesional Juridico de Apoyo

« Proyectar los actos administratizos coino resultado del concepto técnico acogido segun el procedimiento de proceso
sancionatorio 126PM04-PR82, en caso ce incumplimiento normativo.

« Proyectar requerimientos y acinias caraunicaciones oficiales externas para la determinacion del cumplimiento normativo
por parte de los comercia'zadares, representantes de marca, importadores, fabricantes o ensambladores de fuentes
moéviles clasificadas como veiictilo automotor.

Profesional Técnico de Arcyo

« lIdentificar los comercializadores, representantes de marca, importadores, fabricantes o ensambladores de fuentes
moéviles clasificadas cciio vehiculo automotor, a los cuales se va a realizar el seguimiento y control.

« Proyectar los correspondientes conceptos e informes técnicos y comunicaciones oficiales.

« Verificar el estado de los equipos de diagnéstico.

« Aplicar los procedimientos establecidos para la realizacion de pruebas de control de emisiones vehiculares.

« Suministrar de manera oportuna la informacion obtenida en la realizacion de pruebas de control de emisiones vehiculares.

Profesional Técnico Responsable

« Revisar los conceptos e informes técnicos generados a partir del seguimiento y control a comercializadores,
representantes de marca, importadores, fabricantes o ensambladores de fuentes moéviles clasificadas como vehiculo
automotor.

« Revisar las comunicaciones necesarias para la determinaciéon del cumplimiento normativo por parte de los
comercializadores, representantes de marca, importadores, fabricantes o ensambladores de fuentes méviles clasificadas
como vehiculo automotor

Auxiliar Administrativo
« Radicar los requerimientos, comunicaciones oficiales internas y externas.
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Gestionar las copias respectivas para el archivo de la Subdireccién de Calidad del Aire, Auditiva y Visual.

Realizar el registro permanente en el sistema de correspondencia de los tramites realizados.

Notificar los actos administrativos emitidos conforme lo establecido en el Procedimiento de Notificaciones Actos
Administrativos 126PM04-PR49.

Servidores Publicos

Todos los servidores publicos (nivel directivo, profesional, técnicos, asistencial y contratistas), tienen como
responsabilidad ingresar y actualizar la informacion en el sistema de correspondencia para permitir la identificacion y
trazabilidad de las diferentes operaciones.

Los responsables de las actividades establecidas en este procedimiento deben comprometerse con principios de
independencia, imparcialidad e integridad y con la confidencialidad de la informacion obtenida en el curso de sus
actividades. Igualmente, cuando haya lugar a situaciones de inhabilidad e incompatibilidad, los profesionales deben
declararse impedidos frente a su participacién en la gestion de tramites.

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

El profesional técnico de apoyo que tiene a su cargo el seguimiento y control a con:erciazazores, representantes de
marca, importadores, fabricantes o ensambladores de fuentes moviles clasificadas cair.o vehiculo automotor, debera
generar el concepto o informe técnico en un término maximo quince dias luego d<ia reaizacioén de pruebas de control
de emisiones vehiculares.

Una vez realizada la evaluacion técnica de la situacion encontrada, se generaré conzzpto técnico cuando se requiere
de la actuacién un pronunciamiento juridico o se determina el incumplimiesiic-de | riormatividad ambiental vigente en
materia de emisiones para fuentes moviles, en caso contrario se generec <l iiicime técnico y comunicacion oficial
externa de respuesta al solicitante, informando el seguimiento y control realizad>.

Los residuos generados como resultado del seguimiento y control'a comercializadores, representantes de marca,
importadores, fabricantes o ensambladores de fuentes moviles clasiticadzs como vehiculo automotor, deben ser

dispuestos de acuerdo con lo establecido en el PIGA de la SDA.

9. ANEXOS:
Anexo 1: Flujpgrama del procedimiento

Anexo 2:

Modelo de comunicacién oficial externa concesionarios

Anexo 3: Acta de visita de verificacién de certificaciones expzdidas por.concesionarios

Anexo 4:
Anexo 5:

Concepto Técnico concesionarios

Informe Técnico concesionarios

Anexo 6: Acta de declaracién de presentacion del lote en el =rograma de Concesionarios

Anexo 7: Instructivo para la realizacion de visita a Co:reruiaizacores Representantes de Marca
Anexo 8: Seleccidn de muestra de seguimiento a Co:esiona ios
Anexo 9: Filtro para determinar el lote a evaluar

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No.

Descripcion de la
actividad

Area Responsak/fe

Cargo responsable

Registros

Punto de Control

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/S/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4.asp?ldArticulo=...

Identificar el
concesionario, objeto
de seguimiento y
control

Se identifica el
comercializador,

representante de marcs,;

importador, fabricante o
ensamblador de fuentes
moviles clasificadas
como vehiculo
automotor al cual se va
a realizar el seguimiento
y control, con base en
las facultades que le son
atribuidas a la entidad
y/o al revisar en la base
de datos los vehiculos
rechazados en los
operativos de monitoreo,
seguimiento y control a
fuentes moviles. Si se
va realizar
comunicacion oficial
externa continua con la
actividad 2.

Si va a realizar visita sin
previo aviso, continua

con la actividad 6.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo
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Proyectar comunicacion
oficial externa

Se proyecta la

comunicacion oficial

externa dirigida al

establecimiento

seleccionado, en la cual[Subdireccién de Calidad

2 |se informa el objeto de laldel Aire, Auditiva y Profesional Técnico de Verificar en el Sistema
visita, de acuerdo allVisual Apoyo de correspondencia
Modelo de
comunicaciéon oficial
externa
concesionarios
(Anexo 2), se entrega
para su revision y firma.

Revisar comunicacion
oficial externa
Se revisa la
comunicacion oficial
externa Subdireccion de Calidad . - . ;

3 |¢Es necesario realizar|del Aire, Auditiva y ﬂqum_o:m_ Técnico Verificar en el Sistema
correcciones? Visual esponsable de correspondencia
Si, continuar con
actividad 2
No,continuar con
actividad 4 _

Revisar y aprobar
comunicacion oficial _
externa
1
Se aprueba y firma la
comunicacion oficial

4 @Mmqsm . _[Subdireccion de Calidad | Subdirector oo.rmw__ama Comunicacion  oficial|Verificar en el Sistema
¢Es necesario realizar|del Aire, Auditiva 'y del Aira; Auditiva y externa de correspondencia
correcciones? Visual Visual! P
Si, continuar con
actividad 2
No, continuar con
actividad 5

Numerar y enviar

comunicacion oficial i
externa a

correspondencia

El auxiliar administrativo
de la  subdireccion
numera la ) Subdireccion de Calidad
5 |comunicacion oficial|del Aire, Auditiva y Auxiliar Administrativo
externa y entrega a|Visiai
correspondencia  para
aplicar el procedimiento
de Control y Tramite de|
Correspondencia

Externa Enviaca
126PA06-PR08 i

Verificar en el Sistema
de correspondencia

Realizar visita técnica

El profesional técnico de
apoyo realiza la visita
técnica y solicita a la
persona encargada y/o
responsable de atender
la visita el total de
vehiculos

pertenecientes al lote
que se encuentren en el

establecimiento y
diligenciara el Acta de
declaracién de

presentacion del lote
en el Programa de
Concesionarios Acta de declaraciéon de

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/S/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4.asp?ldArticulo=... 5/9
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(Anexo 6), asi mismo
solicitara la informacion
de las fuentes moviles a
revisar y con las
especificaciones
técnicas de cada uno.
La seleccibn de los
vehiculos del lote a
revisar se realizara de
forma selectiva segun el
Instructivo para la
realizacion de visita a
Comercializadores
Representantes de
Marca (Anexo 7), se
diligenciara la Seleccion
de muestra de
seguimiento a
Concesionarios
(Anexo 8) y Filtro para
determinar el lote a
evaluar (Anexo 9),
asegurandose de
revisar como minimo el
10% del lote.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

presentacion del lote en
el Programa de
Concesionarios

Selecciéon de muestra de
seguimiento a
Concesionarios

Filtro para determinar el
lote a evaluar

Realizar prueba de
control de emisiones

Se realizan las pruebas
de opacidad o analisis
de gases segun las
actividades definidas en
el Diagrama prueba
ciclo diesel 126PM04-
PR08-M-A2 y Diagrama
prueba vehiculos ciclo
Otto 126PM04-PR08-
M-A5 vy Diagrama
prueba motos 126PM04-
PR08-M-AG6.

Se diligencia el Acta de
visita de verificacion

de certificaciones
expedidas por
concesionarios
(Anexo 3)

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Consolidar los

resultados
Se consolida la
informacion obtenida

durante la visita y los
resultados de las
pruebas de emisién de
gases.

Profesiona! Té2nico ue
Avoyo

Repcrte dispositivo
movil de  registro o
software para diesel,
Otto, motos o planillas

de registro.

Acta de visita de

verificacion de
certificaciones
expedidas por

concesionarios.

Subdirzr.cié. de Calidad
del Aire, .auditiva y
Visuzl

Profesional Técnico de
Apoyo

Analizar los resultados
I
Se compara los
resultados de las
pruebas con los limites
permisibles en la
normatividad ambiental
vigente y se determina
si hay incumplimiento.

En caso de
cumplimiento  continua
actividad 10

En caso de

incumplimiento o si
requiere la actuaciéon de
un pronunciamiento
juridico continua con la
actividad 11

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo, Técnico

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/S/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4.asp?ldArticulo=...
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10

técnico y comunicacion
Oficial externa

Con base en los datos
obtenidos en la visita y
una vez se ha
determinado el
cumplimiento normativo,
se realiza el respectivo

informe técnico y la
comunicacion oficial
externa informando el

resultado de la visita al
usuario.

De acuerdo al Modelo
de Informe Técnico
(Anexo 5)

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar en el Sistema
de correspondencia

11

Proyectar el concepto
técnico

Con base en |los
resultados obtenidos en
la visita y una vez se ha
determinado el
incumplimiento
normativo o si

requiere la actuacién de
un pronunciamiento
juridico, se proyecta el
respectivo concepto
técnico de acuerdo al
Modelo de Concepto
Técnico
concesionarios
(Anexo 4)

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar en el Sistema
de correspondencia

12

Revisar el concepto
técnico y/o informe
técnico y/o
comunicacion oficial
externa

Se revisa el contenido
del concepto técnico y/o

informe  técnico  y/o
comunicacion oficial
externa para su

posterior firma.

¢Es necesario realizar

correcciones?

Si, continuar con
actividad 10 o 11

No, continuar con
actividad 13

13

Aprobar y firmar el
concepto técnico y/o
informe técnico y/o
comunicacion

Se aprueba y firma el

concepto técnico yl/o
informe  técnica y/o
comunicacion oficial
externa.

.Es necesario realizar,
correcciones?

Si, continuar con
actividad 10 o 11

No, continuar con
actividad 14

Subdireccion de Calica
del Aire, Auditiva y
Visual

™. ofesional Técnico
Responsable

Verificar en el Sistema
de correspondencia

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Subdirector de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Concepto o
Técnico
Comunicacion
externa

Informe

oficial

Verificar en el Sistema
de correspondencia

Radicar las actuaciones
técnicas

Se numeran y radican la
actuaciones técnicas en

el sistema de

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/S/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4.asp?ldArticulo=...
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14

correspondencia.

iSe realizd
comunicacion oficial
externa?

Si, continua actividad 15
No, corresponde a
concepto técnico
continua actividad 16
No, corresponde a
informe técnico continua
actividad 23

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

Auxiliar Administrativo

Verificar en el Sistema
de correspondencia

15

Enviar la comunicacion
oficial externa a
correspondencia

El auxiliar administrativo
de la  Subdireccion
entrega la comunicacion
oficial externa para
aplicar el procedimiento
de Control y Tramite de
Correspondencia

Externa Enviada
126PA06-PRO0S.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

16

Recibir y asignar el
concepto técnico

Se recibe el concepto
técnico y se asigna el
tramite a profesional
juridico de apoyo para la
elaboracion de la
actuacion administrativa

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridicc
Responsable

17

Realizar la valoracién
juridica

Se realiza la valoracion
juridica, revision de
antecedentes y de
acuerdo a este criterio
se decide si se proyecta
un ultimo requerimiento
0 se inicia o continua un
proceso sancionatorio

Si es requerimiento
continua actividad 18

Si, se requiere proceso
sancionatorio  continua
actividad 22.

Subdireccion de Calided
del Aire, Auditiva y
Visual

Verificar en el sistema
de correspondencia

Proiesional Juridico de
Apoyo

18

Proyectar requerimiento

Se proyecta el
requerimiento [o14
seguimiento y contro a
concesionarios y te,
remite para su revision.

Curaireceion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visua

Profesional Juridico de
Apoyo

Verificar en el sistema
de correspondencia

19

Revisar el
requerimiento

Se revisa y se remite

para firma

.Es necesario realizar,
correcciones?

Si, continuar con
actividad 18

No, continuar con
actividad 20

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Profesional Juridico
Responsable

Verificar en el sistema
de correspondencia

Aprobar requerimiento

Se aprueba y firma el
requerimiento (Es
necesario realizar

Subdireccion de Calidad

Subdirector de Calidad

Verificar en el sistema

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/S/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4.asp?ldArticulo=...
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correcciones?

Si, continuar con
actividad 18

No, continuar con
actividad 21

del Aire, Auditiva y
Visual

Procedimiento

del Aire, Auditiva 'y
Visual

Requerimiento

de correspondencia

21

Radicar y enviar
requerimiento a
correspondencia

El auxiliar administrativo
de la  Subdireccion
radica el requerimiento y
entrega a
correspondencia  para
aplicar el procedimiento
de Control y Tramite de
Correspondencia

Externa Enviada
126PA06-PROS,

Una vez sea entregado
y se cumpla el término
(plazo) establecido en el

requerimiento, se
programara visita
técnica de seguimiento
para verificar el

cumplimiento normativo,
continua actividad 1.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

Auxiliar Administrativo

22

Iniciar procedimento
establecido para
procesos
sancionatorios

El  concepto técnico
desfavorable se tiene a
lo dispuesto en el
procedimiento de
proceso  sancionatorio
126PM04-PR82, para la
elaboracion de los actos
administrativos
correspondientes.

Subdireccion de Calidad
del Aire, Auditiva y
Visual

23

Archivar informe
técnico.

El informe técnico de
cumplimiento normativo
en materia de emisiones
por fuentes moviles, se
archiva en el archivo de
gestion de la SCAAV de
acuerdo a su
consecutivo y lo
establecido en las tablas
de retencion

documental TRD. ;
Fin del procedimientc

Subdirecciariae Calidad
del Aire  /wuditiva v
Visual

ProfesionzfJduridico de
Apoyo

Verificar en el sistema
de correspondencia

Auxiliar Administrativo

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/S/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4/Seguimientoycontrolaconcesionarios_v4.asp?ldArticulo=...
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