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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO

BOGOTA

AAEALE HUS U ANA Procedimiento: Evaluacion, control y seguimiento ambiental a los PIGAS

N RO TAD T

SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

Codigo: 126PM04-PR78 Version: 5

Version Descripcion de la modificacion Resolucion

Resolucion 3712 de

1 Adopcion 2010

Se modificaron registros, se incluyeron actividades. Se cambi6 el nctnore deliResolucién 7149 de

2 procedimiento Noviembre 17 de 2010

Se realizd un unico procedimiento, integrando el 126PM04 -- _ufﬁm..v. el Resolucion 3056 de 26

3 126PM04 — PR81, adicional se incluyeron definiciones, alguna riurmatividad, y
se modificaron actividades. N/ Mayo de 2011

Se modificé el procedimiento 126PM04 — PR78 en concewdancia con el
procedimiento 126PM02-PR12 “Orientacion para la “orrauiacion de
Instrumentos de Planeacién y las actividades que realiza ia Direccién de
Gestion Ambiental en temas de acompafiamiento, el /anexo 1, ~.ujograma del R "

esolucion 0069 del 29

4 procedimiento, el Anexo 2, Acta de visita de evaluacion, centrol'y Seguimiento

a los PIGAS, el Anexo 3, Modelo de Informe Téc!ico y. ze <iminé la guia de de enero de 2013
Cartilla de Preparacion para el Proceso de Evaluazion, Ccntrol y Seguimiento
a los Planes Institucionales de Gestién Ambientai PIGA, iy adicionalmente se
incluyo un Protocolo de Visitas de seguimients y 2 7aluacion Anexo 4.

Se modificé el procedimiento 126PM04 — FA78, naivure, objetivo, el alcance,
los insumos, los productos e inforrraciCn - secundaria, la normativa,
definiciones, responsabilidad y autcrinad, lincamientos y politicas de
operacion, se modifico la descripcion Jel procedimiento y se cambiaron los Resolucion 175 del 25 de

5 anexos. Anexo 1: Flujograma del procsdimienio. Anexo 2: Acta de Visita de febrero de 2015

ECS a los PIGAS. Anexo 3: Acta do vici*s técnica de evaluacion, control y|=——————————
seguimiento ambiental a las sedes de las entidades distritales. Anexo 4:
Requerimiento a entidades PIZA. Anexa 5: Historial de trazabilidad PIGA —

SCASP. { \
Elaboro -- I. Reviso6 Aprobo
Nombre: Adriana Sierra Nombre: And.za Cortes Salazar Nombre: Julio Cesar Pulido Puerto
Cargo: Cargo: Director de Control Ambiental Cargo: mccmmoqm.ﬁmqo .mmamﬂm_ y de
Fecha: 21/Nov/2014 Fociia: — 26/Dec/2014 Control Disciplinario
: Fecha: 25/Feb/2015
|

Responsables de la elaboracion de: «.»cumento

Sandra Patricia Montoya Villarredl Subdirectora de Control Ambiental al Sector Publico

Julie Andrea Ayala

Profesional Técnico Responsable

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades necesarias para realizar la Evaluacion, control y seguimiento a los Planes Institucionales de
Gestion Ambiental -PIGA y el cumplimiento normativo ambiental a las entidades del Distrito por parte de la Secretaria
Distrital de Ambiente.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la programacion de las visitas técnicas de evaluacion, control y seguimiento a los Planes
Institucionales de Gestion Ambiental -PIGA- y el cumplimiento normativo ambiental de las entidades del distrito y finaliza
con el requerimiento a la entidad visitada.

3. INSUMOS:

« Informacion PIGA enviada por las entidades distritales a través de la herramienta PIGA establecida por la SDA. (IP)
« Documento PIGA concertado entre las entidades y la SDA. (IS)
« Actas de concertaciéon del documento PIGA.(IS)
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« Actas de visita, registros fotograficos, conceptos técnicos, informes técnicos, requerimientos y comunicados oficiales
internos y externos del grupo PIGA - SCASP (IS)

« Carpetas digitales y fisicas del grupo PIGA - SCASP (IS)

« Historial de trazabilidad PIGA-SCASP (IS)

« Listado de asistencia a capacitaciones proporcionada por la Direccion de Gestion Ambiental- DGA (IS)

« Conceptos y/o Informes Técnicos emitidos por otras areas de la SDA. (IS)

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

« Requerimiento a la entidad informando los resultados de la visita

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nGimero y fecha) Descripcion

- s “Por el cual se reglamenta el articulo 15 de la Ley 373 de 1997
WMMWWHM_MAMW %:oomhmuo_wago 30 de 1997 — Ministerio de en relacién con la instalaciéon de equipos, sistemas e
* implementos de bajo consumc ug-aqua”.

N “Por el cual se reglamenta el maner y transporte terrestre
Decreto 1609 de 2002 — Ministerio de Transporte. automotor de mercancias peliarosas por carretera’.
m / N =

Decreto 4741 de 2005 — Ministerio de Ambiente, Vivienday | &l cual se reglamer.4 parc.aimente la prevencion y el

manejo de los residuos ¢ Gasec.os peligrosos generados en el
marco de la gestion ntearal”. .
“Por el cual se modifica v auiciona el Decreto 2331 de 2007
sobre uso racional y ericiente de energia electrica”.

“Por el cual se reqlamer::a parcialmente el Titulo | de la Ley 92
Decreto 3930 de 2010 — Ministerio de Ambiente, Vivienda y de 1979, asi come e! Capitulo Il del Titulo VI -Parte - Libro 1

Desarrollo Territorial

Decreto 895 del 2008 — Ministerio de Minas y Energia

Desarrollo Territorial del Decretoiey 2511 de 1974 en cuanto a usos del agua 'y
residuos liquidos y' se dictan otras disposiciones”.

Decreto 2981 de 2013 - Ministerio de Vivienda, Ciudad y “Por el.cual ceréglamenta la prestacion del servicio publico de

Territorio aseo”

"Peraicual se reglamenta la gestion integral de los residuos
ceneraacs en la atencion en salud y otras actividades".

".mum.. 1. cual se establecen los requisitos y el procedimiento para
Resolucion 1362 de 2007 — Ministerio de Ambiente, Vivienda y el Regiziro de Generadores de Residuos o Desechos
Desarrollo Territorial |Faiigrosos, a que hacen referencia los articulos 27 y 28 del

[Decieto 4741 del 30 de diciembre de 2005”.

'"Ror la cual se reglamentan los niveles permisibles de emision
Resolucion 910 de 2008 - Ministerio de Ambiente, Vivi:nda v ' |de contaminantes que deberan cumplir las fuentes moviles
Desarrollo Territorial terrestres, se reglamenta el articulo 91 del Decreto 948 de 1995
y se adoptan otras disposiciones”.

“Por la cual se especifican los requisitos técnicos que deben
Resolucion 180606 de 2008 - Ministerio de Minac y Energia  [tener las fuentes luminicas de alta eficacia usadas en sedes de
entidades publicas”.

Resolucion 1297 de 2010 - Ministerio de /unciente, Vivienda y |“Por la cual se establecen los sistemas de recoleccion selectiva
Desarrollo Territorial y gestion ambiental de residuos pilas y/o acumuladores”.
“Por la cual se establecen los sistemas de recoleccion selectiva
||||| y gestion ambiental de llantas usadas y se adoptan otras
/) disposiciones”.
Resolucion 1511 de 2010 - Ministeri; cie Ambiente, Vivienda y |“Por la cual se establecen los sistemas de recoleccion selectiva

Decreto 351 de 2014 - Ministerio de Salud y Proteccién Social

Desarrollo Territorial

Desarrollo Territorial / \ y gestion ambiental de residuos de bombillas”.
Resolucion 1512 de 2010 - Mlinisteric e Ambiente, Vivienda y |“Por la cual se establecen los sistemas de recoleccion selectiva
Desarrollo Territorial —\ y gestién ambiental de residuos de computador y/o periféricos”.

“Por la cual se establecen requisitos para la gestion ambiental
integral de equipos y desechos que consisten, contienen o
estan contaminados con Bifelinos Policlorados (PCB)”.
Directiva 008 de 2009 — Presidencia de la Republica “Ahorro de energia”.

N _ . . - “Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica cero papel
Directiva 004 de 2012 — Presidencia de la Republica en la administracion pablica”.
Decreto 357 de 1997 — Departamento Administrativo de Medio [“Por el cual se regula el manejo, transporte y disposicion final de
Ambiente escombros y materiales de construccion”.

Resolucion 222 de 2017 - Ministario de Ambiente y Desarrollo
Sostenible

“Por el cual se compilan los textos del Acuerdo 01 de 1998 y del
Acuerdo 12 de 2000, los cuales reglamentan la publicidad
Exterior Visual en el Distrito Capital de Bogota”.

Decreto 506 de 2003 - Departamento Administrativo de Medio |"Por el cual se reglamentan los Acuerdos 01 de 1998 y 12 de
Ambiente 2000, compilados en el Decreto 959 de 2000".

“Por el cual se impulsa el aprovechamiento eficiente de los
residuos solidos producidos en las entidades distritales".

"Por el cual se reforma el Plan de Gestidon Ambiental del Distrito
Capital y se dictan otras disposiciones”.

e . "Por el cual se reglamenta la figura del Gestor Ambiental
Decreto 243 de 2009 - Secretaria Distrital de Ambiente prevista en el Acuerdo 333 del 2008".

Decreto 959 de 2000 - Departamento Administrativo de Medio
Ambiente

Decreto 400 de 2004 — Unidad Ejecutiva de Servicios Publicos

Decreto 456 de 2008 — Secretaria Distrital de Ambiente
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Decreto 597 del 26 de Diciembre de 2013 “Por el cual se adopta el Plan de Accion Cuatrienal PACA —
Bogota Humana”.

. . "Por el cual se impulsa en las entidades distritales, el
Acuerdo 114 de 2003 — Concejo de Bogota aprovechamiento eficiente de residuos sdlidos".

Acuerdo 197 de 2005 - Concejo de Bogota. "Por el cual se establece la Semana del Medio Ambiente".

“Por el cual se establecen lineamientos para aplicar las acciones
afirmativas que garantizan la inclusién de los recicladores de

Acuerdo 287 de 2007 - Concejo de Bogota. oficio en condiciones de pobreza y vulnerabilidad en los
procesos de la gestién y manejo integral de los residuos
sélidos".

"Por el cual se desarrolla la politica de reduccion de costos

Acuerdo 333 de 2008 - Concejo de Bogota. ambientales en las entidades del Distrito Capital y se crea la

figura de gestor ambiental".

"Por medio del cual se establecen estrategias para incentivar
Acuerdo 392 de 2009 - Concejo de Bogota. habitos de consumo responsable y se dictan otras
disposiciones".

“Por el cual se promueve la implementacion de tecnologias
Acuerdo 418 de 2009 - Concejo de Bogota. arquitectdnicas sustentables, como techos o terrazas verdes,
entre otras en el D. C. y se dic=iv-ofras disposiciones”.

“Por medio del cual se establecan s lineamientos del programa
distrital de compras verdes v ce dictan otras disposiciones”.

Resolucion 2069 de 2000 - Departamento Administrativo de  |“Por la cual se adopta uia guia amoiental para estaciones de

Acuerdo 540 de 2013 - Concejo de Bogota.

Medio Ambiente. servicio”. N/
Resolucion 1188 de 2003 - Departamento Administrativo de  [“Por la cual se adogic «imanval de normas y Procedimientos
Medio Ambiente. para la gestion de aceites usados en el Distrito Capital”.

“Por medio de la cual se reglamenta en proceso para el registro,
Resolucion 931 de 2008 — Secretaria Distrital de Ambiente. desmonte de e'‘=mentos ue publicidad exterior visual y el

proceso sancichataio’ |

“Por la cuzl'se esteblece la norma técnica para el control y el
Resolucion 3956 de 2009 - Secretaria Distrital de Ambiente.  |manejo de las ver'irnientos realizados al recurso hidrico en el
distrito capiar’.

“Por 1a creisc 2stablece la norma técnica para el control y el
Resolucion 3957 de 2009 - Secretaria Distrital de Ambiente. |menejo de los vertimientos a la red de alcantarillado publico en el
dietrito cauital’.

"_ "Por &l cual se regulan las caracteristicas y condiciones
it4cnicac para la fijacion o instalacion de publicidad exterior visual
_m. vehiculos automotores, distintos a los de servicio publico y

|s& iuman otras determinaciones”.

"or el cual se dictan los lineamientos para el aprovechamiento
Resolucion 6981 de 2011 — Secretaria Distrital de Movilidad ' ' |de llantas y neumaticos usados, llantas no conforme en el
Distrito Capital”.
“Por medio de la cual se adoptan los lineamientos Técnico -
Ambientales para las actividades de aprovechamiento y
tratamiento de los residuos de construccion y demolicion en el
Distrito Capital’.
. . C “Por medio de la cual se establece la Figura de Acuerdos de
meofo_o: 51.de 2014 — Unidad Administ¥tivg Eepecial de Corresponsabilidad con las Oﬁm:_Nmo_%:mm de Recicladores
ervicios Publicos. L . - - N
como accion afirmativa de fortalecimiento”.

Resolucion 5572 de 2009 - Secretaria Distrital de Ambiente.

Resolucion 1115 de 2012 - Secretaria Distrital d2 Ambier te.

“Por la cual se adoptan los lineamientos para la formulacion,
Resolucion 242 de 2014 - Secretura Distrital de Ambiente. concertacion, implementacion, evaluacién, control y seguimiento
del Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA”.

“Inclusion Social de la Poblacién recicladora de oficio en
Directiva 009 de 2006 — Alca'ia May or de Bogota. condiciones de pobreza y vulnerabilidad, con el apoyo de las
entidades distritales”.

“Por el cual se aclara la solicitud de registro para la publicidad
exterior visual de las entidades publicas del orden distrital o

Concepto Juridico 107 12 201% - Secretaria Distrital de

Ambients. nacional radicado 20121E120365 de 04/10/2012".

Concepto Juridico 147 de 2013 - Secretaria Distrital de “Registro de publicidad exterior visual para vehiculos de
Ambiente. entidades publicas”.

Concepto Juridico 029 de 2014 - Secretaria Distrital de “Cobro de registros de publicidad exterior visual a Entidades
Ambiente. Publicas”.

6. DEFINICIONES:
OO

OOZOmW._..PO_OZ DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL -PIGA-
DGA

ECS

ENTIDADES DEL DISTRITO

PGA

PGIRESPEL

PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL -PIGA

SCASP

SEDES CONCERTADAS

SEDES NO CONCERTADAS
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Procedimiento

SPPA
VISITA TECNICA A SEDES

VISITA TECNICA DE EVALUACION

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Subdirector de Control Ambiental al Sector Publico

« Aprobar y firmar los requerimientos y comunicaciones oficiales.

Profesional Técnico Responsable

Programar visitas técnicas de Evaluacion, control y seguimiento a los Planes Institucionales de Gestion Ambiental-PIGA y
cumplimiento normativo ambiental de las entidades del distrito.

Construir conjuntamente con los profesionales técnicos el cronograma de visitas.

Revisar los requerimientos dirigidos a las entidades como resultado de las visitas.

El Profesional técnico responsable participard en las mesas técnicas necesarias para contribuir al mejoramiento del
proceso de Evaluacion, Control y Seguimiento a la gestién ambiental de las entidades distritales. (mesas PIGA, compras
verdes, RESPEL, entre otras).

A partir de la historial de trazabilidad PIGA-SCASP realizara los informes de gestiéon requasiyos.

Reportara los indicadores solicitados por la Subdireccién de Control Ambiental al S=ciar =lblico de la Secretaria Distrital
de Ambiente con la periodicidad determinada.

Revisar y ajustar la metodologia de Evaluacion, Control y Seguimiento de los Planes Ins'itucionales de Gestion Ambiental
—PIGA y cumplimiento normativo ambiental de las entidades del Distrito.

Profesional Técnico de Apoyo

=

Concertar las visitas técnicas de Evaluacion, control y seguimiento-a-los F
PIGA y cumplimiento normativo ambiental de las entidades del distric.
Prediligenciar el acta de visita con la informacion .

Programar visitas a las sedes administrativas, operacionales y eguipainici’os de las entidades.

Realizar la visita técnica de evaluacion, control y seguimieriu a os PIGA y cumplimiento normativo ambiental de las
entidades del distrito y la visita técnica de evaluacién, corfial v segydimiento ambiental a las sedes de las entidades
distritales.

Diligenciar historial de trazabilidad PIGA-SCASP.

Archivar en medio fisico y/o digital los documentos derivados d« la visita.

Elaborar y enviar el requerimiento con los resultados de iaz visitas dirigido a la entidad evaluada.

'zr.es Institucionales de Gestion Ambiental-

Auxiliar Administrativo

« Numerar y enviar el requerimiento a la entidad visitada

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION.

« Requerir la presencia del gestor amhiental esignado en la entidad para la apertura de la visita.

« Para la realizacion de la visite =s nzcesario evaluar los siguientes componentes: Documento PIGA concertado con la
Subdireccién de Politicas y Plarias Aranientales, Politica Ambiental, Identificacién de Aspectos y Valoracion de Impactos
Ambientales, Identificacién y cumplitiiento de la normativa ambiental, implementacion de los programas de gestion
ambiental, responsables ./ recursos, reporte de informes en la herramienta sistematizada y otros componentes que se
establezcan en la metodnlagis de evaluacion.

« Durante la visita el ‘rrotesiona: técnico debe realizar un registro fotografico de calidad de los cumplimientos e
incumplimientos evid 21ciados en las visitas.

« Al terminar la visita ei vrofesional técnico debe realizar el cierre con los delegados de la entidad que estén presentes
socializando los rzsultanios encontrados.

« La autoridad ambiental =ntregara una copia fisica y/o escaneada del acta de visita con las firmas de los profesionales
técnicos participaritas v los representantes de la entidad objeto de evaluacion, en la cual se evidencian los resultados
obtenidos por la entiaad.

« Sila visita no es atendida por la entidad, la SDA realizara la evaluacién con la informacion reportada en la herramienta
sistematizada.

9. ANEXOS:

Anexo 1: Flujograma Evaluacién, control y sequimiento ambiental a los PIGAS

Anexo 2: Acta de Visita de ECS a los PIGAS

Anexo 3: Acta de visita técnica de evaluacion, control y seguimiento ambiental a las sedes de las entidades distritales
Anexo 4: Requerimiento a entidades PIGA

Anexo 5: Historial de trazabilidad PIGA — SCASP

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No.

Descripcion de la

actividad Area Responsable Cargo responsable Registros Punto de Control

técnicas de Evaluacion,

Programar visitas
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control y seguimiento a
los Planes
Institucionales de
Gestion Ambiental -
PIGA-y cumplimiento
normativo ambiental de
las entidades del
distrito

« El profesional técnico
responsable  realizara
una semaforizacion de
las visitas a realizar
conforme a su
complejidad.

« Definird el profesional

técnico lider y el
profesional técnico que
brindara el

acompafnamiento en la
visita.

« Determinara el mes en
el cual se realizara la
visita.

. Mediante una reunién
de grupo se definiran las

las visitas.

Las visitas de
evaluaciéon, control vy
seguimiento a las
entidades se

programaran con el fin
de garantizar el acceso
a las instalaciones de la
entidad y la
disponibilidad de tiempo
de los profesionales que
las atienden, teniendo en
cuenta que de acuerdo

a su complejidad,
nimero de sedes vy
cantidad de
profesionales  técnicos
que las realicen, la
duracion de la

evaluacién a la entidad
puede oscilar de uno a
seis dias, incluyendo las

visitas a las sedes
administrativas,
operativas ylo

equipamientos.

Las sedes a visitar no
seran informadas a ‘'o!
entidad con anticipaccn
a su realizacion.

fechas de realizacion de|Subdireccién de Control

Ambiental al Sector
Pudblico

Procedimiento

Profesional Técnico
Responsable

Acta de feunion

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/E/Evaluacion_controlyseguimientoambientalalosPIGAS_v5/Evaluacion_controlyseguimientoambient...

Concertar la visita de

Evaluacién
El profesional que
realizara la visita de
Evaluacion, Control vy

Seguimiento, enviara un
correo  electrénico al
profesional encargado
de la gestién ambiental
de la entidad con el fin
de coordinar la
presencia del gestor
ambiental designado, la

logistica, solicitud de
vehiculo si se requiere y
disponibilidad de
computador con

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Profesional Técnico de
Apoyo

Correo institucional

Correo enviado
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internet.

Procedimiento

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/E/Evaluacion_controlyseguimientoambientalalosPIGAS_v5/Evaluacion_controlyseguimientoambient...

Prediligenciar actas de
visita

En el caso de que sea
una visita a sedes la
informacion a
prediligenciar es el
numeral 1 del acta
denominado informacion
basica.

En el caso de que sea la
visita de Evaluacion,
control y seguimiento a
la entidad, el profesional
técnico realizara la
revision de:

« Antecedentes:

Documento PIGA
concertado, actas de
concertacion, actas de

visita, conceptos
técnicos, informes
técnicos,

requerimientos, bases

de datos, asistencias al
ciclo de capacitaciones,
comunicado oficial
externo y comunicado
oficial interno del grupo
PIGA de la Subdireccién
de Control Ambiental al
Sector Publico de la
Secretaria Distrital de
Ambiente y sistema de
correspondencia de la
SDA.

o Informes reportados
por la entidad en Ila
herramienta
sistematizada:
Comprende la revision y
evaluacioén de los
informes reportados por
la  entdad en Ila
herramienta
sistematizada de la SDA
para PIGA, con el fin de
determinar la calidad y
oportunidad de la
informacion,
diligenciando el puntaje
obtenido en el acta
previo a la visita con su
analisis

Subdireccion de Contror !
Ambiental al Sector
Publico

correspondiente. i
Cuando el profesional
técnico realice ia

revision de los informes!
reportados por la
entidad en la
herramienta

sistematizada de la
SDA, debe tener en
cuenta que se revisa
todo lo reportado en el
afo inmediatamente
anterior, en el caso de
los formularios de
informacion institucional,
matriz  normativa y
matriz de identificacion
de aspectos y
valoracién de impactos
ambientales, el
profesional revisara el
ultimo formulario
reportado.  (Diligenciar

Protesional Técnico de
Apoyo

Acta de Visita de ECS a
los PIGAS
prediligenciada.

Acta de visita técnica de
evaluacion, control vy
seguimiento ambiental a
las sedes de las
entidades distritales
prediligenciada.
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Anexo 2. Acta de Visita
de ECS a los PIGAS y
Anexo 3. Acta de visita
técnica de evaluacion,
control y seguimiento
ambiental a las sedes de
las entidades distritales)

Procedimiento

Realizar la visita
técnica de evaluacion,
control y seguimiento a

los PIGAy
cumplimiento normativo
ambiental de las
entidades del distrito y
la visita técnica de
evaluacion, control y
seguimiento ambiental a
las sedes de las
entidades distritales

Se realizara la visita a
los PIGA evaluando los

siguientes

componentes:
Documento PIGA
concertado con la
Subdireccion de
Politicas y Planes
Ambientales, Politica

Ambiental, |dentificacion
de Aspectos y
Valoraciéon de Impactos
Ambientales,

Identificacion y
cumplimiento de Ila
normativa ambiental,

implementacion de los
programas de gestion
ambiental, responsables
y recursos, reporte de
informes en la
herramienta

sistematizada y otros
componentes que se
establezcan en la
metodologia de
evaluacion.

Para la visita técnica a

las sedes se debe
determinar inicialmente
si la instalacion se
encuentra  concertada

en el documento PIGA o
no, esto con el fin de
determinar los items a
evaluar, en el caso de
que la instalacion no se
encuentre concertada 's!

visita se limitara a ‘a
evaluacion del
cumplimiento normativo.|
(Diligenciar Anexo 2.

Acta de Visita de ECS a
los PIGAS y Anexo 3.
Acta de visita técnica de
evaluacién, control vy
seguimiento ambiental a
las sedes de las
entidades distritales)

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesiona! Técnico de

ALUVO

#«cta de Visita de ECS a
los PIGAS firmada.

Acta de visita técnica de

evaluaciéon, control y
seguimiento ambiental a
las sedes de |las
entidades distritales
firmada.

Registro Fotografico

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/E/Evaluacion_controlyseguimientoambientalalosPIGAS_v5/Evaluacion_controlyseguimientoambient...

Diligenciar historial de
trazabilidad PIGA-

SCASP.
El historial de
trazabilidad PIGA-
SCASP se debera
diligenciar con la
informacion

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Profesional Técnico de
Apoyo

Historial de trazabilidad
PIGA-SCASP

Historial de trazabilidad
PIGA-SCASP
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correspondiente a:
Resultados de las
visitas y radicados
asociados. (Anexo 5)

Procedimiento

Archivar en medio fisico
ylo digital los
documentos derivados
de la visita.

Realizada la visita ya
sea de Evaluacion,
Control y Seguimiento o
de sedes, el profesional
técnico debera guardar
en el archivo fisico del
equipo PIGA el acta
correspondiente, legible
y debidamente firmada
por las partes.

Realizada la visita ya
sea de Evaluacion,
Control y Seguimiento o
de sedes, el profesional
técnico debera
escanear el acta vy
guardarla en el archivo
digital del equipo PIGA
junto con el registro
fotografico, planes de
gestion de residuos
peligrosos (en caso que
la entidad Ilo haya
remitido) 'y  demas
comunicados de entrada
y salida que evidencien
la trazabilidad del
proceso de evaluacion.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Técnico de
Apoyo

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/E/Evaluacion_controlyseguimientoambientalalosPIGAS_v5/Evaluacion_controlyseguimientoambient...

Elaborar y enviar el
requerimiento para
revision.

A través del
requerimiento se
consolidaran los
resultados de la visita
determinando los
requerimientos y
recomendaciones,
teniendo en cuenta los
resultados del afio
anterior con el fin de
identificar los
requerimientos
reiterativos.

En caso de que el
profesional técnico J2
apoyo y/o el profesional
técnico responsabiai
requiera realizar ajustes
al puntaje obtenido por la
entidad, debera
justificarlo en el
requerimiento (anexo 4),
guardar el acta de visita
con el puntaje ajustado
en las carpetas digitales
del grupo y actualizar el
historial de trazabilidad
PIGA-SCASP.

Se debera subir al
sistema de
correspondencia de la
SDA el requerimiento
con los adjuntos (acta
de visita técnica de
Evaluacion, Control vy

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Profesional Técnico de
Apoyo
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Seguimiento y actas de
visita a sedes en los
casos que aplique
firmadas y
escaneadas).

Procedimiento

Revisar requerimiento

El Profesional técnico
responsable revisara el
contenido técnico y de
forma con el fin de emitir
las observaciones
correspondientes.

¢ Requiere correccion?
Si. Continua en el paso 7

No. Continua en el paso
9

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Profesional Técnico de
Apoyo

Sistema
correspondencia de
SDA

de
la

Aprobar y firmar el
requerimiento a
entidades PIGA.

Una vez revisado el
requerimiento por parte
del profesional técnico
responsable, el
subdirector de la
Subdireccién de Control
Ambiental al Sector
Pudblico aprueba y firma
el documento para ser
enviado a la entidad
correspondiente.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Subdirector de Control
Ambiental al Sector
Publico

Requerimi2nto
entyades
aprabado y firmado

a
PIGA

Sistema
correspondencia de
SDA

de
la

10

Numerar y enviar el
requerimiento a la
Entidad visitada

Este comunicado sera
numerado y remitido a la
entidad objeto de
Evaluacion, Control y
Seguimiento con los
requerimientos y
recomendaciones
correspondientes y el
numero del radicado
serad registrado en el
historial de trazabildad
PIGA-SCASP.

Subdireccion de Conti i |
Ambiental al Sector
Pudblico

Auyiliar Administrativo

Requerimiento
numerado

Sistema
correspondencia de
SDA

de
la

http://190.27.245.106/isolucionsda/bancoconocimiento/E/Evaluacion_controlyseguimientoambientalalosPIGAS_v5/Evaluacion_controlyseguimientoambient...
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