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1. OBJETIVO:

oordinador grupo juridico

r~-t1-

Establecer las actividades necesarias para la eveisaciony posterior aprobacion de Planes de Manejo Ambiental (PMA) para el
establecimiento de escombreras al interior del p¢: ‘imetrc urbano del Distrito Capital.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la recepcior “« un2a solicitud de términos de referencia para elaborar un Plan de Manejo Ambiental
(PMA) para el establecimiento de una escorcorera, y finaliza con el envio de citacion a notificacion del acto administrativo

generado como respuesta

3. INSUMOS:

« Concepto de la SER ¢c ia.incarzacion del predio, indicando la situacion del predio frente a la EEP que pueda verse
afectada por la activiiad a dexarrollar. (IP)

« Términos de referencia narz 'a elaboracion del Plan de Manejo Ambiental para Escombreras (IP)

« Certificado de liberiad y irauicion del predio objeto de evaluacion (IP)

« Términos de referencia ('el Plan de Manejo Ambiental totalmente diligenciado(IP)

« Certificado de uso del si.elo expedido por la Secretaria Distrital de Planeacion (IP)

« Concepto emitido pui-ia DPAE.(IP)

« Recibo de pago de Autoliquidacion por concepto de evaluacién de Plan de Manejo Ambientalescombros. (IP)

« Acuerdo 489 de 2012 “Por el cual se adopta el Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de Obras Publicas
para Bogota, 2012-2016 Bogota Humana

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

« Actos Administrativos

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nGiimero y fecha)

Descripcion

Ley 99 de 1993

Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena
el Sector Publico encargado de la gestién y conservacion del
medio ambiente y los recursos naturales Renovables.
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Decreto 2811 de 1974

Procedimiento

Por el cual se dicta el cddigo nacional de recursos naturales
renovables y de proteccién al medio ambiente.

Decreto 1713 de 2002

Por el cual se reglamenta la Ley 142 de 1994, la Ley 632 de
2000y la Ley 689 de 2001, en relacion con la prestacion del
servicio publico de aseo, y el Decreto Ley 2811 de 1974 y la Ley
99 de 1993 en relacion con la Gestién Integral de Residuos
Sélidos.

Decreto 357 de 1997

Reglamenta lo relacionado con el manejo, transporte y
disposicion final de escombros en el Distrito Capital.

Decreto 109 de 2009

Por el cual se modifica la estructura de la Secretaria Distrital de
Ambiente y se dictan tras disposiciones

Decreto 175 de 2009

Por el cual se modifica el decreto 109 de Marzo 16 de 2009

Decreto 2820 de 2010

Por el cual se reglamenta el Titulo VIl de la Ley 99 de 1993
sobre licencias ambientales

Resolucion 541 de 1994

Reglamenta lo relacionado con el manejo, transporte y
disposicion final de escombros en el pais.

Resolucién 3691 de 2009

Por medio de la cual se delegan unas funciones a la Direccion
de control Ambiental a su Director y a los Subdirectores

Resolucion 1115 de 2012

Por medio de la cual se adoptet: icc micamientos técnico-
ambientales para las actividades 47 aprovechamiento y
tratamiento de los residucs <= conctruccion y demolicion en el
distrito capital

Acuerdo 079 de 2003

Por el cual se expide el Ccdgigo e Policia de Bogota.

Ley 1437 de 2011

Por la cual se expide =i .4diar de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Aariinistrativo

Decreto 019 de 2012

Por el cual se dictan noirnas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes
en la Adminizitacion riplica

Ley 1564 de 2012

Por medio «ie la cual se expide el Codigo General del Proceso y
se dictan ctras disnosiciones

o

EFINICIONES:
E
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SEGAE

ADECUACION DE TERRENO

ESCOMBRO

EMERGENCIA

ESCOMBRERA

MANEJO INTEGRAL DE ESCOMBROS
NIVELACION Y/O RELLENO DE TERRENO

PLAN DE MANEJO AMBIENTAL - PMA
RESIDUOS DE CONSTRUCCION
RESIDUOS DE EXCAVACION
RESIDUOS DE REMODELACION

RCD

SITIO DE DISPOSICION FINAL

REUSO )

REUTILIZACION

SEDIMENTO

SEPARACION EN LA FUENTE

7. RESPONSABILIDAL Y AUTOQRIDAD:

Director de Control Ambiental

« Firmar actos administrativos.

Subdirector de Control Ambiental al Sector Publico

« Revisar y aprobar los conceptos técnicos, Comunicaciones Oficiales Externas (COE) y proyectos de acto administrativo.

Profesional Especializado

« Asignar las solicitudes recibidas, a los profesionales de apoyo del grupo y a los profesionales de otras dependencias que
participaran en el Concepto Técnico o que aportaran insumos.
« Revisar los conceptos técnicos y/o Comunicaciones Oficiales Externas - COE.

Profesional Universitario
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« Evaluar la informacién allegada en la solicitud
« Realizar visitas de campo.
« Proyectar concepto técnico o COE.

Auxiliar Administrativo

Subdireccion de Control Ambiental al Sector Publico

« Asignar correspondencia al profesional responsable del area
« Numerar conceptos técnicos y COEs, gestionar las copias respectivas para el Archivo de la SCASP y realizar el registro
en el sistema de correspondencia

Direccién de Control Ambiental

« Numerar los actos administrativos
« Remitir los actos administrativos numerados para notificaciéon

Profesional Juridico Responsable

« Asignar a cada abogado los tramites que requieren accion juridica.
« Revisar los proyectos de actos administrativos.

Profesional Juridico de Apoyo

« Recibir reparto

« Analizar documentacion.

« Elaborar proyecto de acto administrativo (auto de inicio, auto que otarga 2 niega la viabildad de los sitios finales de
disposicion de escombros, resolucion de aprobacion o negacion del FiviA ae eccombreras).

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

« En caso de ser necesario, las visitas técnicas para anrchacion de nivelaciones /transformaciones geomorfolégicas se
realizaran en conjunto con las Subdirecciones de Scosisieamas & Ruralidad y Ecourbanismo & Gestion Ambiental
Empresarial.

« En caso de presentarse una situacién de emeigeicia €1 el D.C, las solicitudes de viabilidad para sitio final de
disposicion de escombros tendran caracter prioritaric.

« Las COE o Conceptos técnicos emitidos debei» ser consrentes con la solicitud presentada por el usuario.

« Eltiempo maximo para dar respuesta al petic cnario ¢ ¢ra de 60 dias habiles.

9. ANEXOS:

Anexo 1: Flujograma del procedimiento

Anexo 2: Lista de chequeo escombreras

Anexo 3: Acta de Evaluacién escombreres

Anexo 4: Seguimiento PMA escombreras

Anexo 5: Modelo Concepto técnico evaluacion escombros

10. DESCRIPCION DEL PROCEMMIZNTO:

No. Descripcion de la Area R2sponsable Cargo responsable Registros Punto de Control

actividad

Recibir la solicitud de
términos de referencic.

El personal de;
correspondencia recibe
la documentacion de
acuerdo a la lista de
chequeo.

Se recibe la solicitud por|Subsecretaria General y
parte del usuario quien|de Control Disciplinario
la debe radicar en medio
fisico en las
instalaciones de la SDA
(Sede principal o sedes
secundarias de la SDA),
con los términos de
referencia desarrollados

Auxiliar Administrativo |Listas de chequeo

Revision de la
documentacion

¢La solicitud trae anexa
documentacion
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requerida por la SDA?

Si la documentacion NO
esta completa, continua
con la siguiente
actividad.

Si la documentaciéon
esta completa continta
en la actividad No 3

Subsecretaria General y
de Control Disciplinario

Procedimiento

Auxiliar Administrativo

Lista de chequeo

Informar al solicitante

Se informa al usuario,
los documentos que
debe entregar a la SDA
como parte del tramité
para la Evaluacion de
solicitudes para
escombreras. Esta
informacion
corresponde a la lista de
chequeo (Anexo 2 Lista
de cheque alcance al
radicado inicial).

Subsecretaria General y
de Control Disciplinario

Auxiliar Administrativo

(Es emergencia ?

¢ Es emergencia?

Si es emergencia
continua con la actividad
N°11,

si no continle con la
siguiente actividad

Verificar calidad de la
documentacion

Se verifica que la
documentacion
entregada por el usuario
cumpla con los criterios
establecidos en el
Anexo 2 Lista de
chequeo

La documentacion
requerida al usuario
depende de las
caracteristicas de
terreno, su entorno, su
localizacion 'y demas
criterios. El Profesional
Especializado revisa y
remite la solicitud al
profesional universitario
quien debera hacer las
observaciones

necesarias en el
sistema y reasignar las
actividades al
profesional juridice;
responsable

Subdirecciéon de Coniol
Ambiental al Sector
Puablico

Prilesional Universitario

Abrir expediente

Se abre el expediente
correspondiente para el
tramite de evaluacion de
la solicitud para
escombreras. Esta
actividad se realiza de
acuerdo a lo establecido
en el procedimiento de
Administracion de
expedientes

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Auxiliar Administrativo

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/E/Evaluaciondesolicitudesparasitiofinal dedisposiciondeescombros__v2/Evaluaciondesolicitudespar...

Elaborar auto de inicio
de tramite

El equipo juridico
elabora el auto por

medio del cual se dara

47



10/3/2015

inicio al tramite de
evaluacion de la solicitud
para escombreras, de

acuerdo a las
observaciones

realizadas por el
profesional técnico

responsable se debera
realizar el requerimiento
dentro del mismo auto
de inicio.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Procedimiento

Profesional Juridico
Responsable

Auto de Inicio de tramite

Revisién del coordinador
juridico

Firmar auto de inicio

El (la) Subdirector(a) de

Control Ambiental al
Sector publico firma el
auto de inicio de

evaluacion de la solicitud
para escombreras

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Subdirector de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Notificar al usuario

Se notifica al usuario,
informandole que se
dara inicio al tramite de
evaluacion de la solicitud
para escombreras.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Auxiliar Administrativo

Asignacion de
expediente.

Se le asigna el
expediente al profesional
universitario con el
respectivo acto de inicio
para que entre a evaluar
la documentacion que
en el reposa. En caso
de ser necesario se
genera COE con
requerimiento pertinente

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesionai
Especiaizado

COE

Programar visita
técnica

Se asigna el proceso a
un profesional de Ila
SCASP para que realice
la visita técnica.

Subdireccion de Conirel
Ambiental al Sector
Pudblico

Acompafamiento otra
dependencia

¢ Requiere
acompafiamiento  otra
dependencia de la SDA?
Si, continila en Iz
siguiente actividad
No, continia en
actividad No 11

Aa

wrofesional Universitario

Acta de Visita

10

Solicitar
acompanamiento

Solicita acompafnamiento
para la visita a través de
comunicado oficial
interno.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Universitario

Comunicacion oficial

interna

Realizar visita técnica

Se verifica que la
informacion  entregada
por el usuario sea veraz
y acorde a lo solicitado
en los términos de
referencia.

Se verifica en terreno el
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11

predio propuesto para la
instalacion del sitio de
disposicién final,
enmarcado en los
términos de referencia.
Durante la visita se
diligencia el Anexo 3
Acta de visita para
evaluacion de
solicitudes de
escombreras

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Procedimiento

Profesional Universitario

Modelo de acta de Visita
Anexo 3

12

Emitir concepto técnico

El profesional
Universitario emite
concepto técnico
favorable o desfavorable
para otorgar o negar la
solicitud, revisado por el
Profesional
Especializado  firmado
por el Subdirector (a) de
Control  Ambiental al
Sector publico el cual es
remitido al equipo
juridico

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Profesional Universitario

Concepto técnice.

13

Elaborar proyecto de
resolucion de sitios de
disposicion final de
escombros

El equipo juridico de la
SCASP  elabora la
Resolucion por medio de
la cual otorga o niega el
Plan de Manejo
Ambiental para
escombrera

Subdirecciéon de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional curidics
Resporisabic

14

Remitir el proyecto de
resolucion al o el
Subdirector (a) de

Control Ambiental al
Sector Publico

Se remite el proyecto de
resolucion para revision
y aprobacion del
Subdirector (a) de
Control Ambiental al
Sector publico, la cual
por el sistema de
correspondencia se lo
envia para la revision a
la Direccion de Control
Ambiental.

Subdireccion ce Caniiral
Ambiental al Secto:

Pudblico

Profesional Juridico
Responsable

16

Verificar tramite.

El coordinador juridico
de la  Subdireccion
revisa la solicitud vy
determina el profesional
de apoyo que debe
adelantar el tramite.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Profesional Juridico
Responsable

15

Remitir el proyecto de
resolucion a la
Direccion Legal

Una vez revisado por la
Direccion de Control
Ambiental, se asigna a la
Direccién Legal para la
revision y aprobacion .

Direccion de Control
Ambiental

Profesional Juridico
Responsable
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16

La Secretaria (0) revisa
y firma la Resoluciéon
otorgando o negando El
Plan de Manejo
Ambiental  presentado
para escombreras

Despacho del
Secretario Distrital de
Ambiente

Procedimiento

Secretario

Resolucion

17

Notificar al usuario

Se notifica al usuario
para la entrega de la
resolucion de Plan de
Manejo Ambiental para
escombreras.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

Auxiliar Administrativo

Notificacion

18

Archivar

Se archivan los
registros resultantes de
la ejecucion del
procedimiento

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Puablico

Auxiliar Administrativo
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