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1. OBJETIVO:

Establecer las actividades necesarias para adelantar el procedimiento sancionatorio ambiental, cuando haya lugar, por el
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incumplimiento de las normas ambientales vigentes

2. ALCANCE:

El procedimiento se inicia por la recepcién de un acta de

Procedimiento

incautacion o un Concepto Técnico y finaliza con el archivo del

expediente contentivo de todas las actuaciones adelantadas por la Direccioén de Control Ambiental.

3. INSUMOS:

« Concepto técnico generado desde las Subdirecciones de la Direccion de Control Ambiental (IP).

« Acta de incautacion (IP).

« Expediente bajo el cual se tramita el proceso administrativo ambiental (cuando aplique) (IS).

« Requerimientos (IS).

4, PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

« Acto administrativo mediante el cual se resuelve el proceso sancionatorio

5. NORMATIVIDAD:

Norma (ntiimero y fecha)

Descripcion

Codigo Contencioso Adminsitrativo

“Notificacida por Ecicto”; “Falta o irregularidad de las
notificacionas”.
Articuins 28, 45, 46, 47 y 49 “Publicidad”

Decreto 1594 de 1984

“Poi ! cvai s reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 09
de: 1972, asi como el Capitulo Il del Titulo VI - Parte Il - Libro Il y
2iritulo 1 de la Parte Il Libro | del Decreto 2811 de 1974 en
jcuanto a usos del agua y residuos liquidos. (Arts. 197 y SS)".

Ley 99 de 1993

J: ~ .. . . .
|“ar la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se

weorcena el Sector Publico encargado de la gestion y
_oo:mmEmo_o: del medio ambiente y los recursos naturales
renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA, y
se dictan otras disposiciones”.

Titulo XII de las sanciones y medidas de policia, articulos 83 al
86.

Ley 1333 de 2009

Por la cual se establece el procedimiento sancionatorio
ambiental y se dictan otras disposiciones.

Resoluciéon 415 de 2010

Por la cual se reglamenta el registro Unico de infractores
ambientales RUIA y se toman otras determinaciones” - MAVDT

Resolucion 2064 de 2010

Por la cual se reglamentan las medidas posteriores a la
aprehension preventiva, restitucién o decomiso de
especimenes, de especies silvestres de fauna y flora terrestres
y actuatica y se dictan otras disposiciones”. MAVDT.

Por el cual se adopta la metodologia para la tasacién de multas

Resolucion 2086 de 2010 consagradas en el numeral 1° del articulo 40 de la ley 1333 del
\ ) 21 de julio de 2009 y se toman otras determinaciones.
Por la cual se establecen los criterios para la imposiciéon de las
Decreto 3678 de 2010 sanciones consagradas en el articulo 40 de Ley 1333 de 21 julio
U / de 2009 y se toman otras determinaciones” MAVDT.
Directiva 007 de 2007 Término De Caducidad de la Facultad Sancionatoria de la

Administracién

Circular 5 de 2010 (Direccion Legal Ambiental - SDA)

Lineamientos juridicos sobre la caducidad de la facultad
sancionatoria

Concepto 25 de 2010 (Secretaria General Alcaldia Mayor de
Bogota D.C.)

Respuesta a la Consulta sobre caducidad de la facultad
sancionatoria — Directiva 007 de 2007 — ley 1333 de 2009.

Sentencia C-401 de 2010

Caducidad de la facultad sancionatoria en materia ambiental
dentro del procedimiento establecido en la Ley 1333 de 2009

Sentencia C- 595 de 2010

Presuncion de dolo o culpa en materia dentro del procedimiento
establecido en la Ley 1333 de 2009

Decreto 141/2011

Por el cual se modifican los articulos 24, 26, 27, 28, 29, 31, 33,
37,41, 44, 45,65y 66 de la Ley 99 de 1993, y se adoptan otras
determinaciones

Ley 1437 de 2011

Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo

Decreto 019 de 2012

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes
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en la Administracion Puablica

Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y
se dictan otras disposiciones

Ley 1564 de 2012

6. DEFINICIONES:

ACTO ADMINISTRATIVO
APERTURA |

APRECIACION DE LAS PRUEBAS
AUTO DE PRUEBAS
CONCEPTO TECNICO
CONSTANCIA DE EJECUTORIA
IMPUGNACION

INDAGACION PRELIMINAR
INFRACCION

MEDIDAS PREVENTIVAS
PLIEGOS DE CARGOS
RECURSO DE REPOSICION

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Director de Control Ambiental

« Revisar, y firmar los actos administrativos elaborados por los profesionales de iac subdirecciones de la Direccion de
Control Ambiental.

« |dentificar la mejora de éste procedimiento en las actividades realizadas  solicitar 2 su vez la mejora de las ejecutadas en
otras Subdirecciones que tengan impacto en la eficiencia y eficacia del precadimiznto.

Subdirector

« Revisar, aprobar y firmar los respectivos conceptos faciicas que proyecten los profesionales de cada Subdireccion
relacionados con el tramite de proceso sancionatorio.

« Aprobar los actos administrativos que proyecten los prorecionales de cada Subdireccion relacionados con el tramite de
proceso sancionatorio.

« Apoyar la Identificacion e implementar la mejora de 4si2 procedimiento en las actividades realizadas y solicitar a su vez la
mejora de las actividades del procedimiento eicCutades cn otras Subdirecciones que tengan impacto en la eficiencia y
eficacia del procedimiento

Profesional Juridico Responsable

« Recibir y realizar mediante el sister.a us-niormacién ambiental o el sistema de correspondencia al que haya lugar, el
reparto de la documentacion pare traraite juridico.

« Revisar el contenido de los nrevector de los actos administrativos generados dentro del proceso sancionatorio,
verificando la realizacion de 195 zctividades y aplicacion de las metodologias establecidas en éste procedimiento.

« Dar visto bueno a los prcvactys de actos administrativos generados por los profesionales juridicos de apoyo de la
subdireccién.

« Velar por que se cumplari 10s 1érminos legalmente establecidos para proferir la decision definitiva.

« Garantizar la actualiza> én de ics expedientes.

Profesional Juridico de £ poyo

« Recibir, de acuerdo al reparto asignado mediante el sistema de informacién ambiental o el sistema de correspondencia,
los conceptos técnicos o las actas de incautacion para su tramite juridico.

« Elaborar proyectos de actos administrativos generados a partir de la evaluacién y analisis de los conceptos técnicos.

« Velar por el cumplimiento de los términos establecidos para resolver proceso sancionatorio.
Velar por la actualizacion de los expedientes al reportar a los auxiliares administrativos los documentos que hacen falta
por insertar.

Auxiliar Administrativo

El auxiliar administrativo de la Subdireccién a cargo del tramite debera:

« Numerar y asignar los consecutivos de las comunicaciones oficiales externas a que haya lugar.

« Gestionar las copias respectivas para el archivo de gestion.

« Realizar el registro en el sistema de informacién ambiental y en el sistema de correspondencia, de la documentacion
generada en cada Subdireccién, con fundamento en los tramites surtidos para resolver los tramites sancionatorios.
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« Insertar los documentos necesarios para garantizar la actualizacién permanente de los expedientes.

Auxiliar Administrativo

El auxiliar administrativo de la Direccién de Control Ambiental debera:

« Numerar los actos administrativos proferidos y remitirlos a notificaciones y expedientes.
« Realizar el registro en el sistema de correspondencia de la Entidad, de la documentacién generada en cada Subdireccion,
con fundamento en los tramites surtidos para resolver los procesos sancionatorios.

Servidores Publicos

« Todos los servidores publicos (nivel directivo, profesional, técnicos, asistencial y contratistas), tiene como
responsabilidad ingresar y actualizar la informacion al sistema de informacién a que haya lugar, para permitir la
identificacién y trazabilidad de las diferentes actividades.

« Mantener actualizados los diferentes sistemas de informacién que apoyan las activii2ricc - inherentes al desarrollo del
procedimiento, con el fin de garantizar informacion confiable y oportuna

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

Los procesos sancionatorios ambientales en los que se haya formulado cargos al entrar en vigencia de la Ley 1333 de 2009
continuaran hasta su culminacién con el procedimiento del Decreto 1594 de 184 (Articuio 64 de la Ley 1333 de 2009).

El Concepto técnico

El concepto técnico soporte de los procesos sancionatorios debe. coniar como minimo con la plena identificacion del presunto
contraventor:

« Sies persona natural y/o propietario de establecimiento < comercio debera contar con cédula de ciudadania.
« Sies persona juridica debera contar con la cédule e c:ninacania del representante legal y el Nit.

De no lograrse la plena identificacion en el conizepia *écrico, habra lugar a la indagacion preliminar que trata la ley 1333
de 2009.

Adicionalmente, el concepto técnico deteia enunciar los procedimientos, métodos, y /o técnicas de andlisis utilizadas
durante el desarrollo de la evaluacion, catrol o seguimiento. Si existen protocolos, debera especificar en su contenido a
cual corresponde cada procedimiento, rétourn, y /o técnica de analisis, lista acompafiada de las caracteristicas
técnicas y estado actual del funcionamiento ue los instrumentos y equipos utilizados durante el desarrollo del analisis.

Asi mismo, se debe explicar el princizio cientifico aplicado, en qué se fundamenta, enunciar el marco bibliografico
técnico-cientifico que soportaila exnlicacidén y conclusion del concepto técnico, los cuales pueden ser trabajos,
publicaciones cientificas, publicacicnes interinstitucionales, entre otras.

Los resultados de los aiialisic adelantados deben contemplar las medidas, caracteristicas, observaciones, reportes
obtenidos, explicacion de.come las observaciones y datos derivados se analizaron unitariamente o de manera conjunta
para poder llegar a unha conclusion y su contraste con la norma vigente al momento del analisis para poder demostrar
de manera contundente que el presunto infractor o actividad estd generando un impacto o esta contaminando un
recurso.

Los conceptos ‘écniccs deben ser elaborados por profesionales idoneos en los factores de deterioro ambiental
evaluados, con e!liin deevitar desvirtuar la prueba por falta de conocimiento y competencia en el tema.

La medida preventiva

Cuando el proceso se haya iniciado bajo el Decreto 1594 de 1984, para efecto de la imposicion y levantamiento de las
medidas preventivas, se debera atender lo dispuesto en el Titulo XVI — Articulos 186 y 187.Y a la luz de la Ley 1333 de
2009, para efecto de la imposicién y levantamiento de las medidas preventivas se debera atender lo dispuesto en el
Titulo lll'y V.

Las medidas preventivas siempre se comunicaran al presunto infractor. Esta comunicacion es concomitante (al tiempo)
a la ejecucion de la medida preventiva en atencién a la naturaleza del acto administrativo, toda vez que es de ejecucion
inmediata. Se levantaran de oficio o a peticion de parte, cuando se compruebe que han desaparecido las causas que
las originaron.

La caducidad de la accion

En los procesos sancionatorios ambientales iniciados a la luz del Decreto 1594 de 1984, la facultad que tienen las
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autoridades administrativas para imponer sanciones caduca cumplidos 3 afios de producido el hecho, conforme a lo

consagrado en el Articulo 38 del C.C.A.

En los procesos iniciados bajo la Ley 1333 de 2009, la facultad que tienen las autoridades administrativas para imponer
sanciones caduca cumplidos 20 afios de producido el hecho, conforme a lo consagrado en el Articulo10 de la citada

Ley.

La formulaciéon de cargos

El auto de formulacion de cargos debera especificar claramente las acciones y omisiones que constituyen la infraccion

ambiental, individualizar las normas ambientales que se estiman violadas e identificar si la conducta se realizé

presuntamente a titulo de dolo o culpa.

La multa como sancion

A la luz del Decreto 1594 de 1984, en caso en que se requiera la imposicion de una multa dentro del procedimiento

sancionatorio, se estara a lo dispuesto en el Articulo 85 de la Ley 99 de 1993.

A la luz de la Ley 1333 de 2009, en caso en que se requiera la imposicion dz una rulta dentro del procedimiento
sancionatorio, se utilizara la metodologia adoptada por el Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial

mediante Resolucion 2086 del 25/10/10, para la respectiva tasacion.

El acto administrativo debe contener completa la informacién de la persona 1aturai persona juridica: Nombre, numero
de Nit, domicilio, nombre del representante legal con nimero de cédula, la decision con la especificacion de nimero de
salarios minimos legales vigentes impuestos y el valor en letras y numeros, en caso de sancién pecuniaria, a fin de

facilitar la notificaciéon y cobro correspondiente.

Atenuantes y agravantes

Dentro del procedimiento sancionatorio se deberan tener er Zuerta las circunstancias atenuantes y las agravantes en

materia ambiental, contempladas en la Ley 1333 de 2009 fuadarociitauas tanto en criterios técnicos como juridicos.

Tercero Interviniente

Una vez iniciado el procedimiento sancionatorio amcientai cualquier persona natural o juridica, publica o privada, puede
s 12 respectiva sancién si hay lugar a ella. Para el efecto debera
emitirse el respectivo acto administrativo por :viedio del cual se reconoce al tercero interviniente y se ordenara notificarlo

intervenir para aportar pruebas, antes de em

del reconocimiento de conformidad con las dizposicicr.es del articulo 20 de la Ley 1333 de 2009.

Si los hechos materia del procedimientc sancionatorio fueren constitutivos de delito, falta disciplinaria o de otro tipo de
infraccién administrativa, en cualquiel etapa del procedimiento sancionatorio la autoridad ambiental pondra en

conocimiento a las autoridades correspondi«iiizs los hechos y acompafara copia de los documentos pertinentes.

9. ANEXOS:
Anexo 1: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

10. DESCRIPCION DEL PROCH #MIENTO:

No.

. .z _ .
_ummo:mo_o: de la 1 Area Sesponsable Cargo responsable Registros Punto de Control
actividad

Se cuenta con
formulacién de cargos |
expedida hasta el 20 de

julio de 20097

Si: contintle en la
actividad No 23

No: continte en |Ia
actividad No 1

Recibir el concepto
técnico o el acta junto
con los antecedentes.

Reciba del area técnica
el concepto técnico el
cual debe contar con
alcance de peritazgo
judicial para su tramite
juridico o el acta junto

Subdirecciones Auxiliar Administrativo sistema
correspondencia

con los antecedentes.
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Procedimiento

Asignar el concepto
técnico o el junto con
los antecedentes.

Asigne el concepto
técnico o el acta junto
con los antecedentes al
Profesional juridico
Responsable.

Subdirecciones

Auxiliar Administrativo

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

Recibir concepto
técnico o el acta de
incautacion junto con
los antecedentes y
realizar el reparto

Reciba la
documentacion y realice
el reparto al Profesional
— Juridico de Apoyo
correspondiente

mediante el sistema de
correspondencia.

Subdirecciones

Profesional Juridico
Responsable

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

Recibir y verificar
documentacion

Reciba el concepto
técnico o el acta de
incautacion junto con los
antecedentes y realice
el andlisis preliminar
para verificar el
cumplimiento de los
requisitos establecidos
en los lineamientos de
operacion.

Subdirecciones

Profesional Juridico ce
Apoyo

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

Solicitar la apertura del
expediente

Solicite la apertura del
expediente de acuerdo a
lo establecido en el
procedimiento

126PM04-PR53
Administracion de
Expedientes, cuando
una vez verificado el
sistema de informacion
de la entidad no se
encuentre aperturado.

Subdirecciones

Preyesional Juridico de
Apoyo

Luego del analisis
realizado por el
profesional juridico de
apoyo se determina que
se debe imponer
medida preventiva o
legalizar una medida
preventiva impuesta en
flagrancia?

Si:  contnte en la
actividad No 6

No: continle en la
actividad No 9

Emitir y entregar el acto
administrativo que
imponga o legalice la
medida preventiva

Proyecte el acto
administrativo que
imponga o legalice la
medida preventiva con
base en la
documentacion

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/P/ProcesoSancionatorio_v1/ProcesoSancionatorio_v1.asp?ldArticulo=3191

6/16



10/3/2015

aportada.
Proyecte las
comunicaciones
internas y externas a
que haya lugar.
Entregue, mediante
sistema de
correspondencia, para
revision al profesional
responsable del area
juridica junto con el
expediente. Continte
con la actividad No 35

Subdirecciones

Procedimiento

Profesional Juridico de
Apoyo

Planilla -
correspondencia

Comunicacioén
interna y/o extern

sistema de

oficial

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

Verificar si existe
mérito para iniciar
proceso sancionatorio.

Una vez analizada la
informacion verifique si
existe mérito para iniciar
el proceso
sancionatorio.

Subdirecciones

Profesional Juridico de
Apoyo

Existe mérito para
iniciar el procedimiento
sancionatorio?

Sii  continle en la
actividad No 20
No: contintle en Ila

actividad No 8

Emitir y remitir el acto
administrativo que
levante la medida

preventiva.
Proyecte el acto
administrativo que
levante la medida
preventiva con base en
la documentacion
aportada.
Proyecte las
comunicaciones
internas y externas a
que haya lugar.
Entregue, mediante
sistema de
correspondencia  junto
con el expediente, para
revision al profesional
responsable del area;
juridica. Continte con'la
actividad No 35

Subdirecciones

Profesional Juridico de
Apoyo

Planilla -
correspondencia

Comunicacién
interna y/o externa

sistema de

oficial

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

Evaluar si existe mérito
para ordenar la
indagacioén preliminar.

Evalué si existe mérito
para ordenar la
indagacion preliminar, de
acuerdo a la
documentacion
aportada.

Subdirecciones

Profesional Juridico de
Apoyo

Existe mérito para
ordenar una indagacion
preliminar?

Si:  contintle en Ila

actividad No 10

No: contintle en la
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actividad No 20

Procedimiento

10

Emitir y remitir el acto
administrativo que
ordene la indagacion

preliminar.
Proyecte el acto
administrativo que
ordene la indagacion
preliminar con base en
la documentaciéon
aportada, determinando
las acciones que se
consideren pertinentes
para verificar los
hechos.
Proyecte las
comunicaciones
internas y externas a
que haya lugar.
Entregue, mediante
sistema de
correspondencia  junto
con el expediente, para
revision al profesional
responsable del area
juridica. Continte con la
actividad No 35

Subdirecciones

Profesional Juridico de
Apoyo

Planilla -
correspondencia

Comunicacion
interna y/o externa

sistema de

oficial

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

11

Verificar el tipo de
diligencia
administrativa que se
requiera para
comprobar los hechos,
establecida en el acto
administrativo.

Verifique de acuerdo al
acto administrativo
emitido, el tipo de
diligencias
administrativas que se
requieran, tales como
visitas técnicas, toma de
muestras, exdmenes de
laboratorio, mediciones,
caracterizaciones y
todas aquellas
actuaciones que se
estimaron necesarias y
pertinentes para
determinar con certeza
los hechos constitutivos
de infraccion y
completar los elementos
probatorios.

Subdirecciones

Profesional Juridico de
Apoyo

El profesional juridica
de apoyo requiere que
se realice evaluacion
técnica como soporte
de la indagacion

preliminar?
Si: contintle en la
actividad No 12
No: continte en Ia

actividad No 20

Asignar al profesional
técnico responsable los
antecedentes junto con
el expediente para que
adelante la evaluacion

técnica.

Remita y asigne
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12

mediante el sistema de
correspondencia el acto
administrativo junto con
los antecedentes y el
expediente al profesional
técnico responsable que
corresponda para que
adelante la evaluacion
técnica determinada en
el acto administrativo.
Reciba los antecedentes
junto con el expediente y
realiza el reparto al
Profesional — técnico de
Apoyo correspondiente
mediante el sistema de
correspondencia.

Subdirecciones

Procedimiento

Profesional Juridico de
Apoyo

Planilla - sistema de
correspondencia

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

13

Recibir los
antecedentes junto con
el expediente y realizar

el reparto

Reciba los antecedentes
junto con el expediente y
realiza el reparto al
Profesional — técnico de
Apoyo correspondiente
mediante el sistema de
correspondencia.

Subdirecciones

Profesional Técnico
Responsable

14

Realizar la evaluacion
técnica.
Adelante la evaluacion
técnica pertinente 'y
cuando se requiera
adelante la visita técnica
de inspeccion aplicando
el procedimiento que
corresponda segun el
tema técnico abordado.

Cuando haya lugar,
genere acta de visita
registro fotografico y
demas registros,
conforme al
procedimiento  técnico
aplicado y de acuerdo a
los lineamientos dados
por el profesional
juridico de apoyo.

Subdirecciones

P.cfesionar Técnico de
F\poyo

Planilla - sisteria de
correspondencis

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

Acta de
diligenciada.

visita

Reporte fotografico

Todos los registros que
contemple el
procedimiento aplicado.

15

Proyectar Concepto
Técnico

Proyecte el Concepto
Técnico y remitaic
mediante el sistema ce
correspondencia, con <i
expediente al profesional
técnico responsable
para su revision.

Subdi-ecciones

Profesional Técnico de
Apoyo

Planilla - sistema de
correspondencia

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

16

Revisar el concepto
técnico.

El profesional técnico
responsable recibe vy
revisa el Concepto
Técnico y lo aprueba.

¢ Lo aprueba?

Si: le da el visto bueno y
lo remite para firma del
subdirector. Continta en
la actividad No. 17

No: continla en |la

Subdirecciones

Profesional Técnico
Responsable

Planilla - sistema de
correspondencia

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/P/ProcesoSancionatorio_v1/ProcesoSancionatorio_v1.asp?ldArticulo=3191

916



10/3/2015

actividad No. 15

Procedimiento

17

Revision y firma del
concepto técnico.

Reciba de parte del
auxiliar administrativo el
concepto técnico con el
expediente, mediante
planilla del sistema de
correspondencia.

Revise el concepto
técnico, lo aprueba y lo
firma.

¢ Aprobado y firmado?

Si: Adelanta las
actividades No. 18
No: continla en |la

actividad No. 15

Subdirecciones

Subdirector

Planilla - sistema de
correspondencia

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

18

Numerar el concepto
técnico y asignarlo al
profesional juridico de
apoyo que requirio6 la

visita técnica.

Numere el concepto
técnico, remitalo vy
asignelo mediante
sistema de
correspondencia al

profesional juridico de
apoyo que requirié la
visita técnica

Haga la asignacion del
concepto técnico de
forma articulada a los
expedientes, verificando
que todos los
documentos entregados
y aprobados estén
registrados y
descargados con el
respectivo numero de
radicado.

Subdirecciones

19

Recibir la
documentacion
completa.

Reciba el concepto
técnico, cuando haya
lugar, y el expediente y
con fundamento n
estos realice 'a
evaluaciéon juridiza
pertinente

Subdirecciones

Auxiliar Acministrativo

Concepto Técnico
aprobado y numerado.

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

Profesional Juridico de
Apoyo

Planilla - sistema de
correspondencia

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

Después de revisada la
informacion se
encuentra mérito para
continuar con la
investigaciéon?

No: continte
actividad No 21

en la

Si:  contintle en la

actividad No 20

Proyectar y remitir el
auto de inicio del
proceso sancionatorio

acto
que

Proyecte el
administrativo
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20

ordene el inicio del
proceso  sancionatorio
con base en la
documentacion
aportada.

Proyecte las

comunicaciones
internas y externas a
que haya lugar.

Entregue, mediante
sistema de
correspondencia, para
revision al profesional

responsable del area
juridica. Continte con la
actividad No 35

Subdirecciones

Procedimiento

Profesional Juridico de
Apoyo

Planilla -
correspondencia

Comunicacion
interna y/o externa

sistema de

oficial

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

Después de
ejecutoriado el auto de
inicio se encuentra
mérito de continuar con
la investigacion?

No: contintle en la
actividad No 21
Si:  contintle en la

actividad No 22

21

Proyectar y remitir acto
administrativo.

a. Proyecte auto de
archivo con base en la
documentacién aportada
cuando no se encuentra
mérito para continuar
con la investigacion
después de la
indagacion preliminar.

b. Proyecte el acto
administrativo que
ordene el cese del

procedimiento con base
en la documentacion
aportada cuando no se

encuentre mérito para
continuar con la
investigacién  después
del inicio del proceso
sancionatorio.

Proyecte las

comunicaciones
internas y externas a
que haya lugar.

responsable del area
juridica. Contintie con la
actividad No 35

Entregue, mediain=
sistema de!
correspondencia, para
revision al profesional

Subdirecciones

Profesional Juridico de
Apoyo

interna y/o externa

Planilla - sistema de
correspondencia
Comunicacion oficial

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

22

Proyectar y remitir el
acto administrativo que
formule cargos.

Proyecte el acto
administrativo que
formule los cargos, con
base en la
documentacion
aportada.

Proyecte las

comunicaciones

Subdirecciones

Profesional Juridico de
Apoyo

Planilla -
correspondencia

sistema de

Verificar el registro en el
sistema de
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internas y externas a
que haya lugar.
Entregue, mediante
sistema de
correspondencia, para
revision al profesional
responsable del area
juridica. Continue con la
actividad No 35

Procedimiento

Comunicacion
interna y/o externa

oficial

correspondencia

23

Verificar la
presentacion de
descargos

Verifiqgue si el presunto
infractor, o] su
apoderado debidamente
constituido, presenté
descargos en términos
y con las formalidades

del caso.

Subdirecciones

Profesional Juridico de
Apoyo

Dentro de los diez dias
habiles siguientes a la
notificacion del pliego
de cargos al presunto
infractor, este
directamente, o
mediante apoderado
debidamente
constituido, presento
descargos?

Si: y solicita pruebas o
se requieren de oficio
contine en la actividad
No 24

Si: y no solicita pruebas
y no se requieren de
oficio contintle en la
actividad No 33
No: continte en la
actividad No 33

24

Proyectar y remitir el
acto administrativo.
Proyecte el acto
administrativo que
niegue o conceda las
pruebas.
Proyecte las

comunicaciones
internas y externas a
que haya lugar. _

Entregue,
sistema de
correspondencia, para
revision al profesional
responsable del area
juridica. ContinGe con la
actividad No 35

mediants,

Curaircceiones

Profesional Juridico de
Apoyo

Planilla -
correspondencia

Comunicacion
interna y/o externa

sistema de

oficial

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

25

Verificar la firmeza del
acto administrativo
generado.

acto
se

Verifigue que el
administrativo
encuentra en firme.

Subdirecciones

Profesional Juridico de
Apoyo

Se genero acto
administrativo que
concede las pruebas?
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Si: se conceden o se
decretan de oficio y
requieren de evaluacion
técnica continie en la
actividad No 26

Si: se conceden o se
decretan de oficio y no
requieren de evaluacion
técnica continle en la
actividad No 33

No: no se conceden ni
se decretan de oficio
continde con la actividad
No 33

Procedimiento

26

Asignar al profesional
técnico responsable el
acto administrativo
junto con los
antecedentes y el
expediente para que
adelante la evaluacion
técnica pertinente.

Remita y asigne
mediante el sistema de
correspondencia el acto
administrativo junto con
los antecedentes y el
expediente al profesional
técnico responsable que
corresponda para que
adelante la evaluacion
técnica determinada en
el acto administrativo.

Subdirecciones

Profesional Juridico de
Apoyo

Planilla* - 'sistema de
correspondencia

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

27

Recibir los
antecedentes junto con
el expediente y realizar

el reparto

Recibe los antecedentes
junto con el expediente y
realiza el reparto al
Profesional — técnico de
Apoyo correspondiente
mediante el sistema de
correspondencia

Subdirecciones

28

Realizar la evaluacion
técnica pertinente.

Adelanta la evaluacion
técnica pertinente,
incluyendo si es el caso,
visita técnica de
inspeccion aplicando el
procedimiento ove
corresponda segun ¢l
tema técnico abordado. !

Si se requiri6 visita,
genera acta de visita
registro fotografico y
demas registros,
conforme al
procedimiento  técnico
aplicado y de acuerdo a
los lineamientos dados
por el profesional
juridico de apoyo.

Subdirecciones

Profesional Técnico
esponsable

Planilla - sistema de
correspondencia

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

Profesional Técnico de
Apoyo

Acta de
diligenciada.

visita

Reporte fotografico

Todos los registros que
contemple el
procedimiento aplicado.

29

Proyectar Concepto
Técnico

Proyecta el Concepto
Técnico y Ilo remite
mediante el sistema de
correspondencia, con el

Subdirecciones

Profesional Técnico de
Apoyo

Planilla - sistema de
correspondencia

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia
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expediente al profesional
técnico responsable
para su revision.

Procedimiento

30

Revisar el concepto
técnico.

El profesional técnico
responsable recibe y
revisa el Concepto
Técnico y lo aprueba.

¢ Lo aprueba?

Si: le da el visto bueno y
lo remite para firma del
subdirector. Contintia en
la actividad No. 31

No: continla en Ila
actividad No. 29

Subdirecciones

Profesional Técnico
Responsable

Planilla - sistema de
correspondencia

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

31

Revisién y firma del
concepto técnico.

Recibe de parte del
auxiliar administrativo el
concepto técnico con el
expediente, mediante
planilla del sistema de
correspondencia.

Revisa el concepto
técnico, lo aprueba y lo
firma.

¢ Aprobado y firmado?

Si: Adelanta
actividades No. 32

las

No: contintla en la
actividad No. 29

Subdirecciones

Subdirector

lania - sistema de
corraspondencia

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

32

Numerar el concepto
técnico y asignarlo al
profesional juridico de
apoyo que requirio la

visita técnica.

Numere el concepto
técnico, remitalo vy
asignelo mediante
sistema de
correspondencia al

profesional juridico de
apoyo que requirié la
visita técnica

Haga la asignacion del
concepto técnico de!
forma articulada a Iu5
expedientes, verificar.co
que todos lcs;
documentos entregados

y aprobados estén
registrados y
descargados con el

respectivo numero de
radicado.

Subdirocciones

Auxiliar Administrativo

Concepto Técnico
aprobado y numerado.

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

33

Recibir la
documentacion
completa.

Recibe el concepto
técnico, cuando haya
lugar, los antecedentes
y el expediente y con

fundamento en estos
realice la evaluacion
juridica, para el caso
que esta actividad

Subdirecciones

Profesional Juridico de
Apoyo

Planilla - sistema de
correspondencia

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia
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provenga de la
concesioén de pruebas
realice las mismas para
resolver el proceso
sancionatorio.

Procedimiento

Proyectar y remitir el
acto administrativo que
resuelva el proceso
sancionatorio.

Proyecta el acto
administrativo que
resuelva el proceso

sancionatorio, con base
en la documentacion
aportada.

Profesional Juridico de

Planilla - sistema de
correspondencia

Verificar el registro en el

34 |Proyecta las|Subdirecciones ADOVO sistema de
comunicaciones POy Comunicacién oficial|correspondencia
internas y externas a interna y/o exten &
que haya lugar.

Entrega, mediante
sistema de
correspondencia, para
revision al profesional
responsable del area
juridica.
Recibir, revisar y dar
Vo.Bo. Acto
Administrativo i
El Profesional — juridico |
Responsable recibe,
revisa y da Vo.Bo. al
Acto Administrativo. Verifi | ist |
35| ) Subdirecciones _uqu.mm_cum_,E:Q_oo Planilla - m_mﬁ.mam de mm Mm_mmq elregistro en aom
¢Aprueba? Recpencadle correspondencia correspondencia
Si. Continla con la
actividad 36
No. Continia con las
actividad 6, 8, 10, 20,
21, 22, 24 6 34 segun
corresponda
Revisar y visar el acto
administrativo
proyectado.
Revisa y da VoBo al
proyecto de Acto
Administrativo 'y las
comunicaciones
oficiales a que haya
lugar y los remite
mediante sistema e
Mcﬂm_mwsﬂwﬂ% M:com_mﬁoao _.wo,_ Pianila - sistema de| criicar el registro en el

36 decision inicial y ante g Subairecciones Subdirector correspondencia sistema . de
cual se interpuso el correspondencia
recurso de reposicion.
¢ Aprueba?

Si. Adelanta la actividad

No. 37

No. Continua con las

actividad 6, 8, 10, 20,

21, 22, 24 6 34 segun

corresponda

Recibir, aprobar, firmar
y remitir para
numeracion la
documentacion

proyectada.
Reciba, apruebe y firme
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37

el Acto Administrativo y
comunicaciones
oficiales respectivas y
remite a la DCA para su
numeracion.

¢ Aprueba?

Si. Continua
actividad No. 38
No. Continita con las
actividad 6, 8, 10, 20,
21, 22, 24 6 34 segun
corresponda

con

Direccion de Control
Ambiental

Procedimiento

Director de Control
Ambiental

Planilla -
correspondencia

sistema de

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia

38

Recibir y numerar acto
administrativo.

Reciba de la DCA el
acto administrativo
verifique  que esté
firmado y numérelo,
generando la citacion a
notificacion cuando
aplique.

Direccion de Control
Ambiental

Auxiliar Administrativo

Planilla -
correspondencia

39

Entregar el acto
administrativo
numerado junto con el
expediente y las
citaciones de
notificacion cuando
aplique para que se de
tramite.

Asigne  mediante el
sistema de
correspondencia, al
area de notificaciones y
entregue mediante
planilla el acto
administrativo numerado
(con sus antecedentes)
para que se surta el

procedimiento
126PM04-PR49
“Notificaciones
Administrativos”.

Actos

mediante
de
las

Asigne

sistema
correspondencia
comunicaciones

internas y externas,
para tramite de
correspondencia.

Fin de procedimiento.

Direccion de Control
Ambiental

Auxiliat Aarinistrativo

sistema

de

3istema

Verificar el registro en el
de
correspondencia

Planilla -
correspondencia

Comunicacion
interna y/o externa

sistema de

oficial

Verificar el registro en el
sistema de
correspondencia
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