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1. OBJETIVO:

Establecer las actividades necesarias para reali:ar Evaiuacion, Control y Seguimiento a los factores de deterioro ambiental de

los humedales del Distrito Capital.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la recepciér. dr: una solicitud o queja o la programacion de una visita de Evaluacion, Control y

seguimiento y finaliza con la elaboraciCn del iniorme Técnico y/o Actos Administrativos numerados.

3. INSUMOS:
Comunicados o quejas sobre el fema e humedales (IP)
Informes de Administracion de 'iuinsdaies (1S)

Requerimientos de los Entes ce Coniroly otras Entidades del Distrito (IP)

Comunicados Oficiales Internas (CC1s) (IS)
Programacion de visitas

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

Comunicacion Oficial Externa (COE) de respuesta Actos Administrativos Comunicacion Oficial Interna (COI)

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nGimero y fecha)

Descripcion

Ley 99 de diciembre 22 del 1993

Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena
el Sector Publico encargado de la gestién y conservacion del
medio ambiente y los recursos naturales Renovables.

Ley 357 de 1997

Por medio de la cual se aprueba la "Convencion Relativa a los
Humedales de Importancia Internacional Especialmente como
Habitat de Aves Acuaticas

Decreto 2811 del 18 de diciembre de 1974 Articulo 8 (1)

Por el cual se dicta el Codigo Nacional de Recursos Naturales
Renovables y de Proteccion al Medio Ambiente.

Decreto 357 de 1997

Reglamenta lo relacionado con el manejo, transporte y
disposicion final de escombros en el Distrito Capital.
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Por el cual se reglamenta la Ley 142 de 1994, la Ley 632 de
Decreto 1713 del 6 de agosto de 2002 2000y la Ley 689 de 2001, en relacion con la prestacion del
servicio publico de aseo, y el Decreto Ley 2811 de 1974 y la Ley
99 de 1993 en relacion con la Gestién Integral de Residuos

Sélidos.
- Por el cual se revisa el Plan de Ordenamiento Territorial de
Decreto 469 del 23 diciembre de 2003 Bogoté D.C.
Por medio del cual se compilan las disposiciones contenidas en
Decreto 190 del 22 de junio de 2004 los Decretos Distritales 619 de 2000 y 469 de 2003." Plan de

Ordenamiento Territorial de Bogota, D. C.

Por medio del cual se establecen mecanismos. Lineamientos Y
directrices para la elaboracion Y ejecucion de los respectivos
Planes de manejo ambiental para los humedales ubicados
dentro del Perimetro urbano del Distrito Capital.

Por el cual se adoptan medidas para recuperar, proteger y
preservar los humedales, sus zonas de ronda hidraulica y de
manejo y preservacion ambiental, del Distrito Capital y se dictan
otras disposiciones.

Por el cual se declara el estadz critico o alerta naranja en el
Humedal de Techo, ubicado er: juris2icion del Distrito Capital.

Por el cual se modifica la estructura de la Secretaria Distrital de
Ambiente y se dictan tras dispasicicnes
Decreto 175 del 4 de mayo de 2009 Por el cual se modifica e!.uacret) 109 de Marzo 16 de 2009

Resolucion 541 del 14 de diciembre de 1994

Decreto 062 del 14 de Marzo de 2006 Alcalde Mayor

Decreto 386 del 11 de Noviembre de 2008

Decreto 457 del 23 de diciembre de 2008 Alcalde Mayor

Decreto 109 del 16 de marzo de 2009

Reglamenta lo relaciznado ceriel manejo, transporte y
disposicion final de eacoricros en el pais.

Convencion Relativa a 'cs Humedales de Importancia
Internacional Especialmsrite como Habitat de Aves Acuaticas

Por la cual se reqiarneria el uso sostenible, conservacion y
Resolucion 157 del 12 de febrero de 2004 MAVDT manejo de s humieadles, y se desarrollan aspectos referidos a
los mismos en aplcacion de la convencion RAMSAR.

Por la zuga! se adcpta la guia técnica para la formulacion de
planes de manejo para humedales en Colombia

Po: la-cal se modifica el articulo 10 de la resolucion 839 de
Resolucion 1128 del 15 de junio de 2006 MAVDT 223y erarticulo 12 de la resolucion 157 de 2004 y se dictan
wtras disposiciones.

iPor mecio de la cual se aprueba el Plan de Manejo Ambiental del
|hurinedal Tibanica.

|Por medio de la cual se aprueba el Plan de Manejo Ambiental del
“fivmedal Cérdoba.

Por medio de la cual se aprueba el Plan de Manejo Ambiental del
humedal Burro.

Por medio de la cual se aprueba el Plan de Manejo Ambiental del
Humedal Techo.

Por el cual se declara medida preventiva para la proteccion del
Resolucion 5195 del 12 de agosto de 2009 SDA cuerpo de agua ubicado al interior del Parque Recreativo El
Salitre.

Resolucion 6469 del 22 de septiembre = 2009 Por la cual se aclara la _»m.mo_:n_o: 4573 del 22 de Julio de 2009
||||| y se adoptan otras determinaciones
Por medio de la cual se aprueba el Plan de Manejo Ambiental del
humedal La vaca.

. ATNONNS Por medio de la cual se aprueba el Plan de Manejo Ambiental del
Resolucion 7474 del 30 de octiioic ¢e 2009 SDA humedal capellania.

L2 \ A Por medio de la cual se aprueba el Plan de Manejo Ambiental del
Resolucion 3887 del 6 am mays-de 2010 SDA humedal Juan Amarilo.

. { Por medio de la cual se delegan unas funciones a la Direccion
Resolucion 3691 del 13 mmlz_m_l,\.u de 2009 de control Ambiental a su Director y a los Subdirectores

. Por la cual se delegan unas funciones y se deroga una
Resolucion 3074 del 26 de mayo de 2011 resolucion.
Prohibe la desecacién o relleno de lagunas y pantanos
Acuerdo 02 del 6 de mayo de 1993, del Concejo de Bogota existentes y delega a los alcaldes locales la obligatoriedad de
velar por el cumplimiento del Acuerdo.
Por el cual se declaran como reservas ambientales naturales
Acuerdo 19 del 8 de diciembre de 1994 los Humedales del Distrito Capital y se dictan otras
disposiciones que garanticen su cumplimiento.
Define las zonas de ronda y zonas de manejo y preservacion

Convencion RAMSAR del 2 de febrero de 1971

Resolucion 196 de 2006 MAVDT

Resolucion 334 del 28 de febrero de 2007 SDA

Resolucion 1504 del 29 de mayo de 2008 SDA

Resolucion 4383 del 30 de octubre de 2008 SDA

Resolucion 4573 del 22 del julio de 2009 SDA

Resolucion 7473 de 2009 SDA

Acuerdo 35 del 10 de noviembre de 1999 EAAB ambiental de los humedales de Juan Amarillo, Jabeque y La
Vaca.

Acuerdo 079 del 20 de enero de 2003 Por el cual se expide el Codigo de Policia de Bogota.
Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo

y A - -

Ley 1437 de 2011 y de lo Contencioso Administrativo
Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar

Decreto 019 de 2012 regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes

en la Administracién Publica
Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y
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Ley 1564 de 2012 se dictan otras disposiciones

6. DEFINICIONES:

ASENTAMIENTO HUMANO

COE

Col

DCA

FACTOR TENSIONANTE

HUMEDAL

RONDA O AREA FORESTAL PROTECTORA
SCASP

SER

SISTEMA DE AREAS PROTEGIDAS
SISTEMA DE ESPACIO PUBLICO
ZONA DE MANEJO Y PRESERVACION
ZONA HIDRAULICA

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Director de Control Ambiental

« Firmar actos administrativos.

Subdirector de Control Ambiental al Sector Publico

« Revisar y Aprobar los Conceptos Técnicos o Comunicaciones Oficialr:c Externas (COE) y/o Comunicaciones Oficiales
Internas (COl), resultado de las visitas de evaluacion, control y seguimieritt a los"humedales del Distrito Capital.
« Dar visto bueno de los actos administrativos para firma del Director 4z ia '3CA

Profesional Técnico Responsable

« Asignar las solicitudes recibidas a los profesionales de apov:a de! yrupo

« Revisar los conceptos/informes técnicos/ Comunicaciones Oficiaies Externas - COE y/o Comunicados Oficiales Internos
-COls

« Definir y priorizar las acciones de Evaluacion, Control y. Seguimi=2ato a Humedales.

Profesional Técnico de Apoyo

« Evaluar la informacién allegada en la solicitud

« Realizar visitas de campo segun sea el caso

« Proyectar Concepto Técnico, COE o COls de resvuesta

« Cargar el Concepto Técnico, COE o COls en la h=rramienta informatica que determine la entidad.

Auxiliar Administrativo
SCASP

« Realizar la asignacion de cor.zsponacricia en la respectiva herramienta informatica.

« Numerar Conceptos Técnicas iy Oficios, Gestionar las copias respectivas para el Archivo de la SCASP vy realizar el
registro en el sistema de correspondencia.

« Registrar en base de d4tus ias vicitas y actuaciones realizadas y emitidas por los Profesionales Técnicos de apoyo a los
oficios allegados a la eidad

Profesional Juridico Re:;ponsab%le

« Asignar a cada abogadu los tramites que requieren accién juridica.
« Revisar los Proyectos de Actos Administrativos.

Profesional Juridico de Apoyo

« Recibir reparto

« Analizar documentacion.

« Elaborar proyecto del acto administrativo generados a partir del control y seguimiento técnico de permisos, concesiones
y/o autorizaciones y demas instrumentos de control ambiental.

« Elaborar comunicaciones oficiales externas a que haya lugar.

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:
« La Evaluacién, control y seguimiento a los factores de deterioro ambiental en los humedales sera una actividad

permanente para la Subdireccién de Control Ambiental al Sector Publico. Por esta razon, el profesional técnico
responsable del area, junto con el (la) subdirector(a) estableceran el nimero de visitas que se realizaran a cada uno de

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/E/Evaluacion_ControlySeguimientoAmbientalaHumedales_v1/Evaluacion_ControlySeguimientoAm... 3/7



10/3/2015

9.

los humedales del distrito durante el afio y la frecuencia de las mismas. Estas visitas pueden ser independientes de las
solicitudes realizadas por la ciudadania y deben contemplar ademas visitas de seguimiento a las obras de la EAAB y

Procedimiento

otras entidades publicas, asi como los compromisos establecidos en los planes de mejoramiento, etc.

« Atencién en orden de recibo, se prioriza por impacto, con excepcion del Derecho de Peticién, Quejas y Requerimientos

por los entes de control.

« Las COE o Conceptos técnicos emitidos deben ser coherentes con la solicitud presentada por el usuario.

ANEXOS:

Anexo 1: Flujograma del procedimiento
Anexo 2: Formato Acta de Visita Técnica a humedales
Anexo 3: Modelo de Concepto Técnico
Anexo 4: Modelo de Informe Técnico

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
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No. Ummwﬂﬂm“mm%m la Area Responsable Cargo responsable Registros Punto de Control
¢Hay Solicitudde | | |
Entrada?
Si el tramite inicia con
una solicitud,
continuaren actividad 1./Correspondencia Auxiliar Administrativo
Si el tramite inicia con _
una visita de ]
control/seguimiento
pasar a actividad 4.
Entregar a la /)l _
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico.

1 [Una vez recibida la|Correspondencia Auxiliar Adininistrativo Sistema ) de
solicitud se entrega a la Correspondencia
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Repartir Actuacion N~
Se asigna la solicitud al|Subdireccion de Contic!.| Sistema de

2 |Profesional técnico|Ambiental al Sector Auxiliar Administrativo Correspondencia
responsable del Grupo|Publico P
de Infraestructura.

Verificar Solicitud y SN\
Asignar Tramite
El Profesional Técnico s e G |
Responsable verifica la|Sticarection de Control | - b o021 Tacnico Sistema de

3 solicitud y mmﬁ_}_m el A vbiental al Sector .
tramite  al  Profesional Puhico Responsable Correspondencia
Técnico que dece
adelantar la gestion.

Realizar Visita
La SDA realizara control
periédico a los
Humedales. Este control
estara liderado por
la SCASP, con el apoyo
de SRHSy SER y
Consistira en realizar|Subdirecciéon de Control
visitas periédicas,|{Ambiental al Sector
independientemente  de|Publico, Subdireccion de| b e cional Tacnico de |Acta de visita.

4 |las solicitudes recibidas|Ecosistemas y Apovo Reqistros fotoarafico
por parte  de la|Ruralidad, Subdireccién poy 9 9
comunidad o entes de|del Recurso Hidricoy
control. Durante la visita|del Suelo
se revisaran los
aspectos de deterioro
ambiental que puedan

47
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estar jm pactando al
ecosistema y se
diligenciara el acta
correspondiente.

Procedimiento

Elaborar Documento
Técnico

El profesional de apoyo
elabora el Documento
Técnico segun el caso,
asi:

1. Si se encuentra
disposicion ilegal de
escombros, se proyecta
Informe Técnico y se
oficiara a la UAESP (si
los escombros estan
fuera de los limites
legales del Humedal), o
ala

EAAB (si se encuentran
dentro de los mismos.)

2. Si:

a. Hay evidencia de
invasion al  espacio
publico

por asentamientos
humanos, pastoreo, o
actividades similares se
oficiara a la Alcaldia
Local Correspondiente.
b. Se conoce al infractor,
que ha dispuesto
escombros, se procede
a realizar Concepto
Técnico.

c. No se conoce al
infractor que ha
realizado la

disposicion inadecuada
de escombros se
solicitara al grupo
Juridico de la SCASP
realizar

indagacion preliminar.

d. Hay obras de
Infraestructura que
estén ]
invadiendo el Area
Protegida, o estén
Impactando el Humedal
de cualquier otra forma:
Se proyecta Concepto
Técnico que pasa al
Grupo Legal de Ila
SCASP. |

3. Si la \visita ire
realizada unicamenie!
por

profesionales de la
SCASP y se encuentran
impactos  relacionados
con vertimientos,
emisiones, silvicultura,
etc. Se proyecta COI
remitiendo el caso a la
subdireccion respectiva.

Subdireccién de Control
Ambiental al Sector
Pdblico

Profesicnal Técnico de
APLYO

6
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Revisar Documento
Tecnico

Se recibe el documento
para revision por

parte del Profesional
Técnico Responsable
del Grupo de

Subdireccién de Control
Ambiental al Sector

Infraestructura.

Profesional Técnico

Responsable
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Requiere correcciones?
Sii lo regresa al
profesional y contintia en
actividad 6.

No: contintia
actividad 8.

en

Pdblico

Procedimiento

Numerar Concepto
Técnico y enviarlo para
Aprobacion

El profesional de apoyo
ingresa el Concepto
Técnico en el Sistema
de Informacién y una
vez numerado lo entrega
para Aprobacion.

Subdireccién de Control
Ambiental al Sector
Pdblico

Profesional Técnico de
Apoyo

Revisar y Aprobar
Documento

Se recibe el documento
para Revision y
Aprobacién por parte del
Subdirector (a) de
Control Ambiental al
Sector Publico Si se
realiza COE o COl,
continuar con la
actividad 9

Si se realiza Concepto
Técnico. Continuar
actividad No. 10

Subdireccién de Control
Ambiental al Sector
Pdblico

Subdirector de Control
Ambiental al Sector
Pudblico

COE v/a

COl, " Cuncepto
informe

Técnico

ylo

Visto bueno
Subdirector

del

Numerar y enviar COE
de Respuesta

Se numera la COE/COI
y se envia a la
dependencia
correspondiente

Subdireccién de Control
Ambiental al Sector
Publico

Auxiliar Adtinistrativo

10

Entregar Concepto
Técnico al Grupo
Juridico

El Concepto Técnico y
se entrega al Grupo
Juridico de la
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico para que
continte el tramite
correspondiente.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sautor
Publico

11

Repartir actuacion

Recibido el
Técnico, el
Profesional Juridica
Responsable determina,
el Profesional de Apoyo
que adelantara el
tramite.

Documenic,

Auxiliar Administrativo

Subdireccion de Control
Amiiental al Sector
Publico

Profesional Juridico
Responsable

12

Asignar Tramites

El auxiliar administrativo
asigna los tramites en el
Sistema d
Correspondencia y
realiza el reparto.

[0

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico

Auxiliar Administrativo

Planilla HP Asignacion
de Tramites

Sistema
Correspondencia

de
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Proyectar el Documento
Juridico

Se verifica
Juridicamente la
documentacion, si se

Subdireccién de Control
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13

requiere actuacion
Juridica se procede a
proyectar el respectivo
documento
(Requerimiento/Acto
Administrativo, etc.)

Ambiental al Sector
Pdblico

Procedimiento

Profesional Juridico de
Apoyo

14

Revisar Documento
Juridico

Se efectua la revision del
documento proyectado
por parte del Profesional
Juridico

Responsable de la
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Publico. Requiere
correcciones?

Si: contintia en actividad
13.

No: continda
actividad 15.

en

Subdireccién de Control
Ambiental al Sector
Pdblico

Profesional Juridico
Responsable

15

Revisar y Aprobar
Documento Juridico

Se efectua la revision del
documento

proyectado por parte del
Subdirector de Control
Ambiental al Sector
Pudblico. Si el documento
proyectado es un Acto
Administrativo, coloca su
visto bueno y Continua
en actividad 16.

Si es un COE, lo firma
envia.

Subdireccion de Control
Ambiental al Sector
Pdblico

Subdirector de Contrul
Ambiental al Szeter
Publice

Dor.umento
iz71dico con visto
hbueno

Visto bueno
subdirector

del

16

Firmar acto
administrativo

Se efectua la Aprobacion
y Firma del Acto
Administrativo
proyectado por parte del
Director de  Control
Ambiental.

Direccion de Control
Ambiental

Cirector de Control
Ambiental

Acto
Administra
tivo

17

Numerar acto
administrativo

Se debe numerar el Acto
administrativo y
continuar  segun el
procedimiento 126PMO04-
PRA49.

Direccién de Control
Arroiente!

Auxiliar Administrativo

Acto  Administra
Numerado

tivo

Sistema
Correspondencia

de
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