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1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para atender las solicitudes ue perniso-Jde vertimientos, que se radiquen ante la Secretaria Distrital de Ambiente.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la recepcién de la solicitud de permiso de vertimientos en la ventanilla de correspondencia de la Secretaria Distrital de

Ambiente, y finaliza con la notificacién del acto admi iiztiathva aue da respuesta al tramite so

3. INSUMOS:

itado por el usuario.

« Solicitud radicada por el usuario ctn ia ‘c.alidad de la documentacion exigida por la Secretaria Distrital de Ambiente para el tramite.

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACIO N SECUIIDARIA:

« Actos administrativos cLe resuelve de fondo la solicitud

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nimero y fecha)

Descripcion

Decreto 2811 de 1978

Por el cual se dicta el Codigo Nacional de Recursos Naturales Renovables y
de Proteccion al Medio Ambiente

Ley 99 de 1993

Por la cual se crea el MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE, se reordena el
Sector Publico encargado de la gestion y conservacion del medio ambiente y
los recursos naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional
Ambiental - SINA- y se dictan otras disposiciones

Ley 357 de 1997

Convencion Relativa a los Humedales de Importancia Internacional
Especialmente como habitat de Aves Acuaticas

Ley 1333 de 2009

Por lo cual se establece el procedimiento sancionatorio ambiental y se dictan
otras disposiciones.

Decreto 1541 de 1978

Por el cual se reglamenta la Parte Il del Libro Il del Decreto-Ley 2811 de
1974: "De las aguas no maritimas" y parcialmente la Ley 23 de 1973. -
Modificado por el Decreto Nacional 2858 de 1981 y Derogado parcialmente
por el Decreto 3930 de 2010

Decreto 1 de 1984

Arts. 11, 12 y 13 — Capitulo llI: Del derecho de peticion en interés particular
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Decreto 1594 de 1984

Procedimiento

como el Capitulo 1l del Titulo VI - Parte Ill - Libro Il y el Titulo Ill de la Parte IlI
Libro | del Decreto 2811 de 1974 en cuanto a usos del agua y residuos
liquidos. Derogado por el art. 79, Decreto Nacional 3930 de 2010, salvo los
arts. 20y 21.

Decreto 1600 de 1994

Por el cual se reglamenta parcialmente el Sistema Nacional Ambiental -SINA-
en relacion con los Sistemas Nacionales de Investigacion Ambiental y de
Informacién Ambiental

Decreto 1604 de julio 31 de 2002

Por el cual se reglamenta el paragrafo 3o. del articulo 33 de la Ley 99 de
1993 de las comisiones conjuntas

Decreto 1729 de 2002

Por el cual se reglamenta la Parte XIII, Titulo 2, Capitulo Il del Decreto-ley
2811 de 1974 sobre cuencas hidrograficas, parcialmente el numeral 12 del
articulo 5° de la Ley 99 de 1993 y se dictan otras disposiciones.

Por el cual se adiciona el Decreto 1600 de 1994 y se dictan otras

Decreto 2570 de 2006 disposiciones.
Por medio del cual se reglamentas las tasas retributivas por la utilizaciéon
Decreto 3100 de 2003 directa del agua como receptor de los vertimientos puntuales y se toman

otras determinaciones.

Decreto 155 de enero 22 de 2004

Por el cual se reglamenta el articulo 43 de la Ley 99 de 1993 sobre tasas por
utilizacion de aguas y se adoptan otras disposiciones.

Decreto 190 de 2004

Por medio del cual se compilan las disposiciones contenidas en los Decretos
Distritales 619 de 2000 y 469 de 2003,

Decreto 1443 de mayo 7 de 2004

Por el cual se reglamenta parcialmante 2! Decreto-Ley 2811 de 1974, la Ley
253 de 1996, y la Ley 430 de 1998 ea rzlacion con la prevencion y control de
la contaminacion ambiental por-c!niana)n de plaguicidas y desechos o
residuos peligrosos proverientes de 9s mismos y se toman otras
determinaciones. /

Decreto 3440 de 2004

Por el cual se modifica z!.Decreia 3100 de 2003.

Decreto 4742 de diciembre 30 de 2005

Por el cual se modifica el art.ela 12 del Decreto 155 de 2004 y se
reglamenta el articulo 43 deia Ley 99 de 1993 sobre tasas por utilizacion de
aguas.

Decreto 1900 de junio 12 de 2006

Por el cual se ﬂmo.nu:,.o:ﬁm 2 vmﬂmoﬂma del articulo 43 de la ley 99 de 1993 y
se dictan otres nisposiciories

Decreto 456 de 2008

Por el Cual 52 reforina el Plan de Gestion Ambiental del Distrito Capital y se
dictan otras cisposiciones

Decreto 1323 de abril 19 de 2007

Por el cu=i ce cre= ¢ Sistema de Informacion del Recurso Hidrico - SIRH

Decreto 1324 de 19 de abril de 2007

Por ei cual s ¢ crca el Registro de Usuarios del Recurso Hidrico y se dictan
otras dicpusiciones

Decreto 1480 de mayo 4 de 2007

P2 el cual sa priorizan a nivel nacional el ordenamiento y la intervencion de
«2igunias cuencas hidrograficas y se dictan otras disposiciones

Decreto 1575 de mayo 9 de 2007

"_uoﬂ el ¢l se establece el Sistema para la Protecciéon y Control de la calidad
|dsiagua para consumo humano.

Decreto 109 de 2009

Decreto 175 de 2009

Ibar ol cual se modifica la estructura de la Secretaria distrital de Ambiente y
_,umm dictan otras disposiciones.

Four el cual se modifica el Decreto 109 de marzo 16 de 2009.

Por el cual se reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 9 de 1979, asi
como el Capitulo 11del Titulo VI-Parte 11I- Libro 11del Decreto - Ley 2811 de

Decreto 3930 de 2010 1974 en cuanto a usos del agua y residuos liquidas y se dictan otras
disposiciones"
Decreto 4728 de 2010 Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 3930 de 2010.

Resolucién 339 de 1999

Por la cual se adopta el sistema de clasificaciéon empresarial por el impacto
sobre el recurso hidrico denominado “Unidades de Contaminacién Hidrica-
UCH?” para la jurisdiccion del DAMA.

Resolucién 104 de julio de 2003

Resolucion 0176 del 31 de octubre de 2003

Por la que se establecen los criterios y parametros para la clasificacion y
priorizacion de cuencas hidrograficas.

Expedida por el IDEAM. “Por la cual se derogan las resoluciones 0059 de
2000 y 0079 de 2002 y se establece el nuevo procedimiento de acreditacion
de laboratorios ambientales en Colombia”

Resolucién 240 de marzo 8 de 2004

Por la cual se definen las bases para el célculo de la depreciacion y se
establece la tarifa minima de la tasa por utilizacion de aguas.

Resolucion 865 de julio 22 de 2004

Por la cual se adopta la metodologia para el calculo del indice de escasez
para aguas superficiales a que se refiere el Decreto 155 de 2004 y se
adoptan otras disposiciones.

Resolucién 2202 de 2005

Expedida por el Ministerio de Ambiente Vivienda y Desarrollo Territorial, por
la cual se adoptan los Formularios Unicos Nacionales de Solicitud de
Tramites Ambientales

Resolucién 2145 de 2005

Por la cual se modifica parcialmente la Resolucion 1433 de 2004 sobre
Planes de Saneamiento y Manejo de Vertimientos, PSMV.

Resolucién 872 de 2006

Por la cual se establece la metodologia para el célculo del indice de escasez
para aguas subterraneas a que se refiere el Decreto 155 de 2004 y se
adoptan otras disposiciones

Resolucién 2115 de 2007

Por medio de la cual se sefialan caracteristicas, instrumentos basicos y
frecuencias del sistema de control y vigilancia para la calidad del agua para
consumo humano

Resolucién 5731 de 2008

Por la cual se deroga la Resolucion 1813 de 2006 y se adoptan nuevos
objetivos de calidad para los Rios Salitre, Fucha, Tunjuelo y el Canal Torca
en el Distrito Capital

Resolucién 3957 del 19 de junio de 2009

Por la cual se establece la norma técnica, para el control y manejo de los
vertimientos realizados a la red de alcantarillado publico en el Distrito Capital”

Resolucion 3956 del 19 de junio de 2009

Por la cual se establece la norma técnica, para el control y manejo de los
vertimientos realizados al recurso hidrico en el Distrito Capital"

Resolucién 2086 de 2010

Por el cual se adopta la metodologia para la tasacién de multas consagradas
en el numeral 1° del articulo 40 de la Ley 1333 del 21 de julio de 2009 y se
toman otras determinaciones”
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. Se establece la meta global de reduccion de carga contaminante de
Resolucion 4328 de 2010 Demanda Bioldgica de Oxigeno - DBO5 y Solidos Suspendidos Totales -
SST para los cuerpos de agua con objetivos de calidad establecidos en la
Resolucion SDA 5731 de 2008.
Resolucién 075 de 2011 Por el cual se adopta el formato de reporte sobre el estado de cumplimiento

de la norma de vertimientos puntual al alcantarillado publico

Resolucién 3074 de 2011

Por la cual se delegan unas funciones y se deroga una resolucion

Resolucion 5589 de 2011

Por la cual se fija el procedimiento de cobro de los servicios de evaluacion y
seguimiento ambiental.

Directiva 03 del 27 de Mayo de 2011

“Lineamientos para la conservaciéon del ambiente en la SDA

Concepto juridico133 de 2010 de la SDA.

Concepto juridico Decreto 3930 de 2010

Concepto juridico No. 61 de 2011 de la SDA

Da alcance al concepto juridico 133 de 2010

Concepto juridico No.199 de 2011 de la SDA

Aplicacion de la suspension provisional del paragrafo primero del Articulo 41
del Decreto 3930 de 2010.

Ley 1437 de 2011

Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo

Decreto 019 de 2012

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administraciéon
Publica

Ley 1564 de 2012

Por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y se dictan

otras disposiciones

6. DEFINICIONES:

ACUIFERO

AGUAS CONTINENTALES

AGUAS SERVIDAS

BIOENSAYO ACUATICO | i
CAPACIDAD DE ASIMILACION Y DILUCION
CARGA CONTAMINANTE

CAUCE NATURAL

CAUCES ARTIFICIALES

CAUDAL AMBIENTAL

CONCENTRACION DE UNA SUSTANCIA, ELEMENTO O COMPUESTO EN UN LiQ JIDO

CUERPO DE AGUA

CL~~

LODO

MUESTRA PUNTUAL

MUESTRA COMPUESTA

MUESTRA INTEGRADA

NORMA DE VERTIMIENTO

OBJETIVO DE LA CALIDAD

PARAMETRO

PUNTO DE CONTROL DEL VERTIMIENTO
PUNTO DE DESCARGA

RECURSO HIDRICO

REUSO DEL AGUA

SOLUCIONES INDIVIDUALES DE SANEAMIENTO
TOXICIDAD

TOXICIDAD AGUDA

TOXICIDAD CRONICA

USUARIO DE LA AUTORIDAD AMBIENTAL COMPETEN &

USUARIO Y/O SUSCRIPTOR DE UNA EMPRESA PRESTADORA DEL SERVICIO PUBLICO DE ALCANTARILLADO

VERTIMIENTO
VERTIMIENTO PUNTUAL
VERTIMIENTO NO PUNTUAL
ZONA DE MEZCLA

ACTO ADMINISTRATIVO
ACTO DE TRAMITE

AFLUENTE

AGUAS LLUVIAS

AGUAS RESIDUALES

CARACTERIZACION DE AGUAS R=3IDUAI =S
CONSUMO

EFLUENTE

PLANTA DE TRATAMIENTO (L'E AGL /. RESIDUAL)

PRETRATAMIENTO

RONDA HIDRAULICA

TRATAMIENTO PRIMARIO
TRATAMIENTO SECUNDARIO
SEGUIMIENTO:

ZONA DE MANEJO Y PRESERVACION
SRHS

DC

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Director de Control Ambiental

o Revisar, aprobar y firmar los actos administrativos que le correspondan, conforme a sus funciones, elaborados por los profesionales de la

Subdireccion.

Subdirector del Recurso Hidrico y del Suelo, Subdirector de Control Ambiental al Sector Publico
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« Asignar las solicitudes de permiso de vertimientos a los profesionales competentes al interior de la Subdireccion para su evaluaciéon y atencion
técnica.

« Aprobar los respectivos conceptos técnicos y proyectos de actos administrativos o documentos que emita la Subdireccién del Recurso Hidrico y
del Suelo, en el tema de vertimientos.

« Revisar, aprobar y firmar los actos administrativos que le correspondan, conforme a sus funciones, elaborados por los profesionales de la
Subdireccién.

« Cuenta con la autoridad para identificar e implementar la mejora de éste procedimiento en las actividades realizadas y solicitar a su vez la mejora
de las actividades del procedimiento ejecutadas en otras Subdirecciones que tengan impacto en la eficiencia y eficacia del procedimiento.

Profesional Técnico Responsable

Cuando el profesional sea asignado en este rol debe:

« Revisar los conceptos técnicos emitidos por el grupo de profesionales de apoyo técnico asignado.

« Asignar al profesional técnico de apoyo las solicitudes recibidas en la Subdireccion, para la respectiva atencion. Al profesional responsable del area
técnica se le podra asignar también el rol de profesional técnico de apoyo en los casos que la Subdireccion considere conveniente.

« Verificar que se realicen las actividades y aplicacion de las metodologias establecidas en el procedimiento.

« Mantenerse informado sobre si los usuarios requeridos dieron respuesta al requerimiento técnico de informacion complementaria de la solicitud de
permiso de vertimiento y proceder a reasignar el tramite al Profesional técnico de apoyo para que contintie con el tramite.

« Verificar que el auxiliar administrativo mantenga actualizada la base de datos (hoja de Excel) de la Subdireccion con cada actuacion técnica que se
adelante en la atencion del tramite y realizar los reportes de informacion que requiera la Subdireccion o..c <ean solicitados a la Subdireccion desde
otras instancias.

Profesional Técnico de Apoyo

Cuando el profesional sea asignado en este rol debe:

« Planificar y realizar la evaluacion y atencion de los tramites asignados desarrollando las activided s establecidas en el presente procedimiento.

« Informar oportunamente al Subdirector o al profesional que éste designe acerca de la(s) situacidin2s) anormal(es) que impida(n) la aplicacién de lo
establecido.

« Realizar las visitas técnicas que sean pertinentes dentro de las actividades de este pivcadimiar.o, como minimo una visita técnica.

« Revisa que la autoliquidacion y su correspondiente pago se encuentren anexas & |4 solicitud y que el valor pagado por el solicitante corresponda al
valor arrojado en el formato de autoliquidacion.

« Proyectar a través del Sistema de informacion de la SDA, o mediante el mecanismo que establezca, los respectivos conceptos técnicos,
comunicaciones oficiales externas e internas y demas documentos relacionzfios conia atencion el tramite.

Profesional Juridico Responsable

Aux

Au

« Recibir y realizar el reparto de la documentacion para tramite juridicc

« Aprobar el contenido juridico de los proyectos de actos administrativos criitidos.

« Revisar y dar visto bueno a los proyectos de acto administrative s s< geineren desde el area juridica de la Subdireccion.

« Verificar que se realicen las actividades y aplicacion de las metedoiayias establecidas en el procedimiento.

« Mantenerse informado sobre si los usuarios requeridos dizron respuesta al requerimiento y proceder a reasignar el tramite al Profesional juridico
de apoyo para que continlie con el tramite.

« Verificar que el auxiliar administrativo mantenga actualizade \a bas: Je datos (hoja de Excel) de la Subdireccion con cada actuacion juridica que se
adelante en la atencién del tramite y realizar los reporiec-Je niformiacion que requiera la Subdireccion o le sean solicitados a la Subdirecciéon desde
otras instancias

iar Administrativo

« Imprimir e insertar en el expediente los ccaceptos técnicos y actos administrativos generados en el sistema.

« Gestionar las copias respectivas de las-camuricacones con destino al archivo de gestion o expedientes

« Adelantar el tramite de asignacién y e:110 1 los d<stinatarios, de las comunicaciones oficiales, mediante el sistema de informacién de la SDA.

« Asignar los documentos (radicados y expzdientes) mediante el sistema de informacién de la SDA a los profesionales técnicos y juridicos de la
Subdireccién para que se continuidad a cada etapa del tramite.

« Verificar si los usuarios requeridos-aieron respuesta al requerimiento, actualizar la base de datos de la Subdireccion (hoja de Excel) con el
radicado de respuesta y manterer infor.r ado al Profesional responsable del area técnica y juridica sobre la situacion encontrada, para que asignen
al profesional de apoyo que del.e continuar con la atencion del tramite.

r Administrativo

Direccion de Control Ambiental

« Recibir los expedientes con los procesos de los documentos proyectados, para revision y firma del Director.
« Asignar a través del sistema de informacion de la entidad tanto el procesa la Subdireccién el expediente y los actos administrativos firmados y
numerados desde la Direccion, para que se adelante el tramite respectivo.

Servidores Publicos

« Todos los servidores publicos (nivel directivo, profesional, técnicos, asistencial y contratistas), tienen como responsabilidad ingresar y actualizar el
sistema de informacion de la SDA (Forest) para permitir la identificacion y trazabilidad de las diferentes operaciones.

« Garantizar la trazabilidad del tramite, para lo cual deben durante la ejecucién del procedimiento asignar y avanzar tanto los documentos
proyectados como los expedientes a través del Forest, e informar, a quien recibe el tramite, el nUmero del proceso de cada uno de ellos.

« Mantener actualizados los diferentes sistemas de informacién que apoyan las actividades inherentes al desarrollo del proceso, con el fin de
garantizar informacién confiable y oportuna.

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

En la realizacién de las diferentes actividades requeridas en este procedimiento, se deben tener en cuenta los lineamientos establecidos en la Directiva 03
del 27 de Mayo de 2011 “Lineamientos para la conservacion del ambiente en la SDA”, de la Secretaria Distrital de Ambiente.

http://190.27.245.106/isolucionsda/BancoConocimiento/E/EvaluacionAmbiental paratramitedepermisodevertimientos__v2/EvaluacionAmbientalparatramit...

4/15



10/3/2015 Procedimiento

Debido a que el registro de vertimientos no es un tramite administrativo y la documentacién necesaria para este tramite estd contenida en la
documentacioén requerida para las solicitudes de permiso de vertimiento o son objeto de andlisis en el proceso de evaluacion, podra aceptarse el registro
de vertimientos y asignar el nimero de consecutivo, siempre y cuando se haya remitido la totalidad de la documentacién requerida para el trdmite de
permiso de vertimientos y no tendré sujecion respecto a la determinacion final de su evaluacion.

En el caso en que durante la diligencia se deba atender una emergencia ambiental, se debe seguir lo establecido en el Protocolo de Emergencias
126PM04-PR33-1-A3 del anexo 3 del Procedimiento 126PM04-PR33 “Control a la actividad minera”.

Cuando no exista compatibilidad entre los usos del suelo y las determinantes ambientales establecidas por la autoridad ambiental competente para el
Ordenamiento Territorial, estas Ultimas de acuerdo con el articulo 10 de la Ley 388 de 1997 o la norma que lo modifique, adicione o sustituya, prevaleceran
sobre los primeros.

Siempre se debera verificar que:

- Los andlisis de las muestras hayan sido realizados por laboratorios acreditados por el IDEAM, que el muestreo representativo se haya realizado de
acuerdo con el Protocolo para el Monitoreo de los Vertimientos en Aguas Superficiales, Subterraneas. Que los estudios, disefios, memorias, planos y
demas especificaciones de los sistemas de recolecciéon y tratamiento de las aguas residuales hayan sido elaborados por firmas especializadas o por
profesionales calificados para ello y que cuenten con su respectiva matricula profesional de acuerdo con las normas vigentes en la materia. Asi mismo
que, los planos se presenten en formato analogo tamafio 100 cm x 70 cm y copia digital de los mismos.

Durante la realizacion de la visita técnica se debera dar cumplimiento a lo ordenado en el Articulo 46. “De la visita técnica” del Decreto 3930 de 2010. Asi
mismo, se dara cumplimiento a lo ordenado en el Articulo 48. “Contenido del permiso de vertimiento” del mismo >ccreto, al momento de elaborar y emitir la
Resolucién que otorga o niega el permiso de vertimientos.

El Plan de Contingencia para el Manejo de Derrames de Hidrocarburos o Sustancias Nocivas sera cvigihic a 19s usuarios que exploren, exploten,
manufacturen, refinen, transformen, procesen, transporten o almacenen hidrocarburos o sustancias nocivas para la salud y para los recursos
hidrobioldgicos.

Hasta tanto se fijen por parte del Ministerio de Ambiente, en cumplimiento de lo ordenado en el Ait 22.aci-Decreto 4728 de 2010, los parametros y los
limites maximos permisibles se continuaran aplicando las tablas A y B de la Resolucion 3956 DE 2905 (Junio 19) - "Por la cual se establece la norma
técnica, para el control y manejo de los vertimientos realizados al recurso hidrico en el Distrito Capital".

La SDA podra exigir valores mas restrictivos en el vertimiento, a aquellos generadores que aun curapliendo con la norma de vertimiento, ocasionen
concentraciones en el cuerpo receptor, que excedan los criterios de calidad para el uso o v'scs esignados al recurso, previa existencia de estudio técnico
que lo justifique (Art.29 - Decreto 3930/10).

Este procedimiento aplicara a todos aquellos usuarios que establezca la normatividac ambiariial vigente sobre control de vertimientos, entre ellos a los que
hagan infiltracion de residuos liquidos al suelo y se complementara, si asi se requie.~, u1a vez se cuente con el Plan de Manejo Ambiental para Acuifero o
en el Plan de Ordenacion y Manejo de la Cuencas de que trata la Resolucion resp=ctiva i -cenla norma de vertimiento al suelo que establezca el Ministerio
de Ambiente. Y de cualquier manera siempre tendra como referencia para a tor. ae c=cisiones las condiciones de vulnerabilidad del acuifero asociado a
la zona de infiltracion, definidas por la SDA.

Se requerira al usuario, desde el area técnica, cuando el informe de caract=iizacion adjunto a las solicitudes (permiso de vertimientos) no cumplan con los
criterios de representatividad, aceptabilidad y confiabilidad establecidos por las.1.armas nacionales, no reporten la totalidad de las descargas realizadas por
el usuario o no presenten la totalidad de los parametros sanitarios propius ds ia actividad. Y/o cuando la documentacion presentada para el tramite de
permiso requiera de complementaciones y/o aclaraciones técnicas.

En la pagina web de la Secretaria Distrital de Ambiente, estara «isponibia la lista de documentos exigidos por la entidad para el tramite de permiso de
vertimientos, de igual forma se presentaran los requisitos técniccs de coirenido y presentacién de la documentacion técnica exigida para el tramite de
manera discriminada asi: Lista de chequeo para solicitud de perivisa do-vertimientos para infitracion de residuos liquidos al suelo o cuerpo de agua y lista
de chequeo para solicitud de permiso de vertimientos a alcancarillado-publico.

Las diferentes etapas de este procedimiento deberan desarrc'larse er los tiempos establecidos en el Decreto 3930 de 2010 y relacionados a continuacion:

Actividades involucradas Inicio de z<tividad Tiempo de ejecucion Evidencia

Werificacidn de que la ~ONN D Auto de inicio (cuando la informacién esté
Lk . Fechz 2o radiczcion ante LI :

documentacion esté complets, o 1 B A : i A completa) o prayecto de Comunicacian oficial

y la SHecreiaria Distrital de Diez (10) dias habiles i35

incluye el pago por concepto del externa de requerimiento (cuando la

ok o ~mbiente : o 3
senicio de evaluacion. informacian no este completa).

|\

Fecha de envio de
Espera de respuesta al comunicacian oficial
1

Comunicacion oficial externa radicada y con

requerimiento efectuado al] externa por parte de la Diez (10) dias ) :
. G S constancia de envio
usuaria Secretaria Distrital de
Ambiente

El establecido en el
Elabora auto de inicio de | procedimiento 126PM04-
Una vez recibida la informacian tramite PR48 - Motificaciones Actos
complementaria, se verifica que Administrativos

la documentacidn esté completa.

Auto de inicio publicado

Estudic de la solicitud de
vertimiento vy practica de las
visitas técnicas necesarias.

Unavez publicado el auto

A Treinta (30) dias Acta de visita
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Concepto técnico firmado y numerado.

Y proyecto de comunicacidn oficial externa de
requerimiento (cuando 1a informacian desde
Al dia siguiente a la fecha el punto de vista técnico no cumpla con los
Emisidn de Concepto Técnico de |a realizacidn de las Ocho (8) dias habiles requisitos de aceptacidn).

visitas técnicas
Comunicacidn oficial externa informando al
usuario el numero de registro de vertimienta,

si aplica segun los lineamientos de
operacian.

Al dia siguiente ala

Emision de auto de tramite que| emision del concepto PRELBT e PRDH MR L

declara reunida toda la] técnico que da viabilidad Treinta (30) dias : 2
3 it ; informacion
informacion. para continuar can el

tramite

Emisidn de la Resolucidn que|Al dia siguiente a la fecha £ \. ! .
~esolucion que otarga o niega permisa de

otorga o niega el permiso de|de expedicion del auto de Yeinte (20) dias it
B i vertimientos
verimiento. tramite !
|\ iy 7.
Unavezfirmaday El establecido ep a2l

Motificacidn de la Resolucidn que

i § numerada la Resalucidn | procedimiento 12RBEMI 4
niega u otorga el permiso de

que niega u otorga el  |PR49 - Notificacinnes At ) i b

vertimientos : s i
permiso de vertimientos Administrah wos

Pasados cinco dias habiles < i 3

: " . El Fziableciao en el Resolucion que atiende el recurso de
contados a parir de la A partir del dia de A ey :

g T i 4 e proceimianto de 126PM044 reposicion y con base en ello otorga o niega
notificacion se werifica si se|radicacion del recurso de O L i 4
. L = Pror? — Atencion de los de manera definitiva el permiso de
interpuso recurso de reposicion reposicion L kg
rocuresg e reposicion vertimientos
y atenderlo
L]

Motificacion y ejecutoria de la Lnawvezfirmaday "=, establecido en el

Resolucidn que resuelve recurso| numerada la Resolezian i cracedimiento 126PM04-
¥ que otorga o niega permiso de] que niega u otoica el \°R48 - Notificaciones Actos
verimientos permiso de vertimiaisine / Administrativos

Dado que la Subdireccion del Recurso Hidrico y u=l Sue'o tiene a cargo las acciones de evaluacion, control y seguimiento en los temas ambientales de
vertimientos y suelo, los conceptos técnicos are se qeneren por parte de la Subdireccion de Recurso Hidrico y del Suelo podran contemplar dichas
acciones de manera integral; condicion que ‘eincien pacra ser acogida por las demas Subdirecciones de la Direccién de Control Ambiental cuando en
ejercicio de sus funciones se encuentre antr: 'a mis.na situacion.

Resolucidn ejecutoriada

Cuando la documentaciéon presentada rarz.la-evaitacion del permiso de vertimientos no sea suficiente para decidir técnicamente sobre la solicitud, se
solicitard por Unica vez el aporte de la ‘niormacich complementaria por medio de un requerimiento técnico (Comunicacion Oficial Externa). En caso en que
el usuario no radique la informacion soiicitada er el plazo determinado se procedera a la realizacion de la visita respectiva bajo el componente de control y
se tomaran las decisiones a que haya 'ugarpara que el peticionario observe el cumplimiento normativo ambiental.

La respuesta a la solicitud de permiso se oresentara mediante acto administrativo debidamente motivado y debera contemplar una decisién favorable o
desfavorable respecto a la peticicn realizeda por el usuario e imponer las obligaciones a que hubiere lugar de conformidad con la normatividad ambiental
vigente. En todo caso la Secretaria Cistrital de Ambiente continuaré ejerciendo sus funciones de control y seguimiento independientemente de que se
niegue o se otorgue el permiso de vertimientos solicitado. Lo anterior sin perjuicio de las medidas y sanciones de que tratan los articulos 36 y 40 de la Ley
1333 de 2009.

Nota: Todos los documentos deberan ser generados en las plantillas definidas en el sistema de informacion de la entidad dispuestos para tal fin y deberan
llevar en la parte inferior el numero del expediente, el nimero del concepto técnico, nimero de radicado, nombre de quien proyecta y revisa (nimero del
contrato si es contratista) y fecha en que proyecta.

Para facilitar el flujo de revision, firma y numeracion (facilitar la ubicacion en el sistema), quien proyecta el documento (concepto técnico, acto
administrativo, comunicacion oficial externa o interna) debera anexan a los antecedentes o al expediente, el nimero del proceso con que fue creado cada
documento que pasa para revision y/o firma, asi como el nimero del proceso del expediente.

Los responsables de las actividades establecidas en este procedimiento deben comprometerse con principios de independencia, imparcialidad e integridad
y con la confidencialidad de la informacién obtenida en el curso de sus actividades. Igualmente, cuando haya lugar a situaciones de inhabilidad los
profesionales deben declararse impedidos frente a su participacion en la gestion de tramites.

Para garantizar la trazabilidad de los tramites atendidos, todos los servidores deberan adelantar las actividades de proyeccién mediante el sistema definido
por la entidad y avanzar los documentos para las respectivas correcciones a través del mismo, al igual que el expediente.

Los servidores que tienen a cargo la alimentacién de las base de datos (hojas de Excel) de autocontrol de la Subdireccién de Recurso Hidrico y del Suelo
deberan registrar y mantener al dia la informacion en dichas bases, del estado del tramites de los tramites atendidos por la Subdireccion.
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Los servidores del area de notificaciones de la Subdireccion deberan mantener actualizada la base de datos de notificaciones de la Subdirecciéon
incluyendo el nimero de proceso y el radicado de las comunicaciones emitidas en cumplimiento a lo ordenado en cada acto administrativo y avanzaran
mediante el sistema de informacién de la entidad el expediente con las constancias de notificacién, comunicacién y envio a publicacion cuando aplique,
para que continue el tramite.

9. ANEXOS:

Anexo 1: Diagrama de flujo del procedimiento.

Anexo 2: Lista de chequeo permiso de vertimientos a suelo y/o cuerpos de agua
Anexo 3: Lista de chegueo permiso de vertimientos al alcantarillado publico
Anexo 4: Formulario Unico Nacional de Solicitud de Permiso de Vertimientos.
Anexo 5: Parametros de la matriz agua a monitorear por actividad productiva.

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No.| Descripcion de la actividad Area Responsable Cargo responsable Registros Punto de Control

Recibir solicitud y verificar
documentacion

Se recibe la  solicitud
entregada por el usuario . Lista de chequeo diligenciada
1 |verificando que la Mccmmn_u“‘um.ﬁm:m_.m mamﬂm_ y de r Administrativo de documentos —nara el|Verificar lista de chequeo
documentacion exigida para|CONtrol Disciplinario tramite ambiental
el tréamite haya sido radicada
de conformidad con la lista de
chequeo.

Recibir, radicar la solicitud
en el sistema de informacion
de la SDA y realizar reparto

El Area de Correspondencia|Subsecretaria General y de _
2 [radica las solicitudes y las|Control Disciplinario, Auxiliar Administrativo -~ iCalicituu < adicada Verificar en el Sistema
asigna a la Subdireccién a la|Correspondencia
que competa el tramite,
mediante el sistema de
informacion de la SDA.

Recibir radicados en la
Subdireccion y realizar
asignacion al interior de la

misma Subdireccion del Recurso
3 ) ) Hidrico y del Suelo,

Recibe los radicados los|Subdireccién de Control
asigna al Profesional Técnico|Ambiental al Sector Publico
Responsable, para que haga
el reparto al grupo de trabajo.

Verificar en el Sistema

Recibir documentacion y
realizar reparto

Recibe la documentacién y|Subdirecciéon del Recurso
realiza el reparto mediante el|Hidrico y del Suelo, ! Profesional Técnico
sistema de informacion de la[Subdireccion de Control Responsable
SDA al Profesional Técnico/Ambiental al Sector it
de Apoyo y le entrega los
documentos fisicos.

Verificar en el Sistema

Proyectar comunicacion
oficial externa por
documentacion incompleta o
Auto de inicio

Recibe la solicitud y realiza
una revision preliminar,
Verifica si corresponde a:

_
¢Solicitud de permiso de
vertimientos?

Verifica frente a lista de
chequeo que estén todos los
documentos e informacién
necesaria para declarar el
lleno de requisitos.

¢Respuesta a
comunicacion oficial
externa para complemento
de informaciéon?

Ubica los antecedentes que
sobre esta misma solicitud ya
reposan en los archivos de la
Subdireccion y verifica frente
a lista de chequeo que se
hayan completado todos los
documentos e informacién
necesaria para declarar el

lleno de requisitos. . ., . P
q Subdireccién del Recurso Profesional Técnico de
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5

Nota: para ambos casos
verifica que el valor pagado
corresponda con el valor
generado por el aplicativo de
liquidacion denominado
“Aplicativo para
liquidaciéon del servicio de
evaluacion de los tramites
de la Subdireccion del
recurso hidrico y del Suelo,
TABLA 1 Y TABLA 2.7,
dispuesto por la entidad para
tal fin.

¢Documentacion completa
y pago consistente frente
al aplicativo de
liquidacion?

No. Contintla con al
actividad No. 6

Si. Asigna el tramite al
profesional responsable de
reparto juridico mediante el
sistema, consignando el
comentario que la
informacién estd completa y
le entrega los documentos
fisicos. Continla con la
actividad No 10.

Hidrico y del Suelo

Procedimiento

Apoyo

Verificar en el Sistema

Proyectar comunicacion
oficial interna informando la
novedad.

Proyecta comunicacion oficial
interna a la Subdireccion
financiera  informando la
novedad, anexando copia de
los documentos allegados
por el usuario (autoliquidacion
y recibo de pago) y la asigna
mediante el sistema al
profesional responsable
técnico para revision.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional Tacnico de
Apsr o

Verificar en el Sistema

Revisar y dar visto bueno a
la comunicacioén oficial
externa

Revisa la consistencia del
documento proyectado.

¢Da visto bueno?

Si: asigna el documento para
revision y firma del
Subdirector. Contintia con
la actividad No. 8

No: Lo devuelve a través del
sistema al profesional de
apoyo para correcciones.
Continua con la actividad
No. 6

Subdireccién del Re<. s
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de C.eontre!
Ambiental al Secior PGhlico

Profesional Técnico
Responsable, Auxiliar
Administrativo

Verificar en el sistema

Revisar y firmar
comunicacion oficial externa

Revisa, aprueba y firma la
comunicacion oficial externa

¢ Documentos aprobados y
firmados?

No. Lo devuelve a través del
sistema al profesional de
apoyo para correcciones
Contintia con la actividad
No. 6

Si. Los asigna mediante el
sistema, al auxiliar
administrativo, para que sean
radicados.

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Subdirector del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdirector de Control
Ambiental al Sector Publico

Verifica en el sistema
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Recibe la  comunicacion
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oficial interna y la radica
mediante el sistema, Ia
asigna al area financiera
(junto con copia de los
anexos) y coloca el numero
del radicado (a lapiz) en la
primera hoja  de los
antecedentes.

Archiva los antecedentes en
el archivo de gestion a la
espera de que el area
financiera adelante la gestion
ante el usuario y se llenen los
requisitos para continuar
atendiendo el tramite.

Fin de procedimiento.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Procedimiento

Auxiliar Administrativo

Comunicacion oficial externa
firmada y numerada

Verifica en el sistema

10

Recibir documentacion y
realizar reparto

Recibe la documentaciéon vy
realiza el reparto mediante el
sistema de informacion de la
SDA al Profesional Juridico
de Apoyo y le entrega los
documentos fisicos.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccién de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional Juridico
Responsable

1

N

Recibir documentacion y
ordena apertura de
expediente

Recibe y revisa los
documentos y los traslada
mediante el sistema al auxiliar
administrativo del area de
expedientes de la
Subdireccion para que realice
apertura de expedientes,
haciendo la anotacion: se
trasladan estos documentos
para que se aperture
expediente de la tematica 05-
permiso de vertimientos.

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional Juridico
Responsable

Verificar en el Sistema

12

Realizar apertura del
expediente y asignarlo para
tramite

Recibe los documentos y
adelanta actividades de la 1 a
la 4 del procedimiento
126PM04-PR53
Administracion de
Expedientes.

Asigna el
mediante el sistema al
Profesional ~ Juridico  de
Apoyo que solicité la apertura
y le traslada mediante el
sistema los documentos
dejando en el sistema la
siguiente  anotacion: se
devuelve este documento,
inserto en el expediente

expediente

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suclo,
Subdireccion de Contro;
Ambiental al Jsctor Flulico

No....(relaciona el numero del
expediente creado), para que|
se continle con el tramite
juridico.

Auxiliar Administrativo

Expediente  rotulado, con
documentacién  inserta y
foliado

Verificar en el Sistema

13
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Recibir expediente y
proyectar Auto de Inicio de
tramite

Recibe el expediente vy
proyecta el auto de inicio de
tramite utilizando la planilla
correspondiente en el
sistema.

Asigna mediante el sistema el
documento proyectado y el
expediente, al Profesional
Juridico Responsable para
su revision y visto bueno.

Entrega en fisico el
expediente al revisor
relacionando, en papel anexo
sobre la portada, el numero
del proceso del expediente y

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional Juridico de
Apoyo

Verificar en el Sistema

915
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del documento proyectado.

Recibir documentacion y
revisar

Recibe el expediente vy
adelanta la revision  del
documento.

; Da visto bueno? . y
¢ Subdireccién del Recurso

Hidrico y del Suelo, Profesional Juridico
Subdireccion de Control Responsable
Ambiental al Sector Publico

14|Si: Lo asigna con el Verificar en el Sistema
expediente al Subdirector
para revision y firma.

No: devuelve el documento y
el expediente a través del
sistema al profesional juridico
de apoyo para correcciones.
. Continua con la actividad
No. 13

Revisar y firmar auto de
inicio

Revisa, aprueba y firma auto
de inicio

¢Aprobé  y  firmo el
documento?

No. devuelve el documento y
el expediente a través del
sistema al profesional juridico
de apoyo para correcciones.

15 mwﬂ_%:m con la actividad Hidrico y del Suelo,

Subdireccién de Control
Ambiental al Sector Publico

. y Subdirector del Recurso _
Subdireccion del Recurso Hidrico y del Suelo, I
Subdirector de Contr)!

Ambiental al Sector Pubico,
Si. Verifica que el documento r Administratva
esté correctamente firmado, _
que el sistema lo haya
numerado y lo asigna
mediante el sistema al auxiliar
administrativo del area de
notificaciones de la
Subdireccion para que
aplique el procedimiento
126PM04-PR49 -
Notificaciones Actos
Administrativos.

Autc. de inicio firmado vy

numerado Verifica en el sistema

Notificar auto de inicioy !
asignar para actuacion
técnica

Recibe el acto administrativo
mediante el sistema. Recibe
el expediente en fisico y
mediante el sistema.

Aplica  procedimiento  de
notificaciéon 126PM04-PR49-
Notificaciones. Adelanta las
ademas obligaciones que se
ordenen en el acto
administrativo y que sean de
competencia del éarea de
notificaciones.

16 _
- Actualiza la base de datos
de notificaciones de la
Subdireccion.

Subdirecciéinuel Recurso
tiidricoy del Suelo,
Subdiret
Atnhieril al Sector Publico

Auto de inicio firmado,

Verifica en el sistema
numerado y notificado

Auxiliar Administrativo

- Inserta una copia del acto
administrativo notificado al
expediente

Asigna el expediente
mediante el sistema y lo
entrega en fisico, con el acto
administrativo  inserto,  al
profesional técnico
responsable para que emita
el respectivo concepto
técnico.

Recibir expediente y asignar
para analisis de informaciéon
y programacion de visita

Recibe mediante el sistema y|Subdireccion del Recurso
en fisico expedientes con|Hidricoy del Suelo, Profesional Técnico
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17

acto administrativo inserto y
lo asigna a través del sistema
al Profesional Técnico Apoyo
para que adelante visita y
emita concepto técnico.

Subdireccién de Control
Ambiental al Sector Publico

Procedimiento

Responsable

Verifica en el sistema

18

Recibir expediente y
programar visita

¢ Documentacion o
informaciéon completa para
continuar con el tramite?

Si. Programa visita 'y
adelanta la logistica
necesaria para su

realizaciéon. Contintia con la
actividad No. 22

No. proyecta comunicacion
oficial externa de
requerimiento de
documentacion
complementaria y la asigna
con el expediente mediante el
sistema al profesional técnico
responsable para su revision
y visto bueno.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional Técnico de
Apoyo

19

Revisar comunicacioén oficial

externa
Recibe el expediente vy
adelanta la revision  del
documento.
¢ Da visto bueno?
Si: Lo asigna con el
expediente al Subdirector

para revision y firma.

No:Devuelve el documento y
el expediente a través del
sistema al profesional técnico
de apoyo para correcciones.
Continua con la actividad
No. 18

Subdireccioén del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional Tacnico
Responsavle

Verificar en el Sistema

Verificar en el Sistema

20

Revisar y firmar
comunicacion oficial externa

Revisa, aprueba y firma
comunicacion oficial externa.

¢(Aprobo  y  firmo el
documento?

No:Devuelve el documento y
el expediente a través del
sistema al profesional técnico
de apoyo para correcciones.
Contintia con la actividad
No. 18

Si: Verifica que el documento

Subdireccién der Xecuran
Hidrico y del suelo,
Subdireccisr. de Contros
Ambiental o' Zecior Publico

esté correctamente firmado y
lo asigna para radicacion z_
envio.

Subdirector, Auxiliar
Administrativo

Verifica en el sistema

21
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Recibir y radicar
comunicacion oficial externa

Recibe la  comunicacion
oficial externa y la radica
mediante el sistema, coloca
el nimero del radicado (a
lapiz) en la primera hoja de
los antecedentes y asigna el
tramite mediante el sistema al
area de correspondencia,
para que apliquen
procedimiento 126PA06-
PRO8-Control y Tramite de
Correspondencia Externa
Enviada.

Archiva los antecedentes en
el archivo de gestion a la
espera de que el usuario de
respuesta al requerimiento,

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Auxiliar Administrativo

Comunicacion oficial externa
firmada y radicada

Verifica en el sistema
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para continuar con el tramite.
Fin de procedimiento.

Procedimiento

22

Realizar visita técnica

Adelanta la visita técnica,
realiza registro fotografico y
diligencia el formato
126PM04-PR97-F-A5 “Acta
de Visita”

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional Técnico de
Apoyo

Acta de Visita 126PMO04-
PR97-F-A5 diligenciada

23

Proyecta concepto técnico

Elabora concepto técnico en
el sistema de informacién
utilizando la plantilla
126PM04-PR97-F-A6 de la
SDA y lo asigna junto con el
expediente al profesional
técnico responsable, para
revision.

Nota: en la portada del
expediente, en hoja anexa a
esta, anota el numero de
proceso del expediente y el
numero del proceso del
concepto técnico.

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional Técnico de
Apoyo

Verificar en el sistema

24

Revisar y dar visto bueno al
concepto técnico generado
en el sistema

Revisa la consistencia del
concepto técnico en el
sistema, frente al acta de
visita y el expediente.

¢Da visto bueno?

No:Devuelve mediante el
sistema el concepto
técnico y el expediente al
profesional de apoyo para
correcciones. Continta
con la actividad No. 23

Si: Asigna mediante el
sistema el concepto
técnico y el expediente
para revision y firma del
subdirector.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional 1 &cnico
Resporisable

Verificar en el sistema

25

Revisar y firmar concepto
técnico

Revisa, aprueba vy firma
concepto técnico.

¢Aprobo  y  firmo el

documento?

No:Devuelve el documento y
el expediente a través del
sistema al profesional técnico
de apoyo para correcciones.
Continua con la actividad
No. 23

Si: Verifica que el concepto
técnico esté correctamente
firmado y numerado en que el
sistema de informacion.

Asigna el concepto técnico y
el expediente, mediante el
sistema de informacion, al
auxiliar administrativo para

que proceda a imprimirlo,
insertarlo al expediente y
asignarlo para tramite
juridico.

Suicireccidin-Jdel Recurso

tiidrico y: del Suelo,
Gubdirec:cién de Control
Arihieriyl al Sector Publico

Subdirector, Auxiliar
Administrativo

Concepto técnico firmado y
numerado

Verifica en el sistema

26
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Imprimir concepto técnico,
insertarlo en expediente y
asignarlo para que continue
el tramite

Recibe el expediente,
consulta el proceso del
concepto técnico, imprime el
concepto técnico y lo inserta
al expediente.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control

Auxiliar Administrativo

Verifica en el sistema
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Asigna el concepto técnico y
el expediente mediante el
sistema de informacion al
profesional juridico
responsable, para que
continde el tramite.

Ambiental al Sector Publico

Procedimiento

27

Recibir y asignar para que
se continde el tramite

Recibe el concepto técnico
mediante el sistema. Recibe
el expediente mediante el
sistema y en fisico y procede
a asignarlos al profesional
juridico de apoyo.

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional Juridico
Responsable

Verifica en el sistema

28

Proyecta auto de tramite que
declara reunida toda la
informacion

Recibe el expediente con el
concepto inserto, proyecta
auto de tramite que declara
reunida toda la informacion.

Asigna mediante el sistema
de informacién el expediente
y el auto proyectado al
profesional juridico
responsable, para su revision
y visto bueno.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccién de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional Juridico de
Apoyo

29

Recibir y revisar auto de
tramite que declara reunida
toda la informacién

Recibe el expediente vy
adelanta la revision  del
documento en el sistema.

¢Da visto bueno?

No: Devuelve el
documento y el expediente
a través del sistema al
Profesional Juridico de
Apoyo para correcciones.
Continta con la actividad
No. 28

Si: Asigna el documento y
el expediente, mediante el
sistema al Subdirector para
revision y firma.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

30

Revisar y firmar auto que
declara reunida toda la
informacion.

Revisa, aprueba y firma auto
de tramite que declara
reunida toda la informacion.

¢(Aprobo  y  firmo el

documento?

No:Devuelve el documento y
el expediente a través del
sistema al Profesional
Juridico de Apoyo para
correcciones. Contintia con
la actividad No. 28

Si: Verifica que el documento
esté correctamente firmado y
numerado por el sistema.

Asigna el acto administrativo
y el expediente mediante el
sistema de informacion al
auxiliar administrativo  del
area de notificaciones de la
Subdireccion.

Profacianal juridico
Kaosponsaole

Verifica en el sistema

Verificar en el Sistema

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Subdirector, Auxiliar
Administrativo

Auto que declara reunida toda
la informacién firmado y
numerado

Verifica en el sistema
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Recibir auto que declara
reunida toda la informacion y
adelantar el tramite que
corresponde

13/15



10/3/2015

3

-

Recibe el acto administrativo
y el expediente y adelanta las
siguientes actividades:

- Actualiza la base de datos
de notificaciones de la
Subdireccion.

- Adelanta las actuaciones de
su competencia ordenadas
en el acto administrativo.

- Imprime el acto
administrativo y lo inserta en
el expediente.

Una vez realizadas las
anteriores actuaciones
asigna el acto administrativo
y el expediente, mediante el
sistema, al profesional
juridico responsable para que
continde con el tramite.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccién de Control
Ambiental al Sector Publico

Procedimiento

r Administrativo

Verifica en el sistema

32

Recibir y asignar para que
se continde el tramite

Recibe el expediente con el
acto administrativo inserto
mediante el sistema y en
fisico y procede a asignarlos
al profesional juridico de
apoyo para que emita la
Resolucion que aprueba o
niega del permiso de
vertimiento.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccién de Control
Ambiental al Sector Publico

Profesional Juridico
Responsable

33

Proyecta Resolucién que
otorga o niega el permiso de
vertimiento

Recibe el expediente con el
acto administrativo inserto.
Proyecta la Resolucion que
otorga o niega del permiso de
vertimiento.

Subdireccion del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

34

Recibir y revisar Resolucion
que otorga o niega el
permiso de vertimiento

Recibe el expediente vy
adelanta la revision del
documento en el sistema.

¢ Da visto bueno?

No: Devuelve el
documento y el expediente
a través del sistema al
Profesional Juridico de
Apoyo para correcciones.
Contintia con la actividad
No. 33

Si: Asigna el documento y
el expediente, mediante el
sistema al Subdirector vm..m_
revision y visto bueno.

Subdireccion de! Recutso
Hidrico y del Suein,
Subdireccior. 2o Coritre!
Ambiental 7=l Sec.cr Pdblico

Profesiore: sutidico de
Aooyo

Verifica en el sistema

Verifica en el sistema

Profesional Juridico
Responsable

Verificar en el Sistema

35
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Revisar y aprobar
Resolucion que otorga o
niega el permiso de
vertimiento

Revisa 'y aprueba Ila
Resolucion que otorga o
niega el permiso de
vertimiento.

¢Aprobo el documento?

No:Devuelve el documento y
el expediente a través del
sistema al Profesional
Juridico de Apoyo para
correcciones. Contintia con
la actividad No. 33

Si: Asigna el documento y el
expediente  mediante el

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Subdirector, Auxiliar
Administrativo

Verificar en el Sistema
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sistema, al Director de
Control Ambiental para su
revision y firma.

Procedimiento

36

Aprobar y firmar Resolucion
que otorga o niega el
permiso de vertimiento

Recibe expediente en fisico y
revisa el acto administrativo.

¢Aprobo y firmé el acto
administrativo?

No. Devuelve el documento y
el expediente a través del
sistema al Profesional
Juridico de Apoyo para
correcciones. Contintia con
la actividad No. 33

Si. Asigna el documento y el
expediente  mediante el
sistema, al auxiliar
administrativo del area de
notificaciones de la
Subdireccion para que
continde con el tramite.

Direccion de Control
Ambiental

Director, Auxiliar
Administrativo

Resolucion que otorga o

niega el permiso  de
vertimiento firmada y
numerada

37

Notificar Resolucion que
otorga o niega el permiso de
vertimiento

Recibe el acto administrativo
mediante el sistema. Recibe
el expediente en fisico y
mediante el sistema.

Aplica el  procedimiento
126PM04-PR49 -

Notificaciones Actos
Administrativos. Notifica vy
adelanta las ademas

obligaciones que se ordenen
en el acto administrativo y
que sean de su competencia.

Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo,
Subdireccion de Control
Ambiental al Sector Publico

Auxiliar Admirisirativi

Verifica en el sistema

irzsoluciébn  que otorga o
_am@m el permiso de
vertimiento firmada y
numerada, notificada

Verifica en el sistema

38

Alimentar base de datos y
enviar el expediente al
archivo de expedientes de la
Subdireccion

- Actualiza la base de datos
de notificaciones de la
Subdireccion.

- Inserta una copia del acto
administrativo notificado al
expediente.

Una vez realzadas las
anteriores actuaciones
entrega el expediente al

archivo de expedientes de la
Subdirecciéon para que se
inserte en el anaquel.

Fin de procedimiento.

Subdireccion de! Pecussn
Hidrico y del Su2lo,
Subdirecci¢n de Contra!
Ambiental ai Ser.tor Publico

Auxiliar Administrativo

Verifica en el sistema
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